Zatacznik Nr 4 do SWZ IR.271.16.2021

UMOWANR ...

zawarta w Goleszowie dnia . .2021 r. pomiedzy:
Gming Goleszow z siedzibg ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow; NIP: 548-240-49-96 reprezentowang przez
Wojta Gminy mgr Sylwig Cieslar

zwang dalej ,,Zamawiajacym”

L=
z siedzibg , wpisanym do Rejestru
Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez pod numerem
, NIP: , REGON

zwanym dalej Wykonawca, reprezentowanym przez:

0 nastepujacej tresci.

po przeprowadzeniu zamowienia w trybie podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, zwang dalej rowniez Pzp, w rezultacie
dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty, zostala zawarta umowa nastgpujacej tresci:

1
Przedmi§ot umowy
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $§wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Goleszow W zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dor¢czania przesytek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotow (przesytki listowe i paczki
pocztowe).

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w Szczegblowym opisie
przedmiotu zamowienia oraz oferta Wykonawcy — stanowigcymi zataczniki nr 1 i 2 do umowy.

3. Przyjete w szczegdtowym opisie przedmiotu zamédwienia ilosci poszczegdlnych rodzajow ushug
pocztowych (obejmujacych listy w okre§lonych przedziatach wagowych i o okre$lonych gabarytach,
paczki oraz zwroty) w trakcie realizacji umowy moga ulec zmianie, z zastrzezeniem, ze zmiany takie
nie spowoduja wzrostu wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o ktérym mowa w § 5 ust 1.

4. Zmiany ilosci poszczegélnych rodzajow ustug pocztowych, o ktorych mowa w ust 3 nie beda
wymagaty wprowadzania zmian do umowy w postaci aneksu.

5. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytulu nie nadania przez
Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesytek.

6. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi pocztowe.



1.

2

Dostarczanie i odbieraiie przesylek pocztowych
W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ushug pocztowych,
o ktorych mowa w §1, w tym $wiadczenia ustugi dostarczania przesylek pocztowych do
Zamawiajacego, S$wiadczenia ustugi dorgczania zwrotnych potwierdzen odbioru, zwrotéw
niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego, w dni robocze, od poniedziatku do pigtku.
Dla celéw niniejszej umowy przyjmuje si¢, ze dni robocze to dni liczone od poniedziatku do piatku,
natomiast dni wolne od pracy to: soboty, niedziele oraz inne dni ustawowo wolne od pracy.
Przesylki pocztowe adresowane do Zamawiajagcego dorgczane beda w godzinach pracy Urzedu
Gminy Goleszow na adres: Gmina Goleszow, ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow.
Odbior przesylek pocztowych dorgczanych na zlecenie Zamawiajacego bedzie podlegat
udokumentowaniu. Na zestawieniu ilosciowym przesytek pocztowych, przedstawiciel Wykonawcy
potwierdzi odbidr przesylek, przekazanych do doreczen, przystawiajac pieczatke oraz skladajac
podpis i date. Wzdr zestawienia przesylek dostarczonych zostal okreslony w opisie przedmiotu
zamowienia.
Zamawiajacy bedzie samodzielnie dostarczat Wykonawcy przesytki pocztowe celem ich nadania.

§3

Zakres swiadczonych ushug pocztowych

Ushugi pocztowe, bedace przedmiotem niniejszej umowy, winny by¢ realizowane na zasadach
okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa, w szczeg6lnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012
Prawo pocztowe.

1.
2.
1)

2)

3)

§4
Obowiazywanie Umowy i odstapienie od jej realizacji
Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy od dnia 1.01.2022r.
Stronom przystuguje prawo odstapienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy:

a) W przypadku niepodjecia lub zaprzestania przez Wykonawce $wiadczenia w catosci ustug
wynikajacych z niniejszej umowy, z przyczyn od niego zaleznych przez okres dtuzszy niz 3 dni
robocze,

b) W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy badz wstrzymania $wiadczenia ustug
pocztowych w przypadku, gdy Zamawiajacy opdznia si¢ z zaptata za §wiadczone ustugi pocztowe
0 co najmniej 30 dni liczac od uptywu terminu ptatnosci za ustugi.

Kazdej ze Stron przystuguje prawo odstgpienia od Umowy, w przypadku, gdy w okresie jej
obowigzywania nastapi zmiana przepisow prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli
wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje Umowy.

Odstapienie = od umowy w  sytuacjach  okreslonych w  ust. 2 moze  nastapié
w terminie 30 dni od daty powzigcia informacji odpowiednio przez Zamawiajacego badz przez
Wykonawce o powyzszych okoliczno$ciach.

Odstapienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.



o

10.

11.

Odstapieniec od Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku uregulowania wobec drugiej Strony
wszelkich zobowigzan z niej wynikajacych powstalych do dnia odstapienia od umowy.

§5
Platnosci - zasady rozliczen

Za $wiadczenie ushug pocztowych bedacych przedmiotem niniejszej umowy Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy cene brutto: .............. zh, (slownie: ... ), W tym
obowigzujacy podatek VAT.

Wynagrodzenie Wykonawcy stanowito bedzie iloczyn zrealizowanych ustug pocztowych oraz ich cen
jednostkowych brutto.

Wynagrodzenie Wykonawcy oraz ceny jednostkowe poszczegdlnych ustug pocztowych, okreslone
w ofercie Wykonawcy, moga ulec zmianie w okresie obowigzywania Umowy, jedynie w przypadkach
okreslonych w ust. 4 i 5 a takze w § 13 ust 1 pkt 5i 20 umowy.

Kazdorazowa zmiana cen ushug pocztowych opublikowana w ogoélnodostepnym cenniku Wykonawecy,
polegajaca na ich obnizeniu, skutkuje obowigzkiem Wykonawcy wobec Zamawiajacego do
niezwlocznego przedtozenia Zamawiajagcemu aktualnego cennika. Wprowadzenie cennikiem nizszych
jednostkowych cen w stosunku do cen okreslonych w ofercie Wykonawcy nie wymaga podpisania
aneksu do umowy.

Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy Wykonawca wystawi
i doreczy w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego na adres Zamawiajgcego.

Zaptata za wykonane ushugi rozliczana bedzie w okresach miesi¢ecznych w terminie ....... dni od daty
prawidlowo dorgczonej faktury VAT w formie przelewu bankowego na rachunek wskazany na
fakturze. Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca moze nalicza¢ odsetki w wysokosci
ustawowej.

Strony za dzien zaptaty uznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Faktur¢ nalezy wystawi¢ na platnika: Gmina Goleszow, ul. 1 Maja 5, 43 - 440 Goleszow, NIP
5482404996.

Wykonawca ma mozliwo$¢ wystania ustrukturyzowanej faktury za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania dostepnej na stronie internetowej
https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl.

Zaptata nalezno$ci moze odby¢ si¢ wyltacznie wobec Wykonawcy zarejestrowanego na tzw. bialej
liscie podatnikow VAT, na numer rachunku rozliczeniowego wskazany na fakturze Wykonawcy.

W przypadku, gdy numer rachunku rozliczeniowego wskazany na fakturze przez Wykonawce jest
inny niz numer jego rachunku na tzw. bialej liScie podatnikow VAT, Zamawiajacy moze odmowié

zaptaty wynagrodzenia, a termin Zaptaty, o ktérym mowa w ust. 6, nie biegnie.

§6

Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osobg trzecia.

1.

§7
Adresowanie przesylek pocztowych
Oznakowanie przesytek listowych na stronie adresowej koperty dzielimy na:
1) pole nadawcy,
2) pole znaczkowe,


https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa,

5) strefe informacyjna.

Pole nadawcy tzn. gérna lewa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania: adresu nadawcy
lub znaku firmowego nadawcy.

Pole znaczkowe tzn. gorna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia
potwierdzajacego wniesienie optaty za ushuge. Oznaczenie to nalezy nanosi¢ w sposob trwaty
i czytelny.

Pole adresowe tzn. dolna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczenia adresu adresata
Tacznie z aktualnym kodem pocztowym. Adres winien w sposob jednoznaczny wskazywaé adresata
1 miejsce doreczenia. Adres winien by¢ umieszczany w sposob trwaly i czytelny, bez skreslen
i poprawek. W przypadku stosowania kopert z przezroczystym okienkiem adresowym, do
przemieszczania i dorgczania przyjmowana bedzie wytacznie przesyltka, ktorej zawartos¢ ztozona jest
w taki sposob, aby adres pozostal catkowicie widoczny przez okienko, nawet w przypadku jezeli
zawarto$¢ przesunie si¢ wewnatrz koperty. Okienko adresowe winno znajdowac si¢ w dolnej prawe;j
czgsci koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczaé czytelng informacje identyfikujaca
wylacznie adresata przesytki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest réwniez
umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacja o adresacie.
Strefa szyfrowa tzn. dolna czg$¢ strony adresowej koperty, przeznaczona jest wylacznie do
umieszczania przez Wykonawce szyfrowanych informacji o adresie adresata np. w postaci kodoéw
kreskowych.

Strefa informacyjna tzn. czg$¢ lewej strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefa
szyfrowa, przeznaczona jest wyltacznie, gdzie Zamawiajacy moze umieszcza¢ dodatkowe napisy np.
,»PRIORYTET”, ,,POLECONY”, ,,POLECONY Z POTWIERDZENIEM ODBIORU” itd.

Adres nadawcy i adresata winien by¢ umieszczony na kopertach rownolegle do dtuzszej krawedzi
strony adresowej koperty.

Opakowanie przesytek listowych winny stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.
Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z btyszczacego lub kredowego
papieru, ktéore moga uniemozliwi¢ Wykonawcy naniesienie datownika oraz kodu kreskowego
identyfikujacego adresata.

Paczki pocztowe winny by¢ opisywane poprzez umieszczanie nalepek adresowych wg druku
dostarczonego przez Wykonawcg.

§8

Pocztowe ksiazki nadawcze

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1)

2)

3)

adresowania, pakowania i oznakowania przesytek listowych zgodnie z wymogami okreslonymi
w § 7 niniejszej umowy;

sporzadzania pocztowych ksigzek nadawczych przesylek pocztowych wedtug wzoru uzgodnionego
z Wykonawcg. Pocztowe ksigzki nadawcze sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach
(oryginal/kopia), z ktorych oryginal przeznaczony bedzie dla Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania;

tworzenia ksigzki nadawczej dla przesytek listowych poleconych, wpisujac kazda przesytke kolejno
w oddzielng pozycje, czytelnie, zgodnie z okre§leniem kolumn, zaznaczajac w kolumnie uwagi ustugi
komplementarne np. ,,ZWYKLY” Iub ,,Z2”, ,POLECONY Z POTWIERDZENIEM ODBIORU” lub
»ZPO”, ,PRIORYTET” lub ,,P” itd.;



4)

1)
a)

b)

Przesylki nie zgodne z ksigzka nadawczg zostaja z niej wykreslone i zwracane do nadawcy.
umieszczania na paczkach pocztowych nalepek adresowych wg druku dostarczonego przez
Wykonawce.

§9
Doreczanie przesylek rejestrowanych

Doreczanie przesylek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa sie za
posrednictwem drukow ,,Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej ,,ZPO”.

Zamawiajacy bedzie korzystat z whasnych oraz udostgpnionych przez Wykonawce drukéw ,,ZPO”.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wypehianie rubryk dla niego przeznaczonych, figurujacych
w ZPO S$cisle wg. ich opisu. W przypadku braku opisu lub bledéw w opisach rubryk w ZPO
przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiajacy moze zlozy¢ reklamacje zgodnie z zapisami
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

Wykonawca zobowiagzuje si¢ do przestrzegania przepisOw w zakresie dorgczania przesylek
pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecnosci adresata, okreslonych w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 1540) oraz w ustawie z
dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz.
735 z pdzn. zm.)

Po uptywie terminéw wskazanych w ww. aktach prawa zewngtrznego, Wykonawca zwraca przesytke
niezwlocznie do Zamawiajacego, nie pozniej jednak niz w ciaggu dwoch dni roboczych.

§10
Kary umowne

Strony ustanawiajg odpowiedzialno$§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
umownych w formie kar umownych w nastepujacych przypadkach i wysokos$ciach :
Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:
za zwloke w przystapieniu do realizacji postanowien niniejszej umowy badz zaprzestanie
realizacji postanowien niniejszej umowy, w wysokosci 0,01% ceny brutto, o ktorej mowa w §
5ust. 1 za kazdy dzien zwloki Ilub przerwy w $wiadczeniu ustug stanowigcych przedmiot
zamoOwienia,
z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é
w wysokosci 5 % catkowitej ceny brutto okreslonej w § 5 ust. 1,

przy czym taczna maksymalna warto$¢ kar umownych, ktorych Zamawiajacy moze dochodzi¢ od
Wykonawcy nie przekroczy 30% ceny brutto, 0 ktoérej mowa w § 5 ust. 1.

2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracania kar umownych z wynagrodzenia przystugujacego
Wykonawcy, a Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajacego na zasadach
okreslonych w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. r. Prawo pocztowe (tekst jednolity:
Dz.U. z 2020r. poz. 1041) oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustug pocztowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 474),
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.).
Zamawiajacy ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy, za nienalezyte wykonanie umowy na
zasadach okreslonych w powyzszych aktach prawnych.



Zamawiajgcy niezaleznie od kar umownych, o ktérych mowa w niniejszej umowie, bedzie mogt
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§11
Kontakty
Osoba odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest
........................ Stel
Osoba odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Zamawiajacego jest
............................. el

§12
Zmiany Umowy

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian w umowie o udzielenie zamowienia
publicznego po jej zawarciu, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie strony.
Zmiany te nie mogg wykracza¢ poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawartego w ogloszeniu.

W szczegblnosci Zamawiajacy, dopuszcza:

1) aktualizacj¢ danych Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez: zmiang nazwy firmy, zmiang¢ adresu
siedziby czy lokalizacji Zamawiajacego, gdzie beda Swiadczone ustugi, zmiane formy prawnej
Wykonawcy,

2) zmiang¢ termindéw realizacji przedmiotu zaméwienia z przyczyn niezalenych od Wykonawcy lub
Zamawiajacego, w szczegolnosci w przypadku okolicznosci wystapienia sily wyzszej lub
z powodu dzialania osob trzecich, ktore to przyczyny kazda ze stron musi udokumentowac,

3) zmiang termindw realizacji przedmiotu zamoéwienia z powodu uzasadnionych zmian w zakresie
sposobu wykonywania przedmiotu zamdwienia proponowanych przez zamawiajacego lub
Wykonawce, jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,

4) zmiang zapisow umowy, w przypadku wprowadzenia przez ustawodawce przepisoOw o charakterze
bezwzglednie obowiazujacym, z ktérymi postanowienia umowy pozostaltyby w sprzecznosci.

. Zamawiajacy dopuszcza takze mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku ustawowej zmiany
stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy w zakresie podatku od towarow
i uslug. Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu
zmiany, zobowigzuje si¢ do uiszczenia opftaty powiekszonej o podatek od towarow i ustug wedtug
stawki obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

§13
RODO
. Administratorem danych osobowych, o ktorym mowa w art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej Rozporzadzeniem) oraz ustawie z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych, przekazywanych Zamawiajacemu w zwiazku z wykonaniem
niniejszej umowy, jest Wojt Gminy Goleszow.
. Wszelkie przekazane dane osobowe wykorzystywane sa wylacznie na potrzeby realizacji zawieranych
umoéw, ich wykonywania i rozliczania, a w szczegdInosci do:



1) wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjg¢cia dziatan na
zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia),

2) wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 wust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia),

3) celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub
przez strong trzecig (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia).

. Dane osobowe, ktore zostaty przekazane administratorowi w ramach wykonania niniejszej umowy, nie

bedg przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji mi¢dzynarodowych.

. Dane osobowe przetwarzane sg wytacznie przez czas niezbedny do wykonania niniejszej umowy oraz

dochodzenia ewentualnych roszczen mogacych wyniknag¢ w ramach realizacji tejze umowy, a takze

obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.

. Osoba, ktérej dane osobowe dotycza, ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych

osobowych jej dotyczacych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia

sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze przenoszenia danych. Nadto osobie przystuguje prawo

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Zadanie usuniecia danych

osobowych w przypadku gdy podstawg przetwarzania jest umowa, wigzac si¢ bedzie z koniecznoscia

rozwigzania niniejszej uMowy.

. Administrator pozyskuje rowniez dane osobowe z publicznych rejestrow takich jak: CEIDG, GUS,

KRS.

. W przypadku gdy realizacja umowy wiaze si¢, z powierzeniem przetwarzania danych osobowych,

kwestie przetwarzania danych osobowych uregulowane zostang odrebna umowsa.

§14

Postanowienia koncowe

W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowa zaStosowanie znajdg przepisy prawa cywilnego.
Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy podlega¢ begda orzecznictwu sadow powszechnych,
wlasciwych ze wzgledu na siedzibg¢ Zamawiajacego.

Umowg niniejsza sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego,
jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



