SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA - dalej SWZ

Post¢powanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym

+SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH DLA URZEDU
GMINY GOLESZOW”

Zamawiajagcy: Gmina Goleszow
ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow,
tel. 33/479 05 10
e-mail:_urzad@goleszow.pl

Numer referencyjny postepowania: 1R.271.17.2021

Podstawa prawna:
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11

wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129
z pozniejszymi zmianami).

Zatwierdzam:
Wojt Gminy Goleszow

mgr Sylwia Cieslar


mailto:urzad@goleszow.pl

Gmina Goleszow

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Gmina Goleszéw

ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow,

tel. 33/479 05 10, e-mail: urzad@goleszow.pl,
www.goleszow.pl

BIP: https://goleszow.bip.net.pl/

2. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone bedzie przy uzyciu strony internetowej:
https://goleszow.bip.net.pl/

Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, zwang dalej ,,SWZ” lub w przepisach o zamowieniach
publicznych mowa jest o stronie internetowej prowadzonego postepowania nalezy przez to rozumieé
wyzej wskazang strong.

3. Zmiany 1 wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia dostepne beda na stronie wskazanej w pkt 2.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamoOwienia klasycznego jest w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 ust.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129) zwanej dalej ,,ustawa” oraz niniejszej Specyfikacji
Warunkéw Zamoéwienia, zwang dalej ,,SWZ”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwosciag prowadzenia negocjacji
w celu ulepszenia tresci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga $wiadczenia ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzgdu Gminy Goleszoéw, ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow w okresie od
dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2022r. do dnia 31 grudnia 2022r.
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesytek pocztowych, paczek pocztowych
i przesytek kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw. Szczegélowe rodzaje oraz ilosci zostaly
okreslone w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 1a do SWZ.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 3 do SWZ.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wyznaczyt jedng placowke $wiadczaca ustugi pocztowe dla
Zamawiajacego oddalonej od siedziby Zamawiajacego w odlegtosci nie wigkszej niz 1 km, w ktorej
Zamawiajacy bedzie mogt nadaé przesytki pocztowe w wyznaczonym do tego celu okienku oraz
sktada¢ dokumentacje zwigzang z realizacjg przedmiotu zamowienia. Adres placowki Wykonawca
wskaze w ofercie. Placowka musi by¢ czynna we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku
przez co najmniej 7 godzin dziennie. Wykonawca zobowiazany jest do kazdorazowego odbioru
przesytek kurierskich z siedziby Zamawiajacego po otrzymaniu telefonicznego zgloszenia.

4. Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig liczbe placowek zdawczo — odbiorczych, w celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesytki. Odnosnie dostepnosci placowek Wykonawca winien
spetniaé zapisy okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013r. w sprawie warunkow wykonania ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego. Placowki
winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za jakos$¢, terminowo$¢ oraz bezpieczenstwo ustug, ktore
wykonuje sitami wtasnymi lub przy udziale podwykonawcow.

6. Wykonawca, ktory nie jest operatorem wyznaczonym zobowigzany jest do odbierania z siedziby
Zamawiajacego przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego oraz do sporzadzania
1 dostarczania Zamawiajacemu odrgbnego zestawienia ilo§ciowo — wartosciowego nadanych przesytek,
potwierdzonego przez operatora wyznaczonego. Wykonawca zobowigzany jest do nadania tych
przestanek u operatora wyznaczonego w dniu odbioru od Zamawiajacego.
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7. Szczegolowe warunki realizacji zamowienia zawieraja projektowane postanowienia umowy
stanowigcej zatacznik nr 4 do SWZ.

8.  Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
64110000-0 ustugi pocztowe

9. Informacje ogdlne

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych,

2) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoséci zawarcia umowy ramowej,

3) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia polegajacego na powtdrzeniu
podobnych ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,

4) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j,

5) Rozliczenia pomigdzy Wykonawca a Zamawiajagcym beda dokonywane w ztotych polskich (PLN),

6) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu,

7) Zamawiajagcy wymaga wskazania w ofercie przez Wykonawce tej czgsci zamoOwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawca, a takze wskazania nazw podmiotéw na zasoby
ktorych si¢ powotuje w celu spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, wedlug zatacznika nr
1 do SWZ — formularza ofertowego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. od dnia zawarcia umowy jednak nie wcze$niej niz od dnia
1 stycznia 2022r. do dnia 31 grudnia 2022r.

V. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

Projektowane postanowienia umowy zawarto w zataczniku nr 4 do SWZ.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZLENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu.
2. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, jezeli zajda okolicznos$ci okreslone w art. 108 ust.
1 ustawy.

VII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek dotyczacy posiadania
uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, tj. Zamawiajgcy uzna ten
warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci
pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica, potwierdzone wpisem do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzgedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z ustawa z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) w zakresie obrotu krajowego
i zagranicznego.

VIIL. UDOSTEPNIANIE ZASOBOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialdw w postepowaniu polega¢ na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
laczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotow, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi
zasobami tych podmiotow, w szczeg6lnosci przedstawiajac, wraz z oferta, pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.
Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania spetniania, w zakresie
w jakim powoluje si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu — zamieszcza informacje o tych
podmiotach w Formularzu ofertowym.
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IX. OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPEENIENIU WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Do oferty Wykonawca winien zalaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert, os$wiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. W przypadku wspodlnego ubiegania si¢ o zamowienie Wykonawcow (np. konsorcjum) o$wiadczenie,
o ktorym mowa w pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow, w ktorym potwierdza brak podstaw do
wykluczenia oraz spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy
z Wykonawcoéw wykazuje spetnienie warunkow udziatu w postgpowaniu.

3. W przypadku polegania na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, Wykonawca zatacza do
oferty rowniez o§wiadczenie podmiotu udostepniajagcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw do
wykluczenia tego podmiotu oraz spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
Wykonawca powoluje si¢ na zasoby.

4. Oswiadczenie winno by¢ zlozone, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

X. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

1. Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona najwyzej, do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowego Srodka
dowodowego, aktualnego na dzien jego ztozenia w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce
warunkoéw udzialu w postgpowaniu, tj.:

e wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020r.
poz. 1041) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego, chyba ze Zamawiajacy moze
uzyska¢ aktualne dane za pomoca bezptatnych i ogdlnodostgpnych baz danych. W takim
przypadku Wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

XI. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie wymaga przedtozenia przedmiotowych §rodkow dowodowych.

XII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJINYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Informacje ogélne

1) Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Pani Magdalena Gruszczyk — tel. 033/ 479-05-10 wew. 45

2) W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ drogg elektroniczng przy uzyciu:

e miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,

e ePUAPuU dostepnego od adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal

e poczty elektronicznej pod adresem: urzad@goleszow.pl

3) Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostgp do formularzy:
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.
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4)

5)

6)

7)

Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostgpnym
pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/warunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP.

Wykonawca przystgpujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowigzuje
si¢ korzystajac z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia
i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowych $rodkéow
dowodowych, przedmiotowych s$rodkow dowodowych, wnioskow, zawiadomien, dokumentow
elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych
informacji przyjmuje si¢ datg ich przekazania na ePUAP. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego terminu.

2. Zlozenie oferty

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu.

Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpna dla Wykonawcow na
miniPortalu, w szczegodlnosci danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany
jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana
Z postepowaniem.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta sktadana jest pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osob¢ upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wilasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”,
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1913), Wykonawca
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatacznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert wycofa¢ za posrednictwem
,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostgpnego na ePUAP
i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostal opisany w , Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofac
ztozonej oferty.

3. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skladania ofert)

1)

2)

3)

W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta Wykonawcy
i zalgczniki do oferty) odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza
dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji).
Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkigj
korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie
numerem referencyjnym sprawy IR.271.17.2021.

Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej,
email: urzad@goleszow.pl z zastrzezeniem, iz ofert¢ nalezy ztozy¢ wylacznie za posrednictwem
miniPortalu. Przekazanie wszelkiej korespondencji poprzez poczt¢ elektroniczng wymaga na zadanie
kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawcg za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zalaczniki. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$¢ skladania dokumentéw
elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres email. Sposob
sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okre$lonymi
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w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow
lub oswiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020r. poz. 2415).

‘ XIll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

‘ XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonaweca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 18.12.2021 r.

‘ XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.
3.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.
Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Oferta winna sktada¢ si¢ z:

1) formularza ofertowego zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SWZ, formularza cenowego zgodnie
z zalacznikiem nr la do SWZ oraz, jezeli dotyczy, zobowigzania podmiotu do oddania do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia,

2) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenia z postepowania oraz spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu zgodnie z zalacznikiem nr 2 do SWZ,

3) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru potwierdzajacego, ze o0soba
dziatajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,

4) oryginalu pelnomocnictwa, notarialnie poswiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy
dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentu, o ktérym
mowa w pkt 3,

5) dokumentu ustanawiajgcego pelnomocnika Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — jezeli dotyczy.

Wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia dokumentu, o ktorym mowa w pkt 3, jezeli Zamawiajacy
moze go uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane
umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 2-4 skladaja odpowiednio Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdéwienia oraz podmioty udostepniajace swoje zasoby Wykonawcy — jezeli dotyczy.

XVI. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty dostgpnego
na e¢PUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb zlozenia oferty opisany zostat
w Instrukeji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Ofert¢ wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢é w terminie do dnia 18.11.2021 roku, do
godz. 12.00.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozona po terminie sktadania ofert.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ ofert¢ za posrednictwem
Formularza do wycofania oferty dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na miniPortalu.
Sposob wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.
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XVII. SPOSOB | TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 18.11.2021r. 0 godz. 12.30.
2. Otwarcie ofert jest niejawne.

3. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktoéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po
usuni¢ciu awarii.

6. Zamawiajacy poinformuje 0 zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

XVIIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Ceng nalezy poda¢ w ztotych i wyliczy¢ z uwzglednieniem zapisow zawartych w SWZ.
Cena powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdowienia.
Rozliczenia z Wykonawcg beda dokonywane w oparciu o podane w ofercie ceny jednostkowe.

Ceny winny by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

A A

Oferowang ceng nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku w formularzu
oferty - zalacznik nr 1 do SWZ, w formularzu cenowym — zalacznik nr 1a do SWZ, jako cene
brutto (z uwzglednieniem kwoty podatku od towarow i ustug VAT) z wyszczegdlnieniem stawki
podatku od towaréw i ustug (VAT).

6. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajacy nie uzna za oczywistg omytke
i nie bedzie poprawiat blednie ustalonego podatku VAT.

7. Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia
i obowigzywacé bedzie przez caty okres zwigzania z ofertg.

8. Rozliczenie za Wykonany przedmiot zamowienia odbywac si¢ bedzie w PLN.

9. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

10. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

11. Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ushug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XIX. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERTY

1. Zamawiajacy wyznaczyl nastepujace kryteria oceny ofert przypisujac im odpowiednie wagi
punktowe:
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Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktur
kryterium jakie moze otrzymac oferta
za dane Kryterium
1 Cena oferty brutto w PLN (C1) 60% 60 punktow
2 Termin ptatnosci faktury (C3) 40% 40 punktoéw
100 % 100 punktéw

1) Oferowana cena brutto (C1) — waga 60%
a) Oferta z najnizsza cena ofertowa za $wiadczenie ustugi pocztowej (C) - otrzymuje 60 punktow.

Pozostate oferty oceniane zostang wg wzoru:
C min

(C) = ~mmmmmmmmmmeeee- X waga
Cb

Gdzie:

(C) — ilo$¢ punktoéw jakie otrzyma oferta za kryterium ,,umowna cena jednostkowa”, z zaokragleniem ilo$ci
punktow do dwoch miejsc po przecinku wg powszechnie przyjetej zasady w ksiegowosci

C min — najnizsza umowna cena jednostkowa sposrod wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert,

Cb — umowna cena jednostkowa oferty badane;j.

b) Wykonawca w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 60 punktow.

2) Kryterium ,, Termin platnosci faktury” (C2) - waga 40%:

a) Przy obliczaniu liczby punktow w kryterium termin platnosci faktury Zamawiajacy zastosuje
nastepujaca metode punktacji:

Lp. Termin platnosci faktury Liczba punktow
1 14 dni O pkt
2 od 15 do 20 dni 10 pkt
3 od 21 do 25 dni 20 pkt
4 od 26 do 29 dni 30 pkt
5 30 dni 40 pkt

b) Najkrotszy mozliwy termin platnosci faktury wymagany przez Zamawiajacego to 14 dni.
Najdluzszy mozliwy termin ptatnosci faktury uwzgledniony do oceny ofert to 30 dni.

c) Jezeli Wykonawca zaproponuje termin ptatnosci faktury dhuzszy niz 30 dni do oceny ofert
zostanie przyjety okres 30 dni i taki zostanie uwzglgdniony w umowie z Wykonawca. Jezeli
Wykonawca zaproponuje termin ptatnosci faktury krotszy niz 14 dni lub nie wpisze zadnego
terminu, do oceny ofert zostanie przyjety okres 14 dni i taki zostanie uwzgledniony w umowie
z Wykonawca.

d) Kryterium ,termin platno$ci faktury” bedzie rozpatrywane na podstawie zadeklarowanego
terminu, jaki Wykonawca poda w Formularzu Oferty (Zatacznik nr 1 do SWZ).

2. Laczna ilo$¢ punktow (C) otrzymanych przez Wykonawce bedzie sumg punktow (C1+C2) przyznanych
w poszczegodlnych kryteriach — maksymalnie 100 punktow.

C=C1+C2
Za ofertg najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwigksza ilo$¢ punktow.

3. Obliczenia dokonane sg do dwoch miejsc po przecinku.

4. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.
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XX.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
s3 miejscami wykonywania dzialalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zawiera umowa w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 PZP,

w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej

oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, albo

10 dni, jezeli zostalo przestane w inny sposob.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowigzek zawrze¢ umowe

W sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore

stanowig Zatacznik Nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupeiniona o zapisy wynikajace ze ztozonej

oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia

(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawiag Zamawiajagcemu umowe

regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego badania i oceny

ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcdw albo uniewaznié postgpowanie.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

2.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkodg, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow PZP.
Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.
Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
Na orzeczenie Krajowej 1zby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,
o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom postgpowania 0dwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sig do Sgdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.
Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,,Srodki
ochrony prawnej" PZP oraz ponizszych rozporzadzeniach:
1) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2020 r. w sprawie postgpowania przy
rozpoznawaniu odwotan przez Krajowa Izbe¢ Odwotawczg (Dz. U. z 2020 r., poz. 2453);
2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2020 r. w sprawie szczegdtowych kosztow
postgpowania odwotawczego, ich rozliczania oraz wysokosci i sposobu pobierania wpisu od
odwotania (Dz. U. z 2020 r., poz. 2437).

XXI1l. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wojt Gminy
Goleszow, dane kontaktowe: 43-440 Goleszow, ul. 1 Maja 5, e-mail: urzad@goleszow.pl,
tel. 33/479-05-10;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozliwy jest kontakt w sprawach
zwigzanych z ochrong danych osobowych, e-mail: iod@goleszow.pl, tel. 33/479-05-10 wew. 40;
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8.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenia zamoéwienia
publicznego oraz w celu archiwizacji.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamoéwien publicznych,
wydane na jej podstawie akty wykonawcze, a takze ustawa o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Dane osobowe beda ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym z uwzglednieniem
przepisow w zakresie zamowien publicznych, a takze podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie
zawartych umow.

Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy UE,
poczawszy od | stycznia roku kalendarzowego nastgpujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania
umowy. Okresy te dotycza réwniez Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty i nie zostaty one uznane, jako
najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo:

- dostepu do danych. W przypadku, gdy wykonanie obowigzku zwigzanego z prawem dostgpu do
danych wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadaé od osoby, ktorej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

- sprostowania danych, ich usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania na warunkach okre§lonych
w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Zadanie sprostowania danych nie
moze skutkowa¢ zmiana wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia ani zmiana postanowien
umowy w sprawie zaméwienia publicznego w zakresie niezgodnym z przepisami. Zadanie
sprostowania danych nie moze skutkowaé¢ zmiana wyniku postgpowania o udzielenia zamowienia
ani zmiang postanowien umowy w sprawic zamoOwienia publicznego w zakresie niezgodnym
z przepisami. Wystapienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

- wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu
dokonanie oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamdéwienia, co skutkowa¢ moze wykluczeniem wykonawcy z postepowania
lub odrzuceniu jego oferty.

Wykonawca, wypelnia obowiazki informacyjne wynikajace z art. 13 lub art. 14 RODO wzgledem
0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego w tym postepowaniu sktada stosowne o$wiadczenie - zalacznik
nr 5 do SWZ.

Wykaz zalacznikow do niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia

N

S

Zatgcznik nr 1 - Wzor formularza oferty

Zatacznik nr 1a — Wz6r formularza cenowego

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnieniu warunkéw udziatu
W postgpowaniu

Zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik nr 4 — Projektowanie postanowienia umowy

Zatacznik nr 5 - Wzor o$wiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetniania obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
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