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Gmina Goleszow
ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow
tel. 33479 05 10 do 13
e - mail: urzad@goleszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

w ramach postgpowania prowadzonego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w celu udzielenia zamowienia obejmujacego zakup i dostawe

biurek z elektryczng regulacjg wysokosci w ramach projektu
»Minimalizowanie zdrowotnych czynnikéw pracy na
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Goleszow”

Goleszow, 12.02.2021 r. Wojt Gminy Goleszow
Sylwia Cieslar

Znak zapytania ofertowego: 1R.042.4.2020/2021

INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM:

Zamawiajagcym jest Gmina Goleszow, powiat cieszynski, wojewodztwo $laskie
reprezentowana przez Sylwie¢ Cieslar — Wojta Gminy Goleszow

tel. 33 479 05 10 do 13
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e - mail: urzad@goleszow.pl
adres strony internetowej: https://goleszow.pl/

1.2. Osobami uprawnionymi do kontaktow z oferentami sa:

- w zakresie dot. zagadnien formalno-prawnych - Magdalena Gruszczyk — Kierownik referatu
inwestycji i remontow

- w_zakresie dot. przedmiotu zamowienia: Magdalena Gruszczyk — Kierownik referatu
inwestycji i remontow

e-mail: ir@goleszow.pl

2. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

2.1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z procedurami okreslonymi w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

2.2.  Udzielenie zamo6wienia publicznego nast¢puje zgodnie z zasada konkurencyjnosci.
2.3.  Zapytanie upublicznione zostato na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
3.1. Przedmiot zamowienia obejmuje:

Nazwa urzgdzenia
1. Biurko z elektrycznie regulowang wysokos$cia 31 sztuk

3.2. Nazwaly i kod/y Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

39130000-2 Meble biurowe

3.3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego, zwany dalej OPZ.

3.4. Szczegblowy sposob realizacji przedmiotu zamowienia zawiera Wzor umowy - Zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

3.5. Wykonawca os$wiadcza w formularzu ofertowym, czy dla celéw kalkulacji ceny
ofertowej przyjal wyroby/urzadzenia, o ktéorych mowa w OPZ, czy tez uwzglednit
wyroby/urzadzenia o parametrach réwnowaznych. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na
rozwigzania rownowazne zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty: wykaz urzadzen/wyrobow
rownowaznych przyjetych do kalkulacji ceny oferty oraz stosowne dokumenty
potwierdzajace, ze =zaoferowane urzadzenia/wyroby zapewnig uzyskanie parametrow
technicznych nie gorszych od zatozonych w OPZ. Poprzez dokumentacje potwierdzajaca
minimalne wymagania parametréw jako$ciowych, Zamawiajagcy rozumie wymagania
towarow zawarte w ogolnie dostgpnych Zzrddlach, katalogach, stronach internetowych
producentow.
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UWAGA 1: W przypadku zaoferowania urzadzen/wyrobéw niespelniajacych
minimalnych parametrow jako$ciowych, okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia,
oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona jako, ze jej tresé¢ nie bedzie odpowiadala
tresci zapytania ofertowego.

UWAGA 2: Oferta zostanie odrzucona réwniez w przypadku, gdy Wykonawca
oswiadczy w DRUKU OFERTA, ze oferuje urzadzenia/wyroby réwnowazne, a nie
zalaczy do oferty wykazu tych urzadzen/wyrobéw wraz z stosownymi dokumentami
potwierdzajacymi, ze zaoferowane urzadzenia/wyroby zapewnia uzyskanie parametrow
technicznych nie gorszych od zalozonych w zapytaniu. Dokumenty te s3 bowiem
elementem skladanej oferty i nie podlegajq uzupekieniu.

4, TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia ustala si¢ do 21 dni liczac od daty zawarcia

umowy.

5. POSTANOWIENIA UMOWNE:
Szczegdtowe postanowienia umowne, w tym zakres dopuszczalnych zmian, zawiera Wzor
umowy - Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. Z postgpowania Zamawiajacy wykluczy wykonawcow ktérzy sa powigzani kapitalowo
lub osobowo z Zamawiajacym (Beneficjentem). Przez powiagzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym (Beneficjentem) lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego (Beneficjenta) lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego (Beneficjenta) czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub ake;i,

c) peieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. WYKAZ DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO SPORZADZENIA OFERTY:
7.1. O udzielenie zamoéwienia ubiega¢ si¢ moga wykonawcy, ktorzy zlozg wazng
I odpowiednig oferte sporzadzong na formularzu ,,OFERTA, stanowigcym zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego, wraz z nizej wymienionymi dokumentami:

a/ aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnos$ci gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert/, DOKUMENT DOLACZA OFERENT;

b/ Pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego. Jezeli osoba/osoby podpisujace oferte dziata/ja na
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podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej treSci jednoznacznie
wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to powinno zosta¢ dotaczone
do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale bagdz w formie notarialnie uwierzytelnionej kopii.
Pelnomocnictwo nie jest wymagane, jesli podpisujacy jest lub sg wiascicielami firmy lub jesli
sg wymienieni z nazwiska w odno$nym dokumencie rejestrowym.

Wykonawca musi udokumentowa¢ — przy ofercie - ze pelnomocnictwo ustanowione do jego
reprezentacji zostato podpisane przez osobe[y] uprawnione do dzialania w jego imieniu.-
DOKUMENT DOLACZA OFERENT — jesli dotyczy.

¢/ oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych sporzadzone wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego - DOKUMENT DOLACZA
OFERENT;

d/ Wykaz oferowanego sprzetu - sporzgdzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do
zapytania ofertowego - DOKUMENT DOLACZA OFERENT;

e/ Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rownowazne zobowiazany jest zalaczy¢ do

oferty: wykaz urzadzen/wyrobow réwnowaznych przyjetych do kalkulacji ceny oferty oraz
stosowne dokumenty potwierdzajace, ze zaoferowane urzadzenia/wyroby zapewnig uzyskanie
parametroOw technicznych nie gorszych od zalozonych w OPZ. Poprzez dokumentacje
potwierdzajaca dotyczaca minimalnych wymagan parametrow jakosciowych, Zamawiajacy
rozumie wymagania towarow zawarte w og6lnie dostepnych Zrodtach, katalogach, stronach
internetowych producentéw - DOKUMENT DOLACZA OFERENT - jesli dotyczy

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

8.1. Oferent ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu.

8.2. Dla uznania wazno$ci, oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o ktorych
mowa w pkt 7.

8.3. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg¢/osoby uprawnione (oferent
/petnomocnik oferenta).

8.4. Wszystkie miejsca w ofercie i jej zalacznikach, w ktorych oferent nanidst poprawki
muszg by¢ podpisane przez osobg/osoby uprawnione (oferenta/ pelnomocnika oferenta).

8.5. Wszystkie dokumenty do oferty winny by¢ sktadane w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginatem tj. opatrzonej: adnotacja ,,za zgodno$¢ z
oryginatem”, datg, oraz podpisem z imienng pieczatka oferenta /pelnomocnika oferenta.

8.6. Oferentowi nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych w formularzu
,,Oferta”.

8.7. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym, zamknigtym opakowaniu opatrzonym nazwa
I doktadanym adresem oferenta:
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Nazwa i adres oferenta: .....ccceeveeiverenieereneeerenennnn.

Zamawiajacy:
Gmina Goleszow, ul. 1 Maja 5§, 43-440 Goleszow

OFERTA NA ,,Zakup i dostawe biurek z regulowang wysokos$cig w ramach projektu
»Minimalizowanie zdrowotnych czynnikow pracy na stanowiskach pracy w Urzedzie
Gminy Goleszow”

Nie otwieraé przed: 17.02.2021. r. godz. 12.00

8.9. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

8.10.Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego ma
zosta¢ dolaczone do oferty. W przypadku spétki cywilnej upowaznienie do wystepowania w
imieniu spotki moze wynika¢ z umowy spotki dotaczonej do oferty badz oferta moze zostaé
podpisana przez wszystkich wspolnikow.

8.11. Oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o zamdwienie musi by¢ podpisana w
taki sposob, by prawnie zobowigzywala wszystkich Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie
(przez kazdego z Wykonawcow lub pelnomocnika).

8.12. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcoéw, dokumenty
dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspolng; dokumenty dot. spetniania warunkéw udzialu sktada podmiot,
ktory w odniesieniu do danego warunku udzialu w postgpowaniu potwierdza jego spetnianie.
8.13. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
w dniu nastgpujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uptywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

9. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

9.1. Wykonawa winien w formularzu oferty stanowigcym odpowiednio zatgcznik nr 3 podac
faczng cene¢ netto /bez VAT/ przedmiotu zamowienia w PLN, podatek VAT 1 taczng ceng
brutto /z VAT/ przedmiotu zamdéwienia w PLN za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia
w zapisie liczbowym 1 stownie z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

9.2. Jezeli cena oferty netto/brutto podana liczba nie bgdzie odpowiadata cenie oferty
netto/brutto podanej stownie, przyjmuje si¢ odpowiednig wartos¢ ceny wynikajaca
ze szczegotowej kalkulacji ceny oferty.

9.3. Wykonawca w formularzu oferty przedstawia szczegotowq kalkulacje ceny oferty. Ceny
jednostkowe za poszczegdlne urzadzenia/towary w ramach przedmiotu zamdwienia sg cenami
jednostkowymi ryczaltowymi. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka z
tytutu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamoéwienia.
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Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze
by¢ podstawg do zagdania zmiany jednostkowych cen ryczattowych netto.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 459 z p6zn. zm.)
ten rodzaj wynagrodzenia okresla w art. 632 nastgpujaco:

8 1. Jezeli strony umowily si¢ o wynagrodzenie ryczaftowe, przyjmujgcy zamowienie nie
moze zqgdac¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna
bylo przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow prac.

§ 2. Jezeli jednak wskutek zmiany stosunkow, ktorej nie mozna byto przewidzieé, wykonanie
dzieta grozitoby przyjmujgcemu zamowienie razqcq stratq, sqd moze podwyzszy¢ ryczatt lub
rozwiqzac¢ umowe.”

W zwigzku z powyzszym ceny jednostkowe za dostawe poszczego6lnych urzadzen/wyrobow
W ramach przedmiotu zamowienia muszg zawieraé wszelkie koszty niezbedne do ich
zrealizowania i nie mogg ulec zmianie z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w zatgczniku
nr 2 do SIWZ — Wz6ér umowy.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte mozna przesta¢ poczta lub ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Gmina Goleszow,
ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow, do dnia 17 luty 2021 r., do godziny 12.00.

11. KRYTERIA WYBORU OFERTY
11.1 Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu:
a) cena brutto oferty /przedmiotu zaméwienia/ — 100%.

12. POZOSTALE POSTANOWIENIA:

12.1 Informacje dotyczace ochrony danych osobowych:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych lub 0s6b wskazanych przez Wykonawce,
jest Gmina Goleszow, ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow, tel. tel. 33 479 05 10 do 13
e - mail: urzad@goleszow.pl

e W zakresie danych osobowych, mozna kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w Gminie Goleszow, ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszoéw, e-mail:
iod@goleszow.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

e Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej oraz podmioty §wiadczace ustugi
na rzecz Gminy Goleszow.

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany 1 nie beda profilowane.
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Posiada Pani/Pan:

- prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

e Nie przystuguje Pani/Panu:

- prawo do usuni¢cia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych,

- prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze.

12.2 Zamawiajacy zgodnie z art. 701 § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pdzn. zm.) dopuszcza mozliwo§¢ zmiany lub odwotania
prowadzonej procedury bez podania przyczyn.

12.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznos$ci nieznanych
Zamawiajacemu w dniu publikacji niniejszego zapytania.

12.4 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

12.5 Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

12.6 Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim.

12.7 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych.

12.8 Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zmiana zostanie upubliczniona na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Zamawiajacy przedtuzy termin
skladania ofert o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to
konieczne.

12.9 Tres¢ pytan dot. zapytania ofertowego zostanie upubliczniona wraz wyjasnieniami

Zamawiajacego zostanie upubliczniona na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

13. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia,

2. Wzbr umowy,

3. Formularz oferty,

4. Wzo6r oswiadczenia,

5. Wykaz oferowananych produktow.
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