" ARCHIWUM PANSTWOWE

w Katowicach

ODDZIAt. W Cli .SZYNIE

43-400 Cieszyn, ul, Mennicza 46

tel. 33 858 22 01

(pieczg¢ archiwum paristwowego)

Znak sprawy: APC.421.6.2015

PROTOKOE. KONTROLI PROBLEMOWEJ

archiwum Urzgdu Stanu Cywilnego w Goleszowie
dotyczgcej sprawdzenia warunkow przechowywania i zabezpieczeniaA
materialow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego,
tj. ksiggi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego

i skorowidze alfabetyczne.

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.

b

L

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. Nr 123, poz. 968 z 2011 r. z pézn. zm.).

Informacje wstepne

Kontrol¢ przeprowadzii(a) w dniu 11 maja 2015 r. Pani Anna Machej Kierownik Oddziatu w Cieszynie
Archiwum Panstwowego w Katowicach nr upowaznienia do kontroli D.0103.9.2015 w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Joanny Pilch, Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego.

Urzad Gminy Golesz6w zostal utworzony w 1990 r., obecnie kieruje nim Pan Krzysztof Glajcar, Wojt Gminy.
Urzad Stanu Cywilnego w Goleszowie zostal utworzony w 1946 r., obecnie kieruje nim Pani Joanna Pilch,
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, organem nadrze¢dnym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Slaski.
Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki : Statut Gminy Goleszéw uchwalony Uchwalg nr
0007.56.2014 Rady Gminy Goleszéw z dnia 24 wrzeénia 2014 r. ; Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w
Goleszowie nadany Zarzadzeniem nr 134/12 Wajta Gminy Goleszow z dnia 18 lipca 2012 1. z pozniejszymi
zmianami.

Zmiany organizacyjne w przesztosci ; - - -

Jednostka kontrolowana jest od - - - w stanie - - -

Ostatnig kontrolg archiwum paiistwowe przeprowadzito w dniu 21 pazdziernika 2011 r.

Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach - - - przez - - -



8. W Urzgdzie Gminy Goleszéw, przy ktérym funkecjonuje Urzad Stanu Cywilnego w Goleszowie, obowigzujq
przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione z archiwum pafistwowym:

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona Jako zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;, Jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pozn.
zm,);

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony jako zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
z pézn. zm.),

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona Jako zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j, Jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn.
Zm.);

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. 2014 poz. 1741).

I1. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szezegblnie w  zakresie poprawnosci klasyfikacji i
kwalifikacji dokumentacji: dokumentacja jest klasyfikowana i kwalifikowana prawidlowo zgodnie z
obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

2. Zbiér dokumentac;ji
W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna Urzedu Stanu Cywilnego w Goleszowie:

Ksiggi stanu cywilnego z lat 1946-2015 w ilogci 1,5 mb i akta zbiorowe z lat 1945-2015 w ilodci 6,60 mb.

b) dokumentacja odziedziczona w ilosci okolo 1,5 mb:

Akta stanu cywilnego Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w Goleszowie 1890-1945 (10 ksiag);
Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Goleszowie 1785-1945 (5 ksiag);

Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Lesznej Gornej 1890-1945 (4 ksiegi);
Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Puficowie 1884-1945 (3 ksiggi);

Urzad Stanu Cywilnego w Cisownicy 1958-1959 (3 ksiggi);

Urzad Stanu Cywilnego w Puiicowie 1946-1959 (12 ksiag).

c¢) dokumentacja zdeponowana /obca/: - - -




3.

10.

11.
12.
13.

15.
16.

Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem 9,60 mb, w tym**)

- kategoria ,,A” 9,60 mb
- kategoria ,,B” ---mb
W ym:

- kategoria BE50 ---mb

Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli,
okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacii) : Stan fizyczny dokumentacji jest dobry. Na biezaco dokonywane
sg oprawy introligatorskie ksiag,

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum pafistwowe obejmuja: 5 ksiag (2 ksiegi urodzen, 1
ksigga zgondw, 2 ksiggi malzenstw) Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w Goleszowie 1890-1914 .

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych,
opis teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosé
materiatéw archiwalnych) : Ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe s kompletne, przechowywane w ukladzie
chronologicznym.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byta porzadkowana w - - - r. przez - - - | Akta
porzadkowane sq na biezaco przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie archiwum Urzgdu Stanu Cywilnego.
Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace $rodki ewidencyjne: rejestry do ksiag metrykalnych.

Ocena prowadzenia ewidencji: Ewidencja prowadzona prawidtowo.

Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum Urzgdu Stanu Cywilnego: Ksiggi stanu
cywilnego przechowywane sa w zamykanych metalowych szafach w biurze USC, akta zbiorowe w
zamykanych metalowych szafach w archiwum zakladowym Urzedu Gminy.

Udostepnianie akt (terminowo$é zwrotow akt, stan fizyczny udostepnionych akt) : Akt nie udostepnia sie.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej: nie dotyczy.

Przekazywanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce w - - - r. i objelo -

- - mb, zespoldw - - -,

- Osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum Urzedu Stanu Cywilnego jest: Pani Joanna Pilch, Kierownik

Urzgdu Stanu Cywilnego.

Warunki pracy w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego sq dobre.

Lokal archiwum Urzgdu Stanu Cywilnego (usytuowanie, iloéé pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami) : Akta przechowywane sa w biurze
Urzgdu Stanu Cywilnego i archiwum zakladowym Urzedu Gminy, sa zabezpieczone przed kradziezq i

pozarem,



17. Inne ustalenia kontroli (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie): Akta

zbiorowe przechowywane w archiwum zakladowym Urzedu Gminy sa w trakeie porzadkowania i

przepakowywania do teczek bezkwasowych. W zwiazku z przygotowywaniem ksiag stanu cywilnego Parafii

Ewangelicko-Augsburskiej w Goleszowie do przekazania do Archiwum Panistwowego sporzadzony zostanie

skorowidz do ksiag w wersji elektroniczne;j.

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum paistwowe - - -

III. Zalecen wynikajgcych z ustalen biezgcej kontroli nie wydaje sig.

Protokél podpisali:

wf{ieszynie
Archiwum Pagstiyowepo

Katowicach
14

) ({)L.& '\Lh U)}\"l 2L dr Anna Mac

(archiwista zakladowy) przeprowadzajqcy kontrple)

Zalaczniki:
Protokét sporzadzono w 3 egz.

egz. nr | - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - AP w Katowicach
egz. nr3 - AP w Cieszynie

*) niepotrzebne skreslié

**) wpisa¢ znak ,,-,, jezeli brak jest danych



