KI.1711.1.2011

PROTOKOL,
z kontroli kompleksowe;j
przeprowadzonej w Gminnym O$rodku Kultury w Goleszowie

Podmiot kontrolowany: Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie
Adres: 43-440 Goleszéw, ul. Cieszyniska 25

Kierownictwo jednostki:

Dyrektorem Gminnego Osrodka Kultury jest od dnia 1 stycznia 2004 r. pani Lidia Lankocz
powolana na to stanowisko przez Wéjta Gminy.

Gléwnym ksiggowym Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie jest pani

zatrudniona od dnia 2 lutego 2004 r. na podstawie umowy o prace.

Kontrol¢ przeprowadzila Grazyna Porebska-Jochacy - Kierownik Referatu Kontroli
i Informatyzacji Urzedu Gminy Goleszow, dzialajaca na podstawie upowaznienia Woéjta
Gminy Goleszéw Nr UG/K1/2/11 z dnia 10 listopada 2011 roku.

Przedmiotem kontroli byt catoksztalt dziatalnosci Gminnego Osdrodka Kultury w Goleszowie,
przy czym kontrolowano obszary:

I Ustalenia ogélnoorganizacyjne

1L Ksiggowo$¢ i sprawozdawczosé

II.  Plan finansowy

IV.  Gospodarka mieniem komunalnym
Kontrolg objeto lata 2009 — 2011 i czesciowo okres 2012 roku do dnia zakoficzenia kontroli.

Kontrolg przeprowadzono w siedzibie Gminnego Og$rodka Kultury w Goleszowie przy
ul. Cieszynskiej 25 w dniach od 15 listopada 2011 roku do 30 stycznia 2012 r. Kontrole
kontynuowano wyrywkowo w Urzedzie Gminy Goleszéw na podstawie materialow
otrzymanych z GOK i kolejnych pozyskanych w Urzedzie Gminy Goleszéw.

Wykaz przepiséw regulujacych zakres i sposéb wykonywania zadan przez Gminny
Osrodek Kultury w Goleszowie:

1) Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzenie dzialalnosci
kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 212 z pozn. zm., a od 16.04,2012 tekst
jedn. Dz. U. z 2012, poz. 406);

2) Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992 roku w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz. U. Nr 20, poz. 80), a od 21.05.2012 r.
Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r.
w sprawie prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 2012 r.,
poz. 189);

3) Rozporzadzenie ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 roku w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w  instytucjach kultury prowadzacych
w szezegolnosei dziatalno$é w zakresie upowszechniania kultury (Dz. U. Nr 45, poz. 446
z pézn. zm.) — uchylone 02.07.2012 r.;

4) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 9 marca 1999 roku w sprawie wymagan
kwalifikacyjnych i trybu stwierdzania kwalifikacji uprawniajacych do zajmowania



okreslonych stanowisk w niektérych instytucjach kultury, dla ktérych organizatorem jest
administracja rzadowa lub jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 26, poz. 234
z p6zn. zm.) — uchylone 01.01.2012 r.;

5) Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.)

6) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 159, poz. 1240 z p6zn. zm.)

7) Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz.
694 z pézn. zm. , a od 17.09.2009 r. t.j. Dz. U. z 2009 . nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.)

8) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998, Nr 21, poz. 94 z pézn.
Zm.)

I. Ustalenia ogéInoorganizacyjne

Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie utworzony zostal na podstawie uchwaty
nr XVII/130/96 Rady Gminy w Goleszowie z dnia 13 lutego 1996 r. w sprawie utworzenia
Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie. Instytucja kultury nie posiada tego dokumentu,
ani jego odpisu. Dokument znajduje si¢ w archiwum Urzedu Gminy Goleszéw. (Kserokopia
uchwaty stanowi dowdd kontroli nr 1) . W akcie o utworzeniu instytucji kultury organizator
okredla jej przedmiot dzialania, nazwe i siedzibg, a takze okresla czy dana instytucja kultury
jest instytucjg artystyczng w rozumieniu ust. 2. Moze by¢ utworzona instytucja kultury
prowadzgca dzialalnos¢ kulturalng w wigcej niz jednej formie organizacyjnej, wymienionej
w art. 2.

Uchwala nr XI/104/03 Rady Gminy w Goleszowie z dnia 28 pazdziernika 2003 r. w sprawie
okreslenia formy organizacyjno-prawnej instytucji kultury dzialajgcej w gminie Goleszéw
nadano tej jednostce organizacyjnej forme instytucji kultury. (Kserokopia uchwaly stanowi
dowad kontroli nr 2). '

Gminny Oérodek Kultury w Goleszowie zostal wpisany do rejestru instytucji kultury w poz. 1
z datg 01.01.2004 r.

Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie dziala na podstawie statutu nadanego przez
organizatora uchwatg nr XII/108/03 Rady Gminy w Goleszowie z dnia 25 listopada 2003 r.
w sprawie nadania statutu Gminnemu Og$rodkowi Kultury w Goleszowie. Stanowi on
zatgcznik do ww. uchwaly.

Statut zawiera zapisy okre$lone w art. 13 ust. 2 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej. (Kserokopia uchwaly i statutu stanowi dowdd kontroli nr 3).

Celem Osrodka jest prowadzenie wielokierunkowej dziatalnosci rozwijajacej i zaspakajajace;j
potrzeby kulturalne mieszkancow oraz upowszechnianie i promocja kultury lokalnej w kraju

1 za granicg. Zadania dla realizacji, ktérych utworzona zostata instytucja kultury okreslone
w § 6 statutu s zgodne z ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;.
Gminny O$rodek Kultury w Goleszowie prowadzi dzialalno$é w zakresie upowszechniania
kultury.

Zapisy § 9 ust. 4 statutu stwierdzaja, ze podstawa gospodarki finansowej jest plan dzialalnosci
zatwierdzony przez dyrektora z zachowaniem dotacji organizatora. Za$ zapisy § 9 ust. S
statutu moéwia, ze roczny plan finansowy dyrektor przedstawia organizatorowi celem
zatwierdzenia, co jest niezgodne z art. 27 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnodci kulturalnej, na co zwrécono juz uwage podczas kontroli w 2006 roku.



W Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie plan dziatalnosci iroczny plan finansowy to
jeden dokument.

Zgodnie z § 11 statutu Osrodek uzywa pieczgei podiuznej z nazwa w pelnym brzmieniu
i adresem siedziby, czyli ,,Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie”. Stosowana pieczeé nie
zawiera pelnej nazwy okreslonej w § 1 statutu oraz w § 2 ust. 1 uchwaty nr X1/104/03 Rady
Gminy w Goleszowie z dnia 28 paZdziernika 2003 r. w sprawie okreslenia formy
organizacyjno-prawnej instytucji kultury dzialajacej w gminie Goleszéw, tylko nazwe
»Gminny Osrodek Kultury”. Na zadane w tym temacie pytanie (pytanie GOK-0911/01/11
zdnia 21.11.2011 r. stanowi dowdd kontroli nr 4) Dyrektor udzielila odpowiedzi ,,pieczeé
uzywana przez Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie zawiera jego nazwe w pelnym
brzmieniu czyli Gminny Osrodek Kultury oraz siedzibe, czyli: 43-440 Goleszdw,
ul. Cieszynska 25, co jest zgodne z § 11 Statutu Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie”
(odpowiedz GOK-0911/01/11 z dnia 21.11.2011 r. stanowi dowéd kontroli nr 5) .

Zdaniem kontrolujgcego niepoprawny jest zapis § 7 statutu ,,Osrodek i jego placéwki przy
wykonywaniu zadan wspétpracujg z innymi organizacjami pozarzadowymi.”, ktéry sugeruje,
ze Jest on réwniez organizacjg pozarzadowa. Na zadane w tym temacie pytanie (pyfanie
GOK-0911/01/11 z dnia 21.11.2011 r. stanowi dowdd kontroli nr 4) Dyrektor stwierdzila :
~Pytania dotycza tresci statutu i trudno udzielié mi na nie odpowiedzi, gdyz jako Instytucja
Kultury, w myél art. 13 ust. 1 ustawy o dzialalnosci kulturalnej, Statut Gminnemu O$rodkowi
Kultury w Goleszowie nadal organizator czyli Gmina Goleszéw, mocg Uchwaly
nr XII/108/03 Rady Gminy w Goleszowie z dn. 25.11.2004r.” (odpowied? GOK-0911/01/11
zdnia 21.11.2011 r. stanowigca dowéd kontroli nr 5).

Zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnoéci kulturalnej
i zapisem § 8 ust. 5 statutu organizacj¢ wewnetrzng osrodka okresla regulamin organizacyjny
nadany przez dyrektora po zasi¢gnieciu opinii organizatora.

Regulamin organizacyjny okresla struktur¢ Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie,
zasady kierowania, zakresy czynnosci i odpowiedzialnodci poszezegélnych pracownikéw.
Regulamin Organizacyjny Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie (GOK-0111/1/04)
zostal nadany przez dyrektora obowigzuje od dnia 1 stycznia 2004 roku do nadal. (Kserokopia
Regulaminu organizacyjnego stanowi dowdd kontroli nr 6). Zgodnie z zapisem § 17
regulamin wszed! w zycie z dniem 01.01.2004 r. Wedlug przedstawionej przez Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie odpowiedzi (odpowied? GOK-0911/01/11 z dnia
21.11.2011 r. stanowi dowdd kontroli nr 5) na zapytanie kontrolujgcego (pytanie GOK-
0911/01/11 z dnia 21.11.2011 r. stanowi dowdd kontroli nr 4) Regulamin Organizacyjny
GOK zostal wprowadzony Zarzadzeniem nr 03/04 z dnia 02.01.2004 r. (GOK-0152/05/04),
ktére weszlo w zycie z dniem podpisania. (Kserokopia zarzqdzenia stanowi dowdéd kontroli
nr7)

Regulamin organizacyjny nie uzyskal opinii organizatora, na co zwrdcono uwage juz podczas
kontroli w 2006 roku. Regulamin zostat podpisany przez przewodniczacego Komisji Edukacji
Kultury, Sportu i Ochrony Zdrowia. Na zadane w tym temacie pytanie (pytanie GOK-
0911/01/11 z dnia 21.11.2011 r. stanowi dowdd kontroli nr 4) Dyrektor stwierdzila: ,,Pytania
dotyczg tredei statutu i trudno udzieli¢ mi na nie odpowiedzi, gdyz jako Instytucja Kultury, w
mysl art. 13 ust. 1 ustawy o dziatalnosci kulturalnej, Statut Gminnemu Osrodkowi Kultury w
Goleszowie nadal organizator czyli Gmina Goleszéw, mocg Uchwaly nr X11/108/03 Rady
Gminy w Goleszowie z dn. 25.11.2004r.” (odpowied? GOK-0911/01/11 z dnia 21.11.2011 r.
stanowi dowod kontroli nr 5).



Schemat organizacyjny przewidywal nastepujgce stanowiska:

- dyrektor

- gléwny ksiegowy

- gtéwny instruktor artystyczny (Dom Kultury Goleszowie)

- instruktorzy artystyczni ( Dom Kultury w Goleszowie)

- gléwny instruktor (Dom Kultury w Goleszowie)

- specjalista (Dom Kultury w Goleszowie)

- robotnik gospodarczy- sp1zataczka (Dom Kultury w Goleszowie)

- referent ds. swietlicy gminnej (Swietlica Gminna w Cisownicy)

- gléwny instruktor (Swietlica Gminna w Cisownicy)

- instruktorzy artystyczni

- referent ds. $wietlicy gminnej (Swietlica Gminna w Lesznej Gornej)

- instruktorzy al“tystyczm (Swietlica Gminna w Lesznej Gornej)

Schemat organizacyjny z w/w stanowiskami zostal zamieszczony 25 kwietnia 2007 roku
przez Dyrektora GOK w Goleszowie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
http://www.goleszow.bip.net.pl/?a=526 1 w tej formie pozostal do dnia sporzadzania
protokotu (wydruk ze strony BIP — Urzqd Gminy Goleszéw stanowi dowéd kontroli nr 8) .

W § 7 1 9-15 regulaminu organizacyjnego zapisane zostaly zadania dla poszczegdlnych
stanowisk.

Na potrzeby kontroli Dyrektor GOK sporzadzil wykaz osob zatrudnionych w Gminnym
Osrodku Kultury Goleszowie w latach 2009-2011. (Wykaz stanowi dowéd kontroli nr 9).
Poniewaz wykaz 0séb zatrudnionych nie odpowiadal strukturze organizacyjnej kontrolujacy
zadal w tym zakresie pytanie Dyrektorowi (pytanie GOK-0911/01/11 z dnia 21.11.2011 r.
stanowi dowdd kontroli nr 4). W odpowiedzi Dyrektor Gminnego Oérodka Kultury
w Goleszowie przedstawila Zarzadzenie nr 05/09 z dnia 30.12.2009 r., ktérym wprowadzila
Aneks do Regulaminu Organizacyjnego. (Zarzqdzenie wraz z aneksem stanowi dowédd
kontroli nr 10). Aneks do regulaminu organizacyjnego nie zostal zatwierdzony przez
organizatora. Aneks do regulaminu organizacyjnego nie zostal upubliczniony w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

Aneksem Dyrektor GOK skreslita w strukturze organizacyjnej Dom Kultury w Goleszowie
wprowadzajac w to miejsce GOK Goleszow — siedziba GOK.

Aneksem zlikwidowane zostaly stanowiska instruktoréw artystycznych w Domu Kultury
w Goleszowie, Sw1ethcy Gminnej w Cisownicy, Sw1et11cy Gminnej w Lesznej Gérnej,
gtéwnego instruktora w Swietlicy Gminnej Cisownicy i robotnika gospodarczego-sprzataczki
w Domu Kultury w Goleszowie, a wprowadzono stanowiska administracyjne specjalisty,
specjalisty ds. biurowosci, a dotychczasowe stanowisko specjalisty przeksztalcono
w stanowisko specjalisty ds. kostiumerni w GOK Goleszow.

Zgodnie z aneksem schemat organizacyjny przewiduje nastepujace stanowiska:
- dyrektor
- gléwny ksiggowy
- glowny instruktor artystyczny (Dom Kultury Goleszowie)
- gtowny instruktor (Dom Kultury w Goleszowie)
- specjalista (Dom Kultury w Goleszowie)
- specjalista ds. biurowosci (Dom Kultury w Goleszowie)
- specjalista ds. kostiumerni (Dom Kultury w Goleszowie)
- referent ds. §wietlicy gmmnej (Sw1et11ca Gminna w Cisownicy)
- referent ds. $wietlicy gminnej (Swietlica Gminna w Lesznej Gornej)



natomiast zatrudnienie w latach 2009 — 2011 (wg stanowisk pracy z rozporzadzenia Ministra
Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegdlnosci dziatalno$é w zakresie
upowszechniania kultury) bylo nastepujace:

1) pracownik dziatalnosci podstawowej — 1 etat:

- dyrektor

2) pracownicy administracji i obstugi — 4 i 7/8 etatu:

- gléwny ksiggowy (GOK Goleszow) - 5/8 etatu

- specjalista (GOK Goleszow) - 1 etat

- specjalista ds. biurowosci (GOK Goleszéw) — 1 etat

- specjalista ds. kostiumerni (GOK Goleszoéw) — 1 etat

- referent ds. $wietlicy gminnej (Swietlica Gminna w Cisownicy) - ¥% etatu

- referent ds. $wietlicy gminnej (Swietlica Gminna w Lesznej Gornej) — ¥ etatu

3) pracownicy na stanowiskach instruktoréw artystycznych i instruktoréw zespolow
zainteresowan — 1 i ¥4 etatu:

- gtéwny instruktor (GOK Goleszow) — % etatu

- gtéwny instruktor (GOK Goleszow) — ¥ etatu

W aneksie zapisano, ze do zadan specjalisty nalezy mi¢dzy innymi:

Pkt 4) rzetelne wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z utrzymaniem pomieszczen GOK
pod katem p.poz. jako inspektora ochrony przeciwpozarowej GOK wylacznie w zakresie
wynikajgcym z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. (Dz. U. Nr 147, poz. 1229,
zpo6zn. zm. Podany dziennik ustaw na dzien wprowadzenia zmian w regulaminie
organizacyjnym byl juz nieaktualny, obowigzywal tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 179,
poz. 1380. Ponadto obowigzki wynikajace z art. 4 ust. | ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2009 r. Nr 179, poz. 1380) lezg po stronie wlasciciela
budynku lub zarzadcy.

Zapis § 6 pkt 10) Regulaminu organizacyjnego moéwit, ze do zadan dyrektora nalezy
przedstawianie organizatorowi rocznych planéw i sprawozdan finansowych celem
zatwierdzenia. Aneksem do regulaminu organizacyjnego skreslono ,,planow”.
Zatwierdzanie planéw finansowych (planéw dziatalno$ci) nalezy do zadan dyrektora zgodnie
z art. 27 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j

Pracownicy Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie nie posiadajg zakreséw czynnosci.

Obowiazujace w okresie kontrolowanym w Gminnym Os$rodku Kultury w Goleszowie
upowaznienia.

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie dzialajgc na podstawie art. 45 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm)
oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591
z pozn. zm.) powierzyla gtéwnemu ksiegowemu p. z dniem 2 stycznia
2006 r. obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowosci, dokonywania dyspozycji
$rodkami pienigznymi, wstgpnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych oraz
gospodarki finansowej Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie, przyjecie ktoérych zostalo
potwierdzone pisemnie w tym dokumencie. (Kserokopia dokumentu stanowi dowéd kontroli
nr11).

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie pani Lidia Lankocz dzialajgc na
podstawie art. 44 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 z pdézn. zm) oraz art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.



o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z pdzn. zm.), a takze Zarzadzenia Nr 5/05
Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie z dnia 30.12.2005 r. w sprawie
szczegotowych procedur kontroli finansowej § 1 pkt 3 upowaznita z dniem 02.04.2009 r.
panig - do: przechowywania czekow gotdwkowych, sporzadzania raportoéw
kasowych, sporzadzania dowodéw Kp, sporzgdzania dowodéw Kw, sporzadzania rachunkdw,
przechowywania kluczy od kasetki. (Kserokopia upowaznienia stanowi dowéd kontroli
nr 12). Poprzednio pracownik posiadat upowaznienie z dnia 06.01.2004 r.

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie pani Lidia Lankocz dzialajac na
podstawie art. 44 ustawy zdnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 z pdézn. zm) oraz art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosdci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z pdézn. zm.), a takze Zarzadzenia Nr 5/05
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 30.12.2005 r. w sprawie
szczegOlowych procedur kontroli finansowej § 1 pkt 3 upowaznita z dniem 02.04.2009 r.
panig _ do: kontroli merytorycznej dowodéw ksiegowych, zatwierdzania
do zaplaty faktur i rachunkéw, podpisywania przelewow i czekéw tylko pod nieobecnosé
Dyrektora Gminnego Os$rodka Kultury w Goleszowie. (Kserokopia upowaznienia stanowi
dowdd kontroli nr 13). Poprzednio pracownik posiadal upowaznienie z dnia 06.01.2004 r.

W okresie od wejscia w zycie aneksu do Regulaminu organizacyjnego tj. od 30 grudnia
2009 r. zadna osoba nie zostala upowazniona odrgbnym dokumentem, o ktérym mowa w § 7
Regulaminu organizacyjnego, do pelnienia obowigzkéw w czasie nieobecnosci dyrektora lub
czasowej niemoznosci petnienia obowigzkow.

Zarzgdzenia Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie dotyczace wynagradzania:

1) Zarzadzenie nr 05/2010 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia
20.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wynagradzania Gminnego O$rodka
Kultury w Goleszowie (kserokopia zarzgdzenia stanowi dowdd kontroli nr 14), w ktérym
kontrolujacy stwierdzil migdzy innymi nast¢pujace nieprawidtowosci:

— w § 2 zarzadzenia zapisano, Zze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 03.01.2011 1., za$
w § 19 ust. 3 regulaminu , ze regulamin wchodzi w zycie z dniem 0.01.2011 . Naruszono
tym przepis art. 77% § 6 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy, ktory mowi,
ze regulamin wynagradzania wchodzi w zycie po uplywie dwéch tygodni od dnia podania
go do publicznej wiadomosci pracownikéw, w sposéb przyjety u danego pracodawcy,

— wregulaminie okreslono warunki wynagradzania dyrektora i glownego ksiegowego, czym
naruszono art. 241%% § 2 kodeksu pracy , a ktory stosuje si¢ odpowiednio do regulaminu
zart. 77° § 5,

— kontrolujacy kwestionuje zapis § 19 ust. 2 regulaminu wynagradzania, ktéry méwi, ze
coroczna podwyzka stawek wynagrodzenia nie moze by¢ nizsza rzeczywisty poziom
inflacji. Stawka wynagrodzenia ustalana jest w umowie o pracg i w tym trybie winna byé
zmieniana,

— wéréd pracownikéw administracji i obslugi wyszezeg6lniono stanowiska kasjera
i sprzataczki, ktérych nie ma w regulaminie organizacyjnym Gminnego O$rodka Kultury
w Goleszowie,

— w § 14 regulaminu wynagradzania jest mowa o zalgczniku nr 3, ktéry nie zostal dolgczony
do dokumentu,

— w Regulaminie zasad tworzenia i wyplacania funduszu nagréd Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie stanowigcego zatgczniku nr 2 do Regulaminu wynagradzania w
§ 4 zapisano, ze wchodzi on w zycie z dniem ogloszenia z moca obowigzujaca od 6
stycznia 2004 roku tj. 7 lat wstecz. Ponadto w § 3 opisano zasady przyznawania nagrody
rocznej osobom zarzadzajacym, a zasady przyznawania nagrody rocznej dyrektorom



2)

instytucji kultury reguluje zarzgdzenie nr 39/09 Wojta gminy Goleszéw z dnia 31 marca
2009 1.

Zarzadzenia Nr 04/2004 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia
06.01.2004 . w sprawie zasad tworzenia i podzialu funduszu nagréd dla pracownikéw
instytucji kultury zatrudnionych w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie (kserokopia
zarzqdzenia stanowi dowdd kontroli nr 15) — w zwigzku z wprowadzeniem regulaminu
wynagradzania, w ktorym w zalgczniku nr 2 zostaly uregulowane kwestie funduszu
nagrod niniejsze zarzadzenie miato zostaé¢ uchylone.

Realizacja zadan statutowych
Zgodnie z § 6 statutu do podstawowych zadan Osrodka nalezy:

1.
2

3.

wn

0N

organizowanie réznorodnych form edukacji kulturalnej i wychowania przez sztuke
stwarzania warunkéw dla amatorskiego ruchu artystycznego, kot i klubéw zainteresowan,
sekeji i zespotéw oraz tym podobnych

tworzenie warunkéw dla rozwoju folkloru, rekodzieta ludowego i artystycznego oraz
otaczanie opiekg tworcoéw ludowych

gromadzenie, dokumentowanie, tworzenie oraz ochrona i udostepnianie débr kultury
organizacja spektakli, koncertéw, konkursow, festiwali, wystaw, odczytéw oraz imprez
artystycznych i o§wiatowych

prowadzenie podrgezne) biblioteki instruktazowo-metodyczne;j

prowadzenie dzialalno$ci promocyjnej

koordynacja dzialalnosci na terenie gminy w zakresie organizacji imprez kulturalnych
wspoldzialanie z instytucjami i organizacjami spolecznymi w zakresie lepszego
zaspokajania potrzeb kulturalnych mieszkancdw

10. prowadzenie wspolpracy kulturalnej z zagranica, zwlaszcza z gminami partnerskimi.

Przeanalizowano:

sprawozdanie z dziatalnodci stanowigce czg$é 3 Sprawozdania do planu finansowego
Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie za rok 2009 (kserokopia sprawozdania stanowi
dowdod kontroli nr 16),

Kalendarz wazniejszych imprez kulturalnych Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie
na 2009 rok (dowdéd kontroli nr 17),

sprawozdanie z dziatalnodci stanowigce czg$é 3 Sprawozdania do planu finansowego
Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie za rok 2010 (kserokopia sprawozdania stanowi
dowdd kontroli nr 18),

Kalendarz wazniejszych imprez kulturalnych Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie
na 2010 rok (dowaod kontroli nr 19),

sprawozdanie z dzialalnodci stanowigce czgé¢ 3 Sprawozdania do planu finansowego
Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie za rok 2011 (kserokopia sprawozdania stanowi
dowdd kontroli nr 20),

Kalendarz wazniejszych imprez kulturalnych Gminnego Os$rodka Kultury w Goleszowie
na 2011 rok (dowaéd kontroli nr 21),

Informacje o dzialalnosci Swietlicy Gminnej w Lesznej Gornej za 2011 r. (kserokopia
informacji stanowi dowdd kontroli nr 22)

Zajecia stale prowadzone w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie 2010/2011
(wydruk ze strony www.goleszow.pl stanowi doywéd kontroli nr 23)

Zajecia stale prowadzone w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie 2011/2012
(wydruk ze strony www.goleszow.pl stanowi dowdd kontroli nr 24)



Ze sprawozdan wynika, ze Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie realizowal zadania
statutowe poprzez:
— organizacje imprez z kalendarza imprez,
— organizacj¢ pozostatych imprez kulturalnych, sportowo-rekreacyjnych,
— koncerty zespolow,
—  Wwystawy,
— spotkania w klubie propozycji,
— dziatalno$¢ artystyczng amatorskich zespotow, w tym:
Goleszow: ZPIT ,,Goleszow”, Zespot Taneczny ,,Myszka”, Zespo! tarica nowoczesnego
»lrufflee” i, Koksinel”, Kapela ZPiT ,,Goleszow”, Zespot dzieciecy ,,Ploom”
Cisownica: Zespol Spiewaczy ,Beskuryje”, , Przocielki”, Kabaret ,Rufijoki”, teatrzyk
Malego Widza ,Iskierka”, Teatrzyk Mlodziezowy ,,Abrakadabra”, teatrzyk regionalny
L»Jtropki”
Leszna Gérna: Zespo6t regionalny ,,Czantoria”
— zajecia stale:
kotka: modelarskie, plastyczne, taneczne, manualne, gwarowe, robétek recznych,
warsztaty: muzyczne, plastyczne, ceramiki, z wybranych technik,
zajecia rekreacyjne.

Kontrolujgecy w Zadnym z dokumentéw okreslajacych organizacje, dzialanie Gminnego
Osrodka Kultury w Goleszowie nie odnalazl informacji na jakich zasadach dzialajg
amatorskie zespoly artystyczne w szczegdlnosei: Zespdt Piesni i Tanca ,,Goleszow”, Kapela
Zespotu Piesni i Tanca ,,Goleszow”, Zespdt Regionalny ,,Czantoria” oraz jaki jest ich status w
odniesieniu do instytucji kultury, w zwigzku z ponoszonymi przez instytucje kultury
wydatkami na ich dziatalnos¢.

Jak wynika z materialéw w Swietlicy Gminnej w Cisownicy podstawowe zadania statutowe
GOK realizowane sg przez zatrudnionego na % etatu referenta ds. $wietlicy.

W Swietlicy w Lesznej Gornej organizacja imprez  sportowo-rekreacyjnych
1 administrowaniem lokalem $wietlicy zajmuje sie zatrudniony na Y% etatu referent ds.
swietlicy. Natomiast prowadzenie Zespolu regionalnego ,,czantoria” odbywa sie¢ w oparciu
o umowy zlecenia.

W Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie zajecia tzw. stale, warsztaty, stwarzanie
warunkoéw dla amatorskiego ruchu artystycznego generalnie realizowane byly poprzez
umowy zlecenia, np.:

- grana skrzypcach w kapeli ZPiT Goleszow;

- grana flecie w kapeli ZPiT Goleszow:

- samodzielne prowadzenie Klubu Tanca Towarzyskiego;

- samodzielne prowadzenie zaje¢ plastycznych;

- samodzielne prowadzenie zaj¢é z ceramiki

- samodzielne prowadzenie zaje¢ modelarskich,

- samodzielne prowadzenie zajeé tanecznych,

- samodzielne prowadzenie zaje¢ plastyczno-manualnych ,,co$ z niczego",

- prowadzenie warsztatdw koronki koralikowe;j,

- prowadzenie warsztatdw: Pergamono, Iris Foldiny, Bizuteria Koralik

- prowadzenie warsztatow teatralno-tanecznych.



Ponadto positkowano si¢ formg umoéw zlecen przy organizacji niektérych imprez np.:
,Dni Gminy Goleszow":
oprawa muzyczna, opicka medyczna, sprzatanie, konferansjerka,

- wakacyjny plener malarski. Umowy

zlecenia podpisano réwniez na:

- sprzatanie pomieszczen GOK,

- prowadzenie ksiggowosci,

- drobne remonty i prace konserwatorskie,

- projekty graficzne,

- kustosza Izby Oswigcimskiej.

I1. Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé

Zasady prowadzenia rachunkowosci instytucji kultury sg okreslone przepisami ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci. Obowigzek stosowania wynika z art. 3 ust. 1 pkt 1

w zwigzku z art.2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009

r. nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujacg w

jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci

dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresdow sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmnie;j:

a) zakladowego planu kont, ustalajagcego wykaz kont ksiggi gltéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiggi gléwnej,

b) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera - wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nognikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksigg rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz
programoéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz
z opisem algorytmoéw i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych,
wtym w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacji;

4) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
Zapisow.

Dyrektor instytucji kultury ponosi odpowiedzialnosci za calos¢ gospodarki finansowej, w tym

za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy

o rachunkowosci, art. 53 ust. 1, w zwigzku z art. 9 pkt 13 ustawy o finansach publicznych.

Dokumentacje opisujgca przyjete zasady (polityke) rachunkowosei wprowadzil Dyrektor
Gminnego Os$rodka Kultury w Goleszowie zarzgdzeniem Nr 4/2005 z dnia 30.X11.2005
w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowoscli,
zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowodéw finansowo -ksiggowych.
(kserokopia zarzqdzenia stanowi dowod kontroli nr 25)



sInstrukeja kontroli finansowej, zasad rachunkowosci, zakladowego planu kont oraz obiegu
dowodow finansowo ksiggowych" stanowi zalacznik do zarzadzenia dyrektora z dnia
31.X11.2005 nr 4/2005. Instrukcja zawiera zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1 do instrukeji:
—  Wykaz przepiséw prawnych w oparciu o ktére opracowana zostala instrukcja
— Organizacja i funkcjonowanie kontroli finansowe;j
—~ Gospodarka pienigzna
— Gospodarka drukami scistego zarachowania
— Gospodarka $rodkami rzeczowymi
— Zasady gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego
— Zasady ewidencji finansowo-ksiggowe;j
— Instrukcja wewnetrzna w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow
2) Zalgeznik nr 2
— Ochrony i sposoby przechowywania dokumentacji w Gminnym Osrodku Kultury
w Goleszowie
3) Zalacznik nr 3
— Procedury kontroli finansowej zwigzane z gromadzeniem i rozdysponowaniem
srodkow budzetowych (publicznych) oraz gospodarowaniem mieniem w Gminnym
Osrodku Kultury w Goleszowie
— Procedury zabezpieczenia informatyki
4) Zatacznik nr 3/A
— Instrukcja obiegu dokumentdw finansowo-ksiggowych
5)Zat. 4
— Plan Kont 2010 r.
6) Zatacznik nr 5 do instrukeji kontroli finansowej i obiegu dowodow ksiegowych
— Wzory podpiséw o0so6b odpowiedzialnych za sprawdzenie i1 zatwierdzenie dowodow
ksiegowych
7) Zatacznik nr 6 do instrukeji kontroli finansowej i obiegu dowodow ksiegowych
- zasady przeprowadzania inwentaryzacji, w ktérym opisano:
- podstawowe cele inwentaryzacji
- metody inwentaryzacji
- terminy i czgstotliwod¢ przeprowadzania inwentaryzacji
- zasady przeprowadzania spisu z natury
- zasady dotyczace uzgodnienie sald
- weryfikacja prawidtowosci stanéw wynikajgcych z ksiag rachunkowych
- inwentaryzacja uproszczona
- wycena rzeczowych skladnikéw majatkowych

W ocenie kontrolujgcego instrukcja zawiera wiele sformulowan i zapiséw nie dotyczacych

gospodarki finansowej instytucji kultury oraz nie realizowanych przez instytucje kultury:

1) na stronie 1 instrukcji w ust. 4 zapisano ,,Postanowienia zawarte w instrukcji dotycza
wszystkich pracownikow wykonujacych zadania okreslone w zakresach czynnosei.". Jak
ustalit wczeéniej kontrolujgcy pracownicy nie otrzymali zakreséw czynnosci.

2) w wykazie przepisow w oparciu o ktére opracowana zostala instrukcja w ust. 3, 5, 61 7
wskazano przepisy, ktére nie dotyczg instytucji kultury.

3) w zalaczniku nr 1 w dziale ,,Organizacja i funkcjonowanie kontroli finansowej":

- w czgdei dotyczace] kontroli wstgpnej: ,,badanie realizacji proceséw inwestycyjnych”,
,badanie i dokonywanie wydatkéw na realizacje kolejnego etapu programu wieloletniego”,
»Kontrola wstepna szczegdlng uwage musi zwroci¢ na dochody budzetowe, jakie dana
jednostka ma osiggng¢. Wynikajgce z obowigzujacych przepiséw", ,,Kontroli wstepnej nalezy
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podda¢ réwniez prawidlowos$¢ ustalenia planu dochodéw wtasnych, wydatkowania $rodkéw

z rachunku dochodéw wtasnych, a takze prawidlowosé i terminowo$é dokonanej wplaty

do budzetu z tego rachunku",

- w czgsci dotyczacej kontroli biezacej: ,,Sprawdzanie przez kontrole, czy pracownicy sa
wyposazeni w odziez roboczg, ochronna, czy otrzymali $rodki higieny osobistej moze
uchroni¢ jednostke przed kosztami zwigzanymi z negatywnym protokélem Panstwowej
Inspekeji pracy, czy wyrokiem sgdowym."

4) w zalgczniku nr 1 w dziale ,,Gospodarka pienigzna" w ust. 3 , Przechowywanie w kasie
gotéwki i innych waloréw nie nalezacych do jednostki jest zabronione. Wyjatek od tej
zasady stanowig gotowka i inne walory oraz druki $cistego zarachowania stanowigce
wlasnoé¢ dzialajacych na terenie jednostki organizacji spotecznych,..."

5) w zalgezniku nr 1 w dziale ,,Gospodarka pienigzna" w ust. 6 lit. d) pozostawiono puste
miejsce (nie wpisano) dotyczace ilosci dni okre$lajacych maksymalny termin
sporzadzania raportéw kasowych zbiorczo,

6) str. 22-23 - Instrukcja wewnetrzna w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow i drugi
raz opisane w Zatgczniku 6 do instrukeji - Zasady przeprowadzania inwentaryzacji. W obu
instrukcjach s3 zapisy, ktére si¢ powtarzaja oraz zapisy, ktore nie sa spéjne. Zapisy o
powolywaniu zespoléw spisowych (str. 39), opinii radcy prawnego do wnioskéw komisji
inwentaryzacyjnej (str.40) nie majg sensu, jesli instytucja (jednostka) zatrudnia kilka oséb.
Od 01.01.2010 roku wprowadzono nowy Zaktadowy plan kont podmieniajgc wymieniajac
zal. Nr 4 w zarzadzeniu z 2005 roku.

7) w ostatniej czesci zatacznika nr 3 w czgéci Procedury zabezpieczenia informatyki nie
opisano tytutowych procedur pozostawiono pytania ze wzorca instrukcji majace poméc
W opracowaniu procedur.

Kolejnym dokumentem regulujacym zasady gospodarki finansowej instytucji kultury jest
zarzadzenie nr 5/05 Dyrektora Gminnego Osrodka kultury w Goleszowie z dnia 30.12.2005 r.
w sprawie szczegélowych procedur kontroli finansowej (Kserokopia zarzqdzenie stanowi
dowdd kontroli nr 26) - podstawa prawna art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. 0

finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) uchylona z dniem 1 stycznia
2010,

Od dnia 1 stycznia 2010 roku obowigzuje aneks do zarzadzenia nr 4/2005 z dnia 30 grudnia
2005 r. - Polityka rachunkowosci w Gminnym O$rodku Kultury w Goleszowie (kserokopia
aneksu stanowi dowdd kontroli nr 27).
W dokumencie tym:
- wczgdei 2. ,,Rok obrotowy i okres sprawozdawezy” okreslono rok kalendarzowy jako rok
obrotowy, a miesigc jako okres sprawozdawczy.
— w czgdei 3. ,Ksiegi rachunkowe” zamieszczono informacje o miejscu prowadzeni ksigg
rachunkowych - siedziba GOK, wykaz ksigg rachunkowych:
- dziennik,
- ksigga gtowna,
- ksiggi pomocnicze,
- zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.
Zapisano réwniez w jakiej formie i z wykorzystaniem jakiego systemu prowadzone sa
ksiggi rachunkowe. Nie przedstawiono kontrolujgcemu zarzadzenia zgodnie z ktoérym
program finansowo-ksiggowy FKG 2005 jest dopuszczony przez kierownika jednostki od
1 stycznia 2009 r. do wykorzystywania przy prowadzeniu ksigg rachunkowych - zapis ust.
3. tej czesei aneksu.
Problematyce ochrony zbiordw ksiag rachunkowych poswiecono ust. 7 i 8. Zgodnie z nimi
ochrona ta polega na tworzeniu na koniec kazdego zakonczonego miesigca kopii
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wszystkich zbioréw na inny komputerowy no$nik danych (plytce CDR) i ograniczeniu
dostgpu do danych ksiggowych oraz dokumentéw stanowigcych podstawe zapiséw
ksiggowych do gléwnego ksiggowego 1 upowaznionych pracownikéw dziatu ksiegowosci.
Zakladowy plan kont, o ktérym mowa w ust. 6 przedstawiony kontroli kontrolujgcemu -
Plan kont 2010 r. stanowi dowdd kontroli nr 28 i zawiera numer konta oraz nazwe konta.
Stanowi on wydruk z urzagdzenia ksi¢gujacego.

— w czgdci 4 wskazano zasady wyceny aktywéw i pasywow: Srodkdw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, rezerw, naleznosei, materialéw, rozliczenia
migdzyokresowe kosztow, wyceng aktywow i pasywdw wyrazonych w walutach obeych;

—~ w czgSci 6 opisano zasady sporzadzania sprawozdania finansowego - ustalania wyniku
finansowego.

Kontroli poddano gospodarowanie drukami §cislego zarachowania

Zasady gospodarowania drukami $cislego zarachowania zostaly opisane w Zataczniku nr 1
do Instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont oraz obiegu
dowoddéw finansowo ksiegowych, na str. 91 10.

Zgodnie z zapisami rozdziatu ,,Gospodarka drukami $cislego zarachowania" ewidencji
ilosciowej podlegaja w szczegdlnoscei czeki gotdéwkowe, kwitariusze przychodowe oraz inne
przychodowe asygnaty kasowe, arkusze spisu z natury w chwili ich wydania
przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej, a ewidencje w/w drukéw prowadza w ksicdze
drukoéw Scistego zarachowania pracownicy, ktérym powierzono druki.

Ksigga drukow Scislego zarachowania prowadzona jest od 01.01.2004 r. wspdlnie z Gminng
Bibliotekg Publiczng (Kserokopia strony tytutowej stanowi dowdd kontroli nr 29). Obie
jednostki organizacyjne z dniem 1 stycznia 2004 r. zostaly wpisane do rejestru instytucji
kultury prowadzonego przez Wéjta Gminy i uzyskaty osobowo$é prawna.

Ewidencjg w ksigdze drukéw objgto : kwitariusze przychodowe - str. 1-2, delegacje - str. 10,
czeki GOK + GBP (Gminna Biblioteka Publiczna) - str. 20, czeki GOK - str. 27 i 28, druki
KP GOK i GBP (Gminna Biblioteka Publiczna) - str. 30, druki KW GBP (Gminnej Biblioteki
Publicznej) - str. 35, druki KW GOK - str. 36, czeki GBP - str. 45.

Nie ujeto w ksigdze drukéw scistego zarachowania arkuszy spisu z natury z zadnej
inwentaryzacji za okres od 2004 roku.

W ksigdze drukéw nie sg wypelniane rubryki: przychdd, rozchéd i stan oraz prowadzona jest
niezgodnie z zawartymi w niej rubrykami. (Kserokopia str. 27 i 28 stanowi dowdd kontroli
nr 30).

Do przechowywania czekéw gotdwkowych, sporzadzania raportéw kasowych, sporzadzania
dowodow KP, sporzadzania dowodéw KW, i przechowywania kluczy od kasetki zostal
upowazniony specjalista (ds. kostiumerni).

Sprawozdawczos¢
Instytucja kultury sporzadza nastepujace sprawozdania:

— roczne sprawozdanie finansowe zawierajace bilans, rachunek zyskow i strat oraz czg§é
op1Sowg

Dnia 25 marca 2010 r. wplyngto do Urzgdu Gminy Goleszéw Roczne sprawozdane finansowe
za rok 2009 Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie (kserokopia sprawozdania stanowi
dowdd kontroli nr 31). Sprawozdanie sktada si¢ z bilansu, rachunku zysku i strat oraz
informacji dodatkowej. Dnia 14 kwietnia 2010 r. Wéjt Gminy Goleszéw zarzadzeniem
nr 47/10 zatwierdzit sprawozdanie finansowe instytucji kultury — Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie (kserokopia zarzqdzenia stanowi dowdd kontroli nr 32).

Dnia 28 lutego 2011 r. wplynglo do Urzgdu Gminy Goleszéw Roczne sprawozdane finansowe
za rok 2010 Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie (kserokopia sprawozdania stanowi
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dowdd kontroli nr 33). Sprawozdanie sklada si¢ z bilansu, rachunku zysku i strat oraz
informacji dodatkowej. Dnia 24 maja 2011 r. Woéjt Gminy Goleszéw zarzadzeniem nr 112/11
zatwierdzil sprawozdanie finansowe instytucji kultury — Gminnego O$rodka Kultury
w Goleszowie (kserokopia zarzqdzenia stanowi dowod kontroli nr 34).

Dnia 16 marca 2012 r. wplynglo do Urzedu Gminy Goleszoéw Roczne sprawozdane finansowe
za rok 2011 Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie (kserokopia sprawozdania stanowi
dowdd kontroli nr 35). Sprawozdanie skiada si¢ z bilansu, rachunku zysku i strat oraz
informacji dodatkowej. Dnia 11 maja 2012 r. Wéjt Gminy Goleszow zarzgdzeniem nr 73/12
zatwierdzil sprawozdanie finansowe instytucji kultury — Gminnego Os$rodka Kultury
w Goleszowie (kserokopia zarzqdzenia stanowi dowéd kontroli nr 36).

— Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci — sktadane terminowo

— Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutow dluznych oraz gwarancji i
porgezen — sktadane terminowo

~ Rb-UN roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytutu papieréw
wartosciowych
z dnia 05.02.2010 r. wg stanu na koniec 4 kwartatu roku 2009 ztozone 05.02.2010 r.
z dnia 03.02.2011 r. wg stanu na koniec 4 kwartatu roku 2010 zlozone 03.02.2011 r.
z dnia 23.01.2012 r. wg stanu na koniec 4 kwartatu roku 2011 ztozone 25.01.2012 r.

—  Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie zobowigzan
z dnia 05.02.2010 r. wg stanu na koniec 4 kwartalu roku 2009 ztozone 05.02.2010 r.
z dnia 03.02.2011 r. wg stanu na koniec 4 kwartalu roku 2010 zlozone 03.02.2011 r.
z dnia 23.01.2012 r. wg stanu na koniec 4 kwartatu roku 2011 zlozone 25.01.2012 r.

I11. Plan finansowy

Zgodnie z art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu
i prowadzenie dzialalno$ci kulturalnej podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest
plan finansowy ustalany przez dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora.

Zgodnie z Uchwalg Rady Gminy Goleszéw Nr XXVI1/209/08 z dnia 17 grudnia 2008 roku w
sprawie uchwalenia budzetu gminy Goleszoéw na 2009 rok dla Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie przyznana zostala dotacja podmiotowa w wysokosci 440 000,00 zl, o czym
Wojt Gminy Goleszéw poinformowal Dyrektora GOK pismem nr Fn-3014/13/08 z dnia
18 grudnia 2008r. Dyrektor ustalil dnia 12.01.2009 r. plan finansowy na rok 2009 Gminnego
Odrodka Kultury z zachowaniem dotacji organizatora. (Kserokopia planu finansowego na rok
2009 stanowi dowéd kontroli nr 37).

Uchwalg Rady Gminy Goleszéw Nr XXXV/2909/09 z dnia 28 pazdziernika 2009 roku
w sprawie zmian budzetu gminy Goleszéw na 2009 rok dla Gminnego Osérodka Kultury
w Goleszowie zwigkszona zostata dotacja podmiotowa o kwotg 51 000,00 zt, o czym Wit
Gminy Goleszéw poinformowal Dyrektora GOK pismem nr Fn-3014/13/09 z dnia
30 pazdziernika 2009 r. Zarzadzeniem nr 03/09 z dnia 30.11.2009 r. Dyrektor GOK dokonata
zmian w planie finansowym.

Dnia 25 marca 2010 r. Dyrektor GOK zlozyla Sprawozdanie do planu finansowego
Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie za 2009 rok. - dokument GOK-301/4/10
(kserokopia sprawozdania stanowi dowod kontroli nr 38).

Zgodnie z Uchwalg Rady Gminy Goleszéw Nr XXXVIII/309/10 z dnia 4 stycznia 2010 roku

w sprawie uchwalenia budzetu gminy Goleszéw na 2010 rok dla Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie przyznana zostala dotacja podmiotowa w wysokosci 500 000,00 zl, o czym
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Wojt Gminy Goleszéw poinformowal Dyrektora GOK pismem nr Fn-3014/2/10 z dnia
4 stycznia 2010 r. Dyrektor ustalita dnia 14.01.2010 r. plan finansowy na rok 2010 Gminnego
Osrodka Kultury z zachowaniem dotacji organizatora. (Kserokopia planu finansowego na rok
2010 stanowi dowdd kontroli nr 39). W trakcie roku zarzadzeniami nr01/10 z dnia
31.03.2010 r. oraz 02/10 z dnia 30.09.2010 r. Dyrektor GOK dokonala zmian w planie
finansowym.

Dnia 28 Iutego 2011 roku do Urzedu Gminy Goleszow wplynelo sprawozdanie roczne
z wykonania planu finansowego inst. kultury GOK Gol. za rok 2010. (Kserokopia
sprawozdania stanowi dowod kontroli nr 40).

Zgodnie z Uchwata Rady Gminy Goleszéw Nr 111/14/10 z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Goleszoéw na 2011 rok dla Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie przyznana zostala dotacja podmiotowa w wysokosci 500 000,00 zl, o czym
Wojt Gminy Goleszow poinformowal Dyrektora GOK pismem nr Fn-3014/2/11 z dnia
4 stycznia 2011 r. Dyrektor ustalita dnia 14.01.2011 r. plan finansowy Gminnego O$rodka
Kultury w Goleszowie na rok 2011 z zachowaniem dotacji organizatora. (Kserokopia planu
finansowego na rok 2011 stanowi dowdd kontroli nr 41). W trakcie roku zarzadzeniami
nr 02/11 z dnia 05.07.2011 r. (kserokopia zarzqdzenia stanowi dowdd kontroli nr 42) 1 nr
03/11 z dnia 30.11.2011 r. (kserokopia zarzgdzenia stanowi dowdd kontroli nr 43) Dyrektor
GOK dokonata zmian w planie finansowym. Dnia 16 marca 2012 roku do Urzedu Gminy
Goleszow wplynelo sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego inst. kultury GOK
Gol. za rok 2011. (Kserokopia sprawozdania stanowi dowdd kontroli nr 44).

Sprawdzono poprawno$¢ planu finansowego 1 wprowadzanych zmian sporzgdzajac
Zestawienie do planu finansowego na rok 2011, ktore stanowi dowdd kontroli nr 435).
Z analizy zestawienia wynikaja nastgpujgce niezgodnosci:
— rbznice pomigdzy planem finansowym na rok 2011 z dnia 14.01.2011r. a sprawozdaniem
z dnia 24.02.2012r. w pozycjach:
I. Stan $r.obrot. netto na poczatku roku (1+2-3)
3. Zobowigzania ogdlem
1. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
8. Pozostale ustugi
12. Rézne optlaty i sktadki
Zobowigzania roku poprzedniego

— r6znice pomiedzy planem finansowym po zmianach wprowadzonych przedstawionymi
kontroli zarzgdzeniami  Dyrektora GOK z dnia. 05.07.2011 r. 1 30.11.2011 r.,
a sprawozdaniem z dnia 24.02.2012r. w pozycjach:

1. Stan $r.obrot. netto na poczatku roku (14+2-3)
3. Zobowigzania ogblem

II. Przychody ogdtem (1+2+3+4)

III. Rozchody ogoélem (1+ do 13)

1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow

3. Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
4. Skiadki na ubezp. spol. i fundusz pracy

5. Odpis na ZFSS

6. Podréze stuzbowe

7. Zakup materialéw 1 wyposazenia

8. Pozostale ustugi

8. Ustugi remontowe

10. Energia, woda , gaz
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11. Zakup ksigzek +koszty szkolen

12. Rézne oplaty i sktadki

13. Inne

Zobowigzania roku porzedniego

IV. Stan $r.obrot. netto na koniec roku (1+2-3)
1.Srodki pienigzne

w kasie

na rach. bankowym

3. Zobowiazania ogdtem

zobowigzania niewymagalne

Zgodnie z Uchwatg Nr 105/2011 Rady Gminy Goleszow z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Goleszéw na 2012 rok dla Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie przyznana zostala dotacja podmiotowa w wysokosci 450 000,00 zl, o czym
Wojt Gminy Goleszéw poinformowal Dyrektora GOK pismem nr Fn.3020.9.2011 z dnia
4 stycznia 2012 r. Dyrektor ustalita dnia 16.01.2012 r. plan finansowy Gminnego O$rodka
Kultury w Goleszowie na rok 2012 z zalozeniem dotacji organizatora w wysokosci
450 000,00 zl oraz dotacji dodatkowej od organizatora w wysokosci 100 000,00 zi.
(Kserokopia planu finansowego na rok 2011 stanowi dowéd kontroli nr 46). Dnia 6 lutego
2012 r. Wéjta Gminy pismem nr Fn.3020.9.2011 zwrécil si¢ o wyjasnienie pozycji w planie
finansowym ,Dotacje dodatkowe od organizatora na dzialalno$¢”, na ktére Dyrektor
odpowiedziata pismem nr GOK.301.0.12 z dnia 27.02.2012 bez dostosowania planu
finansowego do dotacji organizatora. Dnia 5 marca 2012 r. Wéjt Gminy zwrdcil sie z pismem
nr Fn.3020.9.2011 do Dyrektora GOK o dostosowanie planu finansowego do wysokosci
dotacji przyznanej przez organizatora, zgodnie z art. 31 ustawy o finansach publicznych
zdnia 27 sierpnia 2009 roku oraz art. 27 ustawy z dnia 25 pazdziemika 1991 roku
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej. (Kserokopia pisma stanowi dowéd
kontroli nr 47). Do powyzszych uwag nie zastosowala si¢ Dyrektor Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie, o czym $wiadczy przekazany dnia 17 kwietnia 2012 r. do Urzedu
Gminy Goleszéw plan finansowy z dnia 01.04.2012 r. (Kserokopia planu finansowego na rok
2011 stanowi dowdd kontroli nr 48).

W zwigzku z faktem, ze wiele zadan statutowych Gminnego O$rodka Kultury realizowanych
bylo metoda zlecania, a wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen stanowily znaczne
pozycje w planach finansowych w poszczeg6lnych latach kontrolujacy zbadal zawarte mowy
zlecenia positkujac si¢ w tym celu sporzadzonymi testami kontroli:

- Zestawienie uméw zlecen za 2009 rok wraz z uwagami kontrolujacego, stanowi on dowdd
kontroli nr 49,

- Zestawienie uméw zlecen za 2010 rok wraz z uwagami kontrolujacego, stanowi on dowdd
kontroli nr 50.

- Zestawienie umow zlecen za 2011 rok wraz z uwagami kontrolujgcego, stanowi on dowdd
kontroli nr 51.

Umowa zlecenia nie jest umowg z zakresu prawa pracy w rozumieniu kodeksu pracy

i wydatki z tego tytulu podlegajg przepisom ustawy z dnia 24 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych.

Jak wynika ze sporzgdzonych zestawien w umowach zlecen:

— niewlasciwie lub nieprecyzyjnie okreslano przedmiot umowy,
— nie podawano terminu wykonania zlecenia,
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— nie ustalano wynagrodzenia, lub wpisano wynagrodzenie w kwocie brutto za zlecenie,
a wyplacano je w tej kwocie miesi¢cznie,

— ustalano stawke godzinowa za wykonanie zlecenia np. samodzielne prowadzenie zaj¢c¢, ale
nie ustalono terminu prowadzenia zaje¢, ilosei godzin,

— wpisano, Ze zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywaé zlecong prace i rozliczac sig z jej
wykonania w okresach comiesigcznych, a zleceniodawca comiesigcznie nadzoruje
i akceptuje wykonane zadania, a termin realizacji umowy ustalono na kilka dni,

— wpisano, ze zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonywac¢ zlecong prace i rozliczac sig z jej
wykonania w okresach comiesiecznych, a zleceniodawca comiesigcznie nadzoruje

i akceptuje wykonane zadania, co nie ma odzwierciedlenia w wystawionych rachunkach
i rozliczeniach, ktdre $wiadcza, ze zlecone zajgcia nie byly prowadzone systematycznie.

Powyzsze stwierdzenia dokumentuja przykladowe umowy:

- umowa zlecenia nr 1/2010 — kserokopia umowy stanowi dowdd kontroli nr 52
- umowa zlecenia nr 4/2010 — kserokopia umowy stanowi dowod kontroli nr 53

- umowa zlecenia nr 7/2010 — kserokopia umowy stanowi dowdd kontroli nr 54
- umowa zlecenia nr 17/10 — kserokopia umowy stanowi dowdd kontroli nr 35

- umowa zlecenia nr 20/10 — kserokopia umowy stanowi dowdd kontroli nr 56

- umowa zlecenia nr 1/11 — kserokopia umowy stanowi dowdd kontroli nr 57

- umowa zlecenia nr 15/2011 — kserokopia umowy stanowi dowdéd kontroli nr 58

Nie dopelniono obowigzku zgloszenia do ubezpieczenia spolecznego w terminie, o ktorym
mowa w art.36 ust. 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen

spolecznych, o0séb z ktérymi podpisano dnia 01.03.2010 r. umowy zlecenia nr 21/10
(kserokopia umowy stanowi dowéd kontroli nr 59) inr 23/10. Zgloszefi dokonano dopiero

07.10.2010 r. (kserokopia zgloszenia do ubezpieczenia zdrowotnego stanowi dowdd kontroli
nr 60)

W ramach umowy zlecenia wyplacono w roku 2009, 2010, 2011 wynagrodzenie kustosza
,,1zby oswiecimskiej":.

Kustosz to stanowisko muzealnicze zwigzane z dzialalnoscig podstawowa muzedw, ktore
wymaga okre$lonych kwalifikacji i stazu pracy (Rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 13 maja 2008 r. w sprawie wymagan kwalifikacyjnych
uprawniajgcych pracownikéw tworzgeych zawodowa grupg muzealnikéw do zajmowania
stanowisk zwiazanych z dzialalno$cia podstawowag muzedw oraz trybu ich stwierdzania). Izba
Oswiecimska w Goleszowie nie zostata przekazana instytucji kultury - Gminny Osrodek
Kultury w Goleszowie, poniewaz powstala w ramach projektu ,Przebudowa budynku
Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie". Powyzsze stawia w watpliwos$¢ celowosé
wydatkowania $rodkéw finansowych przez Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie na
wynagrodzenia dla kustosza ,,Izby Oswiecimskiej w Goleszowie".

Na rachunkach do uméw zlecen podawano bigdnie nr umowy lub date¢ umowy, nagminnie nie

wypelniano rubryki dotyczacej wykonanego zlecenia, a dyrektor stwierdzata wykonanie prac

objetych umowg zleceniem réwniez z podaniem blgdnej daty zlecenia.

Powyzsze stwierdzenia dokumentujg przyktadowe rachunki do uméw zlecen:

— rachunek 05/2010 do umowy zlecenia nr 3/2010 z dnia 01.01.2010 — kserokopia rachunku
stanowi dowaod kontroli nr 61

— rachunek 17/2010 z dnia 07.04.2010 r. do umowy zlecenia nr 2/2010 z dnia 01.01.2010 -
kserokopia rachunku stanowi dowdd kontroli nr 62

— rachunek 41/10 do umowy zlecenia nr 3/2010 z dnia 01.01.2010 — kserokopia rachunku
stanowi dowdd kontroli nr 63
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Dla uméw zlecen Dyrektor GOK sporzadzala w kazdym miesigcu dla ksiggowosci ,, Wykaz
pracownikéw godzinowych" za dany miesigc:

- za miesigc styczen - pismo nr GOK-324/16/11 z dnia 03.02.2011 r.
- za miesige luty - pismo nr GOK-324/17/11 z dnia 03.03.2011 r.
- Za miesigc marzec - pismo nr GOK-324/19/11 z dnia 06.04.2011 r.
- za miesigc kwiecien - pismo nr GOK-324/23/11 z dnia 05.05.2011 r.
- za miesigc maj - pismo nr GOK-324/24/11 z dnia 01.06.2011 r.
- 7za miesiac czerwiec - pismo nr GOK-324/25/11 z dnia 05.07.2011 r.
- za miesiac lipiec - pismo nr GOK-324/26/11 z dnia 04.08.2011 r.
- za miesiac sierpien - pismo nr GOK-324/30/11 z dnia 05.09.2011 1.
- za miesiac wrzesien - pismo nr GOK-324/34/11 z dnia 05.10.2011 r.
- za miesiac pazdziernik - pismo nr GOK-324/35/11 z dnia 04.11.2011 1,
- za miesiac listopad - pismo nr GOK-324/37/11 z dnia 05.12.2011 1.
- za miesigc grudzien - pismo nr GOK-324/38/11 z dnia 30.12.2011 r.

Umowa zlecenia nie jest umows z zakresu prawa pracy w rozumieniu kodeksu pracy,
a zleceniobiorcy nie sq pracownikami instytucji kultury.

Rachunki dotyczace uméw - zlecen zostaly zaksiegowane:

- wroku 2009 na koncie 405-602 Wynagrod, bezosob./Umowy zlec. - Instruktorzy/.

Wydruk 156 Gminny Osrodek Kultury , data 31.12,2011. 1. - Wydruk analityki kont -
Pelny 2009 r. dla konta 405-602 Wynagrodz. bezosob./Umowy zlec. - Instruktorzy/
stanowi dowdd kontroli nr 64.
Dnia 30.11.2009 r. przeksiggowano kwotg 1 400,00 zt dotyczaca czesci wynagrodzenia
z tytulu umowy zlecenia na wykonywanie czynnosci kustosza Izby o$wiecimskiej z konta
405-602 Wynagrodzenia bezosobowe /Umowy zlecenia - instruktorzy/ na konto 405-603
Pozostate wynagrodzenia /nagr.jub.bez ZUS/ , jak stwierdzita gléwna ksiegowa, aby nie
przekroczy¢ planu finansowego.

- W roku 2010 na koncie 451-600 Wynagr. bezo sob. -urn. zlec. instruktorzy. Wydruk 156
Gminny Osrodek Kultury , data 31.12.2011 r. - Wydruk analityki kont - Pelny 2010 r. dla
konta 451-600 Wynagr, bezosob.-um.zlec. instruktorzy stanowi dowdd kontroli nr 65.

- W roku 2011 na koncie 451-600 Wynagr. bezosob.-um.zlec. instruktorzy. Wydruk 156
Gminny Osrodek Kultury , data 31.12.2011 r. - Wydruk analityki kont - Pelny 2011 r. dla
konta 451-600 Wynagr, bezosob.-um.zlec. instruktorzy stanowi dowdd kontroli nr 66.

Kierownik instytucji kultury jest odpowiedzialny za calo$é gospodarki finansowej
kierowanej przez siebie instytucji (art. 53 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych).

IV. Gospodarka mieniem komunalnym

Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy o dziatalnodci kulturalnej instytucja kultur)a gospodaruje
samodzielnie przydzielona i nabyty czgécig mienia. Do kompetencji rady gminy nalezy
tworzenie gminnych jednostek organizacyjnych (w tym instytucji kultury) oraz wyposazanie
tych jednostek w majgtek (takze mienie nieruchome) - w drodze uchwaly, w oparciu
o przepisy art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy o samorzadzie gminnym. Dysponowanie
publicznymi nieruchomosciami reguluje ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami, a przy przekazywaniu instytucjom kultury nieruchomoéci maja
zastosowanie przepisy art. 51 i art. 53-55 w zwigzku z art. 56 tej ustawy. W § 9 ust. 3 pkt 1
statutu Gminnego Oérodka Kultury w Goleszowie stanowigcego zalgcznik do uchwaty
nr XII/108/03 Rady Gminy w Goleszowie z dnia 25 listopada 2003 r. w sprawie nadania
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statutu Gminnemu Osrodkowi Kultury w Goleszowie zapisano, Ze o$rodek moze pozyskiwaé
dochody z wynajmu pomieszczen.

Organizator zarzadzeniem nr 88/03 - Wéjta Gminy w Goleszowie z dnia 30 grudnia 2003r,
w sprawie uzyczenia nieruchomosci (kserokopia zarzqdzenia stanowi dowéd kontroli nr 6 7)
uzyczyl instytucji kultury na czas nieokreslony na cele statutowe lokale administracyjne
w budynkach stanowigcych wiasno$é gminy: Goleszéw, ul. Cieszynska 25, Cisownica 79,
Leszna Gorna 15. Warunki uzyczenia zostaly okreslone w umowie uzyczenia z dnia
02.01.2004r. (kserokopia umowy wraz planami 1 pietra budynku Goleszéw - Cieszyriska 25
stanowi dowdd kontroli nr 68).

Korzystanie z pomieszezen w budynku GOK

Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie uzytkuje nastepujace pomieszczenia:

— pomieszezenia na I pigtrze GOK (sala widowiskowa, $wietlica, 3 biura, kostiumernia, 2
magazyny kostiumdw, kuchnia, toalety, wspélny korytarz)

— pomieszezenie w piwnicy GOK - Izba O$wigcimska

— pomieszezenia na poddaszu (11 pigtro) GOK - 5 pomieszczen, wspdlny korytarz, wspolne
sanitariaty. (Kserokopia notatki stuzbowej z dnia 9 stycznia 2012 r. wraz z planami
piwnicy i poddasza budynku Goleszéw - Cieszyriska 25 stanowi dowdéd kontroli nr 69).

— Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie bezumownie korzysta z:

— pomieszczenia w piwnicy GOK — Izba O$wiecimska

— pomieszczenia na poddaszu (II pietro) GOK - § pomieszezen, wspolny korytarz, wspdlne
sanitariaty.

Administrowanie lokalami przekazanymi pod dzialalno$é statutowsy

Dnia 26 sierpnia 2003 roku Rady Gminy w Goleszowie podjeta uchwale nr IX/85/03
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sklad zasobu komunalnego gminy
(kserokopia uchwaly stanowi dowéd kontroli nr 70). W § 3 ust. | zapisano, ze w trybie
bezprzetargowym mogg byé oddawane w najem okazjonalnie (najem dzienny lub godzinowy)
lokale: sale widowiskowe, obiekty sportowe, sale klubowe, $wietlice, sale w Urze¢dzie Gminy.
Jednoczesnie w § 3 ust. 2 tej uchwaly Rada Gminy upowaznita Wojta Gminy do ustalania
stawek czynszu najmu lokali wymienionych w ust. 1.

W § 4 umowy uzyczenia z dnia 02.01.2004 1. przewidziano mozliwogé udostepniania przez
biorgcego w uzyczenie przedmiotu umowy osobom trzecim przez wynajem $wietlic i sale
widowiskowych na imprezy okolicznogciowe, obliczajgc naleznos¢ wedlug obowigzujacych
w Gminie w dniu wynajmu stawek, a doch6d z wynajmu ma stanowié przychod GOK.
Bezplatny ma by¢ wynajem na potrzeby Urzedu Gminy. (Kserokopia umowy stanowi dowdd
kontroli nr 68).

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie wprowadzit uregulowania wewnetrzne

dotyczjce wynajmowania pomieszezen administrowanych przez GOK:

— Zarzadzenie nr 02/A/04 Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie z dnia
02.01.2004 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali w pomieszczeniach
administrowanych przez GOK (kserokopia zarzqgdzenia stanowi dowéd kontroli nr 71 )
Zgodnie z tym zarzadzeniem ,Lokale zostaja wynajete na podstawie spisanej w dwdch
Jednakowo brzmigcych umowach o wynajem, dla kazdej ze stron po jednym egzemplarzu.
Wzér umowy stanowi zalgcznik do zarzadzenia"- zapis § 3 zarzadzenia. Nie
przedstawiono zatacznika nr 1 do zarzadzenia. Oplate za wynajem reguluje zarzadzenie
nr 02/04 Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie z dnia 02.01.2004 1., za$
wplata zostaje dokonana na podstawie kwitariusza stanowigcego druk $cistego
zarachowania bedgcego dowodem wptaty
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—zapisy § 4 i 5 zarzadzenia. W § 8 zapisano, Zze ,Z chwilg przekazania najemcy
wynajmowanego lokalu, odpowiedzialno$¢ za wynajety lokal wraz z wyposazeniem oraz
za imprezy w min odbywajace si¢ ponosi najemca."

— Regulamin korzystania z wynajetych lokali w pomieszczeniach administrowanych przez
GOK oraz wypozyczonego mienia GOK z dnia 02.01.2004r. (kserokopia regulaminu
stanowi dowdd kontroli nr 72). Regulamin nie zostal wprowadzony zarzadzeniem
dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie, ani publicznie udostgpniony np. na
tablicy ogloszen, na stronie internetowej. Jako podstawe prawng do regulaminu podano
zarzadzenie nr 02/04 Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie z dnia
02.01.2004 r. w sprawie pobiecrana odplatnosci za wypozyczenie i wynajem lokali
w placowkach administrowanych przez Gminny Os$rodek Kultury w Goleszowie oraz
02/A/04 Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie z dnia 02.01.2004 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali w pomieszczeniach administrowanych przez GOK.
W § 1 regulaminu =zapisano, ze przedmiot najmu stanowia ,pomieszczenia
administrowane przez Gminny O$rodek Kultury w Goleszowie w budynku przy
ul. Cieszynskiej 25 w Goleszowie oraz Swietlic Gminnych w Cisownicy i Lesznej
Goérnej". W § 2 ust. 3 zmieniono postanowienia § 3 zarzadzenia nr02/A/04 Dyrektora
Gminnego Of$rodka Kultury w Goleszowie z dnia 02.01.2004 r. wprowadzajac zapis
,Najmu lokali na okres diuzszy niz jeden dzien dokonuje si¢ na podstawie spisania
umowy, o ktérej mowa w Zarzgdzeniu nr 02/A/04 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie § 3. Wynajecia na okres krétszy dokonuje si¢ na podstawie pism
kierowanych do Dyrektora GOK lub ustnych ustalen."

— Zarzadzenie Nr 02/08 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia
02.01.2008 r. w sprawie zmiany zasad pobierania odplatnosci za wypozyczanie
kostiuméw i wynajem lokali w placowkach administrowanych przez Gminny Osrodek
Kultury Goleszowie (kserokopia zarzgdzenia stanowi dowdd kontroli nr 73). Jako
podstawe prawng zarzgdzenia podano ,,§ 9 pkt. 3/1,2" statutu Gminnego Osrodka kultury
w Goleszowie. Zarzadzeniem tym Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie
ustalil: stawki zapozyczenie kostiumow karnawatowych (komplet wysoko$¢ optaty
w zaleznodci od stroju, na podstawie wpisu w ksigdze inwentarzowej) i kostiuméw
regionalnych na czas jednej doby, stawki za wynajem lokali w pomieszczeniach
administrowanych przez instytucje kultury: wesela, zebrania, konferencje 1 inne,
pogrzeby, mala salka ($wietlica GOK) oraz stawki za wypozZyczenie wyposaZenia
i sprzetu nagladniajgcego: krzeslo, stol, obrus bialy duzy, naglosnienie male + mikrofon
bezprzewodowy. W zwigzku z tym zarzadzeniem stracilo moc zarzadzenie nr 02/04
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 02.01.2004 r. w sprawie
pobierana odplatnosci za wypozyczenie 1 wynajem lokali w  placowkach
administrowanych przez Gminny Os$rodek Kultury w Goleszowie.

— Zarzadzenie Nr 02/09 Dyrektora Gminnego Os$rodka Kultury w Goleszowie z dnia
w sprawie zmiany zasad pobierania odplatnodci za wypozyczanie kostiumow i wynajem
lokali w placoéwkach administrowanych przez Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie
(kserokopia zarzqdzenia stanowi dowédd kontroli nr 74). Jako podstawg prawng
zarzadzenia podano ,,§ 9 pkt. 3/1), 2)" statutu Gminnego O$rodka kultury w Goleszowie.
W zwigzku z tym zarzadzeniem stracilo moc zarzadzenie nr 02/08 Dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 02.01.2008 r. w sprawie zmiany zasad pobierania
odplatnodci za wypozyczanie kostiuméw 1 wynajem lokali w placéwkach
administrowanych przez Gminny O$rodek Kultury w Goleszowie.

Umowy na wynajem pomieszczen administrowanych przez GOK.
W kontrolowanym okresie (latach 2009 - 2011) sporzgdzono jedna umowg najmu z dnia
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01.09.2010 r. pomigdzy ,Dyrektorem Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie - Lidig
Lankocz", a,Panem ' -dyrektorem Gimnazjum w Goleszowie"
(kserokopia umowy stanowi dowéd kontroli nr 75).

Przedmiotem najmu jest sala widowiskowa GOK, ktéra zostaje wynajeta w kazdy czwartek
na okres od 01.09.2010 r. do 31.06.2012 r. ,,Tytulem oplaty za najem, najemca winien pokry¢
koszty srodkéw czystosci zuzytych na utrzymanie czystosci w wynajetym lokalu oraz
bezplatnie delegowac p. - pracownika Gimnazjum na wszystkie imprezy
organizowane w GOK w celu obsluzenia nagloénienia" - zapis § 2 umowy. Do dnia kontroli
wynajmujacy - Gminny O$rodek Kultury w Goleszowie nie obcigzyl Gimnazjum
w Goleszowie - najemce z tytulu kosztéw za zuzyte $rodki czystosci tub za najem sali, co
potwierdza odpowiedz gléwnego ksiggowego Gimnazjum w Goleszowie, na zadane przez
kontrolujgcego pytanie nr KI1.1711.1.2011 z dnia 16 lutego 2012 r. Pytanie stanowi dowdd
kontroli nr 76, a odpowiedz stanowi dowdd kontroli nr 77).

Zgodnie z zapisem § 9 ust. 3 pkt 2 statutu Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie
stanowigcego zatgcznik do uchwaly nr XII/108/03 Rady Gminy w Goleszowie z dnia
25 listopada 2003 r. w sprawie nadania statutu Gminnemu Osrodkowi Kultury w Goleszowie
ofrodek moze pozyskiwa¢ dochody z wypozyczania sprzgtu naglasniajacego, strojow,
rekwizytow, itp.

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie wprowadzit uregulowania wewnetrzne

dotyczace wypozyczalni kostiumoéw:

— Regulamin - instrukcja Wypozyczalni Kostiuméw z dnia 02.01.2004r. (kserokopia
regulaminu stanowi dowdd kontroli nr 78). Regulamin - instrukcja nie zostal
wprowadzony zarzadzeniem dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie, ani
publicznie udostgpniony np. na tablicy ogloszen, na stronie internetowe;.

— Zarzadzenie Nr 02/08 Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie z dnia
02.01.2008 r. w sprawie zmiany zasad pobierania odplatnosci za wypozyczanie
kostiuméw i wynajem lokali w placowkach administrowanych przez Gminny O$rodek
Kultury Goleszowie (kserokopia zarzqdzenia stanowi dowéd kontroli nr 73).

— Zarzadzenie Nr 02/09 Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie z dnia
02.04.2009 r. w sprawie zmiany zasad pobierania odplatno$ci za wypozyczanie
kostiuméw i wynajem lokali w placéwkach administrowanych przez Gminny Osrodek
Kultury w Goleszowie (kserokopia zarzqdzenia stanowi dowéd kontroli nr 74).

Zasady gospodarki skladnikami rzeczowymi zostaly okreslone w Instrukcji kontroli
finansowej, zasad rachunkowoéci, zaktadowego planu kont oraz obiegu dowoddéw finansowo
ksiegowych stanowiacej zalgcznik do zarzadzenia dyrektora nr 4/2005 z dnia 31 grudnia
2005r. w dziale ,,GOSPODARKA SRODKAMI RZECZOWYMI" - strona 10.
Za prawidtowg gospodarke sktadnikami rzeczowymi odpowiedzialny jest dyrektor. Dyrektor
obowigzany jest ustali¢ osoby odpowiedzialne za gospodarke $rodkami trwalymi
i wyposazeniem. Ewidencja $rodkéw trwaltych i wyposazenia prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych.

Dyrektor GOK w regulaminie organizacyjnym tylko specjaliscie ds. kostiumerni przypisat
odpowiedzialno$¢ za prowadzenie kostiumerni oraz prowadzenie rejestru i spisu kostiumow.

W Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie prowadzone sg ksiegi inwentarzowe:

20



Ksigga inwentarzowa GOK zatozona 2 stycznia 1995 .

Ewidencja obj¢te sg w czesei:

I - biurka(stan na 2006 - 839,00 z1),

II - stoly, (stan na 2009 - 168,00 z})

III - szafy, (stan na 2009 - 15630,41 z})

V -krzesla, (stan na 2009 - 2951,30 zl, stan na 2010 - 2352,80 z})

VI - maszyny i aparaty,

VII - instrumenty muzyczne (od PK 31/X/2005 - ewidencja ilosciowa),
VIII - Stroje (od PK 31/X/2005 - ewidencja ilosciowa),

IV -Rozne (od PK 31/X/2005 - ewidencja ilo$ciowa).

Ksigga inwentarzowa Swietlica Cisownica zalozona 2stycznia 1995 r.
Ewidencja objete sg w czesci:

[ - biurka, (stan na 2005 - 1676,22 zi, stan na 2009 - 1676,22 z})

II - stoly, (stan na 2005 - 1537,20 zt stan na 2009 - 1537,20 zl)

IV - wieszaki,(ewidencja ilosciowa)

V - krzesta, (stan na 2005 - 8418,00 zt, stan na 2009 - 8418,00 z}) XI -
maszyny i aparaty, (ewidencja ilo$ciowa)

XIV - instrumenty muzyczne (od PK 31/X/2005 - ewidencja ilosciowa),
XVIII - Rézne przedmioty (od PK 3 1/X/2005 - ewidencja ilosciowa).

Ksiega inwentarzowa Swietlica Leszna Gorna zalozona 2 stycznia 1995 r.

Ewidencjg objete sg w czesci:

IT - stoly + krzesla, (stan na 2007 - 11086,50 zt i stan na 2011 - 11086,50 zt) XI - maszyny
1 aparaty, (ewidencja ilo$ciowa)

XIV - instrumenty muzyczne (ewidencja ilosciowa),

XV - piece (ewidencja ilosciowa),

XVIII - Rézne przedmioty (ewidencja ilo$ciowa).

W zamian ksigzki inwentarzowej Srodkéw trwatych kontrolujgey otrzymal od gléwnego

ksiggowego:

1) kserokopig¢ dokumentu z dnia 31.XI1.2010, ktéra stanowi dowdd kontroli nr 79 i zawiera:
- Wykaz sr.trwalych amortyzowanych liniowo (stan - 27708,64 zl)

- Srodki trwale matocenne w 100% umarzane w momencie zakupu (stan - 16593,00 zt) -
Pozostale wyposazenie /ew.il.wart/ (stan-41708,13 z})
- Srodki trwale dzierzawione (stan - 53325,00 zt)

2) kserokopi¢ dokumentu PLAN AMORTYZACII - metoda liniowa od 2005 do 2011 roku,
ktéra stanowi dowdd kontroli nr 80 1 zawiera m.in. nr inwentarza $rodka trwalego oraz
warto$¢ poczatkows i stan $rodkéw trwalych na koniec:

-2009 roku -14508,24 zl, -
2010 roku-27708,64 zi, -
2011 roku-27708,64 zi.

Stan srodkoéw trwatych i pozostalych srodkéw trwatych wykazany w urzgdzeniach
ksiggowych:

ROK 2009

Kontro 011-600 Srodki trwate GOK wykazano:
saldo poczgtkowe 14508,24 zl,
saldo koncowe 14508,24 zi
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Kontro 013-600 Pozostate $rodki trwate malocenne GOK wykazano:

saldo poczatkowe 49946,63 zi,

saldo kofcowe 49946,63 zi
Wydruk 156 Gminny Osrodek Kultury , data 31.12.2011 r. - ZESTAWIENIE OBROTOW
ISALD 2009 r. Miesige: Grudzien stanowi dowdd kontroli nr 81.

Rok 2010
Kontro 020-600 Srodki trwate GOK wykazano:
saldo poczatkowe 14508,24 zt,
saldo koncowe 27708,64 zt
Kontro 023-600 Urzadzenia techniczne i maszyny (gr. 3-6) wykazano:
saldo poczatkowe 0,00 zi,
saldo koncowe 0,00 zt
Kontro 025-600 Inne $rodki trwate (gr.8) wykazano:
saldo poczatkowe 0,00 zl,
saldo koficowe 0,00 zt
Kontro 013-600 Pozostate srodki trwale matocenne GOK wykazano:
saldo poczatkowe 49946,63 zl,
saldo koncowe 58301,13 zt
Wydruk 156 Gminny Osrodek Kultury, data 31.12.2011 r. - ZESTAWIENIE OBROTOW
ISALD 2010 r. Miesiqc: Grudzien stanowi dowéd kontroli nr 82

Rok 2011
Kontro 020-600 Rzeczowe $rodki trwale (pow. 3500,-) wykazano:
saldo poczatkowe 27708,64 zl,
saldo koncowe 27708,64 zt
Kontro 023-600 Urzgdzenia techniczne i maszyny wykazano:
saldo poczatkowe 0,00 zl,
saldo koncowe 0,00 zl
Kontro 025-600 Inne $rodki trwate (gr.8) wykazano:
saldo poczatkowe 0,00 zl,
saldo koncowe 0,00 zt
Kontro 025-681 Wyposazenie (niskocenne) umorzone jednorazowo wykazano:
saldo poczatkowe 58301,13 zt,
saldo koncowe 67475,03 zt
Wydruk 156 Gminny Osrodek Kultury , data 31.12.2011 r. - ZESTAWIENIE OBROTOW
1SALD 2011 r. Miesige: Grudzien stanowi dowdd kontroli nr 83

Ewidencja kostiumow

Wypozyczalnia kostiuméw prowadzi wypozyczanie kostiuméw karnawatowych i kostinmow
regionalnych.

Kostiumy karnawalowe podlegaja ewidencji ilo§ciowej w ksigzce - Wypozyczalnia Spis
Kostiuméw. Stroje ewidencjonowane sa w kategoriach: 1. S- suknie, 2. Dd - damy dworu,
3. W - wrozki, 4.KS - krélowe $niegu, $niezynki, 5.C- cyganki, 6.H - hinduski, araby, 7.L -
taka, kwiaty, 8.KB - kowboje, Indianie, 9.Z - zwierzeta, 10J - Japonia- szuguny, karateki,
1. LMPz - muszkieter, pirat, Zorro, 12.K - krdle, stanczyk, 13.1 - inne, 14.P - pajace, 15.SB -
supermeny, batmany. W kazdej kategorii kostium ma nadany numer, nazwe i opisane czgsci
kostiumu.

Kostiumy regionalne podlegajg ewidencji ilosciowej w ksigzce - Kostiumy Dziecigco-
Mtodziezowego Zespolu Piesni i Tanca ,,Goleszéw". Podzielone sa na kategorie: stroj
cieszynski damski, strdj cieszynski meski, str6j krakowski damski, stroj krakowski meski,

22



str6j towicki damski, stréj towicki meski, strdj beskidzki damski, stréj beskidzki meski, stroj
bytomski damski, stroj bytomski meski, strdj zywiecki damski, stréj zywiecki meski.

W kazdej kategorii stroju prowadzona jest ewidencja ilo§ciowa poszezegdlnych elementow
wchodzgcych w skiad stroju np. suknie, kabotki, fartuchy, buty, itd. Kostiumy regionalne nie
zostaly wycenione, prowadzona jest wylacznie ewidencja ilosciowa.

Inwentaryzacja

Dyrektor instytucji kultury ponosi odpowiedzialnos$é za przeprowadzenie inwentaryzacji (art.
4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci). Jego obowigzkiem jest przede wszystkim:

wydanie przepiséw regulujacych inwentaryzacje (instrukcja inwentaryzacyjna),
zarzadzenie przeprowadzenia inwentaryzacji,

powolanie komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych,

zatwierdzenie dokumentacji z przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w instytucji kultury okreslono w dwdch zalgcznikach
do Instrukeji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont oraz obiegu
dowodow finansowo ksiggowych stanowigcej zatacznik do zarzadzenia dyrektora nr 4/2005 z
dnia 31 grudnia 2005 r. (Kserokopia zarzqdzenia stanowi dowdd kontroli nr 23):

1) na str. 22-23 Instrukcji w zaltgczniku nr 1 w czgéci Instrukcja wewnetrzna w sprawie
inwentaryzacji aktywow i pasywow,

2) nastr. 38 - 52 Instrukeji w zatgczniku nr 6 - Zasady przeprowadzania inwentaryzacji oraz
na str. 4 aneksu do zarzgdzenia nr 4/2005 z dnia 30 grudzien 2005 r. ,,polityka
rachunkowosci w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie (Kserokopia aneksu do
zarzgdzenia stanowi dowod kontroli nr 23).

W 2009 roku na wniosek GOK-2142/09 gléwnego ksiggowego z dnia 27.11.2009 r. powotana
zostala komisja inwentaryzacyjna do przeprowadzenia rocznego spisu z natury srodkow
pieni¢znych w kasie, na rachunku bankowym, kont rozrachunkowych, érodkéw trwatych oraz
wyposazenia wg stanu na dzien 31.12.2009 1.

Dyrektor Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie zarzadzeniem nr 04/09 z dnia
30 listopada 2009 roku powolala sklad komisji inwentaryzacyjnej i1 okreslita zakres
inwentaryzacji bez okreslenia miejsc przeprowadzenia spisu. (Kserokopia zarzqdzenia
stanowi dowdd kontroli nr 84).

W zasadach przeprowadzania inwentaryzacji zapisano na str. 39, ze na wniosek gléwnego
ksiegowego dyrektor jednostki powoluje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej, a na
wniosek przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej powoluje komisje¢ inwentaryzacyjng w
skladzie co najmniej 3 0sdb, a w celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji mogg by¢
powolane zespoly spisowe.

Przewodniczgcy komisji wyznacza swojego zastgpee sposrod cztonkow komisji. Zastepea nie
zostal wyznaczony. Komisja inwentaryzacyjna liczyla 3 osoby. Zesp6l spisowy zostal
przeszkolony.

Dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektor Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie podpisala
o$wiadczenie, ze wszystkie zakupione materialy zostaly wydane i zuzyte w 2009 roku. Dnia
31 grudnia 2009 r. osoba odpowiedzialna materialnie za $rodki pieni¢zne podpisala
o$wiadczenie, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu $rodkéw pienigznych wystawione
do czasu rozpoczecia spisu zostaly ujete w prowadzonej przez pracownika ewidencji oraz
wskazala numery ostatnich przekazanych dowodow.

Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej na druku Ewidencja arkuszy spisow z natury
(kserokopia dokumentu stanowi dowaod kontroli nr 85) pokwitowala odbidr 21 sztuk arkuszy
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spisowych od numeru 1 do 21. Z datg 31.12.2009 r. wpisano ich przekazanie do wyceny
i rozliczenia.

Arkusze spisu z natury po ponumerowaniu i ujgciu w ewidencji stanowig druki Scistego
zarachowania. Nie zostaly one zaewidencjonowane w ksigdze drukow Scistego zarachowania
stosownie do zapiséw na str. 10 Zalacznika nr 1 do instrukcji.

W dniu 30 grudnia 2009 roku komisja inwentaryzacyjna przeprowadzila kontrolg kasy,
z ktérej sporzadzita protokoét w trzech egzemplarzach (kserokopia protokolu stanowi dowdd
kontroli nr 86). Druk protokotu jest odmienny od wzoru zamieszczonego na str. 45 - 46
w instrukeji (Zatacznik nr 6 - Zasady przeprowadzania inwentaryzacji). W dniu 30 grudnia
2009 r. komisja inwentaryzacyjna przeprowadzila spis z natury na drukach arkuszy spisu
Z natury.

Arkusze nie zostaly oznaczone jako druki $cistego zarachowania.

Na zakoficzenie spisu z natury sporzadzono sprawozdanie zespolu spisowego dotyczace
przygotowania i przebiegu spisu z natury w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie
w okresie od 30.12.2009 do 30.12.2009 r. (kserokopia sprawozdania zespolu spisowego
stanowi dowéd kontroli nr 87). W protokole w ust. 1 w tabeli rozliczono 23 arkusze spisowe,
w ust. 4 wypisano sktadniki zniszczone, uszkodzone.

Na stronie 42 instrukeji (Zalacznik nr 6 - Zasady przeprowadzania inwentaryzacji) zapisano,
ze przed rozpoczeciem inwentaryzacji nalezy fizycznie zlikwidowaé zniszczone 1 nie
nadajace si¢ do naprawy skladniki majatkowe , dla uniknigcia zbgdnych spisow. Wedlug
zapisu na stronie 47 instrukeji (Zalgeznik nr 6 - Zasady przeprowadzania inwentaryzacji)
wynika, ze po przedlozeniu sprawozdania zespolu spisowego sporzadza sie sprawozdanie
opisowe z przebiegu spisu z natury. Kontrolujacy stwierdzil, ze dokument ten nie zostat
sporzadzony, poniewaz nie zostal przedstawiony podczas kontroli wraz z pozostalymi
dokumentami z inwentaryzacji.

Nastepnie zgodnie zapisami na str. 50 instrukeji (Zatgcznik nr 6 - Zasady przeprowadzania
inwentaryzacji) gléwny ksiegowy przy wspéludziale komisji inwentaryzacyjnej winien
wycenié¢ rzeczowe skladniki majatkowe ujete na arkuszach spisu z natury. Kserokopie
arkuszy spisowych 1, 3, 6, 9, 10, 13, 17, 18, 19, 20,21 stanowig odpowiednio dowody kontroli
od nr 88 do nr 98.

Wyceniajacy w wiekszosei przypadkow zlozyt na arkuszach tylko swoj podpis nie wpisujgc
imienia i nazwiska.

Zgodnie z zapisem na stronie 43 instrukcji (Zalgcznik nr 6 - Zasady przeprowadzania
inwentaryzacji) arkusze spisu z natury podlegaja wyrywkowej kontroli merytorycznej
polegajacej na powtdrmnym ustaleniu rzeczywistych stanéw objgtych spisem przez osobg nie
uczestniczaca w spisie (moze to by¢ gléwny ksiggowy). Na arkuszach spisowych nr 6, 9, 13;
17, 18, 19, 20, 21 w pozycji sprawdzil kontrolujgcy stwierdzil podpis dyrektora instytucji
kultury, réwnoczeénie osoby materialnie odpowiedzialnej obecnej przy spisie. Na arkuszach
spisowych nr 1, 3, 9, 1, 17, 18, 19, 20, 21 nie wyceniono niektérych pozycji wpisujac w
uwagach UNIINE. Skiadniki te nie zostaly réwniez zaewidencjonowane w ksiggach
inwentarzowych, poniewaz jak wyjasniono nie zostaly przekazane przez Urzad. Gminny
Odrodek Kultury w Goleszowie dysponuje jedynie zestawieniem, ktore przediozono
kontrolujgcemu i stanowi dowdd kontroli nr 99.

Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzila réwniez spis z natury w pomieszczeniu Izby
o$wiecimskicj, ktéra nie zostala oddana w uzytkowanie Gminnemu Osrodkowi Kultury -
arkusz spisu z natury nr 21.

Ponadto na arkuszu spisu z natury nr 17 spisano stoliki z notatkg w uwagach Gimnazjum, na
arkuszu nr 21: 16zko pietrowe i taborety drewniane z notatka w uwagach Oswigeim. Zgodnie
7 instrukcja (Zalgeznik nr 6 - Zasady przeprowadzania inwentaryzacji) str. 44 na oddzielnych
arkuszach spisu z natury ujmuje si¢:

- skladniki majgtkowe obce ,
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- sktadniki niepetnowartosciowe, uszkodzone, zepsute.

Gloéwny ksiggowy przeprowadzil inwentaryzacje sald na dzien 31.12.2009 r. (Kserokopia
dokumentu stanowi dowéd kontroli nr 100).

Zasady dotyczace uzgodnienia sald zapisano na str. 48 - 49 instrukcji (Zatgcznik nr 6 -Zasady
przeprowadzania inwentaryzacji).

Po dokonaniu wyceny rzeczowych i pienigznych sktadnikéw majatku nalezy ustali¢ réznice
inwentaryzacyjne przez poréwnanie stanu faktycznego ujgtego w arkuszach spisu z natury ze
stanem wynikajacym z ewidencji ilosciowo-wartosciowej, ktéra musi by¢ uzgodniona
z ksiggami inwentarzowymi. Na zakonczenie nalezy sporzadzié protokdl rozliczen
inwentaryzacji wedlug ustalonego wzoru, ktéry podpisuja: czlonkowie Komisji
inwentaryzacyjnej, radca prawny pod swoja opinig, gtéwny ksiggowy pod swoja opinig oraz
dyrektor pod swoimi decyzjami. Te czynnosci inwentaryzacyjne zostaly opisane na str, 50 -52
instrukeji (Zalgeznik nr 6 - Zasady przeprowadzania inwentaryzacji) w czesci Wycena
rzeczowych skladnikow majatkowych.

Kontrolujgcy stwierdzil, ze dokument ten nie zostal sporzadzony, poniewaz nie zostat
przedstawiony podczas kontroli wraz z pozostatymi dokumentami z inwentaryzacji.

Przychody z dzialalnosci statutowej

Zgodnie ze statutem osrodek moze pozyskiwaé dochody z:

1) wynajmu pomieszczen,

2) wypozyczania sprzg¢tu nagtasniajacego, strojow, rekwizytow, itp.,
3) koncertéw wiasnych zespotéw na zlecenie innych podmiotow,

4) promocji firm na imprezach organizowanych przez Osrodek,

5) prowizji za obstugg imprez zleconych,

6) innych uslug zwigzanych z dziatalnoscia statutowa.

W oparciu o plan kont, zestawienia obrotéw i sald na kontach oraz wydruk analityki kont
kontrolujgcy stwierdzit, ze:

Rok 2009

Przychody z dzialalnodci statutowej ksiggowane byly na koncie 700-600 ,,Przychody
z dziatalnosci statutowej" i obroty na tym koncie wyniosty 19 460,00 zt. (Wydruk 156 Gminny
Osrodek Kultury , data 31.12.2011 r. — Zestawienie obrotéw i sald 2009 v. - zakres kont -
konta wszystkie/bez wzgledu na saldo stanowi dowdd kontroli nr 81. Dla obrotéw na koncie
mialy znaczenie wplaty za wypozyczenie kostiuméw i najem pomieszczeh. Wplat
dokonywano gotéwka na kwitariusz przychodowy (utarg) lub na podstawie rachunkow.
Wydruk 156 Gminny Osrodek Kultury , data 31.12.2011 r, - Wydruk analityki kont - Pelny
2009 r. dla konta 700-600 Przychody z dziatalnosci statutowej stanowi dowdd kontroli
nr 101) Sprawdzono rachunki 3/2009, 11/2009, 12/2009. Na rachunku nr 11/2009 z dnia
22.05.2009 r. wpisano tres¢ ,,za wypozyczenie" - kwota 200,00 zi. Rachunek podpisany przez
osobg upowazniong - specjaliste ( ). Kserokopia rachunku stanowi dowdd
kontroli nr 102. Na rachunku nr 12/2009 z dnia 29.05.2009 r. wpisano tresé ,,za wynajem
sali" - kwota 200 zl. Rachunek podpisany przez osobg nieupowazniong zatrudniong na
stanowisku sprzataczki. Kserokopia rachunku stanowi dowdéd kontroli nr 103.

Sprawdzono kwitariusze przychodowe. Wyniki sprawdzenia ujeto w tescie kontroli -
Zestawienie kontrolne kwitariuszy przychodowych - 2009 rok, ktory stanowi dowdéd kontroli
nr 104.
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Na kwitariuszach brak wpisu przy nazwie naleznodci. Kwota wplat wykazane na
dokumentach KP zgodne z suma kwot poszczegdlnych blankietéw pokwitowan. Pobranie
kwitariuszy przychodowych przez osobg - specjaliste, ktorej powierzono prowadzenie
kostiumerni i wypozyczanie kostiumdw, potwierdzone w ksigdze drukéw Scislego
zarachowania. Ksi¢ge $cislego zarachowania prowadzi ta sama osoba.

Analityka prowadzona do konta 700-600 nie daje mozliwosci stwierdzenia tytutu przychodu:
najem sali, wypozyczenie kostiumu, wypozyczenie sprz¢tu naglasniajacego.

Z wpisanych na blankietach pokwitowania kwot i opiséw naleznosci mozna domniemywac,
ze niektére z nich dotycza oplat za wynajem sali widowiskowej w Gminnym Osrodku Kultury
w Goleszowie , czy $wietlicy w Lesznej Gornej.

Analiza kwitariusza AH 361701 -361800

Kwitariusz przychodowy stanowi druk $cistego zarachowania.

Odbiér kwitariusza zostal potwierdzony w ksiedze drukéw Scislego zarachowania na str. 2
pod pozycja 34.

Na stronie tytulowej kwitariusza wpisano iloé¢ blankietow, serig, oraz zakres numeréw
blankietéw pokwitowan. Pozostalych rubryk nie uzupelniono. Kserokopia strony tytulowej
kwitariusza i kwitéw o numerach AH 361741-361745 stanowi dowdd kontroli nr 105.
Blankiet pokwitowania o numerze AH 361742 - data 29.06.2009, kwota 150,00 zl, brak
nazwy naleznosci, adres: Leszna Goma, dotyczy prawdopodobnie wplaty za najem $wietlicy,
podpisany przez osobg nieupowazniona.

Blankiet pokwitowania o numerze AH 361743 - data 29.06.2009, kwota 120,00 zl, brak
nazwy naleznosci, adres: Leszna Gorna, dotyczy prawdopodobnie wplaty za najem $wietlicy,
podpisany przez osobg nieupowazniona.

Blankiet pokwitowania o numerze AH 361744 - data 18.08.2009, kwota 1000,00 zl, nazwa
naleznos$ci - darowizna. Nie okreslono celu darowizny. Wplata ta zostata zaksiggowana na
koncie 760-601 Pozost. przych. oper. - darowizny na podstawie KP 33/09, jako Darowizna
,Dozynki Gminne". Wydruk analityki kont - Pelny 2009 r. dla konta 760-601 Pozost. przych.
oper. - darowizny stanowi dowéd kontroli nr 106.

Blankiet pokwitowania o numerze AH 361755 - data 11.09.2009, kwota 130,00 zi, brak
nazwy naleznosci, dotyczy prawdopodobnie wplaty za najem $wietlicy Leszna Gorna.
Blankiet pokwitowania o numerze AH 361751 - data 04.09.2009, kwota 100,00 zl, brak
nazwy naleznosci, dotyczy prawdopodobnie wplaty za najem sali widowiskowej w Gminnym
Osrodku Kultury w Goleszowie.

Blankiet pokwitowania o numerze AH 361786 - data 09.11.2009, kwota 200,00 zi, nazwa
naleznodci : za wypozyczenie, dotyczy prawdopodobnie wplaty za najem $wietlicy w Leszne;j
Gornej.

Rok 2010

Przychody z dziatalnosci statutowej ksiggowane byly na koncie 700-604 ,,Przychody z dzial,
gosp. /wynajem, wypozyczenia/' i obroty na tym koncie wyniosly 22 095,00 zl. (Wydruk 156
Gminny O$rodek Kultury . data 31.12.201.1 r. - Zestawienie obrotéw' i sald 2010 r. - zakres
kont - konta wszystkie/bez wzgledu na saldo stanowi dowdd kontroli nr 82). Dla obrotéw na
koncie mialy znaczenie wplaty za wypozyczenie kostiumoéw, najem pomieszczen,
wypozyczenie stotéw i krzesel. Wplat dokonywano gotéwka na kwitariusz przychodowy
(utarg) lub na podstawie rachunkow.

Wydruk 156 Gminny O$rodek Kultury , data 31.12.2011 r. - Wydruk analityki kont - Pelny
2010 r. dla konta 700-604 Przychody z dzial, gosp. / wynajem, wypozyczenia/ stanowi dowdd
kontroli nr 107.
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Analityka prowadzona do konta 700-604 nie daje mozliwosci stwierdzenia tytutu przychodu:
najem sali, wypozyczenie kostiumu, wypozyczenie stoléw i krzeset, wypozyczenie sprzgtu
nagtasniajgcego.

Sprawdzono kwitariusze przychodowe. Wyniki sprawdzenia ujgto w tescie kontroli -
Zestawienie kontrolne kwitariuszy przychodowych - 2010 rok, ktory stanowi dowdd kontroli
nr 108. Na kwitariuszach brak wpisu przy nazwie naleznosci. Kwota wplaty wykazana na
dokumencie KP zgodna z suma kwot poszczeg6lnych blankietdéw pokwitowan. Odbidr
kwitariuszy przychodowych w ksiedze drukow Scislego zarachowania potwierdzila osoba -
specjalista ds. kostiumerni, ktérej powierzono prowadzenie kostiumerni i wypozyczanie
kostiuméw. Ksiege $cislego zarachowania prowadzi ta sama osoba. Wplaty na kwitariusz
przychodowy przyjmowaly réwniez inne osoby niz specjalista ds. kostiumerni, ktorg
upowazniono do tych czynnosci.

Z wpisanych na blankietach pokwitowania kwot i opiséw nalezno$ci mozna domniemywac,
ze niektére z nich dotyczg oplat za wynajem sali widowiskowej w Gminnym Osrodku Kultury
w Goleszowie , czy $wietlicy w Lesznej Gornej. Dokument KP 72/2010 opisano jako utarg
z kostiumerni, a zawiera roéwniez wplaty:

- blankiet pokwitowania o numerze Ai 2741686 - data 28.12.2010, kwota 100,00 zl, brak
nazwy naleznoéci, dotyczy prawdopodobnie wplaty za najem sali widowiskowej w Gminnym
Osrodku Kultury w Goleszowie.

- blankiet pokwitowania o numerze Ai 2741641 - data 18.11.2010, kwota 100,00 zi, brak
nazwy naleznosci, dotyczy prawdopodobnie wplaty za najem sali widowiskowej w Gminnym
Osrodku Kultury w Goleszowie.

Rok 2011

Przychody z dzialalno$ci statutowej ksiggowane byly na koncie 700-604 ,,Przychody z dzial,
gosp. /wynajem, wypozyczenia/' i obroty na tym koncie wyniosty 18 385,00 zl. (Wydruk 156
Gminny Os$rodek Kultury , data 31.12.2011 r. - Zestawienie obrotoéw i sald 2011 r. - zakres
kont - konta wszystkie/bez wzgledu na saldo stanowi dowdd kontroli nr §3). Dla obrotéw na
koncie mialy znaczenie wplaty za wypozyczenie kostiuméw, najem pomieszczen. Wplat
dokonywano gotéwka na kwitariusz przychodowy (utarg) lub na podstawie rachunkéw.
Wydruk 156 Gminny Osrodek Kultury , data 31.12.2011 r. - Wydruk analityki kont - Pelny
2011 r. dla konta 700-604 Przychody z dzial. gosp. /wynajem, wypozyczenia stanowi dowod
kontroli nr 109.

Analityka prowadzona do konta 700-604 nie daje mozliwosci stwierdzenia tytutu przychodu:
najem sali, wypozyczenie kostiumu, wypozyczenie sprz¢tu naglasniajgcego.

Sprawdzono kwitariusze przychodowe. Wyniki sprawdzenia ujgto w tescie kontroli -
Zestawienie kontrolne kwitariuszy przychodowych - 2010 rok. ktory stanowi dowdd kontroli
nr 110. Na kwitariuszach brak wpisu przy nazwie naleznosci. Kwota wplaty wykazana na
dokumencie KP zgodna z sumg kwot poszczegolnych blankietéw pokwitowan.

Odbiér kwitariuszy przychodowych w ksiedze drukow $cistego zarachowania potwierdzita
osoba — specjalista ds. kostiumerni, ktérej powierzono prowadzenie kostiumerni

i wypozyczanie kostiuméw. Ksiege drukow $cislego zarachowania prowadzi ta sama osoba.
Whplaty na kwitariusz przychodowy przyjmowaly réwniez inne osoby niz specjalista

ds. kostiumerni, ktérag upowazniono do tych czynnosci.

W kwitariuszu Ai 2742201 - 2742300 wszystkie blankiety pokwitowali dotyczyly
wypozyczen kostiuméow.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoiiczono.
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Wykaz dowodéw kontroli pozostajgcych w aktach kontroli:

Dowod nr

Dowdd nr

Dowéd nr

Dowod nr

Dowdd nr

Dowod nr

Dowaod nr

Dowad nr

Dowdd nr

Dowod nr

Dowaod nr

Dowod nr

Dowod nr

Dowaod nr

Dowaod nr

Dowaod nr

Dowaod nr

Dowaod nr

1

10

4

12

13

14

15

16

17

18

Kserokopia uchwaly nr XVII/130/96 Rady Gminy w Goleszowie z dnia
13 lutego 1996 r. w sprawie utworzenia Gminnego Osrodka Kultury w
Goleszowie i nadania mu statutu

Kserokopia uchwaly nr XI/104/03 Rady Gminy w Goleszowie z dnia 28
pazdziernika 2003 r. w sprawie okreslenia formy organizacyjno-
prawnej instytucji kultury dzialajgcej w gminie Goleszéw

Kserokopia uchwaly nr X11/108/03 Rady Gminy w Goleszowie z dnia
25 listopada 2003 r. w sprawie nadania statutu Gminnemu Osrodkowi
Kultury w Goleszowie

Pismo kontrolujgcego nr KIL.1711.1.2011 z dnia 17 listopada 2011 r.
do Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie

Odpowiedz Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie

nr GOK-0911/01/11 z dnia 21.11.2011 .

Kserokopia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie — GOK-0111/1/04

Kserokopia zarzqdzenia nr 03/04 Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie z dnia 02.01.2004 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Kultury

w Goleszowie

Wydruk ze strony BIP — Urzgd Gminy Goleszéw — Schemat
organizacyjny GOK

Wykaz 0s6b zatrudnionych v Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie
w latach 2009-2011

Kserokopia zarzqdzenia nr 05/09 Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie z dnia 30.12.2009r. w sprawie wprowadzenia
Aneksu do Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie

Kserokopia powierzenia z dniem 02.01.2006 r. obowiqzkéw gléwnemu
ksiegowego pani

Kserokopia upowaznienia dla pani z dnia
02.04.2009 r.

Kserokopia upowaznienia dla pani z dnia
02.04.2009 r.

Kserokopia Zarzqdzenia nr 05/2010 Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie z dnia 20.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Wynagradzania Gminnego Osrodka Kultury w
Goleszowie

Kserokopia Zarzqdzenia nr 04/2004 Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie z dnia 06.01.2004 r. w sprawie zasad tworzenia
i podzialu funduszu nagréd dla pracownikéw instytucyi kultury
zatrudnionych w Gminnym OSrodku Kultury w Goleszowie
Kserokopia Sprawozdania do planu finansowego Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie za rok 2009

Kalendarz wazniejszych imprez kulturalnych Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie na 2009 rok

Kserokopia Sprawozdania do planu finansowego Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie za rok 2010
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Dowod nr

Dowod nr

Dowdd nr

Dowdd nr

Dowdéd nr

Dowod nr

Dowdd nr

Dowéd nr

Dowod nr

Dowdd nr
Dowéd nr
Dowdd nr
Dowaod nr

Dowod nr

Dowod nr

Dowéd nr

Dowdd nr

Dowéd nr

Dowad nr

Dowdd nr

Dowad nr

Dowod nr

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28
29
30
31

32

23

34

35

36

37

38

39

40

Kalendarz wazniejszych imprez kulturalnych Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie na 2010 rok

Kserokopia Sprawozdania do planu finansowego Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie za rok 2011

Kalendarz wazniejszych imprez kulturalnych Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie na 2011 rok

Kserokopia Informacji o dzialalnosci Swietlicy Gminnej w Lesznej
Gornej za 2011 r.

Wydruk Zajecia state prowadzone w Gminnym Osrodku Kultury w
Goleszowie 2010/2011

Zajecia stale prowadzone w Gminnym OSrodku Kultury w Goleszowie
2011/2012

Kserokopia zarzgdzenia nr 4/2005 z dnia 30.XI1.2005 Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie w sprawie wprowadzenia
w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci,
zakltadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowodow
Sfinansowo-ksiggowych (GOK-0152/11/05)

Kserokopia zarzqgdzenia nr 5/05 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie z dnia 30.12.2005 r. w sprawie szczegolowych procedur
kontroli finansowej (GOK-0152/12/035)

Kserokopia aneksu do zarzqdzenia nr 4/2005 z dnia 30 grudzien 2005
r. — Polityka rachunkowosci w Gminnym Osrodku Kultury w
Goleszowie

Plan kont 20107, — 31.12.2010 FKG wer. 26.01(2P)

Kserokopia strony tytutowej ksiegi drukow scislego zarachowania
Kserokopie strony 27 i 28 ksiegi drukéw Scistego zarachowania
Kserokopia sprawozdania finansowego Gminnego Osrodka Kultury w
Goleszowie za rok 2009

Kserokopia zarzqdzenia Nr 47/10 Wdjta gminy Goleszéw z dnia 12
kwietnia 2010 r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego
instytucji kultury- Gminnego Osrodka kultury w Goleszowie
Kserokopia sprawozdania finansowego Gminnego Osrodka Kultury w
Goleszowie za rok 2010

Kserokopia zarzqdzenia Nr 112/11 Wéjta gminy Goleszow z dnia 24
maja 2011 r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego
instytucyi kultury- Gminnego O$rodka kultury w Goleszowie
Kserokopia sprawozdania finansowego Gminnego Osrodka Kultury w
Goleszowie za rok 2011

Kserokopia zarzgdzenia Ny 112/11 Wéjta gminy Goleszow z dnia 24
maja 2011 r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego
instytucji kultury- Gminnego Osrodka kultury w Goleszowie
Kserokopia planu finansowego Gminnego Osrodka Kultury na rok
2009

Kserokopia sprawozdania do planu finansowego Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie za 2009 rok

Kserokopia planu finansowego Gminnego Osrodka Kultury na rok
2010

Kserokopia sprawozdania do planu finansowego Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie za 2010 rok
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41

42

43

44

45
46

47
48

49
50
51
2
53
54
55
56
37
38
59
60

61
62
63
64
65
66
67
68

69

70

Kserokopia planu finansowego Gminnego Osrodka Kultury na rok
2011

Kserokopia zarzqdzenia nr 02/11 Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie z dnia 05.07.2011 r. GOK-0152/02/11)
Kserokopia zarzqdzenia nr 5/05 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie z dnia 30.12.2005 r. w sprawie szczegélowych procedur
kontroli finansowej (GOK-0152/12/05)

Kserokopia sprawozdania do planu finansowego Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie za 2011 rok

Zestawienie do planu finansowego na rok 2011

Kserokopia planu finansowego Gminnego Osrodka Kultury na rok
2012

Kserokopia pisma nr Fn.3020.9.2011 z dnia 5 marca 2012 r.
Kserokopia planu finansowego Gminnego Osrodka Kultury na rok
2012z dnia 01.04.2012 r.

Test kontroli - Zestawienie uméw zlecen za 2009 rok

Test kontroli - Zestawienie umow zlecen za 2010 rok

Test kontroli - Zestawienie umow zlecen za 2011 rok

Kserokopia umowy zlecenia nr 1/2010

Kserokopia umowy zlecenia nr 4/2010

Kserokopia umowy zlecenia nr 7/2010

Kserokopia wmowy zlecenia nr 17/10

Kserokopia umowy zlecenia nr 20/10

Kserokopia umowy zlecenia nr 1/11

Kserokopia umowy zlecenia nr 15/2011

Kserokopia umowy zlecenia nr 21/10

Kserokopia zgloszenia do ubezpieczenia zdrowotnego z dnia
07.10.2010

Kserokopia rachunku 05/2010

Kserokopia rachunku 17/2010

Kserokopia rachunku 41/10

Wydruk - Gminny Osrodek Kultury — Wydruk analityki kont — Pelny
2009 r. dla konta 405-602 Wynagrodz. bezosob./Umowy zlec. —
Instruktorzy/

Wydruk - Gminny Osrodek Kultury - Wydruk analityki kont - Pelny
2010 r. dla konta 451-600 Wynagr. bezosob.-um.zlec. instruktorzy
Wydruk - Gminny Osrodek Kultury - Wydruk analityki kont - Pelny
2011 r. dla konta 451-600 Wynagr. bezosob.-um.zlec. instruktorzy
Kserokopia zarzqdzenia nr 88/03 Wojta Gminy w Goleszowie z dnia
30 grudnia 2003 r. w sprawie uzyczenia nieruchomosci

Kserokopia umowy uzyczenia lokali zawartej 02.01.2004r. pomiedzy
Gming Goleszow, a Gminnym Osrodkiem Kultury w Goleszowie
Kserokopia notatki stuzbowej z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie
uzytkowania pomieszczen w budynku przy ul. Cieszynskiej 25

w Goleszowie

Kserokopia uchwaly nr IX/85/03 Rady Gminy w Goleszowie z dnia
26 sierpnia 2003 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali uzytkowych
wehodzgceych w sktad zasobu komunalnego gminy
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Kserokopia zarzqdzenia nr 02/4/04 Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie z dnia 02.01.2004 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali w pomieszczeniach administrowanych przez
GOK

Kserokopia Regulaminu korzystania z wynajetych lokali w
pomieszczeniach administrowanych przez GOK oraz WypozZyczonego
mienia GOK

Kserokopia zarzqdzenia nr 02/08 Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie z dnia 02.01.2008r. w sprawie zmiany zasad
pobierania odplatnosci za wypozyczanie kostiuméw i wynajem lokali w
placéwkach administrowanych przez Gminny Osrodek Kultury w
Goleszowie (GOK-0152/2/08)

Kserokopia zarzqdzenia nr 02/09 Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie z dnia 02.04.2009r. w sprawie zmiany zasad
pobierania odplatnosci za wypozyczanie kostiuméw i wynajem lokali v
placéwkach administrowanych przez Gminny Osrodek Kultury w
Goleszowie (GOK-0152/2/09)

Kserokopia umowy najmu sali widowiskowej z dnia 01.09.2010r.
pomigdzy Dyrektorem Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie,

a Dyrektorem Gimnazjum w Goleszowie

Pismo kontrolyjqcego nr KI1.1711.1.2011 z dnia 16 lutego 2012 lutego
2012 r. do Gléwnej Ksiegowej Gimnazjum w Goleszowie

Odpowiedz Gléwnej Ksiggowej Gimnazjum w Goleszowie z dnia

16 lutego 2012 v.

Regulamin — instrukcja Wypozyczalni Kostiuméw z dnia 02.01.2004 r.
Kserokopia wykazu Srodkow trwatych, matocennych pozostalego
wyposazenia i Srodkow dzierzawionych z dnia 31.X11.2010
Kserokopia tabeli — Plan amortyzacji — metoda liniowa (lata 2005-
2011)

Wydruk — Gminny Osrodek Kultury Goleszéw - Zestawienie obrotéw

i sald 2009 r. (konta wszystkie bez wzgledu na saldo)

Wydruk — Gminny Osrodek Kultury Goleszow - Zestawienie obrotéw

i sald 2010 r. (konta wszystkie bez wzgledu na saldo)

Wydruk — Gminny Osrodek Kultury Goleszéw - Zestawienie obrotéw
isald 2011 r. (konta wszystkie bez wzgledu na saldo)

Kserokopia zarzqdzenia nr 04/09 z dnia 30 listopada 2009 roku v
sprawie powolala sklad komisji inwentaryzacyjnej

Kserokopia ewidencja arkuszy spiséw z natury- rok 2009

Kserokopia protokolu z inwentaryzacji kasy z dnia 31.12.2009 r.
Kserokopia sprawozdania zespolu spisowego dotyczqgce przygotowania
I przebiegu spisu z natury w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie
Kserokopia arkusza spisu z natury nr 1

Kserokopia arkusza spisu z natury nr 3

Kserokopia arkusza spisu z natury nr 6

Kserokopia arkusza spisu z natury nr 9

Kserokopia arkusza spisu z natury nr 10

Kserokopia arkusza spisu z natury nr 13

Kserokopia arkusza spisu z natury nr 17

Kserokopia arkusza spisu z natury nr 18
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Dowod nr 96 - Kserokopia arkusza spisu z natury nr 19

Dowod nr 97 - Kserokopia arkusza spisu z natury nr 20

Dowéd nr 98 - Kserokopia arkusza spisu z natury nr 21

Dowéd nr 99 Zestawienie wyposazenia otrzymanego od Urzedu Gminy w
Goleszowie

Dowéd nr 100 Kserokopia inwentaryzacji sald na dzies 31.12.2009 r.

Dowéd nr 101 Wydruk — Gminny Osrodek Kultury Goleszéw — Wydruk analityki kont
— Peiny 2009 r. —700-600 Przychody z dzialalnosci statutowej

Dowéd nr 102 Kserokopia rachunku 11/2009 z dnia 22.05.2009 za wypozyczenie

Dowéd nr 103 Kserokopia rachunku 12/2009 z dnia 29.05.2009 za wynajem sali

Dowéd nr 104 Test kontroli — Zestawienie kontrolne kwitariuszy przychodowych —
2009 rok
Dowod nr 105 Kserokopia strony tytulowej kwitariusza i kwitéw o numerach AH

361741-361745

Dowéd nr 106 Wydruk — Gminny Osrodek Kultury Goleszéw — Wydruk analityki kont
— Pelny 2010 r. — 700-601 Pozost. przych. oper. - darowizny

Dowdd nr 107 Wydruk — Gminny OSrodek Kultury Goleszéw — Wydruk analityki kont
— Pelny 2010 r. —700-604 Przychody z dzial. gosp. /vynajem,
wypozyczenia/

Dowéd nr 108 Test kontroli — Zestawienie kontrolne kwitariuszy przychodowych —
2010 rok

Dowéd nr 109 Wydruk — Gminny Osrodek Kultury Goleszéw — Wydruk analityki kont
— Peiny 2011 r. —700-604 Przychody z dzial. gosp. /vynajem,
wypozyczenia/

Dowéd nr 110 Test kontroli — Zestawienie kontrolne kwitariuszy przychodowych —
2011 rok

Dyrektor zostat poinformowany o przystugujacym mu prawie odmowy podpisania protokotu
i zgloszenia na piSmie wterminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu zastrzezen Ilub
wyjasnien, co do ustalef zawartych w protokole.

Protokoél zawiera 32 strony.

Protokél sporzadzono w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz do akt kontroli, a drugi
egzemplarz dla podmiotu kontrolowanego.

Goleszéw, dnia 20 listopada 2012 1.

Kontrolujacy: & Kontrolowany:
“l
Z up. Wojia o Lo
.................... LG Sl ﬁif’
podpi:/itiid I dZR 5K Kehtrol(aciro) podpis— imjg i nazwisko Fontrolowanego
Kierowpik Referalin ™ *
Kontroli i Informatyzacji
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