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Dotyczy projektu nr POKL.09.05.00-24-0741/11

%VOI/MQW% ?O[Laé 4170/' X

W' zwigzku z przeprowadzong od 01.07.2013 r. do 02.07.2013 r. kontrola
projektu nr POKL. 09.01.02-24-072/12 w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013, zgodnie art. 27 ust.] pkt 5 Ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006r. (Dz. U.z 2009 r. Nr 84,
poz. 712 z pézn. zm.) oraz Zasadami kontroli w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, w zalgczeniu przekazuje Zalecenia
pokontrolne dotyczace kontroli nr 108/K/2013.

Jednostka kontrolowana jest zobowigzana, w terminie wyznaczonym
w zaleceniach pokontrolnych do wdrozenia zalecefi pokontrolnych oraz
do pisemnego  poinformowania  jednostki kontrolujagcej o  sposobie
wykorzystania uwag i wnioskdw oraz realizacji zalecen.
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ZALECENIA POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalen kontroli na miejscu nr 108/K/2013 przeprowadzonej
przez Wydzial Europejskiego Funduszu Spolecznego Urzedu Marszalkowskiego
Waojewodztwa Slyskiego w Gminie Goleszéw w dniach 01 lipea 2013r. do 02 lipea 2013r.

I. Podstawa prawna:

Art. 27 ust.1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r.
(tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r., nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.),
Umowa o dofinansowanie projektu UDA- POKL.09.05.00-24-741/11-00 z dnia 17.08.2012 t.

I1. Ocena kontrolowanej dzialalno$ci:

W zakresie kontroli na miejscu realizacji projektu nr WND-s POKL.09.05.00-24-741/11
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013, Instytucja Posredniczaca
pozytywnie ocenia funkcjonowanie badanych elementéw w nizej wymienionych obszarach.
Numeracja zawarta w Zaleceniach pokontrolnych jest tozsama z numeracjg w Informacji
pokontrolnej.

L. Zgodno$¢ realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umowg o dofinansowanie
projektu, w tym:

a. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
4. Prawidlowosé rozliczen finansowych, w tym:

d. Weryfikacja wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej dla projektu, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-
2013.

f. Weryfikacja statusu podatkowego Beneficjenta.

g. Weryfikacja, czy w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyklej dziatalnosci jednostki
realizujgcej projekt, a jedynie koszty zwigzane z realizacjg projektu w ramach PO KL.

h. Weryfikacja, czy nie nastgpito podwéjne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL
oraz W ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 lub Programu

Operacyjnego ,,Zréwnowazony rozwoj sektora ryboldwstwa i nadbrzeznych obszaréw
rybackich (PO RYBY) 2007-2013.



7. Sposéb dokonywania zakupéw:

C. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw,

do ktérych na majg zastosowania zapisy ustawy z dnia 29 styeznia 2004 r., —
Prawo zaméwien publicznych i zasady konkurencyjnosci.

10. Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno — promocyjnych, w tym:

a. Weryfikacja sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu
z BFS - stwierdzono prawidlows realizacje projektu w tym zakresie.

e. Weryfikacja adekwatnoéci podjetych dzialan informacyjno - promocyjnych
w stosunku do celu projektu.

f. Weryfikacja sposobu informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie
wspotfinansowanym z EFS.

Przeprowadzona kontrola nie wykryla istotnych uchybien, ktére powodowalyby zagrozenie
dla prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu w ramach komponentu
regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

II. Uwagi, rekomendacje i zalecenia zmierzajace do usuniecia stwierdzonych w czasie

przeprowadzonej kontroli, uchybien i nieprawidlowo$ci wskazanych w informacji
pokontrolnej.

Jednostka kontrolujgca przedstawia ponizej zalecenia w podziale na obszary tematyczne.,
Numeracja zawarta w Zaleceniach pokontrolnych jest tozsama z numeracjg w Informacji
pokontrolne;j.

1. Zgodnos$é realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umows o dofinansowanie
projeltu, w tym zgodno§é danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci
dotyczgcej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczgcy
realizacji projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta.

Nieprawidlowoscei kluczowe: brak

Nieprawidtowo$ci istotne: brak

Pozostale uchybienia:

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 1.7 Listy sprawdzajqcej:

We wniosku o dofinansowanie Beneficjent zalozyl, iz w wykladzie dla rodzicéw na temat
pracy dzie¢miw domu udzial weimie 40 rodzicow. Zgodnie z przedstawiong dokumentacjq
w trakcie kontroli oraz wnioskiem o platnosé nr WNP-POKL.09.05.00-24-741/11-01
poinformowal IP, iz ,,...jedynym problemem jaki wystqpil w zwigzku z realizacja projektu byla
niska frekwencja rodzicow na realizowanym w ramach projektu zadaniu Nr 2 Wyklad dla
rodzicdw. Informacja o terminie spotkania z rodzicami zostala wywieszona na tablicy
ogloszen w przedszkolu oraz przekazywana byla rodzicom ustnie w trakcie przyprowadzania
bgdz odbierania dziecka z placéwki. Z zaproszenia na wyklad skorzystalo jedynie
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14 z planowanej ogdlnej liczby 40 rodzicéw.” W zwigzku z powyziszym nie osiggnieto
zakladanego we wniosku o dofinansowanie  projektu  , Angielskie Nutki“ udzialu
40 rodzicow. Osiagniety wskaznik stanowi zaledwie 35% zakladanej watrosci.

Zalecenie pokontrolne:

Zespol kontrolujgey stwierdzil, iz udzial 40 rodzicow, stanowi zaledwie 35% zakladanej
wartoscl 1 nie jest wystarczajgcy do osiggnigcia celu projektu. Zgodnie z Wytyeznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
nieosiagni¢cie zalozen merytorycznych projektu wpisuje sie w Regule proporcjonalnodci
okreslong w Rozdziale 3 Sekcja 5 ww. Wytycznych. Regula proporcjonalnosci weryfikowana
jest przez podmiot bedacy strong umowy wedlug stanu na zakonczenie realizacji projektu
na etapie weryfikacji koficowego wniosku o platnos¢. Z uwagi na fakt, iz kontrola planowa
obejmowala okres od 01.09.2012 r. do 31.03.2013 r., w powyzszej kwestii nalezy zastosowaé
si¢ do zalecen opiekuna projektu,

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. pkt. 4.6 Listy sprawdzajgcej:

1. Na fakturze nr FV/147/10/2012 z dnia 29.10.2012r widnieje numer ksiggowy/ ewidencyjny
PK 4913W natomiast we wniosku o platnosé nr WNP-POKL.09.05.00-24-741/11-01
kolumnie nr 2 Nr ksiegowy lub ewidencyjny, poz. 2 wykazano numer 4883W.

2. Na Liscie wyplat nr1/UG/PUE-4/2012 widnieje data sporzgdzenia 20.11.2012r., natomiast
we wniosku o platnos¢ nr WNP-POKL.09.05.00-24-741/11-02  kolumnie nr 3 Data
wystawienia dokumentu wykazano datg 07.11.2012r.

Zalecenie pokontrolne:

Instytucja ~ Posredniczaca  zobowigzuje  Beneficjenta, przy realizacji  projektow
wspolfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego do wzmozenia kontroli wewnetrznej przy sporzadzaniu wnioskéw o platnogé.
Dane wpisywane do Zalacznika nr 1 powinny wynikaé z dokumentu ksiggowego
rozliczanego w ramach projektu. W szczegdlnosci w zakresic numerdw ksiggowych
znajdujgcych si¢ na fakturach VAT oraz dat sporzadzenie list wyplat, ktére winny by¢
wykazywane w Zalgczniku nr 1 wnioskdw o platnosé.

2. Kwalifikowalno$§é wydatkéw dotyczgeych personelu projektu.

Nieprawidlowosci kluczowe: brak

Nieprawidlowosci istotne:

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 2.2.3 Listy sprawdzajgcej:

1. Zgodnie z kartami czasu pracy Pani w dniu 27.10.2012 r,
przeznaczyla 6 godzin na zapoznanie sie z dokumentami programowymi POKL:
Szezeglowy opis priorytetéw POKL, Zasady finansowania POKL, itp. W opinii
Zespolu kontrolujgcego jest to nieracjonalne, gdyz Pani w zgloszeniu swojej
kandydatury na stanowisko specjalisty ds. rozliczest stwierdza, iz , Posiadam
czteroletnie doswiadczenie w pracy koordynatora projektéw realizowanych w ramach
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poddziatania  9.1.1 POKL.(...)Znane sq mi zasady i procedury zwigzane
z prowadzeniem i rozliczaniem projekiéw realizowanych POKL, a posiadane w tef
dziedzinie dos$wiadczenie chetnie wykorzystam do zapewnienia sprawnego, zgodnego
z procedurami i rzetelnego rozliczania projektu.” Zgodnie z zapisami Wytycznych
kwalifikowalnosci wydatkéw vw ramach POKL: , Beneficjent dokonuje wszystkich
wydatkéw w ramach projektu zgodnie z zasadg efektywnego zarzqdzania finansami,
tj. w sposob racjonalny i efektywny”.

W wwigzku 7z powyiszym, Zespdl kontrolujgcy uznaje wydatek dotyczgey

wynagrodzenia 6 godzin pracy Pani " za koszt niekwalifikowany
w ramach realizacji projektu, w lqcznej kwocie 270,00 1. (585,00 z#/13h x 6h =
270,00 zi).

Zalecenie pokontrolne:

W zwigzku z uznaniem przez Instytucje Posredniczaca za niekwalifikowany wydatek
stanowigcy wynagrodzenie Pani za 6 godzin czasu pracy w dniu
27.10.2012 r., wzywa si¢ Beneficjenta do zwrotu kwoty w wysokos$ci 270,00 zl, wraz
z odsetkami jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania transzy dotacji
przez Instytucjg Posredniczgeg oraz Bank Gospodarstwa Krajowego S.A odpowiednio:

» Dla kwoty 40,50 zl odsetki nalezy przeliczy¢ od dnia 07.09.2012 r. (IP) oraz

dla kwoty 229,50 zI odsetki nalezy przeliczyé od dnia 11.09.2012 r. (BGK), do dnia
zwrotu srodkéw na wlasciwy rachunek IP.

Zwrotu nalezy dokona¢ na rachunek bankowy okreslone w pkt. IV w terminie 14 dni od daty
otrzymania Zalecen pokontrolnych.

W celu udokumentowania zwrotu w uzupelnieniu do sprawozdania z wykonania zalecen
pokontrolnych nalezy przesta¢ kserokopie wyciagu bankowego potwierdzajacego przekazanie
Srodkow uznanych za niekwalifikowane na konto Instytucji Posredniczace;j.

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 2.2.3 Listy sprawdzajgcej:

2. Pani wykazala w karcie czasu pracy w dniu 4.12.2012 r., iz 3 godziny
byla zaangazowana do ,, przygotowania materialéw do zajeé i dla rodzicéw”. Zgodnie
z pozostalq dokumentacjq przedstawiong podczas kontroli, wyklad dla rodzicéw odbyt
sig 30.10.2012 r., a przygotowaniem materialdw do zajeé i dla rodzicéw zajmowala
sig firma realizujgca zajecia dla  dzieci i wykiad dla rodzicéw. Zgodnie
z zapisami Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach POKL: , Beneficjent
dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach projektu zgodnie z zasadg efektyrwnego
zarzqdzania  finansami, j. w sposéb racjonalny i efektywny”. W zwigzku
z powyiszym, Zespol kontrolujgcy uznaje wydatek, dotyczgcy wynagrodzenia
za 3 godziny pracy Pani za koszt niekwalifikowalny w lgcznej kwocie
135,00 zk (585,00 zt/13h x 3h = 135,00 zi).

Weywa si¢ Beneficjenta do przestania zestawienia (wzdr stanowi zalgceznik
nr 2 do Informacji pokontrolnej), zawierajgcego w swej tresci: nr dokumentu,
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nr ksiggowy lub ewidencyjny, jego pozycje we wniosku Beneficjenta o platnosé,
czasookres wniosku Beneficjenta o platnosé, kwote wydatkéw niekwalifikowanych,
datg otrzymania transzy Srodkéw dotacji celowej, z ktdrej sfinansowano wydatek
(uwzglednienie transzy przekazanej prrez Instytucje Posredniczgeq (IP). jak i Bank
Gospodarstwa Krajowego S.A.).

Zalecenie pokontrolne:

Beneficjent pismem nr PUE.042.1.12 z dnia 09.09.2013 1. przestal kserokopie informacji
skierowanej do rodzicow dzieci uczestniczacych w projekcie, opracowang przez koordynatora
projektu w dniu 04.12.2012 r. Zespo!t kontrolujacy przyjmuje do dokumentacji pokontrolnej
przestany dokument i uznaje kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych wynagrodzenia
za 3 godziny Pani Pani w dniu 04.12.2012 r. W zwigzku z powyzszym,
Instytucja Posredniczaca odstegpuje od wydania zalecen w przedmiotowym obszarze.

Pozostale uchybienia:

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 2.1 Listy sprawdzajqgce;j:

Beneficjent nie przedstawit dokumentacji uzasadniajgeej wybor oséb wehodzgeych w sklad
personelu projektu tj. koordynatora oraz specjalisty ds. rozliczen. Zgodnie z zapisami wniosku
o dofinansowanie projektu osoba pelnigca funkcje koordynatora powinna posiadaé wyzsze
wyksztalcenie oraz wiedzg z zakresu zasad realizacji projektéw, potwierdzone odpowiednimi
zaswiadczeniami. Podczas kontroli realizacji projektu, Beneficjent przedstawil oswiadczenie,
w ktérym wyjasnil, iz, (..) Zalozono, ze personel projektu zostanie wyloniony
z pracownikéw Urzedu Gminy Goleszéw i Przedszkola Publicznego w Goleszowie. Na zlozone
pracownikom ustne propozycje pracy w formie umowy zlecenia przy realizacji projektu
W powyiszym zakresie, nie zostala zlozona zadna oferta. Kolejne propozycje pracy zlozono
osobom, ktére braly udzial w projektach realizowanych z Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki przez Ochotniczq Straz Pozarng w Kozakowicach (...) Réwniez w tym przypadku nie
zlozono zadnej oferty, wobec czego komunikat o naborze pracownikéw do realizacji projektu
wywieszono na tablicy ogloszen w Przedszkolu w Goleszowie. W odpowiedzi na zamieszczony
komunikat swplynela jedna oferta na stanowisko koordynatora i jedna na stanowisko
specjalisty ds. rozliczen.”

Ponadto, w zwigzku z brakiem ofert spelniajgcych kryteria naboru okreslone we wniosku
o dofinansowanie, Beneficjent oSwiadczyl, iz ze wzgledu na rozpoczecie projektu i pilng
polrzebg zaangazowania personelu projektu, przyjeto oferte Pani , mimo iz nie posiadala
odpowiednich kwalifikacji. Biorge pod wwage fakt, iz koordynator prawidlowo wywigzal sie
z powierzonych obowiqzkdw, projekt byl realizowany poprawnie i osiggnieto zalozone
wskazniki, powyzsze stanowi o uchybieniu.

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca si¢ Beneficjentowi podczas realizacji projektéw wspotfinansowanych z Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego wzmozenie kontroli
wewngtrznej nad sporzadzang dokumentacjg w celu unikniecia rozbieznosci mogacych
kwestionowa¢ wiarygodno$¢ przedstawianych dokumentéw podezas czynnosei kontrolnych.
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Dokumentacja winna by¢ prowadzona z nalezyty starannoscig i dokladnie odzwierciedlaé
procedurg naboru personelu projektu, zapewniajac tym samym wlasciwg Sciezke audytu.

OdnoSnie uchybienia opisanego w pkt. 2.2.2 Listy sprawdzajqcej:

1. W trakcie kontroli Zespol kontrolujgcy stwierdzil, iz Pani Jest
zaangazowana do realizacji dwoch projektéw u Beneficjenta. Miesieczne karty czasu
pracy, sporzqdzone do umow cywilnoprawnych w ramach realizowanych zadan
do ww. projektow wskazujq jedynie liczbe godzin przepracowanych w danym dniu,
brak uszczegdlowienia godzinowego. Zgodnie z ,, Zasadami Jinansowania PO KL”,
przedmiotowa ewidencja ,, (..) powinna mieé charakter , dziennika zajec”,
z ktérego powinno wynikaé, jakie zadania w ramach Jjakiej umowy i w_jakich
godzinach wykonywata dana osoba kazdego dnia.” W przedstawionych Kartach brak
wskazania, v jakich godzinach personel byl zaangazowany do projektu,
co uniemozliwia weryfikacje czasu pracy Zleceniobiorcy.

2 W trakcie kontroli Zespdl kontrolujgcy stwierdzil, iz Pani | . byta
zatrudniona w okresie od 26.10.2012r. do 30.06.2013r do realizacji dwéch projektéw
u Beneficjenta., oraz v okresie 01.01.2010 r. do 31.12.2012 r. pelnila takze funkcje
koordynatora w projekcie POKL.09.01.01-24-065/10 - ,, Przedszkolaki — wyposazone
w wiedzg , umiejgtnosci, zdolnosci”  realizowanym w przedszkolach prowadzonych
przez Gming Zebrzydowice. Beneficjent okazal jedynie miesigczne karty czasu pracy
Pani do projektéw ,, Angielskie nutki” i , Magiczny angielski”, natomiast
nie okazal kart czasu pracy, ktére opisywalyby zaangazowanie 1w realizacje zadan
w ramach projektu ,, Przedszkolaki — wyposazone w wiedze umiejetnosci, zdolnosci”
za okres od paZdziernika do grudnia 2012 r.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Programu
Operacyjnego  Kapital Ludzki Rozdzial 4.5 Podrozdzial 5 Koszty zwigzane
z angazowaniem personelu  pkt.7): Wydatki zwigzane z angazowaniem osoby
wykonujgcej zadania w wigcej niz jednym projekcie sq kwalifikowane, o ile:

@) obcigzenie wynikajgce z wykonywania wszystkich umow cywilnoprawnych nie
wyklucza mozliwosci  prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich zadar
powierzonych danej osobie,

b) lgczne zaangazowanie w realizacje zadar we wszystkich projektach NSRO nie
przekracza 240 godzin miesigcznie;

oraz osoba ta:

¢) prowadzi ewidencje godzin i zadar realizowanych w ramach wszystkich projektow
NSRO, z wylgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach kilku
projektow na podstawie jednego stosunku pracy;

d) przekazuje Beneficjentowi ewidencje, o ktérej mowa w lit. ¢, w odniesieniu
do okresu wykonywania zadar w ramach projektu Beneficjenta.

Ponadto miesigczne karty czasu pracy sporzqdzone do uméw cywilnoprawnych w ramach
zadan w projektach realizowanych przez Gming Goleszow wskazujg jedynie liczbg godzin
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przepracowanych w danym dniu, brak uszezegdlowienia godzinowego, co uniemozliwia
weryfikacje czasu pracy Zleceniobiorcy.

Zalecenie pokontrolne pkt 11i2:

Zgodnie z Zasadami finansowania PO KL — Rozdziat 2.1.1.3 osoba zaangazowana jako
personel projektu, ktéra wykonuje zadania w wigcej niz jednym projekcie musi prowadzi¢
ewidencj¢ godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektéw. Ewidencja
ta powinna mie¢ charakter ,,dziennika zajgé”, z ktérego powinno wynikaé, jakie zadania
wramach jakiej umowy i w jakich godzinach wykonywala dana osoba kazdego dnia.
W Swietle powyzszego Instytucja Posredniczgca zobowigzuje Beneficjenta do wzmozenia
kontroli nad dokumentacjg w zakresie ewidencji czasu pracy personelu projektu oraz
zobowiagzania Zleceniobiorcéw do prowadzenia ewidencji czasu pracy z nalezyta starannoscia
oraz zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzgdzajacej POKL.

3. Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu, na podstawie reprezentatywnej proby
dokumentacji wybranej do kontroli, wtym sposéb rekrutacji uczestnikow projektu
w odniesieniu do zapiséw Szczegdlowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego
Kapital Ludzgki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL, dokumentacji konkursowej oraz zalozest projektu do dokumentacji przedloionej
beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie ich rekrutacyji.

Nieprawidlowosci kluczowe : brak

Nieprawidlowos$ci istotne : brak

Pozostale uchybienia:

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 3.1 Listy sprawdzajqcej:

W przypadku zweryfikowanej w trakcie kontroli dokumentacji dzieci:

i shwierdzono, ze w tresci O$wiadczeh uczestnika projektu dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych wpisano bledng nazwe projektu ,, Magiczny Angielski”,
Powinno byc¢ ,, Angielskie Nutki”.

2. W treSci Deklaracji uczestnictwa zawarte zostaly zapisy dotyczgce odpowiedzialnosci
za skladanie o$wiadczen niezgodnych z prawdg na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego.
Zgodnie z  Erratg do  Wytycznych w  zakresie kwalifikowania — wydatkéw
w ramach PO KL z marca 2010 roku dochodzenie roszczern od uczestnikéw projektow jest
mozliwe przed sqdem w drodze procesu cywilnego.

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca si¢ Beneficjentowi, przy realizacji projektow wspolfinansowanych z Unii Europejskie;

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego zachowanie wigkszej starannogci podczas

sporzgdzania dokumentacji dot. uczestniéw projektu. Szczegdlng uwage nalezy zwrécié

na prawidlowos¢ nanoszenia tytulu projektu oraz odnoszenia w tresci deklaracji uczestnictwa
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do Oswiadczen wuczestnika projektu Erratq do Whytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL z marca 2010 roku.

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 3.2 Listy sprawdzajgcej:

Lista obecnosci uczestnikéw wykladu dla rodzicéw przedstawiona przez Beneficjenta nie
zostala oznaczona informacjq, ze projekt jest wspolfinansowany przez Unie Europejskq
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego. Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki dokumenty
powstajqce w Irakcie realizacji projektu winny byé oznaczone stosowng w tym zakresie
informacjq.

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca si¢ Beneficjentowi, przy realizacji projektow wspétfinansowanych z Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego zachowanie wigkszej starannosci podczas
sporzadzania list obecnosci. W szczeg6lnodci zwraca si¢ uwage, aby tresé odnoszacg sig
do informacji o wspoéifinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii BEurpejskiej w ramach
Eurpejskiego Funduszu Spolecznego byla nanoszona na listach obecnosci. Ponadto
zobowigzuje sie¢ Beneficjenta do oznaczania dokumentacji projektowej zgodnic z zapisami
Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach PO KL.

4. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych:

Nieprawidlowodci kluczowe: brak

Nieprawidlowosci istotne: brak

Pozostale uchybienia:

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. pkt. 4.2 Listy sprawdzajgce;:

W opisie Faktury Vat nr 1400/12/F z dnia 11.12.2012 r. nie wskazano daty i sposobu zaplaty
zobowiqzania wynikajgeego z przedmiotowego dokumentu.

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca si¢ ponowng weryfikacje opiséw wszystkich dokumentéw finansowo-ksiggowych
zwigzanych z realizacjg projektu ,,Angielskie nutki” pod katem stwierdzonego uchybienia,
opisanego w Informacji pokontrolnej. Jednoczesnie informuje sie Beneficjenta, iz wszelkie

zmiany czy uzupelnienia winny zosta¢ zaparafowane przez osobe dokonujaca korekty oraz
opatrzone aktualng datg. W celu udokumentowania wdrozenia zalecenia uwierzytelniona
kserokopi¢ faktury podlegajgcg kontroli nalezy dolaczyé do sprawozdania z wykonania
zalecen pokontrolnych.



Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 4.9 Listy sprawdzajqce;:

FV nr 147/10/2012 z dnia 29.10.2012 r. zostala zaptacona po terminie tj. dnia 16.11.2012 r.
Prawidlowy termin zaplaty wynikajgcy z dokumentu finansowo-ksiegowego to 12.11.2012 r.,

Zalecenie pokontrolne:

W odniesieniu do przedmiotowego uchybienia Beneficjent w pismie z dnia 09.09.2013r.
wyjasnil, iz przedmiotowa faktura stanowi cz¢dciowe rozliczenie umowy Nr UG-PUE1/2012
zawartg z Pania Studio Jezykowe TUTOR. W pkt § 3 pkt 2 ww. umowy okreslono,
1z wynagrodzenie platne bedzie 14 dni od otrzymania faktury VAT. Przedmiotowa faktura
wplynela 05.11.2012r., w zwigzku z powyzszym platnoéé zostala zrealizowana w terminie.
Zespot kontrolujacy przyjmuje wyjasnienia Beneficjenta i odstepuje od wydania zalecen
pokontrolnych w przedmiotowym zakresie.

9. Spos6b pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustaws z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych.

Nieprawidlowodci kluczowe: brak

Nieprawidlowosci istotne: brak

Pozostale uchybienia:

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 9.4 Listy sprawdzajqcej:

Przedstawiona przez Beneficjenta ewidencja 0séb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych pn. Rejestr upowaznierr — Angielskie nutki nie jest zgodna ze wzorem Rejestru
0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Formularzu PEFES 2007
zawartym w Zalgczniku nr 6 do Instrukceji wypelniania Formularza PEFS 2007 dla PO KL.

Zalecenie pokontrolne:

W przypadku realizacji przez Beneficjenta projektow wspolifinansowanych przez Unig
Europejska ze srodkéw Europejskiego Fundusz Spolecznego zaleca si¢ Beneficjentowi
stosowanie Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007 dla PO KL.

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 9.5 Listy sprawdzajgce;:

Beneficjent oSwiadczyl, iz nie_powierzyl przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujgeym zadania zwigzane z realizacjq projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym
badania ewaluacyjne, lub podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z monitoringiem
i sprawozdawczosciq prowadzone w ramach projektu.,

Niemniej, w osSwiadczeniach wskazuje, iz dane osobowe uczestnikéw projektu  zostaly
powierzone m.in. ,,(...) podmiotom, ktére na zlecenie beneficienta uczestniczg w realizacji
projektu — Studio Jezykowe TOTOR (..)". Beneficjent zgodnie z zapisami  Umowy
o dofinansowanie projektu (§23 ust.9): , Instytucja Posredniczqca w imieniu Instytucji
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Zarzqdzajgeej umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu,
W tym w szezegdlnosci realizujgcym  badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom
realizujgcym zadania zwiqzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdmvezoscig prowadzone
w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczqcq
w_terminie 7 dni roboczych od dnia wplyniecia informacji o zamiarze powierzania
przetwarzania _danych osobowych do Instytucji  PoSredniczgcej i pod warunkiem,
ze Beneficient zawrze z kazdym podmiotem, ktdremu powierza przetwarzanie danych
osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w_ksztalcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafit.”

Beneficjent nie przedstawil ww. dokumentdw, 1j. pisemnego powiadomienia IP o zamiarze
powierzenia przetwarzania danych oraz odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych
przedmiotowej firmie, co jest niezgodne z zapisami Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie pokontrolne:

Instytucja  Posredniczaca zobowigzuje Beneficjenta podczas realizacji  projektow
wspolfinansowanych z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
do postgpowania zgodnie z zapisami zawartymi w umowie o dofinansowanie projektu.
W przypadku, gdy Beneficjent bedzie chcial powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych
podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja projektu,
w tym w szczegdlnosei realizujagcym badania ewaluacyjne, nalezy uzyskaé pisemng zgode
Instytucji Podredniczacej na powierzenie przetwarzania danych osobowych podwykonawcom.

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 9.6 Listy sprawdzajgcej:

Beneficjent podczas kontroli na miejscu realizacji projektu nie okazal odrebnej umowy
ze Studiem Jezykowym TUTOR okreslajqcej powierzenie przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projekiu. Ponadto, Beneficjent nie przedstawil zgody Instytucji Posredniczqcej
na przekazanie przetwarzania danych osobowych, co jest niegodne z zapisami Umowy
o dofinansowanie ($23 ust. 9).

Zalecenie pokontrolne:

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje Beneficjenta podczas realizacji  projektow
wspotfinansowanych z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
postgpowanie zgodnie z zapisami zawartymi w umowie o dofinansowanie projektu.
W przypadku, gdy Beneficjent powierza przetwarzanie danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg projektu, w tym
w szczegblnodcei realizujgcym badania ewaluacyjne, zobowigzuje sie do zawarcia odrgbne;j
umowy 2z Podwykonawcyg okreslajgcej powierzenie przetwarzania danych osobowych
uczestnikdéw projektu.

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 9.8 Listy sprawdzajqce;:
1. W przypadku Pana w Formularzu PEFS 2007 wpisano wiek 36 lat

oraz wyksztalcenie gimnazjalne. Natomiast w formularzu zawierajacym Dane
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uczestnikow projekiow, ktérzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS zawarty jest wiek
34 lata i wyksztalcenie zawodowe.

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca sie Beneficjentowi weryfikacje zgodnosci zapiséw zawartych w formularzach
zawierajacych Dane uczestnikéw projektéw, kidrzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS
z trescig zapisow zawartych w aplikacji PEFS 2007 — 2013, dokonanie stosownych w tym
zakresie poprawek, oraz przeslanie poprawionej aplikacji PEFS 2007 — 2013 wraz
ze sprawozdaniem z wykonania zalecenn pokontrolnych do Instytucji Posredniczacej oraz
do opiekuna projektu.

2. Beneficjent w trakcie kontroli w miejscu realizacji projektu nie przedstawil Karty
uprawnien dostepu uzytkownikéw do Formularza PEFS 2007 w zakresie Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki (identyfikator ,, Goleszow ).

Zalecenie polkontrolne:

W odniesieniu do powyzszego uchybienia wzywa si¢ Beneficjenta do przedstawienia
kserokopii Karty uprawnier dostepu uzytkownikéw do Formularza PEFS 2007 w zakresie
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Dokument nalezy przesia¢ wraz ze sprawozdaniem
z wykonania zalecen pokontrolnych.

10. Prawidlowo$¢ realizacji dzialan informacyjno — promocyjnych, w tym:

Nieprawidlowosci kluczowe: brak

Nieprawidlowodci istotne: brak

Pozostale uchvybienia:

Odnosnie uchybienia opisanego w pkt. 10.4 Listy sprawdzajqce;:

Beneficjent nie informuje o wspdlfinansowaniu wynagrodzenia personelu projektu
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zalecenie pokontrolne:

Odnosnie braku na umowach cywilnoprawnych zawartych z personelem projektu informacji
o wspodlfinansowaniu wynagrodzenia ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu  Spolecznego, zobowigzuje si¢ Beneficjenta do poinformowania o tym
Zleceniobiorcéw. W sprawozdaniu z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przestaé
uwierzytelniong kopi¢ pism przekazanych osobom zaangazowanym w realizacje projektu,
ktorych dokumentacja podlegata kontroli potwierdzajacych, iz osoby zostaty poinformowane,
o wspoltfinansowaniu wynagrodzenia z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Ponadto podczas realizacji projektow wspotfinansowanych z Unii Europejskiej
w ramach EBuropejskiego Funduszu Spolecznego zobowigzuje sie Beneficjenta
do postgpowania zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow
wramach PO KL. Jednoczesnie zaleca si¢ dokonanie weryfikacji pozostalych umow
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cywilnoprawnych oraz uméw o prace lub zakreséw obowigzkéw pod katem uchybienia
opisanego w Informacji pokontrolne;.

Nizej wymienione wydatki stanowia nieprawidlowo$é. w wysokoéei:

Lp. Nazwa wydatku Kwota wydatku | Warto$¢ wszystkich | Warto$é procentowa
niekwalifikowalnego niekwalifikowalnego | weryfikowanych wszystkich  poniesionych
wydatkow wydatkow

niekwalifikowalnych

w odniesieniu do wartosci
wydatkow
weryfikowanych

Wynagrodzenie Pani
270,00 zi 30 186,53 zl 0,9 %

Wydatki uznane za nickwalifikowalne w kwocie 270,00 zl, wraz z naleznymi odsetkami,
liczonymi jak od zaleglosci podatkowych, od dnia przekazania transz dotacji przez Instytucje
Posredniczgacq oraz Bank Gospodarstwa Krajowego S.A. tj. dla kwoty 40,50 zt odsetki nalezy
przeliczy¢ od dnia 07.09.2012 r. (IP) oraz dla kwoty 229,50 zt odsetki nalezy przeliczy¢
od dnia 11.09.2012 r. (BGK).

Nieprawidlowo$¢ podlega zwrotowi w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszych
Zalecefh pokontrolnych na rachunek Instytucji Posredniczacej nr 78 1240 6292 1111 0010
5063 6265.

W opisie, na przelewie bankowym dotyczacym zwrotu srodkéw niekwalifikowanych, nalezy
wpisa¢ informacje, iz zwrot wynika z uznania wydatkéw za niekwalifikowalne w trakcie
kontroli projektu nr POKL.09.05.00-24-741/11. Ponadto nalezy wskazaé wartodé kwoty
niekwalifikowalnej w podziale na klasyfikacje budzetowa (analogicznie jak w otrzymanej
transzy- paragrafy z ostatnig cyfrg ,,7”1,,9”).

Odsetki nalezy naliczy¢ lgcznie od calej kwoty zwrotu (tj. sumy wydatkoéw z paragrafow
z czwarty cyfrg ,,7” oraz ,,9”). Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
28 grudnia 2011 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie szczegbdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych (Dz. U. 2011 nr 296 poz. 1758) odsetki winny zosta¢ okreslone symbolem
“9” (czwarta cyfra klasyfikacji dochodéw).

Wobec powyzszego proszg¢ o przekazanie do Instytucji Posredniczacej sprawozdania
o sposobie realizacji przedmiotowych zalecen pokontrolnych w terminie 14 dni od daty
otrzymania zalecen pokontrolnych wraz z wyciggiem bankowym potwierdzajgcym
przekazanie Srodkéw uznanych za niekwalifikowane na konto Instytucji Posredniczacej.

W przypadku bezskutecznego uplywu terminu zwrotu $rodkéw wszczete zostanie
postgpowanie administracyjne w trybie Kodeksu postepowania administracyjnego, ktoérego
celem bedzie wydanie decyzji o obowigzku zwrotu naleznosci.
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V. Informacje o skutkach niewdrozenia Zalecei:

Niewdrozenie zalecen w ww. terminie stanowi¢ bedzie podstawe do stwierdzenia naruszenia
zapisbw umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.05.00-24-741/11-00 z dnia
17.08.2012 1.

Zalecenia pokontrolne sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla
Jednostki kontrolujgcej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Jednostka kontrolowana jest zobowigzana, w terminie wyznaczonym w zaleceniach
pokontrolnych do wdrozenia zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania
jednostki kontrolujgcej o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecen
pokontrolnych lub przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatan.
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