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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Gmina Goleszów 
ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszów, 

tel. 33/479 05 10, e-mail: urzad@goleszow.pl, 

      www.goleszow.pl 

BIP: https://goleszow.bip.net.pl/ 

 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone będzie przy użyciu strony internetowej: 

https://goleszow.bip.net.pl/ 

Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ” lub w przepisach o zamówieniach  

publicznych mowa jest o stronie internetowej prowadzonego postepowania należy przez to rozumieć 

wyżej wskazaną stronę. 

3. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane                              

z postepowaniem o udzielenie zamówienia dostępne będą na stronie wskazanej w pkt 2. 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postepowanie o udzielenie zamówienia klasycznego jest w trybie podstawowym bez 

przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 ust.1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129) zwanej dalej „ustawą” oraz niniejszej Specyfikacji 

Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji 

w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert.  

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym                                      

i zagranicznym na potrzeby Urzędu Gminy Goleszów, ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszów w okresie od 

dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 1 stycznia 2022r. do dnia 31 grudnia 2022r.       

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych                  

i przesyłek kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotów. Szczegółowe rodzaje oraz ilości zostały 

określone w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1a do SWZ.   

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 3 do SWZ. 

3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wyznaczył jedną placówkę świadcząca usługi pocztowe dla 

Zamawiającego oddalonej od siedziby Zamawiającego w odległości nie większej niż 1 km, w której 

Zamawiający będzie mógł nadać przesyłki pocztowe w wyznaczonym do tego celu okienku oraz 

składać dokumentację związaną z realizacją przedmiotu zamówienia. Adres placówki Wykonawca 

wskaże w ofercie. Placówka musi być czynna we wszystkie dni robocze od poniedziałku do piątku 

przez co najmniej 7 godzin dziennie. Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego odbioru 

przesyłek kurierskich z siedziby Zamawiającego po otrzymaniu telefonicznego zgłoszenia. 

4. Wykonawca powinien posiadać odpowiednią liczbę placówek zdawczo – odbiorczych, w celu 

umożliwienia odbioru awizowanej przesyłki. Odnośnie dostępności placówek Wykonawca winien 

spełniać zapisy określone w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 

2013r.  w sprawie warunków wykonania usług pocztowych przez operatora wyznaczonego. Placówki 

winny być czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jakość, terminowość oraz bezpieczeństwo usług, które 

wykonuje siłami własnymi lub przy udziale podwykonawców.  

6. Wykonawca, który nie jest operatorem wyznaczonym zobowiązany jest do odbierania z siedziby 

Zamawiającego przesyłek wymagających nadania u operatora wyznaczonego oraz do sporządzania                 

i dostarczania Zamawiającemu odrębnego zestawienia ilościowo – wartościowego nadanych przesyłek, 

potwierdzonego przez operatora wyznaczonego. Wykonawca zobowiązany jest do nadania tych 

przesłanek u operatora wyznaczonego w dniu odbioru od Zamawiającego. 

mailto:urzad@goleszow.pl
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7. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zawierają projektowane postanowienia umowy 

stanowiącej załącznik nr 4 do SWZ. 

 

8. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

64110000-0 usługi pocztowe  

 

9. Informacje ogólne  

1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, 

2) Zamawiający nie przewiduje  możliwości zawarcia umowy ramowej, 

3) Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia polegającego na powtórzeniu 

podobnych usług na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, 

4) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej, 

5) Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich (PLN), 

6) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postepowaniu, 

7) Zamawiający wymaga wskazania w ofercie przez Wykonawcę tej części zamówienia, której 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcą, a także wskazania nazw podmiotów na zasoby 

których się powołuje w celu spełnienia warunków udziału w postepowaniu, według załącznika nr 

1 do SWZ – formularza ofertowego. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Umowa zostanie zawarta na czas określony, tj. od dnia zawarcia umowy jednak nie wcześniej niż od dnia 

1 stycznia 2022r. do dnia 31 grudnia 2022r. 

V. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

Projektowane postanowienia umowy zawarto w załączniku nr 4 do SWZ. 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZLENIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu. 

2. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, jeżeli zajdą okoliczności określone w art. 108 ust. 

1 ustawy.  

VII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTEPOWANIU 

 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek dotyczący posiadania 

uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, tj. Zamawiający uzna ten 

warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia do wykonywania działalności 

pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicą, potwierdzone wpisem do rejestru 

operatorów pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie                        

z ustawą z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) w zakresie obrotu krajowego 

i zagranicznego.  

VIII. UDOSTĘPNIANIE ZASOBÓW 

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziałów w postępowaniu polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych 

podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając, wraz z ofertą, pisemne zobowiązanie tych 

podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania spełniania, w zakresie                    

w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu – zamieszcza informacje o tych 

podmiotach w Formularzu ofertowym.  
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IX. OŚWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPEŁNIENIU WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

1. Do oferty Wykonawca winien załączyć aktualne na dzień składania ofert, oświadczenie                                   

o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, 

którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SWZ. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie Wykonawców (np. konsorcjum) oświadczenie,                   

o którym mowa w pkt 1 składa każdy z Wykonawców, w którym potwierdza brak podstaw do 

wykluczenia oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy                              

z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu.  

3. W przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostepniających zasoby, Wykonawca załącza do 

oferty również oświadczenie podmiotu udostepniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw do 

wykluczenia tego podmiotu oraz spełnienie warunków udziału w postepowaniu w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na zasoby. 

4. Oświadczenie winno być złożone, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

X. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

1. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków 

udziału w postepowaniu, zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ.  

2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została oceniona najwyżej, do złożenia                                     

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowego środka 

dowodowego, aktualnego na dzień jego złożenia w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu, tj.: 

 wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji    

Elektronicznej, zgodnie  z ustawą z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020r. 

poz. 1041) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego, chyba że Zamawiający może 

uzyskać aktualne dane za pomocą bezpłatnych i  ogólnodostępnych baz danych. W takim 

przypadku Wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

 

XI. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

Zamawiający nie wymaga przedłożenia przedmiotowych środków dowodowych.  

 

XII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 

SPORZADZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Informacje ogólne  

 

1) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  

Pani Magdalena Gruszczyk – tel. 033/ 479-05-10 wew. 45 

2) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu: 

 miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,  

 ePUAPu dostępnego od adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal  

 poczty elektronicznej pod adresem: urzad@goleszow.pl 

3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 

posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
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4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostępnym 

pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/warunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP. 

5) Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiązuje 

się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego regulaminu. 

6) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia 

i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

7) Za datę przekazania oferty o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowych środków 

dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych, wniosków, zawiadomień, dokumentów 

elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 

informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem 

wyznaczonego terminu.  

2. Złożenie oferty 

1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla  Wykonawców na 

miniPortalu, w szczególności danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany 

jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana                                      

z postepowaniem. 

2) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

3) Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji 

Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 

organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

4) Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, 

dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

5) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu  środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1913), Wykonawca       

w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować.  

6) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

7) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać za pośrednictwem 

„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP                                    

i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji 

użytkownika” dostępnej na miniPortalu.  

8) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 

złożonej oferty. 

3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert) 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta Wykonawcy                     

i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza 

dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). 

Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie może być szyfrowana. We wszelkiej 

korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się 

numerem referencyjnym sprawy IR.271.17.2021. 

2) Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, 

email: urzad@goleszow.pl z zastrzeżeniem, iż ofertę należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem 

miniPortalu. Przekazanie wszelkiej korespondencji poprzez pocztę elektroniczną wymaga na żądanie 

każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.  

3) Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do 

komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również  możliwość składania dokumentów 

elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres email. Sposób 

sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi                            

https://miniportal.uzp.gov.pl/
mailto:urzad@goleszow.pl
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w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania                         

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452) oraz rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii                      

z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020r. poz. 2415). 

 

XIII.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

           Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.   

XIV.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTĄ 

          Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 18.12.2021 r.  

 XV.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 

2. Oferta winna być sporządzona w języku polskim. 

3. Oferta winna składać się z: 

1) formularza ofertowego zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ, formularza cenowego zgodnie                    

z załącznikiem nr 1a do SWZ oraz, jeżeli dotyczy, zobowiązania podmiotu do oddania do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, 

2) oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia z postepowania oraz spełnianiu warunków udziału                   

w postępowaniu zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ,    

3) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji                            

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru potwierdzającego, że osoba 

działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 

4) oryginału pełnomocnictwa, notarialnie poświadczonej kopii lub innego dokumentu 

potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy 

działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentu, o którym 

mowa w pkt 3, 

5) dokumentu ustanawiającego pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu                    

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – jeżeli dotyczy. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentu, o którym mowa w pkt 3, jeżeli  Zamawiający 

może go uzyskać za pomocą bezpłatnych  i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane 

umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

Dokumenty, o których mowa w pkt 2-4 składają odpowiednio Wykonawcy wspólnie ubiegający się                           

o udzielenie zamówienia oraz podmioty udostepniające swoje zasoby Wykonawcy – jeżeli dotyczy.  

 

XVI.  SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia lub wycofania oferty dostępnego  

na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób złożenia oferty opisany został                      

w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

2.  Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 18.11.2021 roku, do 

godz. 12.00. 

3.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

5. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę za pośrednictwem 

Formularza do wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

Sposób wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

6. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 
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XVII.  SPOSÓB I TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi dnia 18.11.2021r. o godz. 12.30. 

2. Otwarcie ofert jest niejawne. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

                    1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności     

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

                    2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

 

XVIII.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Cenę należy podać w złotych i wyliczyć z uwzględnieniem zapisów zawartych w SWZ. 

2. Cena powinna obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

3. Rozliczenia z Wykonawcą będą dokonywane w oparciu o podane w ofercie ceny jednostkowe. 

4. Ceny winny być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Oferowaną cenę należy podać w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w formularzu 

oferty - załącznik nr 1 do SWZ, w formularzu cenowym – załącznik nr 1a do SWZ, jako cenę 

brutto (z uwzględnieniem kwoty podatku od towarów i usług VAT) z wyszczególnieniem stawki 

podatku od towarów i usług (VAT). 

6. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy 

o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym. Zamawiający nie uzna za oczywistą omyłkę 

i nie będzie poprawiał błędnie ustalonego podatku VAT. 

7. Cena podana przez Wykonawcę musi zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia                    

i obowiązywać będzie przez cały okres związania z ofertą. 

8. Rozliczenie za Wykonany przedmiot zamówienia odbywać się będzie w PLN. 

9. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, zwraca się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących 

elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

10. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę                        

w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

11. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 

oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 

Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

 

XIX. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW                                 

I SPOSOBU OCENY OFERTY 

1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert przypisując im odpowiednie wagi 

punktowe: 
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Lp. Kryterium Znaczenie procentowe 

kryterium 

Maksymalna ilość punktur 

jakie może otrzymać oferta 

za dane kryterium 

1 Cena oferty brutto w PLN (C1)  60% 60 punktów 

2 Termin płatności faktury (C3) 40% 40 punktów 

  100 % 100 punktów 

 

1) Oferowana cena brutto (C1) – waga 60% 

   a) Oferta z najniższą ceną ofertową za świadczenie usługi pocztowej (C)  - otrzymuje 60 punktów. 

 

      Pozostałe oferty oceniane zostaną wg wzoru: 

 

                                                                               C min 

(C) = --------------------  x waga 

                                                                                   Cb  

 

Gdzie:  

(C) – ilość punktów jakie otrzyma oferta za kryterium „umowna cena jednostkowa”, z zaokrągleniem ilości 

punktów do dwóch miejsc po przecinku wg powszechnie przyjętej zasady w księgowości 

 

C min – najniższa umowna cena jednostkowa spośród wszystkich ważnych i nie odrzuconych ofert,  

 

Cb – umowna cena jednostkowa oferty badanej. 

 

b) Wykonawca w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 60 punktów. 

 

 

2) Kryterium „Termin płatności faktury” (C2) - waga 40%: 

 

a) Przy obliczaniu liczby punktów w kryterium termin płatności faktury Zamawiający zastosuje 

              następująca metodę punktacji: 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Najkrótszy możliwy termin płatności faktury wymagany przez Zamawiającego to 14 dni. 

Najdłuższy możliwy termin płatności faktury uwzględniony do oceny ofert to 30 dni. 

 

c) Jeżeli Wykonawca zaproponuje termin płatności faktury dłuższy niż 30 dni do oceny ofert 

zostanie przyjęty okres 30 dni i taki zostanie uwzględniony w umowie z Wykonawcą. Jeżeli 

Wykonawca zaproponuje termin płatności faktury krótszy niż 14 dni lub nie wpisze żadnego 

terminu, do oceny ofert zostanie przyjęty okres 14 dni i taki zostanie uwzględniony w umowie                   

z Wykonawcą. 

 

d) Kryterium „termin płatności faktury” będzie rozpatrywane na podstawie zadeklarowanego 

terminu, jaki Wykonawca poda w Formularzu Oferty (Załącznik nr 1 do SWZ). 

 

 

2. Łączna ilość punktów (C) otrzymanych przez Wykonawcę będzie sumą punktów (C1+C2) przyznanych 

w poszczególnych kryteriach – maksymalnie 100 punktów. 

 

                                                                       C=C1+C2 

       Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska największą ilość punktów. 

 

3. Obliczenia dokonane są do dwóch miejsc po przecinku. 

 

4. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących 

        treści złożonej oferty. 

 

Lp. Termin płatności faktury Liczba punktów 

1 14 dni  O pkt 

2 od 15 do 20 dni 10 pkt 

3 od 21 do 25 dni  20 pkt 

4 od 26 do 29 dni 30 pkt 

5 30 dni  40 pkt 
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 XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 

1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 

1)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli 

są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2)  Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający zawiera umową w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 PZP,                 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 

10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowiązek zawrzeć umowę                   

w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 

stanowią Załącznik Nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej 

oferty. 

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia                             

(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 

regulującą współpracę tych Wykonawców. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny 

ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

 

XXI.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.   

 

XXII.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY         

W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę, w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów PZP. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi sią do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 

o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi sią do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 

Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej" PZP oraz poniższych rozporządzeniach: 

1) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie postępowania przy 

rozpoznawaniu odwołań przez Krajową Izbę Odwoławczą (Dz. U. z 2020 r., poz. 2453); 

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie szczegółowych kosztów 

                     postępowania odwoławczego, ich rozliczania oraz wysokości i sposobu pobierania wpisu od 

odwołania (Dz. U. z 2020 r., poz. 2437). 

 

XXIII.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wójt Gminy  

Goleszów, dane kontaktowe: 43-440 Goleszów, ul. 1 Maja 5, e-mail: urzad@goleszow.pl,                            

tel. 33/479-05-10; 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możliwy jest kontakt w sprawach  

związanych z ochroną danych osobowych, e-mail: iod@goleszow.pl, tel. 33/479-05-10 wew. 40; 
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3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenia zamówienia   

publicznego oraz w celu archiwizacji. 

4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamówień publicznych, 

wydane na jej podstawie akty wykonawcze, a także ustawa o narodowym zasobie archiwalnym                         

i archiwach. 

5.  Dane osobowe będą ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym z uwzględnieniem 

przepisów w zakresie zamówień publicznych, a także podmiotom przetwarzającym dane na podstawie 

zawartych umów. 

6.  Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy UE, 

począwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu obowiązywania 

umowy. Okresy te dotyczą również Wykonawców, którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane, jako 

najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy). 

7.  Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo: 

                   - dostępu do danych. W przypadku, gdy wykonanie obowiązku związanego z prawem dostępu do 

danych wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku,  Zamawiający może żądać od osoby, której 

dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania,                        

w szczególności podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

                   - sprostowania danych, ich usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania na warunkach określonych                    

w przepisach Rozporządzenia Parlamentu i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Żądanie sprostowania danych nie 

może skutkować zmiana wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmiana postanowień 

umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z przepisami. Żądanie 

sprostowania danych nie może skutkować zmiana wyniku postępowania o udzielenia zamówienia 

ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym                         

z przepisami. Wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

                 - wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.   

 

8.  Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić Zamawiającemu   

dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postepowaniu oraz zdolności wykonawcy do 

należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem wykonawcy z postepowania 

lub odrzuceniu jego oferty. 

9.  Wykonawca, wypełnia obowiązki informacyjne wynikające z art. 13 lub art. 14 RODO względem 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się 

o udzielenie zamówienia publicznego w tym postępowaniu składa stosowne oświadczenie - załącznik 

nr 5 do SWZ. 

 

 

Wykaz załączników do niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia 

1. Załącznik nr 1 - Wzór formularza oferty 

2. Załącznik nr 1a – Wzór formularza cenowego 

3. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnieniu warunków udziału                               

w postępowaniu  

4. Załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia 

5. Załącznik nr 4 – Projektowanie postanowienia umowy 

6. Załącznik nr 5 - Wzór oświadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypełniania obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

 


