Zatacznik Nr 1 do ogloszenia

UMOWA Nr - WZOR

zawarta w Goleszowie dnia . .2020 r. pomiedzy:

Gming Goleszow z siedzibg ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow; NIP: 548-240-49-96 reprezentowang przez
Wojta Gminy mgr Sylwi¢ Cieslar

zwang dalej ,,Zamawiajacym”

a
z siedziba , wpisanym do Rejestru
Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez pod numerem
, NIP: , REGON

zwanym dalej Wykonawca, reprezentowanym przez:

0 nastgpujacej tresci.

Strony oswiadczajg, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.
22019 r., poz. 1843, dalej jako ,,ustawa Pzp”).

§1.

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Gminy Goleszow, u. 1 Majab, 43-440 Goleszow W zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesyltek pocztowych, paczek pocztowych i przesytek kurierskich
oraz ich ewentualnych zwrotow.

2. Szczegotowy opis przedmiotu umowy stanowi zatacznik Nr 5 do ogloszenia o zamowieniu.

3. Przedmiot umowy winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci na zasadach okreslonych:

1) ustawg Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012r. zwang dalej ustawa Prawo pocztowe wraz
z aktami wykonawczymi,

2) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych
W obrocie zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz zostato to uregulowane przepisami
ustawy Prawo pocztowe,

3) ustawg Ordynacja podatkowa z dnia 29.08.1997r., zwana dalej Ordynacja podatkowa,
4) ustawg Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14.06.1960r., zwang dalej KPA,

5) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
((ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)), zwanym dalej RODO,

6) ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10.05.2018 r.,

7) regulaminami wewnetrznymi Wykonawcy, ktore nie sg sprzeczne z przepisami prawa
wskazanymi w niniejszym paragrafie oraz niniejszg umowa.

4.  Wykonawca lub podwykonawca zobowiazuje si¢, ze w czasie realizacji przedmiotu umowy bedzie
zatrudnial na podstawie umowy o prace 0soby wykonujace czynnosci na terenie Gminy Goleszow
w zakresie realizacji zamoOwienia, w szczegolnosci dotyczace przyjecia przesylek, poprzez
sortowanie, przemieszczanie, az do dorg¢czenia, wydania lub zwrotu, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

5. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy, w wyznaczonym przez siebie pisemnie
terminie nie krdtszym niz 7 dni, zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy oraz
podwykonawcy oswiadczenia o zatrudnieniu na umowe o prace, pracownikow zatrudnionych przy
realizacji przedmiotu umowy.

6. Przedmiot umowy zostanie wykonany w zakresie zgodnym i w sposob zgodny z opisem
przedmiotu zamowienia zawartym w ,,Ogloszeniu” oraz oferta Wykonawcy z dnia r.
bedacymi integralnymi cze$ciami niniejszej umowy.



§2.

Przedmiot umowy bedzie wykonywany w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2020 roku.

1.

1.

§3.

Osobami uprawnionymi do reprezentowania Stron w trakcie realizacji umowy s3:
1) po stronie Zamawiajacego: ,
2) po stronie Wykonawcy:

Osoby wymienione w ust. 1 s3 uprawnione do uzgadniania form i metod pracy, udzielania
koniecznych informacji, podejmowania innych niezbgdnych dziatan wynikajacych z umowy,
koniecznych do prawidtowego wykonywania przedmiotu umowy.

Strony oswiadczaja, ze osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przekazane zostaly informacje, okreslone
w art. 14 ust. 1i 2 RODO.

§4.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
1) prawidtowego adresowania przesytek, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy w sposob
czytelny i zgodny z przepisami prawa wskazanymi w § 1 ust. 3,

2) sporzadzania w 2-ch egzemplarzach (w tym 1 dla Zamawiajacego) zestawien ilosciowo-
warto§ciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podzialow
wagowych,

3) sporzadzania w 2-ch egzemplarzach (w tym 1 dla Zamawiajacego) zestawien iloSciowo-
warto§ciowych nadanych przesytek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatow
wagowych.

Zestawienia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 Wykonawca dorecza Zamawiajacemu niezwlocznie

po dokonaniu odbioru przesytek, o ktérych mowa w § 1 niniejszej umowy, potwierdzone podpisem,

pieczecia i data.

Wykonawca wyznacza placowke S$wiadczaca ustugi pocztowe dla Zamawiajagcego przy ul.

, W ktérej Zamawiajgcy bedzie mogl nadac przesytki pocztowe w wyznaczonym

do tego celu okienku oraz sktada¢ dokumentacj¢ zwiazang z realizacja przedmiotu zamowienia.

Placéwka bedzie czynna we wszystkie dni robocze z wyjatkiem sobdt co najmniej pie¢ dni

w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢

odpowiednio nizsza, co najmniej 7 godzin dziennie.

Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego odbioru przesytek kurierskich z siedziby
Zamawiajacego po otrzymaniu telefonicznego zgtoszenia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za jakos¢, terminowos$¢ oraz bezpieczenstwo ustug, ktore
wykonuje sitami wtasnymi lub przy udziale podwykonawcow.

Wykonaweca, ktory nie jest operatorem wyznaczonym zobowigzany jest do odbierania z siedziby
Zamawiajacego przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego oraz do sporzadzania
1 dostarczania Zamawiajagcemu odrebnego zestawienia ilo§ciowo wartosciowego nadanych
przesylek, potwierdzonego przez operatora wyznaczonego. Wykonawca zobowigzany jest do
nadania tych przesytek u operatora wyznaczonego w dniu odbioru od Zamawiajacego.

§5.

Znaczek optaty pocztowej zastgpi pieczg¢ wykonana wedlug wzoru dostarczonego przez
Wykonawce.

Wykonawca zapewnia bezptatnie wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na przesyiki.

Nadanie przesylek pocztowych objetych przedmiotem zamdéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
przekazania Wykonawcy. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek,
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajagcym telefonicznie. Przy braku mozliwos$ci ich wyjasnienia
z Zamawiajacym w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastapi w nastepnym dniu
roboczym.
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Wykonawca bedzie przyjmowal od Zamawiajacego przesytki we wszystkie dni robocze
Z wyjatkiem sobdt co najmniej pie¢ dni w tygodniu (jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo
wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza) w miejscu i godzinach ustalonych
z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ przesytki pocztowe do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i za granica, objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgeczaé przesylki krajowe z zachowaniem wskaznikow
terminowosci doreczen przesytek

wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
W sprawie warunkow

wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545).

Wykonawca zobowiazuje si¢ dorgczaé przesytki ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
okreslonym przez przepisy szczegodlne, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgczaé¢ do
siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po
dokonaniu dorgczenia przesytki.

W  przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest do
postgpowania zgodnie z procedura wynikajaca z przepisow zawartych w KPA, Ordynacji
podatkowej lub Kodeksie cywilnym.

Zamawiajacy wymaga aby awizo zawieralo m.in. informacje o terminie, miejscu i godzinach
odbioru przesyiki.

Zamawiajacy z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi moze zglosi¢ reklamacijg,
ktéra winna zawiera¢ imi¢ i nazwisko albo nazwg lub firme¢, adres zamieszkania lub siedzibe
adresata, dat¢ i miejsce nadania oraz rodzaj i numer nadany przez Wykonawce reklamowanej
przesytki, kwotg odszkodowania, podpis Zamawiajacego. Do reklamacji Zamawiajacy dotacza
kopig potwierdzenia nadania przesytki rejestrowane;.

Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi Zamawiajacy moze zgtosic
Wykonawcy po uplywie 14 dni od dnia nadania przesyiki rejestrowanej nie pozniej jednak niz w
ciggu 12 miesiecy od dnia nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamaciji.

Reklamacje zagraniczng z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy
moze zgtosi¢ Wykonawcy po uptywie 14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej nie pozniej
jednak niz w ciggu 6 miesiecy od dnia nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje
przesytek zagranicznych nie moze przekroczy¢ 90 dni od dnia otrzymania reklamacji.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Wykonawca zaptaci nalezne
odszkodowanie Zamawiajacemu zgodnie z przepisami Prawa pocztowego.

Wykonawca w odpowiedzi na reklamacj¢ powinien podaé¢ podstawe prawna, przyczyne odmowy
uwzglednienia reklamacji oraz wskaza¢ jednostke odwolawcza. W przypadku uznania
odszkodowania nalezy poda¢ informacje o terminie jego wplaty.

W przypadku uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowigzek jej zabezpieczenia i oznakowania
zgodnie z regulaminem $wiadczenia ustugi, obowiazujacym u Wykonawcy.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania i zachowania w tajemnicy oraz zabezpieczenia
danych osobowych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ ushugi w taki sposob, by zapewni¢ poufno$¢ danych
przekazywanych w przesytkach, danych dotyczacych podmiotow korzystajacych z ustug
pocztowych oraz danych dotyczacych faktu i okoliczno$ci $wiadczenia ustug pocztowych Iub
korzystania z tych ustug, chyba ze obowiazek ujawnienia tych danych wynika z orzeczenia sadu,
organu administracji publicznej lub wigze si¢ z wykonaniem obowigzku prawnego opartego na
innej podstawie, zgodnie z zasadami ochrony tajemnicy pocztowej, okreslonymi w ustawie Prawo
pocztowe, RODO oraz ustawie o ochronie danych osobowych.
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11.

12.

§ 6.
Rodzaje i ilos¢ przesylek podane w formularzu cenowym zostaty przyjete przez Zamawiajacego
szacunkowo, wylacznie w celu wyliczenia ceny oferty. Rzeczywista ilo$¢ przesytek bedzie
wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie, przy czym taczna wartos¢é
zamoOwienia nie przekroczy kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
przedmiotowego zamowienia w okresie obowigzywania umowy, okreslonej w § 7 ust. 1 niniejszej
umowy.

Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek niewymienionych w formularzu cenowym,
podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

Odpowiedzialnos$¢ za kontrole wykorzystania wartosci brutto umowy ponosi Zamawiajacy.

Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy srodki
finansowe okreslone w umowie nie zostang w pelni wykorzystane.

§7.
Zamawiajacy ustala maksymalng warto$¢ przedmiotu umowy w wysokosci 7t brutto
(stownie: ).

W kwocie okre$lonej w ust. 1 niniejszego paragrafu uwzgledniono wszelkie koszty zwigzane
zZ realizacja umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania stalych cen jednostkowych netto zawartych
W formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, przez okres
obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 4 i 5 niniejszego paragrafu oraz § 10 ust. 1 1 2, a takze
w sytuacjach przewidzianych prawem pocztowym.

Ceny okreslone przez Wykonawce w formularzu cenowym ulegng obnizeniu w toku realizacji
umowy w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z formularza cenowego. Wykonawca ma obowiazek
wowczas stosowa¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla uslug wynikajace
z jego aktualnego cennika lub regulaminu.

Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych (upustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

Ustugi, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 niniejszej] umowy $wiadczone bedg przez Wykonawce
w okresach rozliczeniowych obejmujacych jeden miesigc kalendarzowy. Po zakonczeniu kazdego
miesigca kalendarzowego Wykonawca wystawi fakture ze specyfikacja dla Zamawiajacego,
a takze sumg naleznych Wykonawcy od Zamawiajacego oplat pocztowych.

Podstawa do obliczenia naleznosci jest suma optat naleznych za przesytki faktycznie nadane
i zwrocone w okresie miesigca rozliczeniowego, ustalona na podstawie cen jednostkowych
podanych w formularzu cenowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy i stwierdzona
na podstawie dokumentéw nadawczych, z zastrzezeniem ust. 8 niniejszego paragrafu

Nalezno$¢ za przesytki niedoreczone lub zwrdocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia
w Okresie miesigca rozliczeniowego ustalana bedzie na podstawie cen jednostkowych podanych
w formularzu cenowym, o ktdrym mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu i stwierdzona na podstawie
zestawienia zwrotow dla przesylek wydanych/zwroéconych wylgcznie w odniesieniu do przesytek
rejestrowanych.

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy dokonuje zaptaty naleznosci na rzecz Wykonawcy
,,Z dotu”.

Faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy Wykonawca wystawi
i doreczy w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego na adres Zamawiajacego.
Zaptata za wykonane ustugi bedzie nastgpowac w terminie 21 dni od daty dorgczenia prawidtowej
faktury VAT w formie przelewu bankowego na rachunek wskazany przez Wykonawce w fakturze
VAT. Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca bedzie naliczat odsetki w wysokosci
ustawowej.

Strony postanawiaja, ze zaptata nastepuje w dniu obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.



13.

14.

Faktur¢ nalezy wystawi¢ na platnika: Gmina Goleszow, ul. 1 Maja 5, 43 - 440 Goleszow, NIP
5482404996.

Wykonawca ma mozliwos¢ wystania ustrukturyzowanej faktury za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania dostepnej na stronie internetowe;j
https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl.

§ 8.
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie na zasadach okre§lonych w ustawie Prawo pocztowe i ustawie Kodeks
cywilny.
W razie rozwigzania umowy z przyczyn, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 i ust. 6 niniejszej umowy,
Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany do zaptaty Zamawiajacemu kary umownej W wysokosci
5 % catkowitej wartosci umowy okreslonej w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

§9.

Niniejsza umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej:

1) w terminie natychmiastowym w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy
przepisow podatkowych i przepisow prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztows, jezeli
wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje umowy,

2) z zachowaniem jednomiesigcznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego, bez podania powodow.

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w terminie natychmiastowym w przypadku nienalezytego
wykonywania umowy przez Wykonawce po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania
naruszen i bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego w wezwaniu na ich usunigcie.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosSci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, jesli tego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu odszkodowanie.
Odstapienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni, liczac od daty powziecia wiadomosci
0 powyzszych okolicznos$ciach.

W przypadku odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu Wykonawca
ma prawo zadac tylko wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czg¢sci umowy, do chwili
odstgpienia.

W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowiazuja si¢ do dokonania
w terminie 2 miesigcy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych,
atakze zwroconych przesylek, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur
korygujacych

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe¢ w terminie natychmiastowym w przypadku niewywigzania
si¢ z realizacji obowigzku okreslonego w § 4 ust. 6.

§ 10.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

1) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na skutek zmiany:
a) stawki podatku od towarow i ustug;
b) zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych, o ktérych mowa w § 7 ust. 4
i 5;
C) zmian iloSciowych przesylek, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 umowy;

2) zmiany podstaw prawnych regulujacych $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem
zamowienia, jezeli zmiana bedzie miata wplyw na tres¢ niniejszej umowy.

3) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ushug, o ktorej mowa w ust. 1 lit. a
niniejszego paragrafu, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty powiekszonej o



podatek od towarow i ustug wedlug obowiazujacej stawki, bez koniecznosci aneksowania
umowy.

2.  Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, ustawy Prawo pocztowe, Kodeksu cywilnego, przepisy wykonawcze oraz przepisy
innych aktow prawnych obejmujacych zakresem regulacje przedmiotu umowy.

2.  Wyklucza sie mozliwos$¢ przenoszenia wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby
trzecie w drodze przelewu (cesji) w trybie art. 509-518 Kodeksu cywilnego.

3. Umowa sporzadzona zostala w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

4. Wszelkie spory, jakie mogg wynikna¢ w zwigzku z realizacjg umowy, bedg rozpatrywane przez
sad wlasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

Zataczniki:
1) Oferta Wykonawcy,
2) Formularz cenowy.

(Zamawiajacy) (Wykonawca)



