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Planowane przedsi¢wzigcia Gminnej Biblioteki Publicznej w Goleszowie
na 2018 rok

I. ZADANIA PODSTAWOWE

1. Analiza rynku wydawniczego, systematyczne przegladanie naptywajacych od wydawcow
ofert wydawniczych. - Realizacja przez caty rok.

2. Przegladanie ofert wydawniczych prezentowanych na stronach internetowych.
- Realizacja przez caty rok.

3. Stale uzupetnianie zbior6w bibliotek w wydawnictwa regionalne. - Realizacja przez caty
rok.

4. Gromadzenie ksiggozbioru drogg zakupu i daréw z dostosowaniem do potrzeb
srodowiska. - Realizacja przez caly rok.

5. Doskonalenie warsztatu pracy i ustug bibliotecznych w zakresie shuzby informacyjno-
bibliograficznej. - Realizacja przez caly rok.

6. Prenumerata prasy z uwzglednieniem potrzeb poszczegolnych kategorii uzytkownikow.
- Realizacja przez caly rok.

II. EWIDENCJA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
1. Wprowadzenie ewidencji jednostkowej wszystkich wptywéw do GBP i Filii.
- Realizacja przez caty rok.
2. Uzgadnianie wszystkich wptywow z Gtéwna ksiggowa. - Realizacja przez caty rok.
3. Prowadzenie ewidencji sumarycznej ubytkdw, pisanie protokotéw ubytkow, wykreslanie
z inwentarzy. - Realizacja przez caty rok.

III. OPRACOWANIE ZBIOROW I BUDOWA KATALOGU
1. Opracowanie, skatalogowanie wg UKD wszystkich zbioréw. - Realizacja przez caly rok.
2. Budowa katalogu w wersji elektroniczne;j. - Realizacja przez catly rok.
3. Wprowadzanie nabytkow do komputerowej bazy danych. - Realizacja przez caty rok.

IV. KOMPUTERYZACJA BIBLIOTEKI

1. Kontynuacja wdrazania systemu bibliotecznego MATEUSZ. - Realizacja przez caly rok.

2. Prace zwiazane z doskonaleniem modutéw i programéw wykorzystywanych w GBP.
- Realizacja przez caly rok.

3. Budowa katalogu komputerowego. - Realizacja przez caty rok.

4. Dokonywanie drobnych napraw i konserwacji sprzetu komputerowego uzytkowanego
w placéwkach, a w przypadku powazniejszych uszkodzen przekazywanie do punktow
serwisowych. Zakup i wymiana toneréw w drukarkach i urzadzeniach wielofunkcyjnych.
- Realizacja wg zapotrzebowania.

V. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW, SELEKCJA
1. Rejestracja czytelnikow. - Realizacja przez caty rok.
2. Prowadzenie stalej selekcji ksiazek zdezaktualizowanych i zniszczonych. - Realizacja
przez caty rok.



VL.DZIALALNOSC INFORMACYJNO-BIBLIOGRAFICZNA
1. Swiadczenie ushug informacyjnych w r6znym zakresie. - Realizacja przez caly rok.
2. Organizowanie lekcji bibliotecznych i warsztatow literacko-plastycznych na temat
zbioréw, mozliwosci korzystania oraz warsztatu informacyjnego. - Realizacja przez caty

rok.

VIIL

PLANOWANIE I SPRAWOZDAWCZOSC

1. Sprawozdania GUS. - Realizacja przez caty rok.

2. Plan pracy na 2018 r. - Realizacja w styczniu.

3. Sprawozdania opisowe bibliotek — Realizacja marzec, realizacja za I pétrocze
lipiec.

4. RAPORT z wykonania w 2017 r. zadania w ramach Programu biblioteki
Narodowe;j ,,Zakup nowosci bibliotecznych do bibliotek™. - Realizacja styczen.

VIII. SPRAWY ROZNE

IX.

1. Udzielanie instruktazu w zakresie: statutowych dzialan bibliotek — organizacji
sieci, zarzadzania, gospodarki ksiegozbiorem, stuzby informacyjnej czytelnictwa.
- Realizacja przez caty rok.

2. Kontrola dziatalnosci Filii. - Realizacja przez caly rok.

3. Zakup i zaopatrzenie w $rodki czystosci, materialy biurowe, druki, $rodki BHP,
folig. - Realizacja przez caly rok.

4. Wykonywanie napraw sprzgtu bibliotecznego, biurowego, konserwacji urzadzen
w zaleznosci od potrzeb. - Realizacja przez caty rok.

5. Uslugi kserograficzne na potrzeby czytelnikow. - Realizacja przez caly rok.

DZIALALNOSC KULTURALNO-OSWIATOWA
1.Promocja akeji ,,Czytam w Bibliotece”, ,,Spotkania z bajka” - organizacja cyklu
spotkan dla przedszkolakéw i uczniow klas I do I1I, prezentacja i popularyzacja
ksigzek wsrod mtodych czytelnikow.
2.Tydzien Bibliotek — pod hastem ,,Moja biblioteka” - Realizacja maj.
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