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Uprzejmie informuje, ze dzialajac na podstawie przepisow art, 28 punkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobic archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. 2 2011 r.
Nr 123, poz. 698 z poézniejszymi zmianami), przedstawiciclka Archiwum Panstwowego
w Katowicach, dr Anna Machej, przeprowadzila w dniu § maja 2015 r. kontrolg archiwum

zakladowego Urzgdu Gminy Goleszow.

W wyniku kontroli zauwazono nieprawidlowosci w stosowaniu Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawic instrukeji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowyeh wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm,), szezegolnie w zakresie kompletnosci
I terminowoscei  przekazywania  dokumentacji do  archiwum zakladowego.  Dokumentacja
przechowywana w  poszezegolnych komorkach wymaga uporzadkowania 1 sporzadzenia
wlaseiwej ewidencji. Uporzadkowania wymaga takze dokumentacja zlikwidowane; Szkoly

Podstawowej w Punicowie z lat 1888-2013.
W zwigzku z kontrolg wydaje si¢ nastgpujace zalecenia pokontrolne:

I Uporzadkowa¢ i sporzadzi¢ wlasciwg ewidencije dokumentacji - przetrzymywanc;
w poszezegolnych komorkach i przekazaé ja do archiwum zakladowego.

2. Uporzadkowa¢ i sporzadzi¢ wlasciwg ewidencje zlikwidowancej Szkoly Podstawowej
w Puncowie, a wydziclone w trakcic ekspertyzy materialy archiwalne przygotowaé do

przekazania do Archiwum Panstwowego.



3. Dokumentacj¢ wytworzong w poszezegolnych komorkach organizacyjnych przekazywac
do archiwum zakladowego zgodnie z Rozporzqdzenicm Prezesa Rady Ministrow 7 dnia
I8 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn, zin,).
Termin wykonania zalecen pokontrolnych:
Punkt 112 —do 31 grudnia 2015 r.

Punkt 3 — pilnic

O wykonaniu zalecenn pokontrolnych prosz¢ powiadomié pisemnie Archiwum Panstwowe

w Katowicach i jego Oddzial w Cieszynie.



