) 6w, ul : Zavzgdzenie Nr 0050.282.2014
Wojta Gminy Goleszow
z dnia 29 grudnia 2014 roku

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 134/12 Wéjta Gminy Goleszow z dnia 18 lipea 2012 .,
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Goleszow

Na podstawie art.33 ust.2. ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. 22013 r. poz.594 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
W zarzgdzeniu nr 134/12 Wojta Gminy Goleszéw z dnia 18 lipca 2012 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Goleszow wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

I. § 6 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:

~Stanowisko ds. Sportu, Rekreacji i Promocji Gminy oraz Stanowisko ds. Organizacji
Pozarzgdowych i Prasy Lokalnej mieszezg si¢ w Goleszowie przy ul. Cieszynskiej 25 (11 pigtro).”

2. § 15 ust 1. Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:

»W sklad struktury organizacyjnej wchodzg nastepujace samodzielne stanowiska pracy i referaty:
1) Wéjt Gminy Goleszéw — symbol ,,WG”
2) Stanowisko Zast¢pcy Wojta — symbol ,,ZW?”
3) Stanowisko Sekretarza Gminy — symbol ,,SG”
4) Stanowisko Skarbnika Gminy — symbol ,,FN”
5) Urzgd Stanu Cywilnego — symbol ,,USC”
6) Stanowisko ds. Projektéw Unijnych — symbol ,,PUE”
7) Stanowisko ds. Oswiaty — symbol ,,0S”
8) Stanowisko ds. Organizacji Pozarzadowych i Prasy Lokalnej — symbol ,,OPG”
9) Stanowisko ds. Sportu, Rekreacji i Promocji Gminy — symbol ,,SRP”
10) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — symbol ,,OIN”
11) Administrator Bezpieczenstwa Informacji — symbol ,,ABI”
12) Archiwista — symbol ,,ARCH”
13) Referat Finansowy — symbol ,,FN”
14) Referat Planowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska — symbol LROS”
15) Referat Spolecznego-Administracyjny — symbol ,,SA”
16) Referat Komunalny — symbol ,,KM”
17) Referat Kontroli i Informatyzacji — symbol ,,KI”.”

3. § 18 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienic:

Do zakresu dzialania i kompetencji Zastgpcy Wojta nalezy w szezegdlnosci:
1) pelnienie obowigzkow Wajta w czasie jego nieobecnoscei,
2) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wéjta Gminy, z wyjgtkiem
czynnosci zastrzezonych dla Przewodniczacego Rady Gminy 1 Rady Gminy,
3) pelnienie funkeji Administratora Bezpieczenstwa Informacii,
4) pelnienie funkeji pelnomocnika ds. kontroli zarzadcze).”

4. § 24 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:

,,Do zadan Stanowiska ds. Organizacji Pozarzgdowych i Prasy Lokalnej nalezy w szczegdlnosci:



8)
9)

redagowanie miesigcznika ,,Panorama Goleszowska”,

gromadzenie informacji o Gminie, przygotowanie materialow, wykonywanie zdje¢ do
»Panoramy Goleszowskiej” i dla potrzeb promocji Gminy,

redagowanie ,,Kalendarza Goleszowskiego”,

przygotowywanie programow wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi,
sprawozdawczos$¢ z zakresu wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

wspolpraca finansowa z organizacjami pozarzgdowymi w oparciu o ustawg¢ o pozytku
publicznym i o wolontariacie,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow o realizacj¢ inicjatyw
lokalnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod i stypendiow w dziedzinie kultury
wspolpraca z mediami w ustalonym zakresie.”

5. W Regulaminie Organizacyjnym dodaje si¢ § 24a w brzmieniu:

»Do zadai na Stanowisku ds. Sportu, Rekreacji i Promocji Gminy nalezy w szczeg6lnoscei:

Y
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

przygotowywanie i przeprowadzanie gminnych imprez sportowo-rekreacyjnych,

organizacja gminnych amatorskich lig w grach zespolowych,

przygotowywanie i przeprowadzanie imprez z zakresu (urystyki przy wspolpracy =z
organizacjami turystycznymi,

wspoldzialanie ze stowarzyszeniami i innymi organizacjami w zakresie poszerzania oferty
sportowo-rekreacyjnej i turystycznej kierowanej do mieszkancow Gminy Goleszow,
koordynowanie biezgeej dzialalnosei animatorow, prowadzgcych zajecia  sportowo-
rekreacyjne,

opracowywanie rocznego kalendarza imprez sportowo-rekreacyjnych odbywajgeych sie na
terenie Gminy Goleszow,

wspolpraca finansowa z organizacjami pozarzgdowymi, w tym: udzielanie, kontrolowanie
i rozliczanie dotacji na zadania z zakresu sportu i rekreacji,

nadzor na gminnymi terenami i obiektami sportowymi i rekreacyjnymi,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod za osigganie wysokich wynikow
sportowych,

10)pelnienie funkeji glownego administratora i redaklora oficjalnego serwisu internetowego

Urzedu Gminy goleszow.pl oraz gol-ven.eu,

1 1)realizacja zadan z zakresu promocji gminy,
12)gromadzenie informacji o Gminie, przygotowywanie materialow, wykonywanie zdjgé na

potrzeby promocji Gminy,

I3)opracowywanie materialéw promocyjnych (np. folderow)
14)organizowanie wspolpracy z Gminami partnerskimi,
L5)pozyskiwanie informacji w zakresic dostgpnych funduszy zewnetrznych na finansowanie

zadan gminy w zakresie sportu i rekreacji oraz promocji Gminy, .

6. § 32 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:

»Do zakresu dzialania Referatu Kontroli i Informatyzacji nalezy w szczegdlnosei:

1)
2)
3)
4)

3)

Kontrola zarzadcza:

prowadzenie rejestru procedur kontroli zarzadezej,

prowadzenie dokumentacji zarzgdzania ryzykiem,

ocena dzialania systemu kontroli zarzadcezej na podstawie jej samooceny,

Kontrola instytucjonalna:

koordynowanie i nadzorowanie prowadzonych kontroli kompleksowych, problemowych
1 doraznych w Urzgdzie i jednostkach organizacyjnych,

przygotowywanie wnioskow pokontrolnych i wystgpien,




6) nadzér nad realizacjg zalecen pokontrolnych,
Informatyzacja:

7) zarzgdzanie infrastrukturg sieciowg i administrowanie serwerami,

8) nadzorowanie funkcjonowania wszystkich programow komputerowych,

9) administrowanie systemami informatycznymi,

10)przygotowywanie umoéw  z jednostkami autorskimi na zakup, serwis i aktualizacje
oprogramowania,

11} nadzér nad wdrazaniem programéw komputerowych,

12)biezace wprowadzanie zmian i aktualizacji w programach komputerowych na zasadach
okreslonych w umowach z jednostkami autorskimi,

13) zabezpieczanie cigglosei dzialania systemow,

14) wykonanie kopii awaryjnych i archiwizowanie danych,

15)prowadzanie systemu identyfikatoréw, hasel i nadawanie praw dostepu do funkeji
programdw, systemow informatycznych,

16)nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony danych w systemach i sieciach informatycznych,

['7)opracowywanie  koncepcji  kompleksowego rozwoju  systemdw informatycznych oraz
infrastruktury informatycznej w Urzedzie,

I8)wspoludzial przy realizacji projektow informatycznych realizowanych we wspolpracy
z jednostkami nadrz¢dnymi,

19)zakup, serwisowanie i gospodarowanic sprzetem komputerowym i urzgdzeniami
peryferyjnymi,

20) zakup akcesoriow, tuszy i tonerow ,

21)organizowanie szkolei w zakresie obslugi sprzgtu komputerowego,

22)zakup uslug telefonii stacjonarnej, telefonii komérkowej i uslug dostepu do internetu,

23)administrowanie wewnetizng siecig telefoniczna,

24) zapewnianie bezpiecznego dostepu do Internetu,

25)administrowanie skrzynka poczty elektronicznej urzedu i indywidualnymi skrzynkami
poczty elektronicznej,

26) administrowanie elektroniczng skrzynkq podawezg na platformach ePUAP, SEKAP,

27)koordynacja  dzialan w  zakresie wnioskowania wydanie, odnawianie  podpisu
elektronicznego,

28) instalacja oprogramowania do identyfikacji i weryfikacji podpisow elektronicznych,

29) nadzo6r nad dzialaniem faksow, skanerow,

30) dzierzawa kserokopiarek;

31) instalacja i konfiguracja urzadzen audiowizualnych na posiedzenia, zebrania i spotkania,

32) administrowanie strong Biuletynu Informacji Publicznej, wspolpraca przy publikowaniu
informacji oraz nadzor nad publikowanym materialem. >

6. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Goleszow stanowigey zalgeznik do Regulaminu
Organizacyjnego przyjmuje postac¢ jak w zalgezniku do zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku.
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