WOJT GMINY GOLESZOW

43-440 Goleszéw, ul. | Maja 5

Zarzadzenie nr 0050.219.2013
Wojta Gminy Goleszow
z dnia 21 listopada 2013 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Wéjta Gminy Goleszéw nr 51/09 z dnia 22 kwietnia 2009
roku w sprawie instrukeji sporzadzania, obiegu, kontroli oraz archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiggowych

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosdci (tekst
jedn. Dz. U. z 2013 1., poz. 330 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz, U. z 2013 1., poz. 885 z pdzn. zm.) zarzadza sig,
co nastepuje: |

§1
Zmienia sie ,Instrukcje sporzadzania, obiegu, kontroli oraz archiwizowania dokumentow
finansowo-ksiegowych” stanowigcg Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr51/09 z dnia
22 kwietnia 2009 r. w ten sposob, ze:

1) Zalgcznik nr 11 do instrukeji ,,Obieg dokumentéw wewngtrznych wlasnych: dyspozycja
przekazania $rodk6w” otrzymuje brzmienie jak w zlgczniku do zarzadzenia,

2) w Zalgczniku Nr 18 w tabeli ,,Wykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania sprawdzania
dowodéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym™ pozycja 17 otrzymuje brzmienie:

L.p. |Imie¢ i nazwisko Stanowisko Podpis
P | Ating Matgjurele Podmspektor-ds. ksg;gowosm

budzetowej

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik

do Zarzadzenia nr 0050.219.2013
Wéjta Gminy Goleszow

z dnia 21 listopada 2013 r.

Zalgcznik Nr 11

do Instrukcji sporzgdzania, obiegu,
kontroli oraz archiwizowania
dokumentow finansowo-ksiegowych

Obieg dokumentéw wewnetrznych wlasnych: dyspozycja przekazania
srodkow

1. W przypadku realizacji wydatkow, ktorych podstawg przekazania nie sg zewnetrzne
dokumenty obce: faktury, rachunki, inne dokumenty o réwnowaznej wartosci formalnej
do faktur, rachunkéw, stosuje sie¢ dokument dyspozycji przekazania srodkow:

Dyspozycja przekazania Srodkow

Kywota Kwota slownie Termin przekazania srodkow

Nazwa podmiotu

Nr rachunku bankowego

Nazwa, numer i data dokumentu Zrédlowego

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym Sprawdzono pod wzglgdem formalno-rachunkowym
Data Podpis Data Podpis
Konto Wn Zatwierdzono do wyplaty ze $rodkéw budzetowych Konto Ma
Dzial Rozdziat Paragraf

Ksiggowano dnia;

Podpis gtownego ksiggowego Podpis kierownika jednostki Podpis

Zaplacono przelewem
Data Podpis

Zaplacono gotowka
Data Raport kasowy nr ...... POZL i s Podpis

Potwierdzam odbidr gotowki

Kwota Data Podpis

2. Dyspozycje¢ przekazania Srodkéw przygotowuje pracownik merytoryczny i sprawdza
z dokumentami Zrédlowymi, a nastepnie przekazuje do referatu finansowego.
W przypadku kiedy referat finansowy nie posiada dokumentéw Zrédtowych lub ich kopii,
kserokopii nalezy je dolaczy¢ do dyspozycji.

3. Osoba upowazniona wymieniona w wykazie stanowigcym zalgeznik nr 20 do instrukeji
dokonuje sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym.

4. Sprawdzony dokument podlega zatwierdzeniu przez skarbnika lub osobe upowazniong
wymieniong w zalgczniku nr 23 do instrukeji oraz wojta gminy lub jego zastepce.

5. Zatwierdzony dokument stanowi podstawe do wyplaty gotéwki w kasie lub platnosci
przelewem.
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