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W zwigzku z przeprowadzong w dniach od 4 do § lipca 2013 r. kontrolg
prawidlowosci realizacji projektu nr POKL.09.05.00-24-742/11 w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013, zgodnie z art.27 ust.1
pkt. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006
. (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 1., nr 84, poz. 712 z pozn. zm.) oraz Zasadami
kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013,
w zalgczeniu  przekazuje Zalecenia  Pokontrolne dotyczace  kontroli
nr 110/K/13.

Jednostka kontrolowana jest zobowigzana, w terminie wyznaczonym
w  zaleceniach pokontrolnych do wdrozenia zalecen pokontrolnych
oraz do pisemnego poinformowania jednostki kontrolujacej o sposobie

wykorzystania uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecen.
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ZALECENIA POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalen kontroli na miejscu nr 110/K/2013 przeprowadzonej
przez Wydzial Europejskiego Funduszu Spolecznego Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Slaskiego w Gminie Goleszéw w dniach od 4 do 5 lipea 2013 .

I. Podstawa prawna:

— Art. 27 ust.1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia
2006 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r., nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.)

— Umowa o dofinansowanie nr UDA- POKL..09.05.00-24-742/11 — 00

II. Ocena kontrolowanej dzialalnosci:

W zakresie kontroli na miejscu realizacji projektu nr POKI..09.05.00-24-742/11 w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013, Instytucja Posredniczgca pozytywnie
ocenia funkcjonowanie badanych elementéw w nizej wymienionych obszarach. Numeracja
zawarta w Zaleceniach pokontrolnych jest tozsama z numeracjg w Informacji pokontrolne;j.

1. Zgodno§¢ realizacji projektu z jego zaloZzeniami oraz umowa o dofinansowanie
projektu,
w tym:

a. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

2. Kwalifilkowalnos$¢ wydatkoéw dotyezacych personelu projektu,
w tym:

a. Weryfikacja uméw zawartych w ramach projektu na podstawie dokumentacji wybranej
do kontroli.

3. Kwalifikowalno§¢ uczestnikéw projektu, na podstawie reprezentatywnej proéby
dokumentacji wybranej do kontroli, w tym sposob rekrutacji uczestnikéw projektu
w odniesieniu do zapiséw Szczegdlowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach
PO KL, dokumentacji konkursowej oraz zalozen projektu do dokumentacji
przedlozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie
ich rekrutacji.

4, Prawidlowos¢ rozliczen finansowych,
w tym:

a. Weryfikacja na podstawie reprezentatywnej proby oryginalow dokumentéw ksiggowych

poswiadczajgcych poniesienie wydatkow w ramach projektu, ujgtych/rozliczonych
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h.

w zatwierdzonych wnioskach o platnos¢, w szczegdélnosci wydatkéw poniesionych
w ramach cross-financingu, w tym weryfikacja opisu dokumentow ksiggowych,
potwierdzajacych poniesione wydatki oraz weryfikacje prawidlowosci sporzadzania
metodologii wyliczenia kosztdw posrednich rozliczanych ryczaltem.

. Weryfikacja wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla projektu, zgodnie z zasadami

okreslonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.
Weryfikacja statusu podatkowego Beneficjenta.

Weryfikacja, czy w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyklej dziatalnosci jednostki
realizujacej projekt, a jedynie koszty zwigzane z realizacja projektu w ramach PO KL.
Weryfikacja, czy nie nastgpito podwdjne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL oraz
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 lub Programu

Operacyjnego ,,Zréwnowazony rozwoj sektora ryboldwstwa i nadbrzeznych obszaréw
rybackich (PO RYBY) 2007-2013.

Sposéb dokonywania zakupow:

Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow,
do ktorych nie majg zastosowania zapisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych i zasady konkureneyjnosci.

10. Prawidlowo$¢ realizacji dzialan informacyjno — promocyjnych, w tym:

a.
C.

Weryfikacja sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS.
Weryfikacja sposobu oznakowania pomieszczen, w ktérych realizowany jest projekt —
plakaty, tabliczki z logo PO KL i UE.

. Weryfikacja sposobu oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach

projektu. )

Weryfikacja adekwatnosci podjetych dziatan informacyjno — promocyjnych w stosunku
do celu projektu.

Weryfikacja sposobu informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie
wspoélfinansowanym z EFS.

ITI. Uwagi, rekomendacje i zalecenia zmierzajace do usunigcia stwierdzonych w czasie
przeprowadzonej kontroli, uchybien i nieprawidlowoSeci wskazanych w informacji
pokontrolne;j.

Jednostka kontrolujaca przedstawia ponizej zalecenia w podziale na obszary tematyczne.
Numeracja zawarta w Zaleceniach pokontrolnych jest tozsama z numeracjg w Informacji
pokontrolne;j.

1.

Zgodno$é realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umows o dofinansowanie
projektu.

Nieprawidlowosci kluczowe: brak

Nieprawidlowoécl istotne: brak

Pozostale uchybienia:




Stwierdzone uchybienie w punkcie 4.6 Listy sprawdzajqcej:

Na rachunkach do umdéw zlecen nie naniesiono numeréw ksiggowych/ewidencyjnych
wykazanych w kolumnie nr 2 zalgeznika nr 1 do wnioskéw o platnosé.

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca si¢ Beneficjentowi podczas realizacji projektéw wspotfinansowanych z Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego dotozenie nalezytej starannoéci
podczas opisywania dokumentéw finansowo-ksiggowych tak, aby spelniaty one wymogi
zawarte W ,,Zasadach finansowania POKL” oraz aby dane wskazywane na przedmiotowych
dokumentach byly tozsame z danymi okreslonymi w Zalaczniku nr 1 do wniosku o platnosg.

Ponadio zobowiazuje sic do dokonania korekty  opiséw ww. dokumentéw zgodnie
z uchybieniem zawartym w Informacji pokontrolnej. Jako potwierdzenie wykonania zalecen
do Sprawozdania z wykonania Zalecefi pokontrolnych nalezy dolgczy¢ uwierzytelniona
za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie ww. dokumentéw opatrzonych datg dokonania korekty
oraz adnotacjg, iz zostala dokonana na podstawie stwierdzonych uchybien podczas kontroli
na miejscu realizacji projektu.

D. Kwalifikowalno$é wydatkéw dotyczacych personelu projeltu,

Nieprawidlowosci kluczowe: brak

Nieprawidlowosci istotne:

Stwierdzone uchybienie w punkcie 2.2.3 Listy sprawdzajqcej:

1. Zgodnie z kartami czasu pracy Pani ) w dniu 27.10.2012 r.,
przeznaczyla 6 godzin na ,, Zapoznania sie z dokumentami programowymi”, Pismem
z dnig 18.10.2012 r. Pani poinformowata Beneficjenta, iz posiada

doswiadczenie w zakresie koordynoywania projektami oraz posiada wiedze odnosnie
zasad i procedur zwigzanych z prowadzeniem i rozliczaniem projektow realizowanych
w ramach POKL. Zgodnie z zapisami Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach POKL: , Beneficjent dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach projektu
zgodnie z zasadq efektywnego zarzqdzania finansami, fJ. w sposob racjonalny
i efektywny”. W opinii Zespotu kontrolujgcego ww. wydatek jest nieracjonalny —
ze wzgledu na posiadang wiedze i doswiadczenie vww. Pani w projektach. W gwiqzku
z powyzszym, Zespdl kontrolujgcy uznaje wydatek dotyczgey wynagrodzenia za 6 godzin
pracy Pani za koszt niekwalifikowalny w ramach realizacji projektu,
w lgcznej kwocie 270,00 z1. (585,00 7¥/13h x 6h).

Wzywa si¢ Beneficjenta do przestania zestawienia (wzdr stanowi zalgeznik nr 1
do Informacji pokontrolnej), zawierajgcego w swej tresci: nr dokumentu, nr ksiggowy
lub ewidencyjny, jego pozycje we wniosku Beneficjenta o platnosé, czasookres wniosku
Beneficjenta o platnosé, kwote wydatkéw niekwalifikowanych, datg otrzymania transzy
srodkow dotacji celowej, z kidrej sfinansowano wydatek (uwzglednienie transzy
priekazanej przez Instytucje Posredniczgeq (IP). jak i Bank Gospodarstwa Krajowego
S.4.).



2. Zgodnie z kartami czasu pracy Pani . w dniu 04.12.2012 r., zaangazowana
byla 2 godziny do ,,przygotowania materialow do zaje¢ i dla rodzicow”. W zwiqzku
z powyiszym, wgywa si¢ Beneficjenta do prredstawienia materialow przygotowanych
dla rodzicéw przez Panig w dnin 04.12.2012 r. Po ich przestaniu Zespol
kontrolujgcy podejmie decyzje zwigzang z kwalifikowalnosciq wydatkdw dotyczgeych
wynagrodzenia Pani w wysokosci 90,00 zt (585,00 z¥/13h x 2h).

Zalecenie pokontrolne:

Beneficjent wraz z pismem z dnia 11.09.2013 r. przestal uzupelniony Zalgeznik nr 1
(zestawienie wydatkéw niekwalifikowalnych), w ktérych ujat zakwestionowane przez Zespot
kontrolujacy, wydatki zwiazane z wynagrodzeniem Pani (270,00 zt) oraz Pani
(90,00 z1), nie odnoszge si¢ w pismie przewodnim do ww. uwag.

Przedmiotowe wydatki uznaje si¢ za niekwalifikowalne ze wzgledu na naruszenie zapisdéw
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL™:

— Ad. 1: wydatek dotyczgcy wynagrodzenia za 6 godzin pracy Pani
w lgcznej kwocie 270,00 zt — rozdziat 3.1.4 Sekcja 4 ust. 1). ww. Wytycznych;

— Ad. 2: wydatek dotyczacy wynagrodzenia za 2 godziny pracy Pani
w lacznej kwocie 90,00 zt - 3.1.2 Sekeja 2 ust. 1 pkt. a). ww. Wytycznych.

Majac powyzsze na uwadze wzywa sie Beneficienta do zwrotu lacznej kwoty wydatkow
niekwalifikowalnych  w wysoko$ci 360,00 7zl  wraz z odsetkami liczonymi
jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania transzy przez Instytucje
Posredniczaca, tj. 10.09.2012 r. oraz przez Bank Gospodarstwa Krajowego,
ti. 11.09.2012 r., z ktorej zostal poniesiony dany wydatek do dnia wplywu Srodkéw
na rachunek bankowy Instytucji Po$redniczacej.

Pozostate uchybienia:

Stwierdzone uchybienie w punkcie 2.1 Listy sprawdzajqcej

Beneficjent nie przedstawil dokumentacji uzasadniajqcej wybor personelu projektu,
tj. koordynatora projektu i specjalisty ds. rozliczen.

Podczas kontroli realizacji projektu, Beneficjent przedstawil oSwiadczenie, w ktorym
wyjasnil, iz: "Na zlozone pracownikom ustne propozycje pracy w formie umowy zlecenia przy
realizacji projektu w powyziszym zakvesie, nie zostala zfozona zadna oferta. Kolejne
propozycje pracy zlozono osobom, ktére braly udzial w projektach realizowanych z Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki przez Ochotniczq Staz Pozarng w Kozakowicach (...). Réwniez
w tym przypadku nie zlozono zadnej oferty wobec czego komunikat o naborze pracownikéw
do realizacji projektu wywieszono na tablicy ogloszenn w Przedszkolu w Goleszowie.
W odpowiedzi na zamieszczony komunikat wpltynela jedna oferta na stanowisko koordynatora
i jedna na stanowisko specjalisty ds., rozliczen (...)".

Ponadto Beneficjent oswiadczyl, iz w zwigzku z brakiem ofert speifniajqcych kryteria naboru
okreslone we wniosku o dofinansovanie oraz ze wzgledu na rozpoczecie projektu i pilng
potrzebe zaangazowania personelu projektu, przyjeto oferte Pani Lanc, mimo iz nie posiadata
odpowiednich kwalifikacji. Biorgc pod uwage fakt, iz koordynator prawidtowo wywiqgzaf si¢



z powierzonych obowigzkéw, projekt byl realizowany poprawnie i osiggnieto zalozone
wskazniki, Zespot kontrolujgcy stwierdza, iz powyzsze stanowi o uchybieniu.

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca si¢ Beneficjentowi podczas realizacji projektéw wsp6tfinansowanych z Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego angazowanie personelu
projektu na podstawie obiektywnych, precyzyjnie okreslonych przestanek. Dokumentacja

dotyczaca wyboru personelu winna by¢ archiwizowana zgodnie z wewngtrznymi regulacjami
oraz zapisami dokumentacji programowe;j.

Stwierdzone uchybienie w punkcie 2.2.2 Listy sprawdzajgcej

1. Miesigczne Karty czasu pracy Pani ) : (prowadzone dla wszystkich
projektow  realizowanych w  okresie kontroli) wskazujg jedynie liczbe godzin
przepracowanych w danym dniu, brak uszczegélowienia godzinowego, co uniemozliwia
weryfikacje czasu pracy Zleceniobiorcy (niemniej, lgczne zaangazowanie w realizacje
zadan we wszystkich projektach NSRO nie przekracza 240 godzin miesigcznie). Zgodnie
z Zasadami finansowania POKL osoba wykonujqca zadania w wigcej niz jednym projekcie
musi: , prowadzi¢ ewidencje godzin i zadar realizowanych w ramach wszystkich projekiéw
NSRO, w ktore jest zaangazowana (...). Ewidencja ta powinna mieé¢ charakter ,, dziennika
zajec”, z ktorego powinno wynikaé, jakie zadania (wg klasyfikacji zadan wskazanej
we wniosku o dofinansowanie projektu) w ramach jakiej umowy i w jakich godzinach
wykonywala dana osoba kazdego dnia (...).

2. Karty pracy Pani sq niezgodne z minimalnym zakresem wskazanym
w ,, Zasadach finansowania PO KL”, . , Ewidencia (..) powinna mieé charakter
,, dziennika zajec”, z ktérego powinno wynika¢, jakie zadania w ramach jakiej umowy
i w jakich godzinach wykonywala dana osoba kazdego dnia.” W przedstawionych Kartach
brak wskazania, w jakich godzinach personel byl zaangazowany do projektu,
co uniemozliwia weryfikacje czasu pracy Zleceniobiorcy.

Zalecenie pokontrolne:

Ad. 112:

Zaleca si¢  Beneficjentowi  podczas realizacji  projektow  wspoifinansowanych
z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego wzmozenie kontroli
wewngtrznej nad  dokumentacjg  projektows, w  szczegblnosci  dotyczaca
angazowania/zatrudnienia personelu projektu  w celu jednoznacznego wykluczenia
mozliwosci  podwdjnego finansowania danego wydatku oraz przejrzyste] kontroli
zaangazowania personelu w ramach danego projektu.

3. Kwalifikowalno§¢ uczestnikéw projekiu, na podstawie reprezentatywnej proby
dokumentacji wybranej do kontroli, w tym sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu
w odniesieniu do zapiséw Szczegolowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL, dokumentacji konkursowej oraz zalozen projektu do dokumentacji



przedlozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie
ich rekrutacji.

Nieprawidlowodcei kluczowe: brak

Nieprawidlowosci istotne: brak

Pozostate uchybienia:

Stwierdzone uchybienia w punkcie 3.2 Listy sprawdzajqcej:

2. W pazdzierniku 2012 r. Beneficjent zaplacit za przeprowadzenie 15 godzin zajeé z jezyka
angielskiego, na podstawie Faktury nr 152/102012 z dnia 31.10.2012 r. Niemniej,
weryfikacja Dziennikow zaje¢ wykazala, iz w pazdzierniku 2012 r. w 3 grupach
przeprowadzono tylko 10 godzin zajec.

Zalecenie pokontrolne:

Beneficjent w pi$mie z dnia 19.08.2013 r. wyjasnil, iz ogdlna ilo$¢ godzin przeprowadzonych

zaje¢ w miesigcach pazdziernik i listopad 2012 r. oraz kwota wynagrodzenia za ww. miesigce

sg zgodne z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.

Zaleca si¢  Beneficjentowi podczas realizacji  projektéw  wspéHfinansowanych

z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego zwigkszony nadzér

nad wyplata wynagrodzen w projekcie. W szczegdlnoscei zaleca sie wyplacaé wynagrodzenia

personelowi projektu zaangazowanego na podstawie umoéw cywilnoprawnych na podstawie
faktycznie przepracowanych godzin w projekcie w danym miesigcu. Wysokosé

wynagrodzenia w danym miesigcu powinna wynikaé z pozostalej, prowadzonej na biezaco,
dokumentacji projektowe;.

Stwierdzone uchybienia w punkcie 3.1 Listy sprawdzajqgcej:

1. Deklaracje uczestnikéw projektu sq niezgodne z minimalnym zakresem okreslonym
w , Wytycznych...”, tj. brak oSwiadczenia o spelnieniu kryteriow kwalifikowalnosci
uprawniajqcych do udzialu w projekcie. Ponadto, Deklaracje uczestnikéw zawierajqg
pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za skladanie osSwiadczen niezgodnych z prawd.
Zgodnie z pismem Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 25.03.2010 r. o sygnaturze
DZF-1V-82252-103-1K/10 ,(...) stwierdzono brak mozliwosci pociggniecia uczestnika
projektu do odpowiedzialnosci karnej za zlozenie nieprawdziwego oSwiadczenia. Przepisy
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z péin. zm.)
nie przewidujq bowiem takiej mozliwosci (...) "

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca si¢  Beneficjentowi podczas realizacji  projektow  wspdtfinansowanych
z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego rzetelne oraz kompletne
sporzadzanie dokumentéw projektowych, zgodnie z zapisami ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL”, tj. zawieranie w deklaracjach uczestnictwa
wszystkich niezbednych elementow.



2. W Formularzu rekrutacyjnym Pani wpisano bledny wiek w chwili
przystgpienia do projektu (42), niezgodny z danych wynikajqcych z numeru PESEL (41).

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca sig¢ Beneficjentowi podczas realizacji projektéw wspéifinansowanych z Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego wzmozenie kontroli
wewngtiznej dokumentacji projektowej, w tym réwniez poprawnosci i tozsamosci danych
wskazywanych w dokumentacji uczestnikéw projektu.

Stwierdzone uchybienia w punkcie 3.2 Listy sprawdzajqcej:

3. Z danych wskazanych w Fakturze nr 175/11/2012 z dnia 30.11.2012 r wynika,
iz w listopadzie 2012 r. przeprowadzono 21 godzin zaje¢ jezyka angielskiego. Niemiej,
z zapisow Dziennikdw zajec wynika, iz przeprowadzono 26 godzin (uwaga dotyczgca zajeé
w dniach 9, 16, 20, 23 oraz 27.11.2012 r, w ktdrych pirzeprowadzono zajecia
w wigkszym wymiarze czasu — po 2 godziny dydaktyczne).

Zalecenie pokontrolne:

Beneficjent w pismie z dnia 19.08.2013 r. wyjasnil, iz ogélna ilosé godzin przeprowadzonych

zaj¢¢ w miesigcach pazdziernik i listopad 2012 r. oraz kwota wynagrodzenia za ww. miesigce

sg zgodne z zalozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.

Zaleca  si¢  Beneficjentowi podczas realizacji  projektow wspotfinansowanych

z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego zwiakszony nadzor

nad wyplata wynagrodzen w projekcie. W szczegolnosci zaleca sie wyplaca¢ wynagrodzenia

personelowi projektu zaangazowanego na podstawie uméw cywilnoprawnych na podstawie

faktycznie ~przepracowanych godzin w projekcie w danym miesigcu. Wysokogé

wynagrodzenia w danym miesigcu powinna wynikaé z pozostatej, prowadzonej na biezaco,

dokumentacji projektowe;j.

9. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustaws z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych:

Nieprawidlowoscei kluczowe : brak

Nieprawidlowosei istotne : brak

Pozostale uchybienia:

Stwierdzone uchybienia w punkcie 9.2 Listy sprawdzajqcej

1. Beneficjent w oSwiadczeniach odwoluje si¢ do blednej nazwy firmy — Studio Jezykowe
TOTOR. W realizacji zajec¢ w ramach projektu brala udziat firma Studio Jezykowe TUTOR
mgr Anna Pacyga.

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca  si¢  Beneficjentowi  podczas realizacji  projektéw  wspdlfinansowanych
z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego wzmozenie kontroli



wewnetrzne) w zakresie sporzadzanych dokumentéw projektowych oraz ich zgodnosci
z innymi dokumentami.

2. Brak daty podpisania o$wiadczenia Pani

3. Daty podpisania oswiadczeri przez rodzicéw/opiekundw prawnych uczestnikow projektu
sq pozniejsze (pazdziernik 2012) od dat podpisania deklaracji uczestnichwa w projekcie
(wrzesien 2012), co stanowi o uchybieniu.

Zalecenie pokontrolne:

Ad.2i3:

Zaleca si¢  Beneficjentowi podczas realizacji  projektow  wspdlfinansowanych
z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego wzmozenie kontroli
wewngtrznej dokumentacji projektowej, w tym rdwniez poprawnosci i tozsamosci danych
wskazywanych w dokumentacji uczestnikéw projektu.

Stwierdzone uchybienia w punkcie 9.5 Listy sprawdzajqcej

Beneficjent osSwiadezyt, iz nie _powierzyl przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujqcym zadania zwiqzane z realizacjq projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym
badania ewaluacyjne, lub podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z monitoringiem
i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach projektu.

Niemniej, w oswiadczeniach wskazuje, iz dane osobowe uczestnikdw projektu zostaly
powierzone m.in. ,,(...) podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczqg w realizacji
projektu — Studio Jezykowe TOTOR (..)”. Beneficjent zgodnie z zapisami Umowy
o dofinansowanie projektu (§23 wust.9): , Instytucia Posredniczgca w imieniu Instytucji
Zarzqdzajqcej tmocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych
podmiofom wykonujgcym zadania zwiqzane z udzieleniem wsparcia i realizacjqg Projektu,
w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom
realizujgcym zadania zwiqzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone
w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczgcq
w_ferminie 7 dni roboczych od dnia wplyniecia informacji o zamiarze powierzania
przetwarzania _danych osobowych do Instvtucji Posredniczqcej i pod warunkiem,
ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych
osobowych wmowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztalcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafi.”

Beneficjent nie przedstawil ww. dokumentow, tj. pisemnego powiadomienia IP o zamiarze
powierzenia przetwarzania danych oraz odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych
przedmiotowej firmie, co jest niezgodne z zapisami Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca si¢  Beneficjentowi podczas realizacji  projektow  wspdtfinansowanych
z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego wzmozenie kontroli
wewngtrznej w zakresie realizacji projektu zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie,
w szczegOlnosci w obszarze dotyczacym ochrony danych osobowych uczestnikdw projektu.



Stwierdzone uchybienia w punkcie 9.6 Listy sprawdzajgcej

Beneficjent podczas kontroli na miejscu realizacji projektu nie okazal odrebnej umowy
ze Studiem Jezykowym TUTOR okreslajqcej powierzenie przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu. Ponadto, Beneficjent nie przedstawil zgody Instytucji Posredniczqcej
na przekazanie przetwarzania danych osobowych, co jest niegodne z zapisami Umowy
o dofinansowanie ($23 ust. 9).

Zalecenie pokontrolne:

Zaleca si¢  Beneficjentowi podezas realizacji  projektow wspotfinansowanych
z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego wzmozenie kontroli
wewnetrznej w zakresie realizacji projektu zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie,
w szczegolnosci w obszarze dotyczacym ochrony danych osobowych uczestnikdw projektu.

Stwierdzone uchybienia w punkcie 9.8 Listy sprawdzajgcej

1. W Formularzu PEFS wpisano numer telefonu komdrkowego oraz status na rynku pracy
(wraz z uszczegblowieniem statusu — male przedsigbiorstwo) Pani
Powyzsze dane nie wynikajq z pozostatej dokumentacji uczestnika projektu, w zwigzku
z czym Zespol kontrolujqcy nie mial mozliwosci weryfikacji poprawnosci wpisanych
danych.

2. W Formularzu PEFS wpisano status na rynku pracy (wraz z uszezegolowieniem statusu —
duze przedsigbiorstwo) Pani ) . co nie wynika z pozostalej dokumentacji
uczestnika projektu, w zwiqzku z czyin Zespdl kontrolujgey nie miaf mozlnvoscz weryfikacji
poprawnosci wpisanych danych.

3. Zgodnie z przedstawionym przez Beneficjenta zestawieniem uczestnikéw projektu,
w kontrolowanym okresie (01.09.2012-31.03.2013) oraz Listg obecnosci uczestnikdw
wykiadu dla rodzicow przeprowadzonego w Przedszkolu w Goleszowie 18.10.2012 ol
w projekcie brato udzial 46 rodzicow. W Formularzu PEFS wpisano dane 44 uczestnikéw.

W zwiqzku z powyiszym, wzywa sig Beneficjenta do zlozenia stosownych wyjasnien
i/lub dokumentow w ww. zakresie.

Zalecenie pokontrolne:

Ad. 1 - 3:

Beneficjent w pismie z dnia 11.09.2013 r. wyjasnit, iz informacje na temat numeru telefonu
komérkowego oraz statusu na rynku pracy uczestniczek projektu uzyskal na podstawie
informacji przekazanej ustnie przez ww. uczestniczki,

Ponadto, wyjasnil, iz dane 2 0s6b (rodzic6w) nie zostaly wprowadzone do Formularza PEES.

W zwigzku z powyzszym, zobowigzuje si¢ Beneficjenta do dokonania korekty Formularza
PEFS w zakresie blgdnie wprowadzonych danych osobowych ww. uczestnikéw projektu,
zgodnie z zapisami w Informacji pokontrolnej. Poprawiony formularz na plycie CD nalezy
przestaé wraz ze sprawozdaniem z wykonania zalecen pokontrolnych, jak réwniez
do opiekuna projektu.



10. Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno — promocyjnych.

Nieprawidlowo$ci kluczowe : brak

Nieprawidlowosci istotne : brak

Pozostate uchybienia:

Stwierdzone uchybienia w punkcie 10.4 Listy sprawdzajqcej

Beneficjent nie informuje o wspdlfinansowaniu wynagrodzenia personelu  projektu
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zalecenie pokontrolne:

Zobowiazuje sie Beneficjenta do pisemnego poinformowania personelu projektu
o wspotfinansowaniu ich wynagrodzenia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Jako potwierdzenie wykonania zalecenia nalezy przestaé uwierzytelnione za zgodnos¢
z oryginalem kserokopie przedmiotowych informacji/powiadomien wraz ze sprawozdaniem
z wykonania zalecen pokontrolnych.

Ponadto, zaleca sic Beneficjentowi rzetelne sporzadzanie dokumentéw zwigzanych
z zatrudnieniem personelu przy podpisywaniu kolejnych uméw ze szczegdlnym
uwzglednieniem obowigzujacych ,,Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektéw w ramach
PO KL”.

IV. Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych:

Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych: 14 dni od dnia
otrzymania niniejszych zalecen pokontrolnych.

Wysokoé¢ wydatkdw niekwalifikowanych w ramach projektu wynosi: 360,00 z1.

Lp. | Nazwa wydatku Kwota wydatku | Warto$¢ wszystkich | Wartos¢ procentowa
niekwalifikowalnego niekwalifikowalnego | weryfikowanych wszystkich  poniesionych
wydatkow wydatkow

niekwalifikowalnych

w odniesieniu do wartosci
wydatkdw
weryfikowanych

Wrynagrodzenie za 11/2012
1. za 270,00 zt 29 818,37 zl 0,91%
rozliczanie projektu

Wynagrodzenie za 11/2012

9 za 90,00 zt 29 818,37 zt 0,30%
koordynowanie projektu

Nieprawidlowosci podlegaja zwrotowi w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszych
zalecenn pokontrolnych na rachunek Instytucji Posredniczacej nr 78 1240 6292 1111 0010
5063 6265.

W opisie, na przelewie bankowym dotyczacym zwrotu Srodkow niekwalifikowalnych, nalezy
wpisaé informacje, iz zwrot wynika z uznania wydatkéw za niekwalifkowalne w trakcie
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kontroli projektu nr POKL.09.05.00-24-742/11. Ponadto, nalezy wskazaé wartosé kwoty
nickwalifikowalnej w podziale na klasyfikacje budzetows (analogicznie jak w otrzymanej
transzy - paragrafy z ostatnig cyfrg “7” i “9”). Nalezno$¢ gléwna podlega zwrotowi wraz
z odsetkami liczonymi od calosci kwoty uznanej za niekwalifikowalna, od dnia przekazania
transzy przez Instytucj¢ Podredniczacg oraz Bank Gospodarstwa Krajowego S.A. do dnia
przekazania Srodkow na rachunek Instytucji Posredniczacej. Odsetki nalezy naliczy¢ lacznie
od calej kwoty zwrotu (tj. sumy wydatkéw z paragrafow z czwartg cyfra “7” oraz “9”)..
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. 2011 nr 296
poz. 1758) odsetki winny zosta¢ okreslone symbolem “9” (czwarta cyfra klasyfikacji
dochodéw).

Wobec powyzszego proszg o przekazanie do Instytucii Posredniczgcej sprawozdania
o sposobie realizacji przedmiotowych zalecet pokontrolnych w terminie 14 dni od daty
otrzymania zaleceri pokontrolnych wraz z wyciagiem bankowym potwierdzajacym
przekazanie srodkéw uznanych za niekwalifikowane na konto Instytucji Posredniczace;j.

V. Informacje o skutkach niewdrozenia Zalecen:

Niewdrozenie zalecet w ww. terminie stanowié bedzie podstawe do stwierdzenia naruszenia
zapiséw umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.05.00-24-742/11-00.

Zalecenia pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Jednostka kontrolowana jest zobowigzana, w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych do wdrozenia
zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania Jjednostki kontrolujacej o sposobie wykorzystania
uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatan.

Podpisy Zespotu kontrolujacego:

/data i podpis/ /data i podpis/
Akceptowane przez: Zatwierdzone przez:
/“\4%
UHU s
/data i podpis/ {data i podpis/
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