WOJT GMINY GOLESZOW |
43-440 Goleszow, ul. 1 Maja § Zarzgdzenie Nr 236/12

Wajta Gminy Goleszow
z dnia 22 listopada 2012 r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
przetargowego na: Kompleksowe ubezpieczenia majjtkowe i komunikacyjne
dla Gminy Goleszéw § OSP na lata 2013 - 2014. |

Na podstawie art. 19 ust. 21 3, art. 20 ust. 1 i 3 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami)
zarzadzam co nastgpuje:
§ 1
Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustuge
obejmujaca kompleksowe ubezpieczenia majatkowe i komunikacyjne dla Gminy Goleszéw

1OSP na lata 2013 - 2014 powoluje komisj¢ przetargows w nastepujacym skladzie

oscbowym:
1) Bozena Sarlej ~ Kania - Przewodniczaca,
2) Tomasz Szajbe - Sekretarz,
3) Dorota Grochowina - Czlonek.
§2
Nadaje regulamin pracy komisji przetargowej, ktéry stanowi zalgcznik do ninigjszego |
zarzadzenia.
§3
Komisja przetargowa pracuje do dnia zawarcia umowy z Wykonawca.
§4

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy ustawy

z dnia 24 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 236/12
Wijta Gminy Goleszéw
z dnia 22 listopada 2012 v,

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Komisja przetargowa dziala zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwieh publicznych oraz
wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi.
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy.
Przeprowadzanie  postepowania o udzielenie zaméwienia jest mozliwe tylko
w sytuacji, gdy w jego przeprowadzaniu uczestnicza wszyscy czionkowie komisji
przetargowe;j.
Osoba wcehodzaca w sklad komisji przetargowej, najpozniej na dwa dni przed planowanym
posiedzeniem komisji przetargowej obowiazana jest powiadomi¢ przewodniczacego komisji
o przyczynach uniemozliwiajacych jej udzial w posiedzeniu komisji.
Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji przetargowe;j.

§2

Komisja przetargowa w szczeg6lnosci:

)

2)
3)

4

[

L 8

Przedstawia Wojtowi Gminy propozycje wykluczenia wykonawecy w  przypadku
przewidzianym w ustawie Prawo zamdwiefi publicznych.

Whioskuje o odrzucenie oferty nie spelniajacej warunk6éw udziatu w postgpowaniu.

Proponuje Wéjtowi Gminy wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie przyjetych kryteriéw
oceny ofert.

Wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.

§3
Wojt stwierdza niewaznos¢ czynnosei podjgtej z naruszeniem prawa,
Komisja przetargowa na polecenie Wjta Gminy powtarza uniewazniong czynno$é.
Komisja przetargowa przekiada Wojtowi Gminy do zatwierdzenia kompletny
i podpisany przez jego czlonkéw protokét z postepowania wraz z zatacznikami.
Kopig¢ odwotania od niezgodnej z przepisami czynnosci podjgtej przez zamawiajacego lub
zaniechania czynnodci okreslonej na podstawie ustawy zlozonego przez wykonawce,
przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje niezwlocznie wraz ze stanowiskiem
cztonkéw komisji Wéjtowi.

§4

Protokot postgpowania wraz z zalacznikami jest jawny, przy czym zalaczniki do protokotu udostepnia
si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania. Za zgoda
przewodniczacego komisji przetargowej i w obecnosci sekretarza komisji dokumenty moga zostaé
udostegpnione, na pisemny wniosek uprawnionego w siedzibie zamawiajacego lub we wskazanym
przez zamawiajacego miejscu w czasie godzin urzedowania.

§5

Do zadan czlonkdéw komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

3)
6)

7

Udzielenie wyjasnien i odpowiedzi na pytania dotyczace tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdéwienia.

Dokonanie otwarcia ofert.

Sprawdzanie ofert pod wzglgdem formalnym i ich zgodnos$cig z ustawa,

Ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.

Badanie i ocena ofert.

Przyjmowanie i analiza wnoszonych $rodkéw ochrony prawnej oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na zarzuty.

Opiniowanie dokumentéw w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.



§6

Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szezegolnosei:

1)
2)
3)
4)

5)

Wyznaczanie terminéw posiedzei komisji oraz ich prowadzenie.

Powiadamianie cztonkéw komisji o terminach posiedzen komisji przetargowej.

Podziat prac migdzy cztonkéw komisji przetargowej.

Informowanie Wéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego

Wylaczenie cztonka z prac komisji przetargowej i poinformowanie o tym fakcie Wojta
Gminy, w przypadku zlozenia przez czlonka oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
wynikajacych z art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych lub nie zlozenia
wymaganego o$wiadczenia albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

§7

Do zadah sekretarza komisji przetargowe] nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

3)
6)

7

Przygotowanie  specyfikacji istotnych warunkéw  zaméwienia przy  wspdlpracy
z pracownikiem merytorycznym posiadajacym specjalistyczna wiedza w zakresie przedmiotu
zamowienia.

Zamieszczenie ogloszen, o ktérych mowa w ustawie Prawo zamoéwien publicznych; wybdr
trybu udzielenia zaméwienia publicznego.

Kompletowanie i wydawanie materialow przetargowych oraz wysylanie zaproszenia do
udziahr w postgpowaniu.

Przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia
warunkéw  udziatt  w  postepowaniu,  okreslenie  kryteriow  oceny ofert
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym i ich zgodnosei z ustawa Prawo zaméwien
publicznych.

Koordynowanie wspélnie z pracownikiem referatu  finansowego spraw zwigzanych
z wadium oraz zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy.

Zawiadamianic wykonawc6w uczestniczacych w postgpowaniu o wynikach postgpowania
przetargowego.

§8

W zakresie nicuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowief publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).
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