Goleszow, 13.01.2021r.

PROTOKOL KONCOWY
z kontroli przeprowadzonej w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie

Kontrole przeprowadzili:

- Tomasz Lenkiewicz, na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Goleszéw 5G.077.182.2020
- Krystian Grzybek, na podstawie upowaznienia Wdjta Gminy Goleszéw $G.077.183.2020

- Romana Brzoza, na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Goleszow 5G.077.184.2020

Podmiot kontroli: Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie, ul. Cieszynska 25, 43-440 Goleszéw

Przedmiot i zakres: prawidtowosé wydatkowania $rodkéw przekazanych z budzetu Gminy
Goleszow oraz zarzadzania mieniem publicznym.

L Podstawy prawne funkcjonowania jednostki i obowigzujace procedury kontroli
zarzadezej

- Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym,
- Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,
- Ustawa z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
- Regulamin organizacyjny Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie,
- Statut Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie — zatacznik do uchwaty nr 0007.41.2016
Rady Gminy Goleszow z 28.09.2016r.,
- Zarzadzenie nr 8/2015 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z 30.10.2015 r.
w sprawie odptatnosci za wynajem lokali w placéwkach administrowanych przez Gminny
Osrodek Kultury w Goleszowie,
- Inwentaryzacja 2020 z 13.05.2020r.,
- Instrukcja inwentaryzacyjna Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie — zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 6/2015 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie,
- Zarzadzenie nr 4/2017 Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie z 07.12.2017 r.
w sprawie zmian zasad wypozyczenia i pobierania odpfatnosci za wypoiyczenia strojow
regionalnych,
- Regulamin wypozyczalni strojéw karnawatowych w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 1/2016 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie z dnia 4 stycznia 2016 1.

Il Kierownictwo jednostki

Jolanta Warsinska — dyrektor, ktorg Wéjt Gminy Goleszéw Zarzadzeniem nr 0050.124.2019
z dnia 10 czerwca 2019 r. powotat na stanowisko dyrektora na okres trzech lat, tj. od dnia
11 czerwca 2019 r. do dnia 10 czerwca 2022 r.

W celu zapewnienia ciggtosci dziatania Dyrektor upowaznit:

- Beate Szarzec do wykonywania zadan dyrektora pod jej nieobecnosé,

- Kinge Warsinska do wykonywania zadan podczas nieobecnosci dyrektora i Beaty Szarzec.

Ewa Lehioda — gtowna ksiegowa, ktdrej zostaly powierzone obowigzki gtéwnego ksiegowego.
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M. Ustalenia ogolno-organizacyjne

Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie jest samorzagdowa instytucjg kultury, utworzona na
podstawie uchwaty nr XVII/130/96 Rady Gminy w Goleszowie z dnia 13 lutego 1996 r.
w sprawie utworzenia Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie. Posiada osobowo$¢ prawng
i zostat wpisany do rejestru instytucji kultury w poz. 1z datg 01.01.2004 r. Dziata na podstawie
statutu nadanego Uchwatg nr 0007.5.2014 Rady Gminy Goleszéw z dnia 29 stycznia 2014 r.
z pbéiniejszymi zmianami. Uchwatg nr 0007.41.2016 Rady Gminy Goleszéw z dnia 28.09.2016r.
ogtoszono tekst jednolity statutu. W ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono,
ze w zwigzku z uzyskaniem przez Gmine Goleszéw dofinansowania zewnetrznego na remont
Swietlicy Gminnej w Cisownicy, Gmina przejeta to pomieszczenie. Ta sytuacja wigze sie
z koniecznoscia dostosowania statutu GOK-u do zaistniatej sytuacji (w statucie Swietlica
Gminna w Cisownicy nadal wchodzi w sktad GOK-u).

Szczegdtowe zasady okreslajace prace GOK-u zostaty ujete w regulaminie tej jednostki.
W celu kontroli pozyskano go z http://bip.goleszow.com.pl/. Jest on nieaktualny, gdyz
w strukturze organizacyjnej znajduje sie Swietlica Gminna w Lesznej Gérnej oraz Swietlica
Gminna w Cisownicy. Ze wzgledu na realizacje w nich projektéw finansowanych ze $rodkow
zewnetrznych obie $wietlice zostaty przejete przez Gmine Goleszéw. Regulamin nalezy

zaktualizowac do stanu rzeczywistego i prawnego.

UZUPEENIENIE

W dniu 03.12.2020 r. dyrektor GOK-u otrzymata protokot z kontroli przeprowadzone;j
w Gminnym O$rodku Kultury w Goleszowie. W dniu 09.12.2020 r. do urzedu wptyneto pismo
z GOK-u (kserokopia w zatgczeniu) w ktdrym Pani Dyrektor odniosta sie do kilku kwestii
zawartych w protokole m.in. do Ustalen ogolno-organizacyjnych zwigzanych ze statutem
GOK-u. Wyjasnienia zostaty przyjete.

V. Ustalenia kontrolne

Kontrolg objeto nastepujace zagadnienia:

- procedury wewnetrzne,

- zamowienia publiczne ponizej 30.000 euro (umowy zlecenia i o dzieto),
- umowy najmu strojéw regionalnych,

- inwentaryzacje pomieszczen i ich wyposazenie,

- UMOWY wynajmu pomieszczen,

- Regulamin organizacyjny Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie.

V. Przekazane upowainienia/petnomocnictwa:

- upowaznienia do kierowania Instytucja podczas nieobecnosci Dyrektora lub czasowej
niemozliwosci wykonywania przez niego obowiazkéw wystawione zostaty dla: Beaty Szarzec
(z dnia 09.02.2019 r., 30.04.2019 r., 08.10.2019 r.), Kingi Warsinskiej (z dnia 13.07.2018 r.,
30.06.2020r.),




- upowaznienia do podpisywania umdw najmu strojow cieszyriskich w imieniu Wynajmujacego
wystawione zostaty dla: Jadwigi Gren (z dnia 07.12.2017 r.}, Beaty Szarzec {z 07.12.2017 r.),
Aleksandry Kakol {z 12.03.2018 r.), Kingi Warsinskiej (z 09.05.2018 r.),

- upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty wystawione dla: Jadwigi Gren
{przyjete podpisem w dniu 09.02.2016 r.}, Beaty Szarzec (przyjete podpisem w dniu
10.03.2017 r.}, Aleksandry Kakol (przyjete podpisem w dniu 12.03.2018 r.), Kingi Warsirskiej
(przyjete podpisem w dniu 23.05.2018 r.),

- petnomocnictwo do podpisywania deklaracji sktadanej za pomoca srodkéw komunikacji
elektronicznej dla Urzedu Skarbowego w Cieszynie wystawione dla Ewy Lebiody (data wptywu
do US - 08.10.2019r.),

- petnomacnictwo dla potrzeb Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych w zakresie platnika sktadek
wystawione dla Ewy Lebiody (data wptywu do ZUS - 03.10.2019 r.),

- Karta Wzorow Podpiséw do rachunkéw otwartych w Banku Spoétdzielczym w Cieszynie,
w ktérej znajdujg sie podpisy osdb uprawnionych do otwarcia rachunku i Pethomocnictw:
Jolanty Warsinskiej, Jadwigi Gren, Ewy Lebiody, Beaty Szarzec {data wptywu do BS —
01.10.2019r.).

VL. Zamoéwienia publiczne ponizej 30.000 euro

Kontrolujgcy zwrdcit sie pismem z dnia 16.09.2020 r. o udostepnienie regulaminu
udzielania zamdwien. W odpowiedzi otrzymat pisemna odpowiedz (bez daty, numeru
kancelaryjnego) informujaca, e regulamin zamdwieri publicznych nie jest wymagany
przepisami prawa, jednak w kontrolujgcej jednostce jest stosowana zasada rozeznania rynku
na podstawie ofert.

W zwigzku z powyzszym podczas kontroli zawartych umow poproszono (pismo z dnia
22.10.2020r.) o przekazanie kserokopii dokumentéw potwierdzajacych dokonanie rozeznania
rynku do tych umoéw. W odpowiedzi otrzymano pismo (z dnia 23.10.2020 r.) informujace, ze
zgodnie z art. 4d ust. 1 ppkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
Gminny Osrodek Kultury jest zwolniony ze stosowania ustawy PZP, a tym samym stosowanie
zasady rozeznania rynku nie jest zasadne. W zwigzku z tym kontrolujgcy nie otrzymat
dokumentdw potwierdzajgcych rozeznanie rynku do zawartych umow.

W kontrolowanych umowach zidentyfikowano nastepujace uchybienia/btedy.

1) UMOWY ZLECENIA/ O DZIELO ZAWARTE W 2019
a} 9/01/2019 - nauka gry na skrzypcach

- wybér wykonawcy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert (jedno pismo GOK-u,
Ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne);

- zostato wystawionych 6 rachunkdw za styczen, luty, marzec, kwiecien, maj, czerwiec,
Dokumenty nie zawierajg adnotacji o ich sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
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formalno-rachunkowym, zatwierdzeniu sSrodkéw do wyptaty. Skutkiem jest brak dat
zwigzanych z tymi czynnos$ciami, co oznacza, ze nie dokonano szczegétowej kontroli tego
dokumentu ksiegowego;

- w umowie podana jest kwota 35 zt brutto za godzine; ustalono miesieczny okres
rozliczeniowy; okres obowigzywania umowy od 04.01.2019 do 28.06.2019 r.;
nie sprecyzowano maksymalnej kwoty, ktérg wykonawca moze otrzymac w ramach realizacji
tej umowy, a co za tym idzie nie wiadomo jaka kwota stanowi zobowigzanie wobec
wykonawcy;

- brak wymaganej w umowie zaakceptowanej ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenia
w formie papierowej za miesiac styczen, luty, marzec, kwiecien, maj, czerwiec;

- zostato wystawionych 6 rachunkoéw za styczen (288,75 zt brutto), luty (140,00 zt), marzec
(280,00 zt), kwiecien (110,83 zt), maj (420,00 zt), czerwiec (70,00 zt); kazdy rachunek ma zapis
»otrzymatem (am) przelewem” i podpis - bez wskazania daty; okreslona jest jedynie data
wystawienia rachunku co sugeruje, ze wynagrodzenie zostato wyptacone w tym dniu. Wedtug
wyjasnien uzyskanych u ksiegowej wynagrodzenia nie sg wyptacane w dniu wystawienia
rachunku tylko zgodnie z zapisami umowy do 14 dni od momentu wystawienia rachunku;

- umowa zawarta jest w dniu 04.01.2019 r., natomiast na oswiadczeniu RODO brak jest daty.

b) 1/02/2019 z dnia 01.02.2019 r. — umowa o dzieto — wykonanie ozdob swigtecznych

- wybor wykonawcy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert (jedno pismo GOK-u,
ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne);

- brak wskazania w umowie precyzyjnego jej przedmiotu m.in. ilosci oraz rodzaju ozdéb
swigtecznych, ktére miaty by¢ wykonane;

- niekompletny zapis pkt 2 umowy — nie wiadomo co Zamawiajgcy wydat a tym samym
Wykonawca miat zwrdécié ,2. Zamawiajacy wyda Wykonawcey nastepujgce materiaty
i narzedzia:.”

- jesli Zamawiajacy przekazat Wykonawcy narzedzia i materiaty to brak protokotu
potwierdzajacego ich przekazanie oraz pdzniejszy odbidr;

- brak protokotu odbioru dziefa;

- zostat wystawiony jeden rachunek. Brak adnotacji o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem
merytorycznym,  formalno-rachunkowym,  zatwierdzeniu  $rodkdw do  wypftaty.
Skutkiem jest brak dat zwigzanych z tymi czynnodciami, co oznacza, ze nie dokonano
szczegotowej kontroli tego dokumentu ksiegowego;

- zostat wystawiony jeden rachunek, ma on zapis ,,otrzymatem (am) przelewem” i podpis - bez
wskazania daty; okreslona jest jedynie data wystawienia rachunku co sugeruje, ze
wynagrodzenie zostatlo wyptacone w tym dniu. Wedtug wyjasnien uzyskanych u ksiegowej
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wynagrodzenia nie sg wyptacane w dniu wystawienia rachunku tylko zgodnie z zapisami
umowy do 14 dni od momentu wystawienia rachunku;

- umowa zawarta jest w dniu 01.02.2019 r., natomiast na oswiadczeniu RODO brak jest daty.

) 1/02/2019 z dnia 19.02.2019 r. - dogoterapia (2 godziny)

- wybér wykonawcy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert {jedno pismo GOK-u,
ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne);

- brak zaakceptowanej ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenia w formie papierowe;j;

- zostat wystawiony jeden rachunek. Brak w nim adnotacji o sprawdzeniu dokumentu pod
wzgledern merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzeniu srodkéw do wypfaty.
Skutkiem jest brak dat zwigzanych z tymi czynnosciami, co oznacza, ze nie dokonano
szczegotowej kontroli tego dokumentu ksiegowego;

- zostat wystawiony jeden rachunek, ma on zapis ,,otrzymatem {am) przelewem” i podpis - bez
wskazania daty; okreSlona jest jedynie data wystawienia rachunku co sugeruje, ze
wynagrodzenie zostato wyptacone w tym dniu. Wedtug wyjasnienn uzyskanych u ksiegowej
wynagrodzenia nie sg wyptacane w dniu wystawienia rachunku tylko zgodnie z zapisami
umowy do 14 dni od momentu wystawienia rachunku;

- niedostosowane do zakresu umowy zapisy dotyczace jej rozliczenia. Wymagane rozliczenie
W ujeciu miesiecznym przy zatozonych jednodniowych, dwugodzinnych zajeciach;

"6. Ewidencja wymieniona w pkt. 5 obejmuje okres miesigca kalendarzowego. Wskazany jest
w niej czas przepracowany kazdego dnia przez Zleceniobiorce. Ww. ewidencja jest
dostarczana Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce najpdiniej ostatniego dnia roboczego
miesigca, ktérego dotyczy."

"11. Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykonac zlecong prace i rozliczy¢ sie z je] wykonania
w okresach comiesiecznych"”

- umowa zawarta jest w dniu 19.02.2019 r., natomiast na oswiadczeniu RODO brak jest daty.

d) 2/06/2019 z dnia 21.06.2019 r. — umowa o dzieto — prowadzenie koncertu

- brak protokotu przekazania — odbioru stroju cieszyiiskiego, w ktorym Wykonawca miat
prowadzi¢ koncert;

- brak protokotu odbioru dzietfa.

- umowa zawarta jest w dniu 21.06.2019 r., natomiast na oswiadczeniu RODO brak jest daty.

e) 8/2019 - wykonanie koncertu - 6 godzin




- wybor wykonawcy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert (jedno pismo GOK-u,
ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, Ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne});

- brak zaakceptowanej ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenia w formie papierowej;

- zostat wystawiony jeden rachunek. Brak adnotacji o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem
merytorycznym,  formalno-rachunkowym,  zatwierdzeniu  sSrodkdéw do  wyptaty.
Skutkiem jest brak dat zwigzanych z tymi czynno$ciami, co oznacza, ze nie dokonano
szczegotowej kontroli tego dokumentu ksiegowego;

- zostat wystawiony jeden rachunek, ma on zapis ,otrzymatem (am) przelewem” i podpis - bez
wskazania daty; okredlona jest jedynie data wystawienia rachunku co sugeruje, Zze
wynagrodzenie zostato wyptacone w tym dniu. Wedtug wyjasnien uzyskanych u ksiegowej
wynagrodzenia nie sg wyptacane w dniu wystawienia rachunku tylko zgodnie z zapisami
umowy do 14 dni od momentu wystawienia rachunku;

- niedostosowane do zakresu umowy zapisy dotyczace jej rozliczenia. Wymagane rozliczenie
w ujeciu miesiecznym przy zatozonych jednodniowym, szesciogodzinnym koncercie;

"6, Ewidencja wymieniona w pkt. 5 obejmuje okres miesigca kalendarzowego. Wskazany jest
w niej czas przepracowany kazdego dnia przez Zleceniobiorce. Ww. ewidencja jest
dostarczana Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce najpoiniej ostatniego dnia roboczego
miesigca, ktérego dotyczy."

"11. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaé zlecong prace i rozliczy¢ sie z jej wykonania
w okresach comiesiecznych"

- umowa zawarta jest w dniu 04.07.2019 r., natomiast na odwiadczeniu RODO jest data
14,01.2019 r.

f) 9/07/2019 - wykonanie koncertu w dniu 28.07

- wybdér wykonawcy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert (jedno pismo GOK-u,
Ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne);

- brak wskazania w umowie ilosci godzin przewidzianych na koncert;

- zostat wystawiony jeden rachunek. Brak adnotacji o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzeniu srodkéw do wyptaty. Skutkiem jest
brak dat zwigzanych z tymi czynnosciami, co oznacza, ze nie dokonano szczegdtowej kontroli
tego dokumentu ksiegowego;

- zostat wystawiony jeden rachunek, ma on zapis ,,otrzymatem {am) przelewem” i podpis - bez
wskazania daty; okreélona jest jedynie data wystawienia rachunku co sugeruje, Ze
wynagrodzenie zostato wyptacone w tym dniu. Wedtug wyjasnien uzyskanych u ksiegowe;j
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wynagrodzenia nie sg wypfacane w dniu wystawienia rachunku tylko zgodnie z zapisami
umowy do 14 dni od momentu wystawienia rachunku;

- pomimo braku ilosci godzin w umowie jest zapis "5. Potwierdzeniem czasu wykonania
czynnosci okreslonych w pkt. 1 bedzie ewidencja godzin wykonania umowy zlecenia w formie
papierowej". W zwigzku z powyiszym, brak réwniez wymaganej, zaakceptowanej ewidencji
godzin wykonywania umowy zlecenia w formie papierowej;

- niedostosowane do zakresu umowy zapisy dotyczace jej rozliczenia. Wymagane rozliczenie
w ujeciu miesiecznym przy zatozonym jednodniowym koncercie;

"6. Ewidencja wymieniona w pkt. 5 obejmuje okres miesiagca kalendarzowego. Wskazany jest
w niej czas przepracowany kaidego dnia przez Zleceniobiorce. Ww. ewidencja jest
dostarczana Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce najpdiniej ostatniego dnia roboczego
miesigca, ktorego dotyczy."

"11. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac zlecong prace i rozliczy¢ sie z jej wykonania
w okresach comiesiecznych”

g} 10/07/2019 - wykonanie koncertu w dniu 28.07

- wybér wykonawcy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert (jedno pismo GOK-u,
ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne);

- brak wskazania w umowie ilosci godzin przewidzianych na koncert;

- zostat wystawiony jeden rachunek. Brak adnotacji o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzeniu srodkow do wypfaty. Skutkiem jest
brak dat zwigzanych z tymi czynnosciami, co oznacza, ze nie dokonano szczegétowej kontroli
tego dokumentu ksiegowego;

- zostat wystawiony jeden rachunek, ma on zapis ,,otrzymatem {am) przelewem” i podpis - bez
wskazania daty; okreslona jest jedynie data wystawienia rachunku co sugeruje, ze
wynagrodzenie zostalo wyptacone w tym dniu. Wedtug wyjasnien uzyskanych u ksiegowej
wynagrodzenia nie sg wyplacane w dniu wystawienia rachunku tylko zgodnie z zapisami
umowy do 14 dni od momentu wystawienia rachunku;

- pomimo braku ilodci godzin w umowie jest zapis "5. Potwierdzeniem czasu wykonania
czynnosci okresionych w pkt. 1 bedzie ewidencja godzin wykonania umowy zlecenia w formie
papierowej", w zwigzku z powyziszym, brak jest zaakceptowanej ewidencji godzin
wykonywania umowy zlecenia w formie papierowej;

- niedostosowane do zakresu umowy zapisy dotyczace jej rozliczenia. Wymagane rozliczenie
w ujeciu miesiecznym przy zatozonym jednodniowym koncercie;

"6, Ewidencja wymieniona w pkt. 5 obejmuje okres miesigca kalendarzowego. Wskazany jest
w niej czas przepracowany kazdego dnia przez Zleceniobiorce. Ww. ewidencja jest
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dostarczana Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce najpdiniej ostatniego dnia roboczego
miesigca, ktorego dotyczy."”

"11. Zleceniobiorca zohowigzuje sie wykonaé zlecona prace i rozliczyé sie z jej wykonania
w okresach comiesiecznych"

h) 11/08/2019 - wykonanie koncertu w dniu 24.08 Goleszéw Band

- wybor wykonawcy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert (jedno pismo GOK-u,
ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne};

- brak wskazania w umowie ilosci godzin przewidzianych na koncert;

- zostal wystawiony jeden rachunek. Brak adnotacji o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzeniu srodkow do wyptaty. Skutkiem jest
brak dat zwigzanych z tymi czynnosciami, co oznacza, ze nie dokonano szczegotowej kontroli
tego dokumentu ksiegowego;

- zostat wystawiony jeden rachunek. Ma on zapis ,,otrzymatem (am) przelewem” i podpis - bez
wskazania daty; okredlona jest jedynie data wystawienia rachunku co sugeruje, ie
wynagrodzenie zostato wyptacone w tym dniu. Wedlug wyjasnien uzyskanych u ksiegowej
wynagrodzenia nie sg wypfacane w dniu wystawienia rachunku tylko zgodnie z zapisami
umowy do 14 dni od momentu wystawienia rachunku;

- pomimo braku ilosci godzin w umowie jest zapis "5. Potwierdzeniem czasu wykonania
czynnosci okredlonych w pkt. 1 bedzie ewidencja godzin wykonania umowy zlecenia w formie
papierowe]", w zwigzku z powyiszym, brak jest zaakceptowanej ewidencji godzin
wykonywania umowy zlecenia w formie papierowe]

- niedostosowane do zakresu umowy zapisy dotyczace jej rozliczenia. Wymagane rozliczenie
W ujeciu miesiecznym przy zatozonym jednodniowym koncercie;

"6. Ewidencja wymieniona w pkt. 5 obejmuje okres miesigca kalendarzowego. Wskazany jest
w niej czas przepracowany kazdego dnia przez Zleceniobiorce. Ww. ewidencja jest
dostarczana Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce najpdiniej ostatniego dnia roboczego
miesigca, ktdrego dotyczy."

"11. Zlecenicbiorca zobowigzuje sie wykonac zlecong prace i rozliczy¢ sie z jej wykonania
w okresach comiesiecznych”

2) UMOWY ZLECENIA/ O DZIELO ZAWARTE W 2020 ROKU
a} 1/01/2020 - prowadzenie zajeé tanecznych

- wybor wykonawcy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert (jedno pismo GOK-u,
ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne);




- brak kontrasygnaty gtéwnego ksiegowego na umowie;

- zostaly wystawione 3 rachunki za styczen, luty, marzec. Brak adnotacji o sprawdzeniu
dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzeniu $rodkow
do wyplaty. Skutkiem jest brak dat zwiazanych z tymi czynnosciami, co oznacza, ie nie
dokonano szczegdtowej kontroli tego dokumentu ksiegowego;

- W umowie podana jest kwota 45 zt brutto za godzine; miesieczny okres rozliczeniowy; okres
trwania umowy od 02.01.2020 do 30.06.2020 r.; nie sprecyzowano maksymalnej kwoty, ktora
wykonawca moze otrzymac w ramach realizacji tej umowy, a co za tym idzie nie wiadomo jaka
kwota stanowi zobowigzanie wobec wykonawcy;

- brak zaakceptowanej ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenia w formie papierowej
za miesigc styczen, luty, marzec;

- zostaty wystawione 3 rachunki za styczen (675 zt brutto), luty {675 zt), marzec (135 zt); kazdy
rachunek ma zapis ,otrzymatem (am) przelewem” i podpis - bez wskazania daty; okreslona
jest jedynie data wystawienia rachunku co sugeruje, ze wynagrodzenie zostato wyptacone w
tym dniu. Wedtug wyjasnien uzyskanych u ksiegowej wynagrodzenia nie sg wyptacane w dniu
wystawienia rachunku tylko zgodnie z zapisami umowy do 14 dni od momentu wystawienia
rachunku;

b) 2/01/2020 nauka gry na gitarze

- wyb6r wykonawcy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert (jedno pismo GOK-u,
ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, Ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne);

- brak kontrasygnaty glownego ksiegowego na umowie;

- zostato wystawionych 6 rachunkéw za styczen, luty, marzec, kwiecien, maj, czerwiec,
Brak adnotacji o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zatwierdzeniu srodkdéw do wyptaty. Skutkiem jest brak dat zwigzanych z tymi
czynnosciami, co oznacza, e nie dokonano szczegétowej kontroli tego dokumentu
ksiegowego;

- w umowie podana jest kwota 45 zt brutto za godzine; miesieczny okres rozliczeniowy; okres
trwania umowy od 02.01.2020 do 30.06.2020r.; nie sprecyzowano maksymalnej kwoty, ktdrg
wykonawca moze otrzymac w ramach realizacji tej umowy, a co za tym idzie nie wiadomo jaka
kwota stanowi zobowigzanie wobec wykonawcy;

- brak zaakceptowanej ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenia w formie papierowej
za miesigc styczen, futy, marzec, kwiecien, maj, czerwiec;

- zostato wystawionych 6 rachunkéw za styczen (922,50 zi brutto), luty (1642,50 zt); marzec
(427,50 z1), kwiecien (787,50 z1), maj (630 z1), czerwiec (630 zt}; kazdy rachunek ma zapis
Lotrzymatem (am) przelewem” i podpis - bez wskazania daty; okreslona jest jedynie data
wystawienia rachunku co sugeruje, ze wynagrodzenie zostato wyptacone w tym dniu. Wedtug
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wyjasnien uzyskanych u ksiegowej wynagrodzenia nie s3 wypfacane w dniu wystawienia
rachunku tylko zgodnie z zapisami umowy do 14 dni od momentu wystawienia rachunku;

c) 3/01/2020 nauka gry na skrzypcach

- wybor wykonawcy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert (jedno pismo GOK-u,
ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, Ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne);

- brak kontrasygnaty gtdéwnego ksiegowego na umowie;

- w umowie podana jest kwota 45 zt brutto za godzine; miesieczny okres rozliczeniowy; okres
trwania umowy od 02.01.2020 do 30.06.2020 r.; nie sprecyzowano maksymalnej kwoty, ktdrg
wykonawca moze otrzymac w ramach realizacji tej umowy, a co za tym idzie nie wiadomo jaka
kwota stanowi zobowigzanie wobec wykonawcy;

- zostaty wystawione 4 rachunki za styczen, luty, marzec, czerwiec. Brak adnotacji
o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym,
zatwierdzeniu Srodkéw do wypftaty. Skutkiem jest brak dat zwigzanych z tymi czynnodcitami, co
oznacza, ze nie dokonano szczegdtowej kontroli tego dokumentu ksiegowego;

- brak zaakceptowanej ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenia w formie papierowe;j
za miesiac styczen, luty, marzec, czerwiec;

- zostaty wystawione 4 rachunki za styczen (315,00 zt brutto), luty (630,00 z#); marzec (315,00
zt), czerwiec (90,00 zt); kazdy rachunek ma zapis ,otrzymatem (am} przelewem” i podpis - bez
wskazania daty; okreslona jest jedynie data wystawienia rachunku co sugeruje, ze
wynagrodzenie zostato wyptacone w tym dniu. Wediug wyjasnien uzyskanych u ksiegowej
wynagrodzenia nie sg wyptacane w dniu wystawienia rachunku tylko zgodnie z zapisami
umowy do 14 dni od momentu wystawienia rachunku;

- umowa zawarta jest w dniu 02.01.2020 r., natomiast o$wiadczenie RODO jest z data
03.03.2020r.

d) 4/01/2020 - nauka gry na fortepianie i prowadzenie zaje¢ wokalnych

- wybér wykonawecy zlecenia: brak rozeznania rynku na podstawie ofert (jedno pismo GOK-u,
ze jest robione rozeznanie rynku na podstawie ofert oraz drugie pismo, ze stosowanie zasady
rozeznania rynku nie jest zasadne);

- brak kontrasygnaty gtéwnego ksiegowego na umowie;

- zostaly wystawione 3 rachunki za styczen, luty, marzec. Brak adnotacji o sprawdzeniu
dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzeniu Srodkow
do wyptaty. Skutkiem jest brak dat zwiazanych z tymi czynnosciami, co oznacza, ze nie
dokonano szczegbtowej kontroli tego dokumentu ksiegowego;

- w umowie podana jest kwota 45 zt brutto za godzine; miesieczny okres rozliczeniowy; okres
trwania umowy od 02.01.2020 do 30.06.2020 r.; nie ma podane] maksymalnej kwoty, ktérg
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wykonawca moze otrzymac w ramach realizacji te] umowy, tym samym nie wiadomo jakg
kwote w budzecie nalezy zaangazowa¢ do realizacji umowy — brak okreslenia maksymalnej
wartoéci ustugi, czyli kwoty zaciggnietego zobowiazania;

- brak zaakceptowanej ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenia w formie papierowej
za miesigc styczen, luty, marzec;

- zostaty wystawione 3 rachunki za styczen (945,00 zt brutto), luty (1428,75 zt); marzec (270,00
zt); kazdy rachunek ma zapis ,otrzymatem (am) przelewem” i podpis - bez wskazania daty;
okreslona jest jedynie data wystawienia rachunku co sugeruje, ze wynagrodzenie zostalo
wyptacone w tym dniu. Wedtug wyjasnien uzyskanych u ksiegowej wynagrodzenia nie sg
wyptacane w dniu wystawienia rachunku tylko zgodnie z zapisami umowy do 14 dni od
momentu wystawienia rachunku;

- umowa zawarta jest w dniu 02.01.2020 r., natomiast na oswiadczeniu RODO brak jest daty.

VII. Umowy najmu strojéw regionalnych

Podstawe regulujaca kwestie wypozyczania strojow regionalnych stanowi zarzgdzenie
nr 4/2017 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 07.12.2017 w ktorym
okreslono zasady i cennik wypozyczania. W zwigzku z prowadzong kontrolg poproszono
o przekazanie wszystkich upowainied wydanych przez Dyrektora GOK-u dla swoich
pracownikow.

W zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci wypozyczalni strojow regionalnych, zostaty
przekazane 4 upowaznienia do podpisywania umow najmu strojéw cieszyiskich w imieniu
Wynajmujacego wystawione dla: Jadwigi Gren (z dnia 07.12.2017 r.}, Beaty Szarzec
{z 07.12.2017 r.), Aleksandry Kakol (z 12.03.2018 r.), Kingi Warsiriskiej (z 09.05.2018 r.).
W upowaznieniach nie ma adnotacji, Ze osoby w nich wskazane odebraty te dokumenty,
a tym samym przyjely do realizacji.

W kontrolowanych umowach zidentyfikowano nastepujace uchybienia/biedy.

1)} UMOWY NAJMU ZAWARTE W 2019 ROKU
a) Umowa najmu nr 2/2019

1. Zgodnie z zapisem w preambule, strong umowy jest Gminny Osrodek Kultury z siedziba
ul. Cieszynska 25, 43-440 Goleszow, zwanym dalej "Wynajmujacym", reprezentowanym przez
Jolante Warsiriskg - Dyrektora oraz osoba fizyczna. Umowa zostata podpisana przez osobe inng
niz przywotana w okresleniu stron (brak podpisu Dyrektora).

Na podstawie przekazanych upowainied mozna wywnioskowa¢, ze osoba, ktdra podpisata
umowe (zamiast dyrektora) jest Kinga Warsiriska, pracownik GOK. Posiada ona upowaznienie
do podpisywania uméw najmu strojow cieszyniskich. W zwigzku z tym w preambule umowy
powinien sie znalei¢ zapis o podpisywaniu umowy przez osobe, dziatajaca na podstawie
upowaznienia.
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2. W umowie nie doprecyzowano czy chodzi o najem STROJU DAMSKIEGO czy STROJU
DZIECIECEGO DAMSKIEGO. Tym samym nie ma mozliwosci okreslenia czy zastosowano
odpowiedni cennik wypozyczenia poszczegolnego elementu stroju.

3. Przedmiotem umowy najmu jest "kabotek 29, suknia 12 w kwiaty, broszka, czepiec, fartuch
w kwiaty braz". Zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2017 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w
Goleszowie z dnia 07.12.2017, punkt 4 "Wypozyczeniu nie podlegaja: buty, pasy, broszki
srebrne". W cenniku wypozyczenia stroju regionalnego nie znajduje sie pozycja broszka.
W zwigzku z tym wypoiyczenie broszki jest sprzeczne z Zarzadzeniem.

4. Strong umowy jest osoba fizyczna oraz GOK. Przy obliczaniu naleznosci zastosowano znizke
50 %, na podstawie pisma Stowarzyszenia Cieszyriski Uniwersytet Il Wieku. W pismie tej
organizacji nie zostato wymienione imie i nazwisko osoby fizycznej, z ktérg zawarto umowe.
Zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2017 Dyrektora GOK w Goleszowie z dnia 07.12.2017, punkt 7,
"Szkoty, koscioly i stowarzyszenia dziatajace na terenie Gminy Goleszéw maja mozliwosé do
wypozyczenia strojow z 50 % znizki na pisemny wniosek wypozyczajgcego”. W zwigzku z tym
strong umowy powinno by¢ Stowarzyszenie a nie osoba fizyczna.

b} Umowa najmu nr 5/2019

1. Zgodnie z zapisem w preambule, strong umowy jest Gminny Osrodek Kultury z siedziba
ul. Cieszynska 25, 43-440 Goleszow, zwanym dalej "Wynajmujacym", reprezentowanym przez
Jolante Warsiniska - Dyrektora oraz osoba fizyczna. Umowa zostata podpisana przez osobe inng
niz przywotana w okresleniu stron (brak podpisu Dyrektora}.

Na podstawie przekazanych upowaznien mozna wywnioskowac, ze osoba, ktéra podpisata
umowe (zamiast dyrektora) jest Beata Szarzec, pracownik GOK. Posiada ona upowaznienie do
podpisywania umdéw najmu strojow cieszyniskich. W tym wypadku zostal wypoiyczony stroj
beskidzki, W zwigzku z tym umowa zostata zawarta przez osobe do tego nieupowaziniong, tym
samym jest ona niezgodna z prawem.

2. Przedmiotem umowy najmu jest "2 x kpl beskidzki (2 x kyrpce, 2 x kopyca, 2 x pas meski,
2 x kapelusz, 2 x portki, 2 x koszula, 2 x kamizeika". Zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2017
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 07.12.2017, punkt 4"Wypozyczeniu
nie podlegaja: buty, pasy, broszki srebrne". W zwigzku z tym kyrpce i pasy meskie nie powinny
by¢ wypozyczane. Dodatkowo, w cenniku wypozyczenia stroju regionalnego nie znajduje sie
pozycja kapelusz i kopyca.

4, Strong umowy jest osoba fizyczna oraz GOK. Przy obliczaniu naleznosci zastosowano znizke
100 %, na podstawie pisma | Liceum Ogolnoksztatcgcego im. A. Osuchowskiego w Cieszynie.
W pismie te] organizacji nie zostato wymienione imie i nazwisko osoby fizycznej, z kidrg
zawarto umowe. Dodatkowo w &7 umowy (dotyczacym odplatnosci) umieszczono zapis
zwalniajacy z oplaty ,bezplatnie na pisemny wniosek najemcy”. W zwiazku z tym strong
umowy powinno by¢ Liceum a nie osoba fizyczna. Udzielono 100 % znizki, a w Zarzadzeniu nr
4/2017 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 07.12.2017, pkt 7, jest tylko
mowa o mozliwosci uzyskania znizki 50 %.
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¢) Umowa najmu nr 12/2019

1. Zgodnie z zapisem w preambule, strong umowy jest Gminny Osrodek Kultury z siedziba
ul. Cieszyriska 25, 43-440 Goleszéw, zwanym dalej "Wynajmujacym", reprezentowanym przez
Jolante Warsiriska - Dyrektora oraz osoba fizyczna. Umowa zostata podpisana przez osobg inng
niz przywotana w okresleniu stron (brak podpisu Dyrektora).

Na podstawie przekazanych upowazniert mozna wywnioskowad, ze osoba, ktéra podpisata
umowe (zamiast dyrektora) jest Aleksandra Kakol, pracownik GOK. Posiada ona upowaznienie
do podpisywania uméw najmu strojéw cieszyfiskich. W zwiazku z tym w preambule umowy
powinien sie znaleZé zapis o podpisywaniu umowy przez inng osobg, dziatajaca na podstawie
upowaznienia.

2. W umowie nie doprecyzowano czy chodzi o najem STROJU DAMSKIEGO czy STROJU
DZIECIECEGO DAMSKIEGO. Tym samym nie ma mozliwosci okreslenia czy zastosowano
odpowiedni cennik wypozyczenia poszczegélnego elementu stroju.

3, Przedmiotem umowy najmu jest "kabotek 8, suknia 1, broszka - przypinka". W umowie,
w cenniku zaznaczono, ze opfacie podiega 1 komplet stroju damskiego (suknia, fartuch,
kabotek) o tacznej wartoéci 100 zt. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2017 Dyrektora Gminnego
Oé¢rodka Kultury w Goleszowie z dnia 07.12.2017, punkt 4 "Wypozyczeniu nie podlegaja: buty,
pasy, broszki srebrne". W cenniku wypozyczenia stroju regionalnego nie znajduje sie pozycja
broszka - przypinka. W zwigzku z tym wypozyczenie broszki - przypinki jest sprzeczne
z Zarzadzeniem. Zgodnie z zapisami dokonano wypozyczenia takiego elementu stroju.

d) Umowa najmu nr 25/2019

1. Zgodnie z zapisem w preambule, strong umowy jest Gminny O$rodek Kultury z siedziba
ul. Cieszyniska 25, 43-440 Goleszéw, zwanym dalej "Wynajmujacym”, reprezentowanym przez
Jolante Warsiriska - Dyrektora oraz osoba fizyczna. Umowa zostafa podpisana przez osobg inng
niz przywotana w okresleniu stron (brak podpisu Dyrektora).

Na podstawie przekazanych upowainieri mozna wywnioskowac, ze osoba, ktéra podpisata
umowe {zamiast dyrektora) jest Jadwiga Gren, pracownik GOK. Posiada ona upowaznienie do
podpisywania uméw najmu strojéw cieszynskich. W zwigzku z tym w preambule umowy
powinien sie znalezé zapis o podpisywaniu umowy przez osobg, dzialajaca na podstawie
upowaznienia. '

2. W umowie nie doprecyzowano czy chodzi o najem STROJU DAMSKIEGO czy STROJU
DZIECIECEGO DAMSKIEGO. Tym samym nie ma mozliwosci okreslenia czy zastosowano
odpowiedni cennik wypozyczenia poszczegélnego elementu stroju.

3. Przedmiotem umowy najmu jest "suknia nr 1, kabotek nr 23". W umowie, w cenniku
zaznaczono, ie opfacie podlega 1 komplet stroju damskiego {suknia, fartuch, kabotek)
o tacznej wartodci 100 zt.




2) UMOWY NAJMU ZAWARTE W 2020 ROKU
a) Umowa najmu 2/2020

1. Zgodnie z zapisem w preambule, strong umowy jest Gminny Osrodek Kultury z siedzibg
ul. Cieszyniska 25, 43-440 Goleszow, zwanym dalej "Wynajmujgcym", reprezentowanym przez
Jolante Warsiriska - Dyrektora oraz osoba fizyczna. Umowa zostata podpisana przez osobe inng
niz przywotana w okresleniu stron (brak podpisu Dyrektora).

Na podstawie przekazanych upowazniern mozna wywnioskowac, ze osoba, ktéra podpisata
umowe (zamiast dyrektora) jest Jadwiga Greni, pracownik GOK. Posiada ona upowaznienie do
podpisywania uméw najmu strojéw cieszyriskich. W zwigzku z tym w preambule umowy
powinien sig znaleZ¢ zapis o podpisywaniu umowy przez osobe, dziatajaca na podstawie
upowaznienia.

2. W umowie nie doprecyzowano czy chodzi o najem STROJU DAMSKIEGO czy STROJU
DZIECIECEGO DAMSKIEGO. Na podstawie pisma UTW mozna przypuszczad, ze chodzi o strdj
damski.

3. Przedmiotem umowy najmu jest "suknianr 7,53, 9, 8, 28; kabotek 29, 31, 27, 16, 32, broszka
x 3, czepiec. W umowie, w cenniku zaznaczono, ze opfacie podlega 5 kompletdéw stroju
damskiego (suknia, fartuch, kabotek) o facznej wartosci 500 zt - zastosowano znizke 50 %
zgodnie z regulaminem. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2017 Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie z dnia 07.12.2017, punkt 4 "Wypozyczeniu nie podlegaja: buty, pasy,
broszki srebrne". W cenniku wypozyczenia stroju regionalnego nie znajduje sie pozycja
broszka. W zwigzku z tym wypozyczenie broszki jest sprzeczne z Zarzgdzeniem. Wypozyczono
rowniez czepiec. Obie czesci stroju nie zostaty uwzglednione w wartosci pobranej kwoty.

b) Umowa najmu 10/2020

1. Zgodnie z zapisem w preambule, strong umowy jest Gminny Osrodek Kultury z siedzibg
ul. Cieszyniska 25, 43-440 Goleszow, zwanym dalej "Wynajmujgcym", reprezentowanym przez
Jolante Warsiriska - Dyrektora oraz osoba fizyczna. Umowa zostata podpisana przez osobe inng
niz przywotana w okresleniu stron (brak podpisu Dyrektora).

Na podstawie przekazanych upowazniern mozna wywnioskowaé, ze osobga, ktéra podpisata
umowe (zamiast dyrektora) jest Jadwiga Gren, pracownik GOK. Posiada ona upowaznienie do
podpisywania umow najmu strojéw cieszynskich. W zwigzku z tym w preambule umowy
powinien sie znalez¢ zapis o podpisywaniu umowy przez osobe, dziatajaca na podstawie
upowaznienia.

2. W umowie nie doprecyzowano czy chodzi o najem STROJU DAMSKIEGO czy STROJU
DZIECIECEGO DAMSKIEGO. Tym samym nie ma mozliwosci okreslenia czy zastosowano
odpowiedni cennik wypozyczenia poszczegdlnego elementu stroju.

3. Przedmiotem umowy najmu jest "suknia 5, kabotek 33, broszka - przypinka", a w cenniku
zaznaczono wypozyczenie stroju damskiego komplet (suknia, fartuch, kabotek). Dodatkowo,
zgodnie z Zarzgdzeniem nr 4/2017 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia
07.12.2017, punkt 4 "Wypozyczeniu nie podlegaja: buty, pasy, broszki srebrne". W cenniku
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wypozyczenia stroju regionalnego nie znajduje sie pozycja broszka. W zwigzku z tym
wypozyczenie broszki jest sprzeczne z Zarzadzeniem.

¢) Umowa najmu 17/2020

1. Zgodnie z zapisem w preambule, strong umowy jest Gminny Osrodek Kultury z siedziba
ul. Cieszyniska 25, 43-440 Goleszéw, zwanym dalej "Wynajmujacym”, reprezentowanym przez
Jolante Warsiriskg - Dyrektora oraz osoba fizyczna. Umowa zostata podpisana przez osobe inng
niz przywotana w okresleniu stron {brak podpisu Dyrektora).

Na podstawie przekazanych upowaznien mozna wywnioskowa¢, ze osoba, ktora podpisata
umowe (zamiast dyrektora) jest Jadwiga Gren, pracownik GOK. Posiada ona upowaznienie do
podpisywania umdw najmu strojow cieszyniskich. W zwigzku z tym w preambule umowy
powinien sie znalez¢ zapis o podpisywaniu umowy przez osobg, dziatajagca ha podstawie
upowainienia.

2. W umowie nie doprecyzowano czy chodzi o najem STROJU DAMSKIEGO czy STROJU
DZIECIECEGO DAMSKIEGO. Tym samym nie wiadomo czy zastosowano odpowiedni cennik
wypozyczenia poszezegdlnego elementu stroju.

3. Strong umowy jest osoba fizyczna oraz GOK. Przy obliczaniu naleznosci zastosowano znizke
50 %, na podstawie pisma Parafii Rzymsko-Katolickiej w Puricowie, zgodnie z regulaminem.
W pismie tej organizacji nie zostato wymienione imig i nazwisko osoby fizycznej, z ktérg
zawarto umowe. W zwigzku z tym strong umowy powinna by¢ Parafia, a nie osoba fizyczna.

d) Umowa najmu 22/2020

1. Zgodnie z zapisem w preambule, strong umowy jest Gminny Odrodek Kultury z siedzibg
ul. Cieszyniska 25, 43-440 Goleszdw, zwanym dalej "Wynajmujacym”, reprezentowanym przez
Jolante Warsiriska - Dyrektora oraz osoba fizyczna. Umowa zostata podpisana przez osobg inng
niz przywotana w okreéleniu stron {(brak podpisu Dyrektora).

Na podstawie przekazanych upowaznien mozna wywnioskowa¢, ze osoba, ktéra podpisata
umowe (zamiast dyrektora} jest Jadwiga Gren, pracownik GOK. Posiada ona upowaznienie do
podpisywania uméw najmu strojow cieszyriskich. W zwiazku z tym w preambule umowy
powinien sie znalezé zapis o podpisywaniu umowy przez osobe, dziatajacg na podstawie
upowaznienia.

2. W umowie nie doprecyzowano czy chodzi o najem STROJU DAMSKIEGO czy STROIU
DZIECIECEGO DAMSKIEGO. Tym samym nie ma mozliwosci okreslenia czy zastosowano
odpowiedni cennik wypozyczenia poszczegblnego elementu stroju.

3. Przedmiotem umowy najmu jest "suknia 8, kabotek 24, broszka - przypinka", a w cenniku
zaznaczono wypozyczenie stroju damskiego komplet (suknia, fartuch, kabotek). Dodatkowo,
zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2017 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia
07.12.2017, punkt 4 "Wypozyczeniu nie podlegaja: buty, pasy, broszki srebrne®. W cenniku
wypozyczenia stroju regionalnego nie znajduje sie pozycja broszka. W zwigzku z tym
wypozyczenie broszki jest sprzeczne z Zarzgdzeniem.




UZUPEENIENIE

W dniu 03.12.2020 r. dyrektor GOK-u otrzymata protokét z kontroli przeprowadzonej
w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie. W dniu 09.12.2020 r. do urzedu wptyneto pismo
z GOK-u (kserokopia w zatgczeniu) w ktérym Pani Dyrektor odniosta sie do kilku kwestii
zawartych w protokole m.in. do kwestii zawartych w umowach najmu strojow cieszynskich.
Wyjasnienia zostaty przyjete.

VIII. INWENTARYZACJA POMIESZCZEN

Podstawa do przeprowadzenia kontroli jest Instrukcja Inwentaryzacyjna Gminnego
Osrodka Kultury w Goleszowie, stanowigca zatgcznik do Zarzadzenia nr 6/2015 Dyrektora
Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie, oraz dokument Inwentaryzacja 2020 sporzgdzony
w dniu 13.05.2020 r. przez zespot spisowy (Ewe Lebiode, Jadwige Gren, Kinge Warsinska),
Dyrektora oraz przyjety i zaakceptowany przez Dyrektora GOK-u Jolante Warsinska.

Ponizej przedstawione sg uchybienia/btedy, ktére zostaty zauwazone podczas analizy
dokumenty Inwentaryzacja 2020 i jednoczesnej kontroli pomieszczen wskazanych w tym
dokumencie.

1) Biuro dyrektora (Numer arkusza spisowego 1)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACIA 2020 :adnha z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartosci poszczegoélnego srodka trwatego oraz numerdéw inwentarzowych.

W pomieszczeniu znajdujg sie rzeczy nie uwzglednione w INWENTARYZACII: makramy x 2.
2) Sekretariat (Numer arkusza spisowego 2)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACJIA 2020 :adna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartosci poszczegélnego srodka trwatego. Na 27 sztuk sprzetu tylko trzy majg
nadane numery inwentaryzacyjny. W pomieszczeniu znajduje sie rzecz nie uwzgledniona w
INWENTARYZACII: roleta.

3) Biuro nr 2 (Numer arkusza spisowego 3)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACJA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartosci poszczegdlnego Srodka trwatego. Z 39 pozycji spisowych tylko 5 ma
numery inwentarzowe.

4) Sala nr 1 (Numer arkusza spisowego 4)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACJA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej a tym samym wpisanej wartosci poszczegélnego sprzetu.

Na 13 pozycji wskazanych w INWENTARYZACII tylko 4 pozycje majg nadane numery. Wszystkie
krzesta zielone majg identyczny numer inwentaryzacyjny.
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W sali znajduja si¢ sprzety nie uwzglednione w INWENTARYZACII: nowe pianino elektryczne,
specjalna ,szafa” przymocowana do $ciany zabezpieczajgca pianino elektryczne, kosz na
$mieci, stojak na nuty,

5) Sala nr 2 (Numer arkusza spisowego 5)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACIA 2020 iadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej a tym samym wpisanej wartosci poszczegélnego sprzetu.

Na 29 pozycji wpisanych w INWENTARYZACI tytko 11 ma nadane numery inwetaryzacyjne. W
sali znajdujg sie rzeczy nie uwzglednione w INWENTARYZAC)I: antyrama, obraz, aniotek
(witraz), gasnica x 2, wieszak, rolety x 2, kosz na $mieci.

6) Sala nr 3 (Numer arkusza spisowego 6)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACIA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej a tym samym wpisanej wartosci poszczegdlnego sprzetu. Zostaty nadane tylko
3 numery inwentaryzacyjne. Na krzestach (szt. 10) znajduje sie identyczny numer
inwentaryzacyjny.

W Sali nr 3 znajduje sig 5 stotéw, uwzglednionych w INWENTARYZACII. Tych 5 stotéw jest
rowniez uwzglednionych w INWENTARYZAC]I w Sali widowiskowej.

Podczas kontroli nie odnaleziono: ekran (x1), pulpit metalowy (x1), podnédzek gitarowy (x1).
Nie zinwentaryzowane sg rolety x 3 szt.

7) Sala nr 4 (Numer arkusza spisowego 7 - sala wykorzystywana przez Koto PTTK Oddziat
"Slimoki" i Towarzystwo Mitoénikéw Ziemi Goleszowskiej)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACJIA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartosci poszczegdlnego $rodka trwalego oraz numeréw inwentarzowych.
Zadna z pozycji inwentaryzacyjnych nie zgadza sie z tym co znajduje sie w tym pomieszczeniu.
W pomieszczeniu znajduje sig znacznie wiecej Srodkéw trwatych, niz wskazanych w
INWENTARYZACII. Zgodnie z informacja otrzymang od pracownika GOK, cze$é przedmiotéw
znajdujacych si¢ tam nalezy do ,Slimokéw”, a czeéé do TMZG — brak dokumentow
potwierdzajacych przynaleznos$¢ wtasnosciowg do danej organizacii.

8) Kuchnia (Numer arkusza spisowego 8)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACIA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej a tym samym wpisanej wartosci poszczegdlnego sprzetu.

Na 19 sztuk sprzetu uwzglednionego w INWENTARYZACH tylko 6 ma nadany numer
inwentaryzacyjny. W pomieszczeniu znajdujg sie rzeczy nie uwzglednione w
INWENTARYZACII: loddwka, kuchenka Wedtug uzyskanych informacji sg one wtasnoscig Pani
dyrektor, wykorzystywane na potrzeby GOK — nie ma zadnych dokumentéw potwierdzajacych
ten stan.
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9) Pracownia krawiecka (Numer arkusza spisowega 9}

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACIA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartoéci poszczegdlnego Srodka trwatego oraz numerdow inwentarzowych.
Wszystkie wyszczegdlnione w INWENTARYZAC) 2020 $rodki trwate znajdujg sie w tym
pomieszczeniu.

10) Sala widowiskowa (Numer arkusza spisowego 10)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACIA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej oraz wartosci poszczegdlnego $rodka trwatego. Tylko na czesci $rodkow
trwatych s3 numery inwentaryzacyjne. W INWENTARYZACII zostato wskazanych 25 stotow.
W Sali widowiskowej znajduje sie tylko 20 stotéw, pozostate 5 znajduje sie w Sali nr 3.
Wspomniane 5 stotdw jest rowniez uwzglednione w INWENTARYZACH dot. Sali nr 3.

W Sali znajdujg sie rzeczy nie uwzglednione w INWENTARYZACII: zastony estradowe, gasnica,
magnetofony x 2, stolik.

11) Pracownia plastyczna (Numer arkusza spisowego 11)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACIA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartosci poszczegdlnego srodka trwatego oraz numerdw inwentarzowych.
Tylko czesé srodkow trwatych ujetych w INWENTARYZACII zgadza sig ze stanem faktycznym.

12)  Magazyn kostiumoéw regionalnych (Numer arkusza spisowego 12)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACIA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartosci poszczegolnego Srodka irwatego oraz numerdw inwentarzowych.

Po przegladnigciu strojow zauwazono, ze na czesci strojow sg przyszyte oznaczenia strojow,
zas na innych sa napisane diugopisem, czasami mato widoczne. Do celéow rejestracji
wypozyczenia strojow stuzy zeszyt w ktérym sg odnotowane numery wynajmowanych strojow
itp. informacje

13} Wypoziyczalnia strojéw karnawatowych (Numer arkusza spisowego 13)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACIA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartosci poszczegoinego $rodka trwatego oraz numerdw inwentarzowych.
Na strojach nie ma naniesionych zadnych oznaczeti.

UZUPEENIENIE

W dniu 03.12.2020 r. dyrektor GOK-u otrzymata protokét z kontroli przeprowadzone;j
w Gminnym Os$rodku Kultury w Goleszowie. W dniu 09.12.2020 r. do urzedu wptynegto pismo
z GOK-u w ktérym Pani Dyrektor odniosta sie do kilku kwestii zawartych w protokole m.in. do
wypozyczania strojow karnawatowych. Wyjasnienia w tej kwestii zostaty przyjete.

14) I1zba oswiegcimska (Numer arkusza spisowego 14)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACJIA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartosci poszczegdlnego sprzetu oaz numerdw inwentarzowych.




W izbie znajdujg sie sprzety nie uwzglednione w INWENTARYZACI: rzutnik, glosniki,
odtwarzacz DVD, ksiega pamigtkowa, 4 tablice napisane jezykiem niemieckim, pejcz, drut
kolczasty, kamienie. W gablotach znajdujg sie eksponaty nie uwzglednione
w INWENTARYZACII.

UZUPEENIENIE

W dniu 03.12.2020 r. dyrektor GOK-u otrzymata protokét z kontroli przeprowadzonej
w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie. W dniu 09.12.2020 r. do urzedu wptyneto pismo
z GOK-u w ktorym Pani Dyrektor odniosta sie do kilku kwestii zawartych w protokole m.in. do
inwentaryzacji przeprowadzonej w lIzbie Oswiecimskiej (kserckopia pisma w zatgczeniu).
W zwigzku z tym, pismem z dnia 17.12.2020 r. (kserokopia pisma w zatgczeniu) poproszono
GOK o przekazanie wykazu eksponatéw wypozyczonych z Panstwowego Muzeum Auschwitz-
Birkenau, W dniu 17.12.2020 r. wptyneta odpowiedz (kserokopia w zatgczeniu).

Analizujgc ww. dokumenty stwierdza sie, ze , Tablica obozowa ,,HALT! STOJ” oraz ,Tablica
obozowa ,Vorsicht Hochspannung — Lebengefahr”, uwzglednione w wykazie eksponatéw
wypozyczonych z Panstwowego Muzeum Auschwitz — Birkenau, nie sg uwzglednione
w inwentaryzacji (). W tymze dokumencie uwzglednione sg zaréwno rzeczy bedace
wifasnosdciag GOK-u i wypozyczone z Muzeum Auschwitz — Birkenau, Majac to na wzgledzie oraz
wczedniej przeprowadzong kontrole, stwierdza sig, ze inwentaryzacja lzby O$wiecimskiej jest
sporzadzona nierzetelnie.

W zwigzku z powyzszym, zapis w pismie GOK-u z dnia 09.12.2020 r., ze ,w ramach opieki
Gminny Osrodek Kultury jest odpowiedzialny za eksponaty wypozyczone z Panstwowego
Muzeum Auschwitz-Birkenau w Oswiecimiu {...)” nie ma odzwierciedlenia w inwentaryzacji.

15) Korytarz (Numer arkusza spisowego 15)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACIA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartodci poszczegdlnego sprzetu oraz numeru inwentarzowego.

Na korytarzu znajdujg sie rzeczy nie uwzglednione w INWENTARYZACI, bez numeréw
inwentarzowych: trombita; rollup; cieszyiiski stréj kobiecy; gérna czedé stroju meskiego;
pojemniki na papier, szklo, plastik; telewizor uwzgledniony w INWENTARYZAC)I ma nazwe
SAMSUNG - na Scianie zamontowany jest telewizor MANTA.

16) Swietlica gminna w Cisownicy (Numer arkusza spisowego 16)

Z uwagi na realizacie remontu S$wietlicy ze S$rodkdéw zewnetrznych, nie wykonano
inwentaryzacji tego pomieszczenia.

17)Piwnica (Numer arkusza spisowego 16)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACJA 2020 zadna z pozycji nie ma ceny
jednostkowej, wartosci poszczegdlnego sprzetu  oraz  numeru  inwentarzowego.
W pomieszczeniu znajduje sie znacznie wiecej srodkow trwalych, niz wskazanych
w INWENTARYZACH. Zgodnie z informacjg otrzymang od pracownika GOK sg to pozostatosci
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z poprzednich lat funkcjonowania osrodka — nie ma zadnych dokumentéw potwierdzajgcych
ten stan.

18) Korytarz Il pietro (Nie uwzgledniony)

W przekazanym dokumencie INWENTARYZACJA 2020 nie jest uwzgledniony korytarz Il pietro
na ktorym znajduja sie np. wieszaki, fawki, tym samym nie ma wykonanego spisu srodkow
trwatych tego pomieszczenia.

W zwigzku z powyiszym, dokument INWENTARYZACIA 2020 sporzgdzony jest
niezgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjnag Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie np.: brak
jest wypetnionych wszystkich kolumn w arkuszach spisowych; nie ma wskazanych cen
i wartosci poszczegélnych srodkéw trwatych; brak jest okreslenia oséb materialnie
odpowiedzialnych itp. Bfednie sporzadzony dokument INWENTARYZACIA 2020 ma
bezposredni wptyw na polityke rachunkowosci kontrolowanej jednostki.

W trakcie kontroli pismem (z dnia 16.09.2020 r.) poproszono m.in. o wyjasnienie
kwestii darowizn przyjmowanych w GOK-u. Jednostka kontrolowana nie posiada rejestru
darowizn. Kontrolujgcemu przekazano tylko jeden dokument potwierdzajacy otrzymanie
darowizny, w zwigzku z tym zasadnym jest stworzenie rejestru darowizn. Bedzie on miat
bezposrednie odzwierciedlenia w prowadzonej inwentaryzacji.

IX. WYNAIJEM POMIESZCZEN DLA PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH

Podstawg do przeprowadzenia kontroli jest Zarzadzenie Nr 8/2015 Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 30.10.2015 r. w sprawie pobierania
odptatnosci za wynajem lokali w placéwkach administrowanych przez Gminny Os$rodek
Kultury w Goleszowie. W podstawie prawnej tego zarzadzenia wskazano ustawe o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz statut tej jednostki. Nie powotano
sie na zadne zarzadzenie Wdjta, ani nie zostato ono przez Wdjta zatwierdzone. W Gminie
Goleszdéw zgodnie z paragrafem 3 ust. 2 uchwaty 0007.10.2014 r. Rady Gminy Goleszow z dnia
26 lutego 2014 r. Rada upowaznita Wdjta Gminy do ustalania stawek czynszu najmu
wynajmowanych lokali. W zwigzku z tym stawka wynajmu pomieszczen w GOK-u powinna by¢
zatwierdzona przez Woijta.

Pismem (z dnia 14.10.2020 r.) zwrdcono sie o przygotowanie m.in. wykazu uméw
najmu lokali administrowanych przez GOK, zawartych w 2019 i 2020 roku. Jednostka
kontrolowana poinformowata, ze w 2020 roku nie wynajmowata pfatnie pomieszczen.
W zwigzku z ptatng dziatalnoscig dot. udostepniania sal GOK-u w 2019 roku przedstawionych
zostato 7 faktur, ktore zostaty przekazane kontrolujgcemu wraz z korespondencjg z tym
zwigzang:

- faktura nr 4/2019, na kwote 100,00 zt - nabywcg byt Zesp6t Placowek Oswiatowych TOTU
z Cieszyna. Pomieszczenia udostepniono w celu zorganizowania spotkania karnawatowego.
Zgodnie z korespondencjg, wynajecie sali miato mie¢ miejsce od 9.30 do 11.30 (2 godz.),
na f-rze warto$¢ ustugi okreslono na 100,00 zi, czyli wynajecie sali na 1 godz.
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- faktura nr 6/2019, na kwote 100,00 zt - nabywca byt Rolniczy Kombinat Spétdzielczy
z Goleszowa (1 godz., spotkanie cztonkdw RKS-u);

- faktura nr 8/2019, na kwote 100,00 zt - nabywca byt Rolniczy Kombinat Spétdzielczy
z Goleszowa (1 godz., spotkanie cztonkéw RKS-u);

- faktura nr 9/2019, na kwote 100,00 zt, nabywcg byt Rolniczy Kombinat Spétdzielczy
z Goleszowa (1 godz., spotkanie cztonkow RKS-u);

- faktura nr 11/2019, na kwote 150,00 zt - nabywca byto Stowarzyszenie Btekitna Atmosfera
Rem Energy Sp. z o.0. z Bielska-Biatej (1 godz. 30 min, spotkanie na temat programu Czyste
Powietrze i odnawialnych zrodet energii);

- faktura nr 13/2019, na kwote 100,00 zt - nabywcg byto Prestige Pawet Ziaja z Chorzowa
(1 godz., spotkanie na temat programu Czyste Powietrze i odnawialnych Zrédet energii).
Zgodnie korespondencja ustuga miata by¢ wykonana 7.05.2019 r., f-ra wystawiona jest
9.05.2019 r., data zakonczenia dostawy/ustug to réwniez 9.05.2019 r. Jeéli ustuga zostata
wykonana 7.05.2019 r. to taka data powinna widnie¢ przy zapisie ,Data zakohczenia
dostawy/ustug”;

- faktura nr 18/2019, na kwote 100,00 zt - nabywcg byto Prestige Pawet Ziaja z Chorzowa
(1 godz., spotkanie na temat programu Czyste Powietrze i odnawialnych zrédet energii).

W Zarzadzeniu Nr 8/2015 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie
okreslono odptatno$¢ zapisem ,2. Wynajem pomieszczen na imprezy kulturalne — 100
zt/godzina”. Majac na wzgledzie dokonane juz najmy lokali (spotkanie na temat programu
Czyste Powietrze i odnawialnych zrédet energii, spotkanie cztonkdw RKS-u) zapis ten powinien
by¢ dostosowany do rzeczywistych potrzeb wynajmoéw, nie tylko kulturalnych.

Pismem (z dnia 22.10.2020 r.) poproszono o przekazanie informacji dot.
wykorzystywania w 2020 r. pomieszczen bedacych pod opieka GOK przez inne
podmioty/osoby spoza sektora pozarzgdowego. W odpowiedzi jednostka kontrolowana
przekazata pismo (z dnia 27.10.2020 r.) w ktérym poinformowata, ze we wskazanym okresie
wynajmowano osobie fizycznej — Lucynie Decert Firli pomieszczenia na zajecia plastyczne
z odptatnoscia 30 zi/miesigc. Z dniem 29 lutego 2020 r. umowa zostata rozwigzana
(rozwigzanie umowy wynajmu pomieszczenia z dnia 28.02.2020 r.). Jednoczeénie
poinformowano, ze aktualnie nie istnieje mozliwo$¢ udostepniania lokali na potrzeby
podmiotéw/os6b zewnetrznych.,

X WYNAJEM POMIESZCZEN DLA ORANIZACII POZARZADOWYCH
Podstawa do przeprowadzenia kontroli jest Zarzadzenie Nr 8/2015 Dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 30.10.2015 r. w sprawie pobierania odptfatnoéci za
wynajem lokali w placowkach administrowanych przez GOK.
Pismem (z dnia 14.10.2020 r.) poproszono o przekazanie informacji dot. wykorzystywania
w 2020 r. pomieszczen bedacych pod opiekg GOK przez podmioty trzeciego sektora. Jednostka
kontrolowana poinformowata (pismo z 20.10.2020 r.), ze w 2020 r. bezptatnie udostepniata
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lokale organizacjom pozarzadowym: Gminnemu Kotu PTTK ,Slimoki”, Towarzystwu
Mitosnikow Ziemi Goleszowskiej, Stowarzyszeniu Szachowemu OLIMPIA Goleszéw.

Xl. POZOSTALE USTALENIA

W nawigzaniu do protokotu z kontroli przeprowadzonej w Gminnym Osrodku Kultury
w Goleszowie z dnia 29.08.2018 r. stwierdza sie, ze czes¢ uchybien tam wskazanych nadal
nie zostato wdrozonych np. brak:
- kontrasygnaty gtéwnego ksiggowego na umowach;
- okreélenia maksymalnej warto$ci ustug czyli kwoty zaciaggnietego zobowigzania w umowach;
- szczegbtowej kontroli dowoddéw ksiegowych {na czesci faktur nie zostaty naniesione opisy,
ze cafo$é zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym).

Przeprowadzone czynnosci kontrole wskazuja, ze funkcjonowanie i dzialanie Gminnego
Osrodka Kultury w Goleszowie w pewnych obszarach naleiy usprawnié. Wykryte btedy
i uchybienia nalezy usungé by zapewnic sprawne funkcjonowanie tytutem kontroli zarzadczej.

Xil. ZALECENIA POKONTROLNE

Kontrolujacy zalecaja, do wykonania przez Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie:

1. Na podstawie procedury okreslonej w zarzadzeniu nr 120.26.2019 Wajta Gminy
Goleszéw {w zatgczeniu}, po konsultacji z prawnikiem Urzedu Gminy Goleszow,
przygotowac wszystkie projekty dokumentéw zwigzanych ze zmiang statutu GOK-u
oraz doprowadzi¢ do przediozenia na sesje Rady Gminy wszystkich dokumentow.
Termin wykonania zalecenia: do 31.03.2021 r.

2.. Zaktualizowaé regulamin organizacyjny GOK-u, tak aby uwzgledniat wszystkie zmiany
jakie zaszty do mamentu przekazania niniejszego protokotu.

Termin wykonania zalecenia: do 01.02.2021 r.

3. Przeprowadzi¢ rzetelng inwentaryzacje Gminnego Osrodka Kultury, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Termin wykonania zalecenia: do 26.02.2021 r.

47-Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zaméwien do kwoty 130.000 zi netto, zgodnie
z nowg ustawa Prawo zamdwien publicznych.

Termin wykonania zalecenia: do 7 dni od otrzymania niniejszego protokotu.

5. Zmieni¢ zarzadzenie nr 8/2015 Dyrektora GOK-u z dnia 30.10.2015 r. poprzez
rozszerzenie katalogu wynajmowania pomieszczen na inne imprezy, niz kulturalne.
Jednoczeénie nalezy uzyskal zatwierdzenie Woéjta Gminy stawek wynajmu
pomieszczenn w GOK-u, a jesli zachodzi koniecznos¢ zaktualizowac te stawki, dokonac
niezbednych modyfikacji.

Termin wykonania zalecenia: do 26.02.2021r.

6. Rzetelnie przygotowywaé¢ umowy cywilno-prawne i tworzy¢é dokumenty
nierozerwalnie z nimi zwigzane np. protokoty.
Termin wykonania zalecenia: na biezaco.

7. Na fakturach i rachunkach nalezy dokonywaé rzetelnych opiséw zgodnie z zasadg
rachunkowoéci m.in. umieszcza¢ adnotacje o sprawdzeniu faktur, rachunkéw pod
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wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzaniu srodkow do
wyptaty.
Termin wykonania zalecenia: na biezaco.

8. Stworzyé i prowadzié¢ na biezaco rejestr darowizn, poczawszy od stycznia 2021 r.
Termin wykonania zalecenia: do 3 dni od otrzymania niniejszego protokotu.

Po wykonaniu zaleceri pokontrolnych nalezy przekaza¢ informacje o sposobie ich wykonania.

Na powyiszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoriczono. Protokét koricowy
sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, skfadajacy si¢ z 23 kolejno
ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby uczestniczgce w postgpowaniu kontrolnym
stron.
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Tomasz Lenkiewicz
IOMOR L I WML

Romana Brzoza

Dyrektor, GOK-u,w Goleszowie Krystian Grzybek
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Gminny Oérodek Kultury w Goieszowié

ul. Cieszynska 25; 43440 Goleszow
Tel. 033479 05 21

E-mail: gok@goleszow.com.pl

e otrazame ™ Nr konta bankowego 79811310202002003184240001

Goleszow, dnia 09.12.2020

Sz. P,

Sylwia Cieslar

W4jt Gminy Goleszow
ui. 1 Maja 5

£3-440 Goleszow

rintyesiy wiama 5G.077.182.2020.TL z dnia 02,12.2020

. . . ¥ . .
oz atrzymaniem , Protokotu z kontroli przeprowadzonej w Gminnym Osrodku
v w Goleszowie” prosze o uwzglednienie nastepujacych wyjasnieni:

ok i USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYINE &

Vi zwiazied 2 przejeciem przez Gmine Goleszdw Swietlicy Gminnej w Cisownicy:

Zmian w siatucie dokonuje sie w takim trybie, jaki obowigzuje dla jego nadanta i taki zapis
criziew § 8 Statutu Gminnego Odrodka Kultuey w Goleszowie. Jedli wigc statut nadaje
Laciotor, o takze orgamizator powinien wprowadzid formalnie zmiany do statutu. Statut

i 5
-

raeswany jest w drodze uchwaly rady gminy zatem jego zmiana réwnieZ powinna by¢

vieyietn wodrodze uchwaly.

oo YT Umowry napmu strofu cieszynskiego
7 rwaiele kortroli zostala znxieniona preambula w umowie wypozyczenia stroju
sieszvisidego uwzgledniajaca mozhwosé reprezentowania Wynajrmujacego przez
sncovnika posiadajgcego pisemne upowaznienie Dyrektora, Zgodnie z wytycznymi,
wanses kontroli, upowaznienia zostaly bezzwiocznie podpisane przez pracownikow.




W trakcie czynnosci kontrolnych wyjasniono na czym polega roéznica w numeracji strojow
dziecigcych i strojéw dla 0sob dorostych. Stroje damskie sg oznaczone liczbami arabskimi
od nr 1, natomiast stroje damskie dzieciece sg oznaczone kolejnymi liczby arabskiej

od ur I z dodang literg M.

Zgodnie z Zarzgdzeniem m 4/2017 Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowis
wypozyczeniu nie podlegajg broszki srebrne. W kazde] z przytoczonych umdéw, brosziks byia
przypinka imitujaca broszke w kolorze srebrnym za ktorg nie pobieramy opiaty.

L4

punkt Viil INWENTARYZACIA POMIESZCZER

p.pkt.13 Wypozyczalnia strojow karnawatowych
Na obecng chwile rozpoczeglismy czynnosci zwigzane z oznakowaniem strojow
karnawatowych. *

p. pkt 14 izha o$wiecimska

Zgodnie z umowag uzyczenia nr UG/KM-175/2015
LParagraf 1 Uzyczajgcey, jako wiasciciel uzycza bezptatnie Gminnemu Osrodkowi Kuftury

w Goleszowie pomieszczenia o powierzchni 531,20 m2 znajdujgce sie na 1ill pigtize

w budynku przy ul. Cieszyniskiej 25 w Goleszowie...”
LJparagraf 3 pkt 5. Biorgcy w uzyczenie zobowiqzuje sie do opieki nad pomieszczeniami
znajdujgeyimi sie w piwnicy budynku, w ktorym urzgdzona zostofa Oswiecimska tzba
Pamieci.” W ramach opieki Gminny Osrodek Kultury jest odpowiedzialny za eksponaty
wypozyczone Z Paristwowego Muzeum Auschwitz - Birkenau w Oswiecimiu oraz koordynacie
wycieczek.

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowis
Jolanta Warsiriska
DYHERKTOR

GirinnageOgrodka Kultur
v GALES IO

WG Slanba T
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Goleszéw, 17.12.2020 7y,

5G.077.182.2020.TL

Sz.P.

Jolanta Warsitiska

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury
ul. Cieszynska 25

43-440 Goleszéw

W odpowiedzi na pismo z dnia 09.12.2020 r., dot. ,Protokotu z kontroli
przeprowadzonej w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie”, ponizej odnoszeg sig
do kwestii zawartych w Pani pismie.

1) Punkt Il Ustalenia ogdélno-organizacyjne
Wyjasdnienia zostaly przyjete.

2} Punkt VIl Umowy najmu stroju cieszyriskiego
Wyjasnienia zostaty przyjete.

3) Punkt VIl INWENTARYZACJA POMIESZCZEN
p.pkt 13 Wypoiyczalnia strojéw karnawatowych — wyjasnienia zostaty przyjete

p. pkt 14 izba Oswiecimska
Prosze o przekazanie wykazu eksponatéw wypozyczonych z Paristwowego Muzeum

Auschwitz-Birkenau.

W zwigzku z powyiszym, prosze o przekazanie ww, wykazu w terminie do 2 dni
od momentu otrzymania niniejszego pisma.
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Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie

'ul. Cieszynska 25, 43—440 Goleszéw
Tel. 033479 05 21
E-mail; gok@goleszow.com.pl

€

GMINNY OSRODEK KULTURY
w GOLESZOWIE r—l]_f“__i‘—w

Goleszéw, dnia 17.12.2020

5z.P.
" Sylwia Cieélar
Wajt Gminy Goleszow

W odpowiedzi na pismo 5G.077.182.2020TL z dnia 17.12.2020
w zatgczeniu przekazuje wykaz eksponatdw wypozyczonych z Painstwowego Muzeum Auschwitz-
Birkenau w Oswiecimiu na podstawie umowy wypozyczenia nr 6/Zb/2011 podpisanej dnia
16.08.2011 z pdiniejszymi aneksami. T

z powaianiém
Jolanta Warsiriska
Dyrektor Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie
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Zatgcznik
1. Wykaz eksponatéw
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Wykaz eksponatéw wypozyczonych z Paristwowego Muzeum Auschwitz - Birkenau

na podstawie UMOWY WYPOZYCZENIA NR 6/Zb/2011 z p62niejszymi aneksami, zawartej pomiedzy

Pafistwowym Muzeum Auschwizt-Birkenau w Oswigcimiu 2 Gminnym Osrodkiem Kultury

w Goleszowie,

L.p Nr inw. Muzeum Auschwitz llosé Nazwa eksponatéw

1 PMO-R3-272 1 szt Stot

2 PMOQ-R3-273, 274 2 szt. Stotki, zydle

3 PMO-R3-269/1-3 1 kpl Komplet ubrania wieziennego
Bluza {egz. 1),
Spodnie {egz.2),
Czapka {egz.3)

4 PMO-R3-271/1 1 szt, Plaszcz wiezniarski

5 PMO-R3-266/1,2 1 para Buty — drewniaki

6 PMO-R3-114/6 1 szt, Miska wiezienna

7 PMO-R3-11/3 1 szt. Tablica ohozowa
LHALT! STOJI”

2 PMO-R3-123 1 szt. Tablica cbozowa
»Vorsicht Hochspannung —
Lebensgefahr”







ZARZADZENIE NR 120.26.2019
WOJTA GMINY GOLESZOW

z dnia 29 lipca 2019 .

w sprawie trybu opracowywania i przedkladania projektéow uchwal Rady Gminy Goleszéw

Na podstawie art 30 ust. 2 pkt 1 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, 0 samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 506) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza sig tryb opracowywania i przedkladania projektow uchwa% Rady Gminy Goleszéw zgodnie
z zalgeznikiem do zarzadzenia.

2. Tryb opracowywania i przedkladania plojektc’)w uchwal, oktérym mowa w zarzadzeniv, nie ma
zastosowania do projektu uchwaly budzetowej i jej zmian oraz projektu uchwaly w sp1aw1e wieloletniej prognozy
finansowej 1 jej zmian.

§ 2. Zobowigzuje si¢ kierownikow referatéw, pracownikow na samodzielnych stanowiskach Urzgdu Gminy
Goleszow oraz kierownikow i dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Goleszéw do przestrzegania zasad
okreslonych w zarzadzeniu.

§ 3. Nadzd6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Goleszow.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 170/12 Wéjta Gminy Goleszéw z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie zasad
tworzenia i przekazywania uchwal Rady Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéijt Gminy

Sylwia Cieslar




Zakacznik do zarzgdzenia Nr 120.26.2019
Wiajta Gminy Goleszow
z dnia 29 lipca 2019 r.

Tryb opracowywania i przedkladania projektéw uchwal Rady Gminy Goleszow

§ 1. Projekty uchwat opracowuja:
1) kierownicy referatéw Urzedu Gminy Goleszdw;
2) kierownicy i dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy;
3) pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Gminy Goleszéw.

§ 2. 1. Projekty uchwal nalezy redagowaé w sposéb jasny, zwigzly, zrozumialy dla adresatow, w przejrzystyim
vkladzie oraz zgodnie z zasadami techniki prawodawezej okreslonej w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw
z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie zasad techniki prawodawczej.

2. Tekst projektu uchwaly powinien byé opracowany ze szczegblng starannoécig oraz odpowiadaé zasadom
poprawnosci jezyka polskiego.

§ 3. Do projektu uchwaly dolgcza si¢ uzasadnienie, ktorego tre$¢ powinna:
1) wyjasniaé potrzebe i cel podjecia uchwaty;
2) przedstawiaé rzeczywisty stan w dziedzinie, ktéra ma byé unormowana;
3) wskazywaé réznice pomigdzy dotychezasowym, a projektowanym stanem prawnym;
4) zrodio i wysokoéé finansowania, jezeli realizacja uchwaly bedzie wymagata nakladow ﬁnaﬁsowych.

§ 4. Do prac nad projektem uchwaly nalezy przystapi¢ z odpowiednim wyprzedzeniem, przy uwzglednieniu
termindw, o ktérych mowa w § 8.

§ 5. Opracowujacy projekt uchwaly zobowigzany jest do uzyskania zgody Wojta Gminy na przystgpienie do
prac nad projektem uchwaty. W tym celu:

1) przygotowuje karte informacyjng, w ktdrej:
a) opisuje okolicznosei wymagajace uregulowania w formie uchwaty,
b) podaje przyblizony termin sesji, na ktérej rozpatrywany powinien by¢ projekt uchwaly,
¢) szacuje wstepnie ewentualne skutki finansowe,

d) informuje o tym, czy przed podjeciem uchwaly konieczne jest uzyskanie zgody lub stanowiska innego
organu;

2) przedstawia karte informacyjng do zaopiniowania Skarbnikowi Gminy Goleszéw i Sekretarzowi Gminy
Goleszdow,

3) przedstawia karte informacyjng do akeeptacji przez Wéjta Gminy Goleszow w terminie co najmniej 35 dni
przed sesja, na ktorej powinna byé podjeta uchwata,

§ 6. 1. Projekt uchwaly przygotowywany jest z wykorzystaniem oprogramowania Legislator w wersji:
1) elektronicznej;
2) papierowej, jako wydruk pdf wygenerowany z Legislatora.

2. Opracowujagcy  projekt uchwaly  zamieszeza jego  wersje  elekironiczng wediug  $ciezki:
Wspblne/RadaGminy/Uchwaly - projekty/Nazwa skrocona komérki organizacyjne;. .

§ 7. 1. Opracowujgey projekt uchwaly zobowigzany jest w kolejnosei do:
1) przedstawienia wstepnego projektu uchwaty Wéjtowi Gminy Goleszow;
2) uzgodnienia projektu uchwaly pod wzgledem formalno-prawnym i redakeyjnym z obstuga prawna;

3) uzgodnienia projektu uchwaly z innymi podmiotami, jezeli wymagaja tego odrgbne przepisy;




4) przeprowadzenia wymaganych konsultacji;

5) uzyskania akceptacji Skarbnika Gminy Goleszow, jezeli realizacja uchwaly powoduje skuiki finansowe dla
budzetu Gminy;

6) uzyskaniu akceptacji Sekretarza Gminy Goleszow;
7) uzyskania akceptacji Wdjta Gminy Goleszow.
2. Uzgodnienia, o ktérych mowa wust. 1 pkt 2, 5, 6 1 7, dokonywane sa w formie podpisu na ostatniej stronic
oryginatu projektu uchwaly.

3. Uzgodnienia ikonsultacje, o ktérych mowa wust. 1pkt3 i4, musza byé przeprowadzone do dnia
posiedzenia wiadciwej komisji Rady Gminy Goleszéw, na ktérym ma byé opiniowany projekt uchwaly,
a w uzasadnionych przypadkach do dnia sesji Rady Gminy Goleszéw, na ktérej glosowany ma byé projekt
uchwaly.

§ 8. 1. Egzemplarz projektu uchwaly wformie papierowej, po dokonaniu uzgodnied, o ktérych mowa
w § 7ust. 11 pkt 2, 5, 61 7, przekazywany jest do Sekretarza Gminy Goleszéw w terininie nie pézniej niz na 19 dni
przed ustalonym terminem sesji Rady Gminy Goleszdw.,

2. Podpisany przez Wéjta Gminy Goleszéw wniosek wraz z projektami uchwat Sekretarz Gminy Goleszow
przekazuje do biura Rady Gminy Goleszéw najpézniej na 16 dni przed planowanym terminem sesji Rady Gminy
Goleszéw, w celu wprowadzenia uchwat do porzadku obrad wiladciwych komisji Rady Gminy Goleszéw.

3. W uzasadnionych przypadkach terminy, o ktérych mowa wust. 112, moga ulec skidcenin, przy czym
termin, o ktérym mowa w ust. 2, nie moze by¢ krétszy niz 8 duni przed planowanym terminem sesji Rady Gminy

- Goleszow.

Wéjt Gminy

Sylwia CieSlar







