WOJT GMINY GOLESZOW
43-440 Goleszow, ul. 1 Maja &

Zarzgdzenie Nr 262/12
Wojta Gminy Goleszow
z dnia 28 grudnia 2012 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przyznawanej z
budzetu Gminy Goleszéw dla samorzgdowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 9, art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o0 samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm), art. 9
ust. 3, art. 12 i art. 28 ust. 3, art. 32 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosei kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r., Nr 13,
poz. 123 z pdzn. zm.) art. 9 pkt. 13, art. 126, art. 218, art, 249 ust. 2, art. 250, art. 251, art. 252
i art. 265 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z p6zn. zm.) oraz Uchwaly Nr XLIH/349/10 Rady Gminy Golesz6w z dnia 30 czerwca
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy

Goleszéw dla samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom samorzgdowych instytucji kultury
i Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2013 roku.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 262/12
Wojta Gminy Goleszow
z dnia 28 grudnia 2012 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu
Gminy Goleszéw dla samorzadowych instytucji kultury.

I. Post¢powanie o udzielenie dotacji.

1.

2.

Samorzadowe instytucje kultury Gminy Goleszéw prowadza dzialalno$¢ w oparciu
o powszechnie obowigzujgce przepisy prawa oraz statuty nadane przez Organizatora.
Organizator przekazuje samorzadowej instytucji kultury srodki finansowe w formie
dotacji:
a)  podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych
zadan statutowych, w tym na remonty i utrzymanie obiektow;
b)  celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji;
c) celowej na realizacje wskazanych zadan i programoéw.
Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajgca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przedlozenia, w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez Organizatora:
a)  informacji o planowanych zadaniach merytorycznych (plan merytoryczny);
b)  projektu planu finansowego, w tym:
¢  planowane przychody wlasne z podzialem na zrédta ich uzyskania;
¢  planowane koszty dzialalnosci biezgcej, z wyszczegdlnieniem wynagrodzen
i pochodnych;
¢  planowane remonty;
e plan zadan i zakup6w inwestycyjnych;
*  kwote dotacji o jaka ubiega si¢ instytucja.
Wysokos$¢ dotacji rocznej na dziatalno$é samorzadowych instytucji kultury zostaje
ustalona w oparciu o zlozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych
gminy. Organizator zastrzega sobie prawo okreslenia srodkéw na wynagrodzenia.
Podstawg gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony przez dyrektora w minimalnej szczegdlowosci okreslonej w art. 31 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku ustawy o finansach publicznych, z zachowaniem dotacji
organizatora.
Korekty planéw mogg by¢ dokonywane przez dyrektora samorzgdowej instytucji kultury,
jesli nie zmieniaja wielkosci dotacji z budzetu gminy.
Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé sic o dodatkowe $rodki finansowe
z budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
a)  powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wezesniej zadania,
b)  zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (sytuacji losowych).
W przypadku sytuacji okreslonej w punkeie 7 samorzgdowe instytucje kultury skladaja
wniosek do Organizatora obejmujacy:
a) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego
koniecznodci i celowosci,
b)  zestawienie kosztéw planowanego zadania oraz spos6b kalkulacji wysokosci
dodatkowej dotacji,
¢}  wysokosé¢ srodkow niezbednych do jego realizacji,




9.

d) mozliwosci finansowania czgsel zadania wlasnymi §rodkami, po przeprowadzeniu
analizy finansowe;j,

e)  wysokos¢ niezbgdnej dotacji na finansowanie dodatkowego zadania.

Decyzj¢ o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje kazdorazowo Organizator.

10. Dotacja moze by¢ przeznaczona na dofinansowanie dziatalnoéci biezacej w zakresie

realizowanych zadan statutowych, w tym m.in. na pokrycie kosztéw nabycia pozostatych
srodk6éw trwatych niezbednych do realizacji zadan instytucji kultury.

11. Dotacja nie moze byé przeznaczona na pokrycie kosztéw dziatalno$ci gospodarczei

instytucji kultury oraz dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji.

II. Zasady przekazania dotacji.

L.

Samorzagdowe instytucje kultury zobowigzane sg sklada¢ corocznie po uchwaleniu
budzetu gminy harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej podzielonej
na 12 transz. Wysoko$¢ transz winna uwzgledniaé okresy zwickszonego tempa realizacji
zadan, objetych dotacja, powodujacego wzrost wydatkow,

Dotacja na dzialalno$¢ biezaca przekazywana bedzie w transzach miesiecznych,
narachunek wskazany przez instytucje kultury, w terminie do 10-tego dnia kazdego
miesigca.

Harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej i jego zmiany zatwierdza Woit
Gminy.

W trakcie roku harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej moze ulec zmianie
na wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury.

Srodki finansowe w ramach dotacji cclowe] przekazywane bgdg na podstawie odrebnej
umowy zawieranej pomiedzy Gmina Goleszow a instytucja kultury, kt6ra okreslaé bedzie
w szczegolnosci:

a)  wysokos¢ dotacji,

b) cel lub opis zakresu rzeczowego zadania,

¢} termin wykorzystania dotacji,

d) termin i spos6b rozliczenia udzielonej dotacji,

¢) termin zwrotu niewykorzystanej czgsei dotacii.

III Zasady rozliczania dotacji.

—
.

Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zfozenia przez instytucje sprawozdan.

W terminie do 31 stycznia danego roku samorzadowa instytucja kultury sktada do Waéjta
Gminy Goleszéw rozliczenie z otrzymanej dotacji podmiotowej za rok ubiegty.

Wzor rozliczenia dotacji podmiotowej stanowi zalgcznik do zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Goleszéw dla samorzadowych
instytucji kultury.

W przypadku, gdy w rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 2, réznica miedzy dotacia
podmiotowa od Organizatora, a poniesionymi wydatkami (zwiazanymi z dzialalnoscig
objetag dotacja podmiotows) daje wynik dodatni, samorzadowa instytucja kultury
zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku budzetowego czesci dotacji
podmiotowej w terminie do 31 stycznia nastepnego roku,

W przypadku, jesli dotacja celowa jest udzielana na okres krétszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana cz¢$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji.




10.

11.

13

Od kwot dotacji zwréconych po terminach nalicza sie odsetki w wysokosei okreslonej jak

dla zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po uplywie terminéw

zZwrotu,

W przypadku, gdy cze¢$¢ dotacji zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

czg$¢ ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy Goleszéw wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej

okolicznosci.

Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sporzadza na podstawie

faktycznie poniesionych wydatkow oraz prawidiowo prowadzonych ksiag rachunkowych.

Instytucja kultury zobowiazana jest do:

a) pelnej realizacii zadan statutowych,

b) racjonalnego, celowego i oszczgdnego gospodarowania srodkami budzetowymi
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw,

c} stosowania powszechnie obowiazujacych przepisoéw prawa,

d) sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

¢)  sporzadzania innych sprawozdan zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia Organizatora o rezygnacji

z wykonania planowanych na dany rok zadah merytorycznych, z réwnoczesnym

oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czescei dotacii.

W przypadku braku realizacji planowanych zadaf merytorycznych lub pozyskania

przychodéw wlasnych wyzszych niz planowane, Organizator zachowuje prawo do:

a) wprowadzenia do planu instytucji kultury nowego zadania w granicach uprzednio
przyznanej dotacji,

b) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

. Organizator ma prawo kontroli wydatkéw $rodkéw finansowych samorzgdowych

instytucji kultury.
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Zalacznik do

Zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji z budzetu Gminy Goleszéw

Nazwa (pieczatka) samorzadowej instytucji kultury

Goleszow, dnia

dla samorzadowych instytucji kultury.

......................

ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACIJI ......... ZA ........ ROK
Saldo poczatkowe na dzien 01.01............ r.
I PRZYCHODY WLASNE
L.p. Wyszczegdlnienie Kwota
Razem:

11 WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

Plan Srodki przekazane
III WYDATKI
L.p.| Wyszczegolnienie | Wydatki facznie Wydatki Wydatki
finansowane | finansowane
dotacja przychodami
wiasnymi
1. Wynagrodzenie osobowe
pracownikéw
2. Zakladowy fundusz
nagrod
3. |ZFSS
4. Pochodne od
wynagrodzen osobowych
pracownikow
5. Wynagrodzenia
bezosobowe

pracownikow wraz z
pochodnymi




Podréze stuzbowe

wyposazenia

6.
7. Zakup materiatow i
8

Uslugi remontowe

9. Oplaty za media

10. | Zakup ksiazek

11. | Rozne oplaty i sktadki

12. | Pozostate wydatki

RAZEM:
IV WYSOKOSC DOTACII DO ZWROTU ..vevvveeererennnnaeerennnns
Saldo koncowe na dzien 31.12............. T.
Gléwny ksiegowy Dyrektor

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Sprawdzit: Zatwierdzit:
Data i podpis Data 1 podpis
WGl Gminy
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