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RozPoRzĄDzENlE
MlNlsTRA PRAGY l PoLlTYKl sPoŁEczNEJr)

z dnia 19 grudnia 2002 r.

w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowizatrudnionemu W
państwowej lub samoządowejjednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju.

(Dz. U. z dnia 30 grudnia 2002 r.)

Na podstawie art.l75 $ 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21 , poz.94, Nr 106,
poz.668 i  Nr  113,  po2.717,  z  1999 r .  Nr99,  po2.1152,22400 r .  Nr 19,  po2.239,  Nr43,  po2.489,  Nr 107,po2.1127 i  Nr
120 ,poz .1268 , z2001  r .  N l l 1 ,  poz .84 ,  N r28 ,  poz .301 ,  N r52 ,  poz .538 ,  N r99 ,  poz .1075 ,  N r  111 ,po2 .1194 ,  N r123 ,
poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805 orazz20Q2 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr
199, poz. 1673i Nr200, poz. 1679) zaządza się, co następuje:

$ 1. Rozpoządzenie okreś|a wysokośĆ oruz warunki ustalania na|ezności pzysługujących pracownikowi
zatrudnionemu w państwowej |ub samoządowej jednostce sfery budzetowej z tytułu podrózy służbowej odbywanej na
obszaze kraju, zwanej da|ej'.podrÓfq',.

$ 2. MiejscowośĆ rozpoczęcia i zakończenia podrÓży okreŚ|a pracodawca. Pracodawca moŹe uznać za miejscowośĆ
rozpoczęcia (zakończenia) podrózy miejscowośÓ pobytu stałego lub czasowego pracownika.

$ 3. Z tytułu podrÓiy odbywanej w terminie i miejscu okreś|onym przez pracodawcę pracownikowi pzysługują diety
oraz zwrot kosztów:
1) przĄazdÓw;
2) noc|egÓw;
3) dojazdÓw środkami komunikacji miejscowej;
4) innych udokumentowanych wydatkÓw, okreŚ|onych pzez pracodawcę odpowiednio do uzasadnionych potzeb.

s 4. 1. 0 Dieta jest pzeznaczona na pokrycie zwiększonych kosztÓw wyiywienia w czasie podrÓzy i wynosi 23 zł za
dobę podroży.

2. Na|eznoŚć z tytułu diet ob|icza się za czas od rozpoczęcia podrÓzy (wyjazdu) do powrotu (przyjazdu ) po wykonaniu
zadania, w następujący sposÓb:
1) jeze|i podrói trwa nie dłużej niż dobę iwynosi:

a)od 8 do 12 godzin - pzysługuje połowa diety,
b) ponad 12 godzin - pzysługuje dieta w pełnej wysokoŚci;

2) jeŻe|i podroż trwa dłuŻej niz dobę, za kaŻdą dobę pzysługuje dieta w pełnej wysokości, a za niepełną, a|e rozpoczętą
dobę:
a) do 8 godzin - pzysługuje połowa diety,
b) ponad B godzin - pzysługuje dieta w pełnejwysokoŚci.
3. Dieta nie pzysługuje:

1) za czas de|egowania do miejscowości pobytu stałego |ub czasowego pracownika oraz w pzypadkach, o ktÓrych
mowa w $ 8;

2) jeŻe|i pracown ikowi za pewn iono bezpłatne catodzienne wyzywien ie.

s 5. 1 Środek transpońu właŚciwy do odbycia podrÓfy okreŚla pracodawca.
2. Zwrot kosztów pzĄazdu obejmuje cenę bi|etu okreś|onego środka transpońu, z uwzględnieniem pzysługującej

pracownikowi u|gi na dany środek transpońu, bez wzg|ędu na to, z jakiego tytułu ulga ta pzysługuje.
3.0 Na wniosek pracownika pracodawca moŻe v,tyraziĆ zgodę na pzejazd w podrózy samochodem osobowym,
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uguje zwrot
kosztow przejazdu w wysokości stanowiącej i|oczyn pzejechanych ki|ometrow przez stawkę za jeden ki|ometr pzebiegu,

ustaloną pzez pracodawcę, która nie moie byc wyŻsza niŻ okreŚ|ona w pzepisach wydanych na podstawie art. 34a ust. 2
ustawy z dnia 6 wześnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z2004 r. Nr 204, poz. 2088, zpoin.zm.).

s 6.1. Zakaidą rozpoczętą dobę pobytu w podrÓŻy pracownikowi pzysługuje ryczałt na pokrycie kosztÓw dojazdow
środkami komunikacji miejscowej w wysokości 20% diety.

2. Ryczałt, o ktorym mowa w ust. 1, nie pzysługuje, jeŻe|i pracownik nie ponosi kosztów dojazdÓw.
3. Pzepisu ust. 1 nie stosuje się, jeŻe|i na wniosek pracownika pracodawca wyrazi zgodę na pokrycie

udoku mentowa nych kosztow dojazdow Środ kami kom u ni kacj i m iejscowej.

s 7. 1. Za noc|eg w hote|u lub innym obiekcie świadczącym usługi hotelarskie pracownikowi pzysługuje zwrot kosztÓw
w wysokoŚci stwierdzonej rachunkiem.

ż. Pracownikowi, ktoremu nie zapewniono bezpłatnego noc|egu i ktÓry nie pzedłozył rachunku, o którym mowa w ust.
1, przysługuje ryczałt zakaŻdy noc|eg w wysokości 150% diety.

3. Ryczałt za noc|eg pzysługuje wÓwczas, gdy noc|eg trwał co najmniej 6 godzin pomiędzy godzinami 21 i7.
4. Zwrot kosztÓw noclegu lub ryczałt za noc|eg nie pzysługuje za czas przejazdu, a także jeze|i pracodawca Uzna, Że

pracownik ma moż|iwośc codziennego powrotu do miejscowościstałego lub czasowego pobytu.

$ 8. Pracownikowi pzebywającemu W podrÓzy trwającej co najmniej 10 dni pzysługuje zwrot kosztÓw pzejazdu w

dniu wo|nym od pracy, środkiem transpońu okreś|onym pzez p|acodawcę, do miejscowości pobytu stałego |ub
czasowego iz powrotem.

S 8a.@ 1. Na wniosek pracownika pracodawca pzyznaje za|iczkę na niezbędne koszty podrÓŹy.
2. Roz|iczenie kosztÓw podrÓiy przez pracownika jest dokonywane w terminie 14 dni od dnia zakończenia podróży.

3. Do roz|iczenia kosztów podrÓŻy pracownik załącza dokumenty (rachunki) potwierdzające poszczegó|ne wydatki; nie
dotyczy to diet oraz wydatkÓw objętych ryczałtami. Jezeli uzyskanie dokumentu (rachunku) nie było mofliwe, pracownik

składa pisemne oświadczenie o dokonanym wydatku i pzyczynach braku jego udokumentowania.

s 9.1Ą (uchy|ony).

$ 1g.Traci moc rozpoządzenie Ministra Pracy i Po|ityki Spo,tecznej z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegołowych zasad ustalania oraz wysokości na|eŻnoŚci pzysługujących pracownikowi z tytułu podróiy słuzbowej na
obszaze kraju (Dz. U. Nr 151 , po2.1720).

$ 11. Rozpo rządzenie wchodzi w Życie z dniem 1 stycznia 2003 r.

1) Minister Pracy i Po|ityki Społecznej kieruje działem administracji ządowej - praca, na podstawie $ 1 ust. 2 pkt 1
rozporządzenia Prezesa Rady MinistrÓw z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie szczegó.lowego zakresu działania Ministra
Pracy i Po|ityki Społecznej (Dz. U. Nr 32, poz. 304).

Przypisy:
r )g4us t . 1 :
- zmieniony pzez $ 1 pkt 1 rozporządzenia z dnia B grudnia 2004
rozpoządzenie z dniem 1 stycznia 2005 r.

r. (Dz^|2ś9A27l-?śBfr) zm ien iającego n in.

- zmieniony pzez $ 1 pkt 1 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia14 wześnia 2005 r' (Dz.U 2005'.t86 1554)

zmieniającego nin. rozpoządzenie z dniem 1 stycznia 2006 r.
- zmieniony pzez $ 1 pkt 1 rozporządzenia z dnia 30 |istopada 2006 r. (Dz! 2006 D7.1661) zmieniającego nin'
rozporządzenie z dniem 1 stycznia 2007 r.
2 )g5us t . 3 :
- zmieniony pzez $ 1 pkt2 rozporządzenia z dnia 8 grudnia 2004 r.
rozpoządzenie z dniem 1 stycznia 2005 r.

(DzU 2004 271.2686) zmieniającego nin.

- zmieniony pzez $ 1 pkt 2 rozpoządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
zmieniającego nin. rozpoządzenie z dniem 1 stycznia 2006 r.

14 wzeŚnia 2005 r' (Dz U.2005 186 1554)

3) 
s 8a dodany pzez $ 1 pkt 2 rozporządzenia z dnia 30 |istopada 2006 r. (Dz.U 2006.^^7 ,|661) zmieniającego nin.

rozporządzenie z dniem 1 stycznia 2007 r'
a) 

$ 9 uchy|o ny przez$ 1 pkt 3 rozporządzenia z dnia B grudnia 2004 r. (Dz.U.20oa.271.2686) zmieniającego nin.
rozpoządzenie z dniem 1 stycznia 2005 r.
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