WOIT GMINY GOLESZOW

43-440 Goleszéw, ul. 1 Maja 5

Zarzadzenie nr 115/12
Wajta Gminy Goleszow
z dnia 2 lipca 2012 roku.

w sprawie przyjecia zasad rachunkowosci oraz zakladowego plamj kont dla budzetu Gminy
oraz jednostki Urzedu Gminy Goleszéw

Na podstawie: _ _ ' :
1. art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity 22009 r.
Dz U. nr 152, poz. 1223 z p6n. zm.); . - - '
2. art. 40 ust. 4 pkt 1 lit.-a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach publicznych (Dz. U.
z2009r. nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.), : _ S '
. nowelizacja rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia § lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek budzetowych, - samorzadowych. . zakladéw  budzetowych,
‘panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek ‘budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r., nr 128, poz.861) z dnia
1 styeznia 2012 1. (Dz.U. 22012 r., poz.121); : o '
4. rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 ‘pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowodei oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 22010 r., nr 208, poz. 1375).

§1

2

Wprowadzam zasady rachunkowoéci oraz zaktadowy plan kont dla budzetu gminy oraz Jjednostki
Urzgdu Gminy Goleszéw w brzmieniu: ' ..- :

zalacznika nr 1 do zarzadzenia Informacje ogbine :
zafacznika nr 2 do zarzadzenia: Zasady ogolne ewidencji skladnikow majgtkowych oraz
obowigzujace metody wyceny akiyw6w i pasywow _ o
zatgeznika nr 3 do zarzadzenia: Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla budzetu

- Gminy Goleszéw: o ' ' ' . _
zatacznika nr 4 do zarzadzenia: Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla Urzedu
Gminy Goleszéw - _ : :

‘zafgeznika nr 5 do zarzadzenia: Wykaz kont dla Zaktadowego Funduszu Swiadczer

- Socjalnych Gminy Goleszéw : . . _ _
zalgcznika nr 6 do zarzgdzenia: Wykaz programéw komputerowych wykorzystywanych do

prowadzenia ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy Goleszow
§2

Tracg moc: : _ :

1. Zarzadzenie Nr 331/10 Wojta Gminy Goleszdéw z dnia 31 grudnia 2010 r. W sprawie przyjecia
zasad rachunkowosci oraz zakladowego planu kont dla budzeiu gminy oraz jednostki Urzedu
Gminy Goleszow. '

2. Zarzadzenie Nr 78/06 Wajta Gminy Goleszédw z dnia 21 sierpnia 2006 . w sprawie instrukeji
okreslajacej sposéb zarzadzania systemem informatycznym shuzacym do prowadzenia ksigg
rachunkowych w Urzedzie Gminy Goleszéw przy uzyciu komputera,




§3
Wykonanie powierzam Skarbnikowi Gminy.
_§ )

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podjecia z moca obowigzijaca od 1 stycznia 2012 roku.

] sz}%f laicar




Zatgeznik nr 1
do Zarzadzenia nr 115/12
z dnia 2 lipca 2012 roku

INFORMACJE OGOLNE

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy Goleszéw prowadzone s3 w siedzibie jednostki Goleszéw
przy ul. 1 Maja 5 wedhug wiasnego systemu komputerowego.
Rokiem obrotowym dla Urzedu Gminy Goleszow jest rok kalendarzowy, a okresami
sprawozdawezymi sa poszczegdlne miesiace. _ _ .
Sprawozdania finansowe sporzadzane sy zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczeglowych zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finansow publicznych obejmujace: '
a) w jednostce budzetowej:
* bilans jednostki budzetowej,
e rachunek zyskow i strat (wariant pordéwnawczy),
¢ zestawienie zmian w funduszu jednostki.
b ) w jednostce samorzadu terytorialnego:
* bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, :
* laczny bilansu obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych, o S
* lgczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajgce z rachunkéw zyskéw
istrat samorzadowych jednosiek  budzetowych i samorzadowych zakladdw
budzetowych, . - _ - o
» laczne zestawienie zmian w funduszu Obejmujqce dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszo  samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadow
budzetowych, ' _ _ :

+ skonsolidowany bilans.

Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa zgodnie z przepisam_i Rozporzadzenia Ministra
finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe. _ Z _
Wycena aktywéw 1 pasywéw oraz ustalenie wyniku finansowego dokonywane s3 mie
rzadziej niz na dzien bilansowy, zgodnie z ustawa o rachunkowoéci, natomiast naleznosci
i zobowigzania wycenia si¢ na pézniej niz na koniec kwartatu wediug obowigzujacych zasad.
W Urzedzie Gminy Goleszéw - jednostee budzetowej, wynik ustalany jest zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw 1 strat na koncie 860 "Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosei podstawowej prowadzona Jest w zespole 4 kont z podziatem
wg rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Rachunek zyskéw i strat Urzedu Gminy Goleszéw (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. wsprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla- budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych  zaktadéw budzetowych, —pafstwowych funduszy celowych oraz
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pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.
W organie finansowym - Gminie Goleszéw wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowej
poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych na
koncie 961 "Wynik wykonania budzetn". : _
Operacje wynikowe, ktére nie wplywaja na zwiekszenie wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego, tzw. operacje niekasowe dotyczace przychoddw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 "Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy Gminy Goleszéw saldo tego konta przeksiegowywane jest
na konto 960 "Skumulowane wyniki budzetu".

Ksiggi rachunkowe obejmuja nastepujace zbiory: AR -

a) dziennik - zawierajacy chronologiczne ujecie zdarzefi, jakié nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, - a obroty liczone
w sposéb ciagly, (wydruk lub nosnik elektroniczny CD za rok obrotowy): '

b) konta ksiegi gléwnej (ewidencija syntetyczna). ‘W ksiedze glownej dokonuje si¢ zapisow
syntetycznych w porzadku chronologicznym, na kontach przewidzianych w planie kont;

c) konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) - bedace uszezegdlowieniem zapisow
na kontach ksiggi gtéwnej. Ksiggi pomogcnicze prowadzone sg w ujeciu systematycznym
jako wyodrebniony zbidr kont uzgadniany z zapisami na kontach ksiegi glownej;

d) zestawienie obrotow i sald ksiggi glownej - syntetyka (wydruki miesicczne), obroty
powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika. Zestawienia obrotéw i sald dokonuje si¢ na
koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz raz w miesiacu;

e) zestawienie obrotéw i sald ksiegi pomocnicze] - analityka (wydruki miesieczne),

f) wykaz skiadnikéw aktywéw i pasywéw (inwentarz) - wykaz ten potwierdzony jest
inwentaryzacjg. Inwentaryzacje spotzadza sie w celu weryfikacji wykazanego w ksiegach
rachunkowych. stanu skfadnikéw majatkowych (aktywéw) i zrédet ich finansowania
metody i terminy inwentaryzacji skladnikow majgtkowych szezegdtowo okreslone sa
w odrebnym Zarzagdzeniu Wojta Gminy Goleszéw.

Ksiegi rachunkowe sa:

“a) trwale oznaczone nazwa jednostki,

b} wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego,

¢) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci. - :

Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustawa w sposéb biezacy, rzetelny, bezbledny

i sprawdzalny. - C . : ) . o

Zamknigcie ksiag rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne wylgezenie mozliwosei

dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamknicte ksiegi

rachunkowe. o : .

Zapisy ksiggowe zawicraja, co najmnie;:

a) datg dokonania operacii, _

b) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowiacego
podstawg dokonania zapisu oraz jego date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania
operacjl, zrozumialy tekst lub skrot, '

¢) zapisy w dzienniku dokonywane sa w porzadku chronologicznym; zbiér danych
z dziennika jest weryfikacjg ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzeni gospodarczych
w poszezegdlnych miesigeach i w catym roku obrotowym. _

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegélnych zbioréw ksigg rachunkowych
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w jedng catod¢ odzwierciedlajgea dziennik i ksiege gtéwna,

Fizycznemu  zabezpieczeniu, zape\miaja(cemu ochrong przed dostgpem  0sdb

nieupowaznionych, medozwolonym1 zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem,

uszkodzeniem lub zniszczeniem, podlega]q nastepujace elementy systemu rachunkowosci:

a) sprzgt komputerowy wspomagajacy ksiegowosé,

b) ksiggowo-finansowy i budzetowy system informatyczny,

c) zapasowe kopie zapiséw ksiegowych i budzetowych

d) ksiggi rachunkowe,

e) dowody ksiegowe,

f) sprawozdania finansowe i budzetowe.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

a) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na dysk twardy ( system ﬁnansowo-
ksiggowy codziennie, pozostate programy nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie)

b) odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych. pracownikdw na réznych .

- stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwosé réznicowania dostepu do baz danych i dokumentow w zalezno$ci od
zakresu obowigzkow danego pracowmka),

¢) profilaktyke antywirusows — opracowane i przestrzegane odpowwdme procedury oraz
- stosowane programy zabezpieczajace, :
d} zabezpleczema przed atakiem z zewnatrz, tzw. ﬁrewalls
e) odpowiednie systemy bezpiecznej transmmp danych,
1) systemy podirzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Okresowemu przechowywaniu podlegaja: '
2) dowody ksiegowe — przez 5 lat od poczq,tku roku nast@puje;cego po roku obrotowym,
w ktérym przeprowadzone zostaty operacie,
b) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosm przez okres nie krétszy
niz 5 lat od uptywu jej wazmosci,
c) kSngl rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne — przez okres 5 lat od. pocza;ku roku
nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.
W sposdb trwaty przechowywane sg roczne sprawozdania finansowe.
Dokumenty zwiazane z realizacjg projektéw z udzialem bezzwrotnych $rodkéw
zagranicznych przechowywane 58 zgodnle z umowam1 Zawartymi z instytucjami
wdrazajacymi.
Dowody ksiegowe przechowuje sig w szedz1b1e Jednostkl w otyginalnej postaci, w ustalonym
porzadku, dostosowanym do prowadzenia ksiag, w podziale na okresy sprawozdawcze,
W sposob pozwalajacy na ich fatwe odszukanie. -
Ksiegi rachunkowe dotycza ew1denq1 ksiegowej:
a) budzetu gminy (organu finansowego),
b) Urzgdu Gminy finansowanego bezposrednio z budzetu gminy. :
Ewidencja analityczna prowadzona jest w ukladzie klasyfikacii budzetowej oraz wg
klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Dokumenty ksiggowe zaklasyfikowane do wydatkéw
strukturalnych Opatrzone sa stosowng pieczecia.
W celu zapewnienia istotnych informacji wprowadza sig mozliwo$¢ prowadzenia kont
pozabilansowych, jednak bez obowigzku zachowania w odniesieniu do nich zasad
podwdinego ksiegowania.




Zatacznik nr 2.
do Zarzadzenia nr 115/12
z dnia 2 lipea 2012 roku

ZASADY OGOLNE
EWIDENCJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH )
ORAZ OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

1. Przyjmuje si¢ nast@pujace'wyéeny aktyw_.éw i pasywéw.

- Przy wycenie aktywow i pasywow obowiazujg zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci oraz
 wprzepisach szczegdlnych dotyczacych zasad rachunkowosei oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetow. jednostek samorzadu terytorialnego - oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych. o o '
Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
skladnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym, stosuje sie zasady
wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 1. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania - sktadnikami “majatku ruchomego powierzonego - jednostkom budzetowym
(Dz. U. Nr 114, poz. 761). o -

Aktywa trwale sg to’aktywa jednostki, ktére nie sa zaliczane do aktywéw obrotowych,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 18 ustawy o rachunkowosci. Do aktywéw trwalych jednostka -
kwalifikuje nastepujace sktadniki majgtku: : . -

a) wartosci niematerialne i prawne, -

b} rzeczowe aktywa trwate,

¢) naleznosci dhugoterminowe, _ .
d) dlugoterminowe aktywa finansowe (inwestycje dhugoterminowe).

‘Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wihasnych $rodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie
nabycia, natomiast . otrzymane nieodplainie na podstawie decyzji ‘wihasciwego - organu
w wysokoéci okreslonej. w tej decyzji, zas otrzymane W drodze darowizny w wartodci rynkowej
na dzief nabycia. Wartosé rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych
wobrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia. : . e _ ' _ _
Wartosei niematerialne i prawne, ktdrych warto§é poczatkowa przekracza kwote ustalong
w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje
tumarza si¢ na koniec roku zgodnie z zasadami okreslonymi w wyzej wymienionej ustawie
wedlug stawek okreslonych w zalgczniku do tej ustawy. :

Warto$ci - niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej od wartosci
okieslonej wustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz stanowigce pozostate
wartoSci niematerialne i prawne, ktére zakupione zostaty ze $rodkdw na wydatki biezace umarza
si¢ jednorazowo spisujge cata wartosé w koszty w miesiacu przyjecia ich do uzywania,
Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut
warto$cl niematerialnych i prawnych o wartodei powyzej 3.500,00 7k, albo jesti jest ponizej tej
wartosci - zaliczana jest bezpogrednio w koszty. _

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obeigza konto 400 ,,Amortyzacja”.




Ewidencja szczegstowa dla objetych ewidencja ks;'\g-gowaE wartoéci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwié ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych
i oddzielnie dla pozostatych wartodci niematerialnych i prawnych

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

a) $rodki trwale, '

b) pozostate srodki trwate,

¢) srodki trwate w budowie (inwestycje).

Srodki trwale to skladniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznodei
dfuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz srodki
trwale stanowigce wilasno$é Gminy Goleszéw, w stosunku do kt6rych jednostka sprawije
uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmujg w szezegdlnodei:
- gr unty:

~-budowle,

- budynki, .

- lokale bedace odrebng wiasnosé,

- maszyny 1 urzadzenia,

- Srodki transportu i inne rzeczy.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie: _ : .

1) w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia, na ktérg skiada sig cena zakupu powickszona
0 koszty. zakupu, w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpieczenia,
sortowania, oplat notarialnych oraz koszty zwiazane z przystosowaniem sktadnika majatku
do uzywania; ;

2) w przypadku przyjecia $rodka trwalego -z inwestycji - wedtug wszystkich poniesionych na
dany $rodek trwaty kosztéw bezposrednich i pogrednich poniesionych do dnia oddania

- inwestycji do uzytkowania; : : _

3)  w.przypadku darowizny - wedhug wartogei rynkowej z dnia nabycia, z uwzglednieniem
stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w umowie darowizny
albo umowie o nieodplatnym przekazaniu; o L o

4) w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji ~ wedlug wartosci wynikajacej
z posiadanych dokument6w, a w przypadku ich braku wedhug wyceny eksperta;

5)  w przypadku nicodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke
budzetowa - wedtug wartosei okreslonej w dokumencie o przckazaniu. Najezedeiej stanowié
Je bedzie wartosé ewidencyjna z poprzednie] formy whasnosei - dotychezasowa wartoéé
poczatkowa, przy czym ujmuije si¢ tez dotychczasowe umorzenie.

Na dzieri bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ wedhug wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntéw, kiére nie
podlegaja umorzeniu. _

Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych moze ulec zwickszeniu w wyniku aktualizacji wyceny,
atakze w przypadku ulepszenia (modernizacii, przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji
1 adaptacji) srodkdw trwatych. _

Skutki aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych nalezy odnie$é na fundusz jednostki,




Srodki trwate ewidencjomuje sig w podziale na:
- $rodki trwale na koncie 011 "Srodki trwale"
- pozostate Srodki trwafe na koncie 013 "Pozostate srodki trwale".

Srodki trwate finansowane s ze Srodkéw na inwestycje oraz ze $rodkéw na remonty kapitalne
umarza si¢ miesigcznie, wedhig stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, a raz na koniec roku dokonuje sie ksiggowania umorzenia.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od ‘miesigea nastepujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania. o . .
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 "Umorzenie rodkéw trwatych oraz wartosej
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obcigza konto 400 "Amortyzacja" na koniec roku.
W jednostee przyjgto metode liniows dla wszystkich $rodkéw trwatych. ' -
Aktualizacji wartodci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych mozna
dokonaé wylgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji nalezy
odnies¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywéw trwatych. '

Na potrzeby wyceny bilansowe]j wartodé gruntéw nie podlega aktualizacii.

Pozostale Srodki trwate obejmuja: _ _ _ -

1) pozostate $rodki trwale (wyposazenie) o malej wartosei uzytkowej, ktérych jednostkowa
wartosS¢ nie przekracza 200,00 z4. nie podlega ewidencii; " peel LT

2) materialy i towary, shizace biezacemu utrzymaniu jednostki, a'w szczeg6lnosci materiaty

-~ biurowe, $rodki czystosci, druki, formulaize, wydawnictwa prasowe, publikacje, komentarze -

- -przepiséw prawnych, drobne czgdei zamienne itp. bedg odpisywane w koszty w momencie

‘ich zakupu;’ o o _

3) druki i formularze bedace drukami scistego zarachowania. po odpisariiu ich w koszty -
podlegaja ujeciu w ewidencji ilogciowej w ksiedze drukow $cistego zarachowania.

Rzeczowe sldadniki majatkowe, o ktérych mowa w punkcie 2 i 3 odpisuje si¢ w koszty
w momencie ich zakupu i wydania do uzytkowania, bez ujmowania na kontach 013 i 072.
Pozostate Srodki trwale ujmuje sie w ewidenciji ilosciowo-wartodciowej na koncie 013,

"Pozostale Srodki trwale" umarza si¢ w 100% w miesigeu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
wmuje si¢ na koncie 072 "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz  wartodci
niematerialnych i prawnych" w korespondencii z kontem z zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajow
i ich rozliczenia". ' ' :

-Inwestycje'(ér_odki trwale w buddwie) to koszty poniesione ‘w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostalych Srodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakofczenia inwestycji, w tym rowniez;

» niepodlegajqcy odliczeniu podatek od towarow i ustug,

e koszt obshugi zodeia_czar’l zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zZwigzane z nimi
' réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytuhu,

*» odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikle do zakoficzenia budowy.

W jednostkach budZetoWych do kosztéw inwestycji mozna zaliczyé w szezeg6lnosci nastepujace
koszty:

» dokumentacji projektowej,




* nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budowa, -

* badan geodezyjnych i innych dotyczacych okredlenia wiadciwodei geologicznych
terenu,

* nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
* ubezpieczen majgtkowych obiekiéw w trakeie budowy,
* inne koszty bezpodrednio zwigzane z budowa.

Nalezno$ci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie dtuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wice lgcznie
z naleznymi odsetkami pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosé (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. - :

Jezeli splata naleznosei ma nastapi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastgpujacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje sie we wiasciwej pozycji B.1L aktywéw, zas reszte
naleznosci — ptatng w okresie powyzej roku — w poz. A Jil bilansu jednostki budzetowej.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa -
0 rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe w jst ).-Obejmuja w szczegSlnosci:
e akcje i udziaty w obeych podmiotach gospodarczych, .
* akcje i .inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty
diugoterminowe, _ ' - '
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne. - : - '
Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sa w: _ - .
* cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartodci,
‘e wartodei godziwej, B ' ' '
e cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabyecia.
Ewidencja sz¢zegétowa powinna zapewnié ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszezegoinych
rodzajéw dfugoterminowych aktywéw finansowych. '

Do aktywéw obrotowych zalicza sig aktywa, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 18 ustawy
o rachunkowosci. Do aktyw6w obrotowych jednostka kwalifikuje nastgpujace sktadniki majatku:
a) zapasy, '
b) naleznodci krétkoterminowe,
¢) Srodki pieniezne, -
d) krotkoterminowe papiery wartosciowe,
e) rozliczenia miedzyokresowe.

Zapasy obejmujg materialy. Materiaty wycenia sie w cenach ewidencyjnych réwnych cenom
nabycia [ub zakupu, jesli koszty nie stanowia istotnej wartosci. Jednostka nie prowadzi ewidencji
obrotu materiatowego. '

Zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dzialalnosei.

Nalezno$ci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzied
bilansowy w  wysokodei wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami
zzachowaniem zasady ostroznej wyceny, t. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu




o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizijacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust. [ ustawy o rachunkowosci).
Odpisy aktuahqu gce naleznoscl tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosm dokonywane
sq najpdzniej na dzien bilansowy.,
Odsetki od naleznodei, w tym réwniez tych, do kiérych stosuje sie przepisy dotyczqce
zobowligzai podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartahi
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu ( §8 ust.5 rozporzadzenia w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont ).

Dokumentem dajgcym podstawe do dokonania odpisu aktualizujacego w przypadku naleznosdci
0 znacznym stopniu prawdopodobiefistwa * nieciagalnosci jest. postanowienie w sprawie
umorzenia postgpowania egzekucyjnego wydane przez naczelnika urzedu skarbowego [ub
postanowienie komornika o bezskutecznej egzekucii naleznogei.

" Postawa do "ujgcia odpisu w ksm;gach rachunkowych jest dokument wewnc;trzny W G
polecenie ksu;gowama

Nie dokonuje si¢ odpisu aktuahzujqcego od naleznosc1 zahlpotekowanych

‘Naleznosci wyrazone w walutach obeych 1 Wycema szq nie pozniej niz na koniec kwartahu Wed{ug
zasad obowmgzujqcych na dzief bilansowy.
Umarzanie i rozkladanie na raty naleznosci dokenuje sie zgodme Z przeplsarm art. 59 ustawy
o finansach publiczaych. , : :

Nlew1elk1e salda naleznoSci meprzekraczamce kosztow wysianla upommema podlegajq '
odpisaniu w pozostale koszty operacyjne.

Naleznodci budzetu z tytutu odsetek za zwloke od zaleglosm podatkowych - zaoqugla 316; do
pelnych Zlotych (art. 63 Ordynaciji podatkowej)

Nie nalicza si¢ odsetek za zwloke od zaleglosm podatkowych meprzekraczajqcych kwoty
6,60 z1 (art. 54 § 1 pkt 5 OrdynaCJl) .

Srodki plenu;zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug wartosci noiminalnej.
Walute obcg na dzient bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu éredniego danej waluty ustalonego |
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacie
zaptaty naleznosei tub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego.
ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikajacego z 0b0w1qzujqcego Jednostke;
dokumentu

Kroétkoterminowe papiery wartosciowe o aktywa finansowe nabyte w celu’ odsprzedazy lub
ktorych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bllansowego (np. akcje obee,
obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigey, a krotszym od I roku). Krétkoterminowe papiery warlodciowe
wycenia sie na dzien bilansowy:

* W cenie nabycia lub cenie rynkowe_;, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza,

. krotkotermmowe papiery wartosciowe, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek,
w wartosci godmwej

Roz_liczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominainej.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne kosztéw maja nieistotng wartosé, dlatego nie s tworzone.




Zobowigzania w kwocie wymaganej zaptaty lub wedhug wartodei godziwej.

Kapitaly (fundusze wlasne) oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartosci nominalnej.

ZaangaioWani_e to sytuacja prawna wynikajqéa zZ podpisanych‘uméw, decyzji i innych
postanowien, kiéra spowoduje wykonanie: B : :
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz

w planie finansowym niewygasajgeych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji
w danym roku, _ _ _ _ : FRL S
. b) wydatkéw budzetowych oraz niéwygasajqcych wydatkéw budzetowych nastepnych lat.”

Ustala sie:

.

Zgodnie 7 zasada istotnosei oraz racjonalnym gb_spbda:bwmem; $rodkami pUincznyr_ni _
ustala sig, ze wezwanie do zaplaty oraz noty odsetkowe nie sa przesylane do kontrahentow,

~jezeli kwota naleznosci jest mniejsza od kosztéw przesylki pocztowej poleconej ze
- zwrotnym potwierdzeniem odbioru. I :

Ze wzgledu na nieistotny wptyw na.-s'ytu'acjf;' ﬁnéhé_qu jed_ﬁostki ordz Zasadg kasqu
obowigzujagcg w sprawozdawczosci. budzetowej przyjmuje sie¢  zasade, z¢ W ksiggach

‘rachunkowych danego miesigea. ujmowane 'sq zobowigzania uznane, dotyczace kosztow -

danego ‘miesigea "z data wplywu do jednostki do 5-go dnia nastgpnego - miesigca’
kalendarzowego (wiacznie) — ze wzgledu na termin ztozenia sprawozdania Rb-28S. Wyjatek:
stanowi miesigc grudzied, w ktérym ujmuje si¢ zobowiazania uznane dotyczace grudnia
z data wplywu do 15 stycznia (whacznie) nastepnego roku. - E LT

~Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrze'b. jednostki.

Dodanie konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia (planu kont).
W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego  wynikajace - z  zaistniatych zdarzeri ‘gospodarczych  w - oparciu

~0 przedtozone do referatu finansowego do 5 dnia nastepriego miesiaca dowody ksiegowe

wcelu dotrzymania terminéw sprawozdawczych. W przypadku, gry faktury/rachunki Tub
inne dokumenty stanowiace -d_owéd’ksiq’gbwy zostang przedlozone do ksi¢gowodci po tym
terminie, nie ujmuje sie ich wewidencji kosztéw i zobowiazaii danego miesigca. Dowody te
ujmowane s3 wksiegach rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia, Zgodnie z zasadg
istotnodei, powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wplywu na wynik finansowy.

- W-przypadku nzasadnionego braku mozliwosei uzyskania zewnglrznych obeych dowodéw

zrédlowych stosuje sig zastgpezy w postaci dokumentu podwiadezajacego przyjecia dostawy
lub wykonania ustugi wystawionego przez uprawniong osobe, sprawdzonego. i podpisanego
przez kierownika referatu oraz akceptowanego przez kierownika jednostki - wdjta. Nie moze
to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane
podatkiem VAT." o - _

Do dowod6w zastgpezych zalicza sie m.in.:

- fakture proforma, .

- poswiadczenie wniesienia oplat skarbowych i innych,

- oferty udziatu w szkoleniach, :

- oferty publikacji prasowych 1 wydawnictw ksiazkowy.

Warto$ci aktualizujgce naleznosci - o
Wartosei naleznodci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopier prawdopodobiefistwa ich zaptaty,
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgce w odniesieniu do:




1) naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan Hkwidacii lub w stan upadiosei - do
wysokodcei naleznodci nieobjetych gwarancia Iub innym zabezpieczeniem naleinodci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu, komisarzowi w postgpowaniu upadiosciowym;

2) nalemosé od dhuznika w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadosci, jezeli
majgtek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadioéciowego -
w pelnej wysokosci naleznosci; ' ' )

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznika oraz naleznosci, z zaplata ktorych dhuznik
zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej diuznika, splata naleznosci -
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosei niepokrytej gwarancjg lub
innym zabezpieczeniem naleznosci; : ' : T

4) naleznosei stanowigcych réwnowarto$é kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokodcei tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania; . L L I

5) naleznosci  przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym - stopniu
prawdopodobiefistwa niesciggalnodci w  przypadkach -uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnodei lub strukturg odbiorcow - w wysokodci  wiarygodnie
oszacowane] kwoty odpisu, w tym takze ogélnego, na niesciagalne nalezmosci.

Ustala sig, ze wysokosé odpisu aktualizujacego w zaleznosci od okresu zaleglosel wynosi:
a) w przypadku okresu wynoszacego od powyzej 6 miesigcy do 12 miesicey: 50% kwoty
" naleznosci, ' o ' '
b) w przypadku okresu wynoszacego powyzej 12 miesiecy: 100% kwoty naleznodci. -

Odpisy aktualizujace wartoéci - naleznodci zalicza si¢ odpowiednio do ‘pozostalych kosztéw
operacyjnych lub kosztéw. finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosei, ktdrej dotyczy odpis
aktualizujgey. . 3 o _ L
Naleznosci umorzone, przedawnione Iub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgce ich wartesg. : : - L '

W przypadku ustalenia przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego wartosé aktywow,
W tym réwniez odpisu trwale] utraty wartodci, réwnowartosci catodci lub odpowiedniej czesei
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego, zwicksza wartoéé danego skladnika aktywow
i podlega zaliczeniu odpowiednio do przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Wartoscl aktualizujace naleznosei sporzadza sie wedhug: ponizszego ' wzoru, gdzie
w kolumnie nalezno$¢ z tytwhn dzierzawy lub najmu ‘wmuje si¢ réwniez naleznodci za
odprowadzanie §ciekéw oraz oplat z tytuty wzrostu wartodei nierachomosci. '

Bledy w ksiggach rachunkowych. :
1} Stwierdzone bledy w ksiegach rachunkowych nalezy skorygowaé. Sposéb, w jaki nalezy
dokonaé tej korekty, bedzie zalezal od wielkodci bledu i jego wplywu na rzetelne
_ przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
~ 2)  Przyjmuje sig, ze stwierdzone bledy w ksiegach rachunkowych jednostki moga by¢:
a) istotne — to znaczy takie, ktére powoduja nierzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki oraz jej wyniku finansowego w sprawozdaniu

finansowym, _
b) nieistotne — niemajace wickszego wplywu na obraz sytuacji majgtkowej i finansowej
jednostki.. : ’

3) Przy ustalaniu istotnosci bledéw nalezy wziaé pod uwage, ze Jjezeli wystapi tacznie kilka
blgdéw nieistotnych to w efekcie mogg one znaczaco wplyna¢ na przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki.




Wykaz odpiséw aktualizujgcych na dzien ..........cuennn.

Lp. | Symbol konta | Nazwa dluznika | Ustalone saldo Naleznosé Kwota

zalegtosci na z tytuhu dokonanego
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Zatgcznik nr 3
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WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ DLA BUDZETU GMINY GOLESZOW

- I. Wykaz kont

1.

Konta bilansowe

133 -
134 -
140 -
222 -
223 -
224 -
240 -
260 -
901 -
902 -
909 -
960 -
961 -
962 -

Rachunek budzetu

Kredyty bankowe

SI‘Odkt pieniezne w drodze -
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozrachunki budzetu

Pozostate rozrachunki
Zobowigzania finansowe

Dochody budzetu

Wydatki budzetu L
Rozliczenia m1<;dzy0kresowe
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu

Wynik na pozosta%ych operaqach

Konta pozabllansowe

991 -
992 -

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu

910-12 - Skutki obnizenia gérnych stawek
910-13 - Skutki udzielonych ulg i zwolnied

910-14 - Skutki decyzji - umorzenia, odroczenia

910-15 - Skutki decyzji - roztozenia na raty




I1. Opis kont

1. KONTA BILANSOWE
Zespot 1 - Srodki pienigzne

Konto 133 - Rachunek budzetu _ '
Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu (stosowana jest analityka). .
Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wyla;czme na podstaw1e dokumentéw bankowych
wzwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapisow Ime;dzy jednostka a bankiem. W razie
‘stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast
roznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, Jako “sumy do wyjasnienia". Réznice
te wyksiggowuje sie na podstame dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie bledu. - :
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
- rdwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz- wpkywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencp z kontem 134 _
~Na stroniec Ma konta 133 uimuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokenane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe .
konta 133), oraz wyplaty z tytutu splaty k_redytu przelanego przez bank na rachunek budzetu W
korespondencji z kontem 134,
Na koneie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane 7e srodkow rachunku budzetu Konto 133
mioze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
~ Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw plequnych na rachunku budzetu a saldo Ma konta
133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udz1elonego przez bank na rachunku budzetu

Typowe ! Zaplsy strony Wn kontal33

Lp. | Trei¢ operacji R o Konta
' ' przeciwstawne

1. Wp%ywy w tytulu wiasnych dochodow budzetowych pob1eranych- ' 224,901
bezposrednio przez urzad j.s.t. na rachunek biezacy budzetu z tytutu |- =

‘podatkdéw 1 oplat oraz mepodatkowych dochodéw budzetowych, -

a takze realizowanych na rzecz budzetu j j.s.t. przez urzedy skarbowe

2 Wplywy z tytulu dochoddw -budzetowych realizowanych przez | ' 222

podleglte j.s.t. samodzielnie bﬂansujqce si¢ jednostki budzetowe
3. Wplywy dotacji z budzetu panstwa na zadania wiasne, zlecone, 901

realizowane na podstawie porozumien

| 4. Wplywy z tytutu subwencji

a. za dany rok budzetowy - : © 901
___| b. nanastepny rok budzetowy ' ' | _ 909
S. Wplywy z przychodéw z tytutu .
a. kredytéw bankowych . ' . 134
| b. pozyczek ' ' 260

6. Zwroty srodkéw plequnych dokonane przez Jednostkl budzetowe 223




Typowe zapisy strony Ma konta 133

Lp. | Tres¢ operacji : Konta
przeciwstawne
L. Zwroty dotacji
a. dokonane do koiica roku budzetowego, ktorego dotycza 901
b. po uptywie roku budzetowego 224
2. Rozchody $rodkéw budzetu j.s.t. z tytutu
a. splaty zaciggnietych kredytéw L - 134
b. splaty zaciagnietych pozyczek ' - 260
13 Realizowane bezpodrednio z rachunku biezacego wydatkl _} s.t. 902
wydatki budzetowe przez urzedy j.st : :
4. Przelewy s$rodkéw pienigznych na rachunki biezace samodzwlme 223
‘bilansujacych sie jednostek budzetowych na reahzaqf; planowanych’
wydatkow budzetowych

Konto 134 - Kredyty bankowe
Konto 134 shizy do ew1den0j1 kredytow bankowych zamqgme;tych na finansowanie budzetu
(stosowana jest analityka wg zamqgnle;tych kredytow).
- Na stronie Wn konta 134 wjrhuje sie sphate lub umorzenie kredytu
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig kredyt ba_nkowy na ﬁnansowame budzetu oraz 0dsetk1 od
“kredytu bankowego. '
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczaﬁce zadhlzeme z tytul*ow kredytow zamqgmf;tych _
na finansowanie budzetu.
Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozllmac ustalenie stanu
zadluzenia wed%ug umow kredytowych

Typowe zapisy stron Wn konta 134

Lp. | Tre§é operacji. _ ' Konta
. _ . ) przeciwstawne -
1. | Splata kredytu bankowego 5 : 133
Umorzenie kredytu bankowego - 962
- Typowe zapisy stron Ma konta 134
Lp. | Tres¢ operacji . Konta
. przeciwstawne
1. Zaciagnigcie kredytu bankowego - przelame bezposrednio na 133
rachunek biezacy j.s.t. '
1 2. | Pokrycie z wydatkéw budzetowych potraconej przez bank prow1231 902

od udzielonego kredytu bankowego

Konto 140 - Srodki plem@zne ‘w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodza w tym:

1. $rodkéw otrzymanych z innych budzetdéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane

 w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciaggiem bankowym z data nastgpnego
- okresu sprawozdawczego

2. przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie




sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym
Srodki pienigzne w drodze mogg byd ew1dencjon0wane na biezaco Iub tylko na przetomie
okresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zw1qkszema stanu Srodkdéw piem@znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze Wykazywac saldo Whn, ktore oznacza stan srodkéw plequnych W drodze

Typowe zapisy stron Wn konta 140

Lp. | Tresc operacji _ : : o - Konta
a . L przeciwstawne
1. srodki pieni¢zne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego ' 222
z tyt. dochodéw budzetowych przelanych przez samodzxelme -
bilansujz;ce sig Jednostkl :
Typowe zapisy stron Ma konta’ 140 _ _
Lp. | Tres¢ operacji ' o Konta
L ' ' przeciwstawne -
1. Wpiyw srodkow plequnych w drodze na rachunek bankowy ' 133

biezacy budzetu j.s.t. w roku nastepnym

Zespol '2 - Rozrach'unki i roszezenia-

- Konto 222- Rozllczeme dochodéw budzetowych : :
Konto 222 stuzy do ew1denc11 rozliczen z Jednostkam1 budzetowymi z tytulu Zreahzowanych _

~przez te jednostki dochodéw budzetowych {analityka ag jednostki).

Na stronte Wn konta 222 ujmuje sig dochody budzetowe zrealizowanc przez Jednostkl budzetowe

w wysokosei wynﬂ<ajqce_] z okresowych sprawozdan, w korespondencji z kontem 901.

~ Na stronie Ma konta 222 wjmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,

dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondenciji z kontern 133, '

Ewidencjg szczegélowa do ‘konta 222 prowadzi sig w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen - 7 poszezeg6lnymi- jednostkami budzetowymi z ty‘ru%u zreahzowanych przez nie

dochodéw budzetowych.,

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych okresowyrm
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzet.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez JeanSﬂ{l

budzetowe na rachunek budzetu Jecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy stron Wn konta 222

Lp. | Tres¢ operacji _ Keonta
3 ' ' przeciwstawne

1. Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody budzetowe 901
w wysokoscl wynikajace] z okresowych sprawozdan jednostek
budzetowych




T'ypowe zapisy stron Ma konta 222

Lp. | Tres¢ operacji : Konta

' przeciwstawne

1. P1zelewy dochodéw budzetowych na rachunek biezgey budzetu 133
}.5.t. dokonane przez jednostki budzetowe '

2. Wynikajace ze sprawozdah o dochodach budzetowych Rb 278 § 901
zwroty nadplat przekraczajace zrealizowane dochody budzetowe

Konto 223- Rozliczenie wydatkow budzetowych s

- Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych (analityka prowadzona Jest wediug Jednostek prowadzone
od1¢bn1e dla kazdej jednostki budzetOWej) B

Na stronie Wn konta 223 wjmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokivcie wydatkow
jednostek budzetowych W korespondencp z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostkl budzetowe W, wysokosm '
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenql z kontem 902. S
Ewidencje szczegdlowa do konta 223 prowadzi sie w _sposéb umozliwiajacy ustaleme stanu
" rozliczen z poszezegblnymi Jednostkaml budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki -
Srodkéw pienieznych’ przeznaczonych na pokrycw realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw. na rachunki bxeza,ce Jednostek
budzetowych lecz ni ewykorzystanych na pol(ry(:le Wydatkow budzetowych

" Typowe zaplsy stron Wn konta 223

| Lp. | Tresé operacji : o o L Konta
' ' ' | przeciwstawne

L. Przellewy srodkdéw z rachunku biezqc'ego bﬁdzetu J.s.t. na rachunki 133
‘bankowe samodmelme bﬂansu} acych su; Jednostek budzetowych

Typowe zapisy stron Ma konta 223

Lp. | Tresé operacji’. .~ ' _ . ' | Konta
' : L : przeciwstawne
1. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw przez jednostki budzetowe o 133
| Wydatki budzetowe zrealizowane przez samodzielnie bilansujace | - 902

si¢ jednostki budzetowe wynikajace ze sprawozdan Rb 28S

Konto 224- Rozrachunki budzetn

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami (analityka prowadzona wedhug

poszezegdlnych tytutow). '

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeglnosei:

1)  rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego;

2)  rozrachunkdéw z tytutu udzialéw w dochodach mnych budzetow,

3)  rozrachunkow z tytulu dotacji i subwengji;

4)  rozrachunkdw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa,
‘Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci




1 zobowigzan wedtug poszezegélnych tytutdw oraz wedtug poszezegdlnych budzetdw,
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkdw.

Typowe zapisy stron Wn konta 224

| Lp.

Treé¢ operacji

Konta

i.

Dochody budzetowe pobierane przez urzedy skarbowe _Wykézyw_ane_

'w sprawozdaniu Rb-278S nalezne j.s.t. jako dochody wiasne

przeciwstawne
' 901

Dochody budzetowe pobierane przez urzedy skarbowe wykazywane

w sprawozdaniu Rb-27S naleme j:s.t. jako dochody w%asne z tytu}u"

podatku dochodowego od 0s6b prawnych

901

Lid

Nalezne udziaty w podatku dochodowym od 0s0b ﬁzycznych na |

koniec roku budzetowego lub innego okresu sprawozdawczego na
podstaw1e sprawozciama 1 przelewu dokonanego przez Ministerstwo
Finanséw w nastepnym miesiacu po okresie sprawozdawczym

901

‘| Przelew do  urzedu skarbowego podatku VAT na podstame

deklaracji

133

Typowe zaplsy stron Ma konta 224

: er

Tresé operacp

Konta

' prze(:letawne

1.

Przelewy dochodow dokonane przez urzqdy skarbowe (ksiggowane
pod date wyciagu bankowego) -

133

5

Wplywu udzialéw na rachunek biezacy budzetu j.s.t. (kme;gowane
pod data wyciggu bankowego)

133

13

Zwrot z urzedu skarbowego podatku VAT

133

- Konto 240 - Pozostale rozrachunki '
Konto' 240 shuzy do ewidencji  innych rozrachunkéw zwigzanych z  realizacja budzetu,
“zwyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224 260 (anahtyka
prowadzona jest-wedtug poszezegélnych tyhutéw i kontrahentow) :

Konto 240 moze wykazywaé dwa'salda.
Saldo Wn konta 240 oznhacza stan nalezn0301 a saIdo Ma konta 240 stan ZObOquzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow

Typowe zapisy stron Wn konta 240

Lp. | Tres¢ operacji Konta -
. : przeciwstawne
1. Niewlasciwe uznanie rachunku bankowego (w tym réwniez blgdy w 133
wyciagu bankowym)
2. Wpltywy z tytuiu wadlum kaucji i zabezpleczen 133




Typowe zapisy stron Ma konta 240

Lp. | Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1. Wplata na rachunek bankowy WYNagajacy wyj asmema 133

Zwrotyztytu{u wadzum kaucji i zabezpieczen . 1o - 133

Konto 260 - Zob0w1qzan1a finansowe

Konto 260 shizy do ewidencji zobowiazan ﬁnansowych z wy}qtklem kredytow bankowych

a w szezegblnodei z tytutu zaciggrietych pozyczek i wyemltowanych 1nstrument0w ﬁnansowch
(stosowana jest analityka Wedhlg TOdZEI_]OW pozyczek)

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$é splaconych zobow1qzan ﬁnansowych ana strome
Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnietych zobowiazan ﬁnansowych ' N :

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalema stanu
zobowigzat z poszezegdlnymi kontrahentami Wedlfug tytulow zobowmzan

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadp}aconych zoboquan
ﬁnansowych a saldo Ma stan za01qgn1¢tych zobowmzan ﬁnansowych '

Typowe zZapisy stron Wn konta 260

Lp. | Tre$é¢ operacji . |Konta
L . ' L ' L przecwvstawne »
1. | Splatapozyezki ' ' Sl 133
2. . Urnorzenle pozyczkl , . o - 962
Typowe zap1sy stron Ma konta 260 L
I Lp. | Tres¢ operacji _ ' : _ : B Konta
L D ' o przeciwstawne
| 1. | Zaciagniecie pozyczki _ . L _133:

Zespol 9 - - Dochody i deatki, rozliczenia migdzyokresowe i wyniki budzetu

Konto 901 - Dochody budzetu
Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzqdu tery‘corlalnego _
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesicnie, w koncu roku sumy dochodow budzetu
jednostki samorzadu terytor1a1nego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sig dochody budzetu
1) na. podstawie sprawozdan budzetowych Jednostek budzetowych N korespondencp'
z kontem 222;
'2) na podstawie sprawozdan innych organow W zakres1e dochodow budzetéw . Jednostek
: samorzadu terytorialnego, w korespondencjl z kontem 224
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencii
-z kontem 224;
4)  z innych tytatéw, w szczegdlnodei- subwenqe 1 dotacje, w korespondenql z kontem 133;
5) pochodzace ze Zr6édet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w koreSpondenql
zkontem 133;
6} pochodzace z budzetu Unii Europejskle}, W korespondency z kontem 133.




Saldo Ma konta 901 oznacza sume doéhodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy stron Wn konta 901

Lp. | Tresé operacji Konta
. : przeciwstawne

I. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw za rok budzetowy pod ' : 961
data 31 grudnid roku budzetowego

Typowe zapisy stron Ma konta 901 - :

Lp. | Tresé operacji ' | Konta _

. ' : . R _ ' przeciwstawne -

L. ! Wplywy z tytulu dochodéw  budzetowych —pobieranych’ 133

. bezposrednio przez urzad j.s:t na rachunek biezacy budzetn

2. | Wplywy z tytulu subwencji na dany rok budzetowy, dotacji 133
zbudzetu panstwa na zadania whasne, zlecone, realizowane na

3 zasadzie porozumies, umow ' R - o

3. | Zrealizowane przez - jednostki- ‘budzetowe - dochody budzetowe 222
w wysokosel wynikajace z okresowych sprawozdan Rb 27S 3

4. | Zrealizowane - przez urzedy  skarbowe dochody ~ budzetowe 224

-K_énto 902 - W'y_datki budietu .
- Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw b

w wysokosci wynikajace z okresowych sprawozdan Rb 275

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szezegdinosci wydatki: -
jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w. korespondencji

T

z kontem 223; - '

udzetu jednostki saniérza(du terytorialnego.

2) realizowane z _ kredytu uruchomionego_ w. fdrmie realizacji zlecen platniczych,

w korespondencji z kontem 134,

Na stronic Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy
jedniostki samorzadu terytorialnego na konto 961,  © . o

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu j.s.t. za dany rok.

Pod data ostatniege dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy stron Wn konta 902

wydatkéw budzetu

Lp. | Tres¢ operacji Konta

' . e : . . przeciwstawne

1. Wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz ' 223
Urzad Gminy ujete w sprawozdaniu Rb 28S '

2, Zwroty - dotacji celowych z budzetu pafistwa dokonane po 133

31 stycznia nastepnego roku budzetowego -




Typowe zapisy stron Ma konta 902

Lp. | Tresé operacji _ Konta
- . ' przeciwstawne
1. Zwroty wydatkéw budzetowych w tym samym roku budzetowym, : 133
w ktérym zostaly dokonane ' '
2. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw za rok budzetowy, pod ' } 961
datg 31 grudma roku budzetowego '

Konto 909 - Rozliczenia mu;dzyokresowe

Konto 909 stuzy do ew1denq1 rozliczefi Im&;dzyokresowych

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szezegbloosei koszty finansowe, stanoche wydatki .
przysztych okresow (np odsetki od zaclqgm@tych kredytow i pozyczek W korespondenql
'z kontami 134 lub 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sig w szczegolnoscx przychody finansowe stanowmce dochody o

przysztych okreséw (np subwenc_le 1 dotacje przekazane w grudmu dotyczqce nastqpnego roku .
budzetowego).
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umoz:thac ustalenle stanu rozliczen

migdzyokrésowych wedhug ich tytutéw.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma

Typowe zapisy stron Wn konta 909 . :
Lp. | Tres¢ operacjl o R _ - | Konta

S ' ' przeciwstawne
Tl Pzzeks1f;gowame salda konta 909 na dochody budzetu wlasmwego R 901
roku budzetowego -

Typowe zapisy étrdn Ma konta 909

Lp. | Tresé opera'cji B ' . ‘Konta _
' ' - przeciwstawne
1. Przelew - Z. budzetu panstwa dla Jst subwencji OSWlatOWG} na| - 133 |
nastepny rok budzetowy :

' Knnto 960 - Skumulowane wymkl budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu js.t. _
Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operac_u dotyczacych zmniejszenia lub
-zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t.

W szezegdlnodei na stronie Wn lub  Ma konta 960 quuje si¢, pod data Zatwierdzenia
sprawozdania z wykonama budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
-skumulowanego deficytu budzetu a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.




Typowe zapisy stron Wn konta 960

Lp.

Tresé operacji

Konta
przeciwstawne

1.

Przeniesienie w roku naste;pnym pod datg zatwierdzenia budzetu
salda Wn

961, 962

2.

Podlegajaca zwrotowi nienaleznie otrzymana subwencja z budzetu
pafistwa za lata poprzednie ( nie potracona przez Ministerstwo
Finansoéw z subwencji za rok biezacy)

224

Typowe: zap1sy stron Ma konta 960

Lp.

Tre$é operacji

Konta

przeciwstawne

1.

Przeniesienie w roku nastf;pnym pod datq zatherdzema budzetu
salda Ma :

961, 961

Konto 961 - Wymk wykonama budietu
- Konto 961 siuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu czyh deﬁcytu Iub nadwyzkl

“Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, 0dpow1edm0 w korespondenql z kontem 902.
‘Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 umuje si¢ przen1e31eme
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegStowej do konta 961 wyodrebnia 'sie Zrédia zwickszen. i rodzaje meerzen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
‘Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saIdo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deﬁcy‘m
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdama 7 wykonama budzetu saldo konta 961
przenosz sig na konto 960. :

Typowe zapisy stron Wn konta 961

Lp. | Treéé operacji Konta
: : - o _ przeciwstawne
[. | Przeniesienie salda konta pod datag ostatniego _ dnia roku o 902
budzetowego
2. | Przeniesienie pod- daty zatwwrdzeme budzetu salda konta - 960
nadwyzki budzetu
Typowe zapisy St'fon Ma konta 961 _
Lp. | Tresé operacji Konta
: . ' - przeciwstawne
1. | Przeniesienie salda konta pod datg ostatniego 'dnia roku 901
, budzetowego
2. 960

Przeniesienie pod datg zatwmrdzeme budzetu salda konta - niedobor
budzetu :




Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do emdencp pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operaCJ ami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 uijue sig w szczegolnosc1 przychody ﬁnansowe oraz. pozosta{e
przychody operacyjne zwigzane z operaq ami budzetowymi. :

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

' Tj’/powe' zapisy stron Ma konta 962

~  Lp. | Tre§¢ operacji ' : ' | Konta . _
R . ' o o ' .| przeciwstawne =
I. Umorzenie zaciggnietego kredytu _ . - - ' 134
2. | Umorzenie zaciagnictej pozyczki ' ' 260




2. KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do erdencjl planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 quuJe si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronic Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzeti oraz zmlany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych dochodow budzetu

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumf; rownaf saldu konta quu_]e 51¢ na stronie Wn
konta 991. .

Konto 992 - P!anowane wydatki budzetu :

- Konto 992 stuzy do emdencp planu Wydatkow budzetowych oraz jego zmian. < -

Na stronie Wn konta 992 ujniuje sig planowane Wydatkl budzetu oraz zmlany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki. -~ -

- Na stronie Ma konta 992 ujmuje su; Zmiany budzetu zmmeJ SzaJ ace plan Wydatkow budzetowych o

- lub wydatki zablokowane;,
Saldo Wn konta 992 okregla w ciagu roku Wysokosc planowanych wydatkow budzetowych
Pod datq ostatmego dnia roku budzetowego sume rownq saldu konta quuJe sn; na stronle Ma
konta 992 ' : _ .

Konto 910-12 Skutki obmzenla gornych stawek (kolumna 12 Rb-27S)
Ks;e;gowan dokonu_]e s1e; na koniec okreséw kwartalnych )

Konto 910-13 Skutkl udzwlonych u]g i zwolnien (kolumna [3 Rb- 278)
Ksiggowan dokonuje su; na koniec okresow kwartalnych '

Konto 910-14 Skutkl decyzp - umorzenla, odroczema (kolumna 14 Rb 278)
Ksu@gowan dokonuJe sig na koniec okreséw kwartalnych -

Konto 910-15 Skutki decyzji - roziozenia na raty (kolumria 15 Rb-27S)
Ksiggowan dokonuje sig¢ na koniec okreséw kwartalnych




Zalgcznik nr 4
do Zarzadzenia nr 115/12
z dnia 2 lipca 2012 roku

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH
DLA URZEDU GMINY GOLESZOW

1. KONTA BILANSOWE
" ZesImI 0 - Majatek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostate srodki trwate _

020 Wartosci niematerialne i prawne -
030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci mematenalnych 1 prawnych

072 Umorzenie pozostatych rodkow trwatych, wartosm niematerialnych i prawnych oraz -

zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (1nWesty0Je)

Zespol 1- Srodkl plenle;zne i rachunki bankowe

101 Kasa -

130 Rachunek blezqcy jednostki

137 Rachunek érodkdw pochodzqcych ze Zrodet zagramcznych niepodlegaj qcych ZWIOtowi
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa ﬁnansowe

141 Srodkl p1en1qzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia o

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami - -

226 Diugotermmowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki -

245 Wplywy do wyjasnienia

290

QOdpisy aktualizujace naleznosci




Zespol 3 - Materialy i towary

. 2

910-06

310 Materiaty
Zespét 4 - Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i 1energii
402 Ushugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzema
4035 Ubezpieczenia spoteczne i inne sw1adczen1a
409 - Pozostate koszty rodzajowe.
410 - Inne $wiadczenia ﬁnansowane z budzetu
411" Pozostale obcigzenia
490 Rozliczenie I{osztow
Zespol 7- Przychody, dochody i koszty :
700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzema
720 Przychody z tytutu dochodéw: budzetowych :
750 Przychody finansowe :
751 Koszty finansowe
. 760 Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne . -
770 Zyski nadzwyczajne
771 : Straty nadzwyczajne
Zespol 8- Fundusze, rezerwy lwymk ﬁnansowy
800 Fundusz jednostki - :
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europeJ sklch oraz srodk1 z budzetu na
B inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia mle;dzyokresowe przychodow
860 Wynik ﬁnansowy S
KONTA POZABILANSOWE
950 Reahzaqa zadama pubhcznego z 1mc;atywy Iokahlej '
976 Wzajemue rozliczenia miedzy Jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych :
990 Rozrachunki z osobami trzecmn z tytuhl 1ch odpowwdzmlnosm za zoboquama
_ podatkowe podatnika
991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pob1eranych przez nich podatkow podlegajqcych
przypisaniu na kontach podatnikéw
993 Prowadzone 7. podmaiem na trwaty zarzqd umowy uzyczema $rodki trwale bedace
wihasnoseig innych podmiotéw
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku blezqcego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
910-10  Zaleglosci (kol.10 Rb-278)
Potracenia (kol.6 Rb-27S)




OPIS KONT
1. KONTA BILANSOWE

Zespol 0 - Majatek trwaly '

Konta ZE:SpOi’Ll 0 "Majatek trwaly” stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majgtku trwalego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych

£} ﬁnansowego majgtku trwalego;

4) umorzenia majatku;

5) 1nwesty011 (Srodki trwate w bud0w1e)

Konto 011- Srodkl trwale _ : : : '
Konto 011 stuzy do.ewidencji stanu oraz zw1e;kszen i zmme}szen wartosci poczqtkowe] srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dzmlainoscm, jednostki, ktore sa umarzane stopniowo, oraz
grunty. Do $rodkéw trwalych ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ réwniez ulepszenia wolnych
$rodkach trwalych, ktorymi sg finansowane ze srodkow 1nwestycyjnych koszty pomesmne w celu
dostosowania obiektu do potrzeb uzytkomnka
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmnlejszema stanu 1 wartosci
poczatkowej srodkow trwalych z wythklem umorzenia srodkow trwaiych ktére UJIDU_}S sie na
koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosm
L. = przychody nowych Iub uzywanych. srodkow trwatych pochodzqcych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub 1nwestyc11 oraz wartosc ulepszen zw1e;kszaj qcych ‘wartosé: poczqtkowq
srodkdw trwatych,
przychody §rodkéw trwatych nowo uj awmonych
nieodplatne przyjecie §rodkéw. trwatych; - -
. zwigkszenia warto$ci poczqtkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktuahzacp 1ch
wyceny.,
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sv; w szczegoinosm o
I.  wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich thIdale z powodu zniszczenia,
: zuzyma sprzedazy oraz nicodptatnego przekazama
2. ujawnione medobory Srodkéw trwatych;
‘3. zmniejszenia wartosci poczqtkowej srodkow trwa%ych dokonywane na skutek aktuahzaql ich
~wyceny.
Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 01 1 powmna umothlc
1. ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdinych obiektéw srodkow trwatych;
2. ustalenie oséb. lub komérek orgamzacyjnych ktérym pomerzono srodk1 trwale;
3. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére ‘Oznacza stan srodkow trwatych w wattodei
poczatkowe;.
Ewidencja analityczna prowadzona jCSt Wg poszcze‘golnych’ grup rodzajowych. -

BN

Typowe zapisy strony Wn konta 011

Lp. | Tre&¢ operacji Konta
przeciwstawne

Przyjgcie srodkow trwatych uzyskanych w wyniku

a. zakupu gotowych $rodkéw trwa;lych nie wymagajacych montazu - 080, 201
{tym gruntéw)




b. | nicodplatne otrzymanie srodkow trwalych od innych jednostek lub

samorzgdowych jednostek budzetowych

a) dotychczasowe umorzenie : : 071

b) warto$¢ nieumorzona ' 080
C. zakonczenie inwestyciji rozliczanej we wlasnym zakresie ' N 080
d. nicodptatne otrzymania, darowizny, spadku ' 800
2. Zwigkszenie wartosci poczatkowe; p051adanego srodka trwatego . 080
: o koszty ulepszenia . ' '
3. Zwigkszenie wartosci- poczgtkowej srodkow trwaiych w wyniku R V|

urzedowej aktuahzaql wyceny

'_ Typowe Zapisy strony Ma konta 011

Lp.--.TrescoperaCJl - j o o Konta
' ' przeclwstawne

I. Wycofanie $rodkéw trwa%ych Z uzywania z' tytuhi- 11kw1dacll
zuzycia, zniszczenia, sprzedazy:

- | & wartos¢ dotychezasowego umorzenia - S IR 7
| b.'warto$é nieumorzona - o 800
2. Nieodptatne przekazanie srodkow trwa}ych o ' S

| a. wartosé dotychczasowego umorzema : ' : o ' 071
| b. wartosé- nieumorzona - : e c 800

2

Obnizenie wartosci poczqtkowej Srodka trwalego na skutek- '
urzgdowej aktualizacji wyceny : : 1 .
a. wartosc dotychczasowego wnorzenia L ' ' 071

‘ b wartosé nleumorzona : : ' - L 800

Konto 013 - Pozostaie srodkl trwale

Konto 013 shuzy do emdencp stanu oraz zw1qkszen1 zmniejszen wartodci pocza,tkowej srodkow .

-'t1wa%ych wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegajq umorzemu
“lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigeu wydania do Uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sip zwigkszenia, a na stronie Ma - zmmejszema stanu 1 wartosm _
poczqtkowe} pozostaiych srodkéw  trwalych znaj duJ qcych sig w uzywaniu, Z Wyj jatkiem
umorzenia. ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wni konta 013 ujmuje sie w szczegolnosm

1) - $rodki trwale przyjete do uzywaria z zakupu lub inwestycji;

2)  nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymame $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnodei:

1) wycofanie s$rodkdw trwalych z- uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

' sprzedazy, nicodplatnego przekazania;

2} wawnione niedobory Srodkdw trwatych w uzywamu

Ewidencja szczegdlowa- prowadzona do konta 013 powinna umoz11w1c ustaleme wartosc1
poczatkowej Srodk6w trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja si¢ $rodki
trwale, lub komérek organizacyjnych, w ktérych znaj dujq sig Srodki trwale. '

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza Wartosc srodkéw trwatych znaj jduj qcych sig
W uzywaniu w wartoéei poczatkowej.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podzialem na grupy (OC, o§wiata, urzad).




Typowe zapisy strony Wn konta 013

. Nleodpiatne przekazame :

Lp. | Tresé operaq: Konta:

' ‘przeciwstawne

1. Przyjecie pozosta%ych srodkow trwalych bezposredmo z zakupu 101,201 -

Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkéw - .
| a od jednostek budzetowych na podstame decyzji w}asmwego - 072
organu - - 760 |-
b. daromzny od mnych;ednosteklosob S
' Typowe zapisy strony Ma konta 013 -

Lp | Tre§é eperaq: Konta -

' przeciwstawne
|1} Rozchod pozosta}ych srodkow trwaiych na skutek zuzyCIa lub e
| |sprzedazy.. . . ' 072

2.

o072

) _Konto 020 Wartosu mematerlalne I prawne - '
Konto 020 sluzy do-ewidencji stanu oraz zme;kszen i zmmejszen wartosm pocza;[kowej wart0501
mematenalnych iprawnych. . _
Na :stronie 'Wn konta 020 ujmuje. sie- Wszelk1e zw1¢kszema a‘na strome Ma - wszelkle
zmniejszenia stanu Wartosc1 poczatkowej wartosm mematerlalnych 1 prawnych z Wyja(tklem”
umorzenia ujmowanego na kontach 0711072 : L
- Konto 020 moze wykazywac saldo Wn k‘{ore oznacza stan wartos<31 mematenalnych i prawnych o

- w wartosci poczgtkowej.

' Emdenqa anahtyczna prowadzona ]est w. program1e komputerowym ,,Srodkl Trwa}e”

Typowe zaptsy strony Wn konta 020

| Lp.

z zakonczeniem inwestycji

Tresc operaql Konta
: o przeciwstawne
1.. Zakup wartodci mematenalnych i prawnych E 201
2. Otrzymane nieodplatnie wartosci mematerlalne i prawne
' &. umarzane stopmowo '
- od innych jednostek na- pods decyZﬂ adnumstracyjnej (w
dotychczasowej wartosci poczatkowej) -
o . ‘wartosé dotychczasowego umorzema 071
e wartosé nieumorzona : 800 | .
- ztytulu darow na dzieft otrzymania - 800 |-
b. umarzane w 100% w mlesmcu preyjgcia do uzywama '
- od jednostek : : :
* . nowe 760
o wywane - 072
--od innych jednostek i oséb prawnych (dary) W wartodci
rynkowej na dzieft otrzymania 760_
3. | Przyjecie wartodci niematerialnych i prawnych w  zwiazku 080




Typowe zapisy strony Ma konta 020

Lp. | Tresé operacji _ Konta
- przeciwstawne
1. Rozchéd wartosei niematerialnych i prawnych
a. ymarzane stopniowo _
- wartos$¢ dotychczasowego umorzenia . 071
- wartos¢ nieumorzona 300
b. umarzane w.100% ° : . 072

_Konto 030 Dlugotermmowe aktywa finansowe '

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow fmansowych w szczegolnosc1 akcji

i.innych dugoterminowych' aktywow ﬁnansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie. Wn konta 030 ujmuje sie zwu;kszema a na strome Ma - zmmeJ szenia stanu

_d%uorotermmowych aktywéw finansowych. - '

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do Konta 030 powmna zapewmc ustaleme Wartosm

- poszezegdlnych sktadnikéw dugoterminowych aktywow. finansowych wedhug tytuléw.

- Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza Wartosc d%ugotermmowych aktywow -
ﬁnansowych :

Typowe zapisy strony Wn konta 030

TLp | Trei operacji . S . | Konta _

' - - _| przeciwstawne

| L. Podwyzszeme wartoscn udzm%ow w ktore} Jednostka posmda oo 240
| udziaty ' '

Konto 071 - Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosc1 mematerlalnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencii zmniejszen wartodei poczqtkowej srodkéw trwalych oraz wartosci
mematemalnych i prawnych, ktore podlegaja . umorzemu wediug stawek amortyzacy}nych
stosowanych przez jednostke. - :
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane W korespondencp z kontem 400. .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmmejszema urnorzema' '
“wartosci poczatkowej srodkdw trwalych oraz wartosci nlematerlalnych 1 prawnych.

Konto 071 moze Wykazywac saldo Ma, ktére Wyraza stan umorzenia wart0301 srodkéw trwa%ych o

oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Emdencja analityczna prowadzona Jest wg rodzajéw grup oraz dla wartosc1 niematerialnych
i prawnych

Typowe zapisy strony Wn konta 071

Lp. | Tresé operacji : : Konta
e . - | przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie = dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych 1 . prawnych wycofanych =z
eksploatacji
a. w wyniku ' 011
* postawienia $rodkéw trwalych w stan likwidacji na skutek
__zniszezenia lub zuzycia 020




» rozchodowania warto$ci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo

b. z tytutu sprzedazy lub nieodplatnego przekazama _ 011

¢ srodkéw trwatych 020

® - wartosci mematenalnychlprawrlych .

2.- | Urzedowe zmniejszenie wartosci- umorzenia wskutek zmmejszema 800

wartoscl srodkow trwalych W Wymku aktuahzacp -

Typowe zapisy strony Ma konta 71

Lp. | Tresé opera(:]l _ o . © . | Konta 7

e o L EE 1 prZeciWQtaWRe

1. Nahczone Za okres umorzenie srodkow trwalrych oraz, wartosci |- - . 400
memater1alnych1 praWnych umarzanych stopniowo . o '

2. | Dotychezasowe umorzenie . Lo AU e
a. srodkéw trwatych . T ‘ 10 ¢
b. wartosei niematerialnych i prawnych umarzanych stopmowo S 0

3. Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem z .-~ 800

i tytulu. .aktvalizacji - wartodei pocza(tkowej srodkéw  trwatych |- : C

podlegajqcych stopnlowemu umarzaniu

Konto 072 - Umorzenle pozostalych srodkow trwalych wartosc: nlematerlalnych _
i prawnych oraz zbiorow blbhotecznych

Konto 072 stuzy do ew1denc:]1 zmmejszen Wartosm poczqtkowej srodkow trwa&ych Wart0501'
_ mematenalnych i prawnych, podlegajacych umorzemu ]ednorazowo w pe&nej wartosc1
w-miesigcu wydania ich do uzywania. : : .

Umorzenie jest k51qgowane \4 korespondencp z kontem 401 :
Ni stronie. Ma konta 072 ujmuje si¢.zwigkszenia, a na strome Wn - zmme}szema umorzenia
wartosci poczqtkowej Srodkéw trwalych wartodci mematenalnych i prawnych. o
‘Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie Srodkéw trwatych, wartosci mematerlalnych'
_ 1prawnych zlikwidowanych z powodu-zuzycia hub zniszczenia, sprzedanych przekazanych '
nieodplatnie; a takze stanowiaCych niedobédr lub szkodq . '
Na stronie Ma konta 072 ujmuje-sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywama srodkow -
trwatych, wartoéci niematetialnych i prawnych; : .
Konto 072 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére Wyraza stan umorzenia wartosm poczqtkowej
srodkéw - trwa%ych wartosed ; mematerlalnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigeu Wydama ich do uzywania. - - - :

Typowe zaplsy strOny Wn konta 072
Lp. | Tresé operaciji ' . Konta
' | przeciwstawne

1. 'Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
trwatych oraz  warto§ci  niematerialuych i prawnych -
rozchodowanych z tytulu -
a. likwidacji, sprzedazy . : ' 013, 020
b. nieodplatnego przekazania ' 013, 020

c. niedoborulub szkody 240




Typowe zapisy strony Ma konta 072
Lp. | Tresc operacji . ' Konta
' przeciwstawne
1. Umorzenie naliczane od . wydanych do uzywania nowych |. - 013,020
pozostatych srodkow trwatych oraz pozosta%ych wartosci o
niematerialnych i prawnych . - :
2. Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych darow 1o ' . 401
Dotychezasowe umorzenie pozostatych . $rodkéw -trwatych oraz 013, 020
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych’ otrzymanych o o
nieodplatnie od Jednostek budzetowych na podsta\me decyZJl_' '
w{asmwego organu ' .

[¥8)

Konto 080 - Srodkl trwa{e hid budow:e (lnwestyqe) _ g '
Konto 080 stuzy do ewidencji kosziow srodkéw trwatych w budowze oraz do rozhczema kosztow '
srodkow. trwalych w budowie na uzyskane efekty mwestycyjne np. kosztéw pozostajqcych
w bezpodrednim zwigzku z ‘hiezakoniczong -jeszeze budowz;, montazem Tub przekazamem do
o 'uzytkowama Iub ulepszeniem j Juz 1snnejqcego $rodka trwa%ego :
Na stronie Wn konta 080. uyjmuje sig w szczegdlnosei: - . - _
1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwaiych W bud0w1e prowadzonych W ramach :
prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow jak'iwe. Wi‘asnym zakresie;
- 2)  poniesione koszty ulepszema srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstriukeja,
~ adaptacja lub modermzaqa) ktore powodu]q zmqkszeme wartosm uzytkowej srodka :
‘trwatego. _
Na stronie Ma konta 080 - ujmuje su; wartosc uzyskanych efektow 1nwestycyjnych'
w szezegblnosei: : : : : '
) $rodkéw trwatych; - - ’
2)  wartodé sprzedanych i meodplatme przekazanych srodkow trwa%ych W budome
Na koncie 080 mozna k51¢g0wac réwniez, rozhczeme kosztow dotyczacych zakupow gotowych _
$rodkéw trwatych. :
Anahtyka prowadzona jest oddzielnie dla kazdej IHWSS'EYC_]I _ :
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, kiére oznacza wartosc srodkow trwa.—lych W budome
i ulepszen : -

: Typowe Zapisy strony Wn konta 080

Ep. | Tresé operacp ' - | Konta
: : L - | przeciwstawne
L. _Roboty dostawy i ushlgl zwiazane z przygotowamem i reahzacjar 101, 201
- inwestycji wykonane przez zewnetrznych kontrahentow - _ ' '
2. | Zakup od innych jednostek Srodkéw trwatych w budowie o o201
3. Wynagrodzenia oséb fizycznych zatmdmonych doraznie do prac 231
L Zwmzanych z Inwestycja .




Typowe zapisy strony Ma konta 080

Wyksiegowanie kosztéw ponlesmnych na Sprzedane srodk1 trwa&e B

w hudowie

Lp. | Trei¢ operacji Konta

. ' przeciwstawne

1. Przyjecie  do uzywania = $rodkéw trwa%ych oraz  wartosci (011, 620
niematerialnych i prawnych w wyniku inwestycji 3 :

2, Rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych srodkéw trwa%ych 011

3. | Nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych w budowie - 800

4.

. 800 |-

Zespol 1 - Srodkl plenlgzne i rachunkl bankowe
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne 1 rachunki bankowe" stuza do evvldencp W szczegolnosm
1) krajowychi zagramcznych $rodkdw plemn;znych przechowywanych W kasach
. 2) krotkotemunowych papieréow wartosmowych S
~'3) krajowych 1 zagranicznych $rodkw pienigznych lokowanych na rachunkach W bankach
4) - innych krajowych i zagramcznych Srodkow pleme;znych ' _
‘Konta zespotu 1 maja - odzwierciedlaé operacje ‘plenigzne. oraz obroty i stany srodkow -
pient e;znych oraz krotkotermmowych paplerow Wartosmowych '

Konto 101 Kasa : ' o ' L -
Konto 101 shuzy do- ew1denc31 krajowej 1 Zagramcznej gotdwki znajdu]qcej sig W kaSIe JedIIOSTZkl
‘Na stronie Wn konta 101 ymuje sie wplywy gotowkl oraz nadwyzkl kasowe ana strome Ma -
rozchody gotowkl i niedobory kasowe." - -
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowk1 w kasie.
Anahtyka prowadzona jestz podzm%em na: Kasa dochody, Kasa wydatki.

Typowe zap_lsy.strony ‘Wn konta 101

Konta

Ep. | Tresé o'peracji
: : o | przeciwstawne
1. | Podjecie gotowkl z rachunku bankowego . ' 141
2. Wptaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow Konta zespohi 2
3. Whtaty z tytutu uprzednio pobranych zaliczek - - : 231,234
4. Wplaty przychoddw nieprzypisanych na kontach rozrachunkow Konta zespotu 7
5. | Przyj f;cw gotowkl za zreallzowany w banku czek ' 130
Typowe zaplsy strony Ma konta 101

Lp. | Tresé operaql ' Konta :
' przeciwstawne
1. Wyp%aty z tytuhu pokryc1a zoboquan uj e;tych na kontach : 234

_ rozrachunkéw
2. Wyptlata zaliczek do rozhczema 234
3. Whplata gotéwki do banku na wiasne rachunki bankowe 130
4. Wyplata pracownikom za refundacje zakupu okularéw

405 |




Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 shizy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym
z tytulu wydatkéw i dochoddw (wplywow) budzetowych objgtych planem finansowym.

Zapisy na koncie dokonywane sa na podstavme wyciagu bankowego generowanego Z systemu
bankowosci elektronicznej.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow co Oznacza ze do blqdnych
zapisow, zwrotdw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stiazy do ewidencii. dochoddw i wydatkow reahzowanych bezposrednio z rachunku "
biezacego budzetu jednostki samorzadu terytonalnego ‘W zwigzku z powyzszym. saldo. konta 130

- w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega na koniec roku. przeksi¢gowywanii na podstawie o

.sprawozdan budzetowych na stronq Ma konta 800, a w zakre51e dochodow na strone; Wn konta
Na. strome Wn konta ujmuje sig wpkywy srodkow pIemf;znych ana strome Ma - u;muje s1e;
zreahzowane wydaﬂﬂ : : :

Anahtyka . '

130-001 Rachunek blezqcy _]Cdl‘lOSﬂ(l dochody

130-002- Rachunek biezacy jednostki wydatki

'-130— o rozbudowana W ramach potrzeb

_'T ypowe zaplsy strony Wn konta 130

CLp. | Tresé operaql . . : S -7 | Konta -
. : ' | przeciwstawne
T Wplywy z tytulu zreahzowanych przez - Jednostkq dochodow " Kontazespohi2 |
| budsetowych ﬁ R _
2. | ‘Przypisane .przez banki oprocentowame srodkow na rachunku B 750
|| biezacym jednostki = : ' ' e
3. | Okresowe przek51e;gowame rownowartosc: wydatkow budzetowych. o800
urzc;du : L PR

Typowe Zapisy strony Ma konta 130

Lp. Tresc operacp R S " | Konta"
: ' e o przecnwstawne

1. | Pobranic gotowk1 zZ banku do ka.sy : o ; L 141
2. | Optaty za ustugi bankowe pobierane przez bank1 : SR ... 402
3. Przelewy  z tytatu zapiaty zobovvlazan qutych na kontach' Konta zespolu 2

: rozrachunkowych. - 1

4. Okresowe przeksmgowame romowartosm dochodow budzetowych P 800 )
- furzedu : '

Konto 137 - Rachunek srodkow pochodzqcych 7e zrodel zagramcznych mepodlega]qcych
zwr0t0w1 :

Konto 137 s%uzy do emdencp operaqi p1eme;znych dokonywanych na rachunkach srodkéw
pochodzqcych ze zrodet zagramcznych mepodlegajqcych zwrotow1 mnych niz srodk1
guropejskie.

Ewidencja szczegdtowa powmna umozliwiaé, ustalenie stanu $rodkéw pochodzqcych ze zrode%
zagranicznych mepodlegaj qcych zwrotowi w podziale na zrédia ich finansowania.,




Typowe zapisy strony Ma konta 137

2.

j urzqdu

Lp. | Tresé operacji Konta
przeciwstawne
I. Przelewy z tytulu zaplaty zobow1qzan uje;tych na kontach Konta zespotu 2
rozrachunkowych :
Okresowe przekm@gowame rownowartosci dochodow budzetowych 800

Konto 139 - Inne rachunk1 bankowe : ' ' '
- Konto 139 stuzy do -ewidencji operacp dotyczqcych srodkow plenlqznych Wyd21elonych na
mn} ch rachunkach bankowych niZ rachunk1 b1ezqce w tym na rachunkach pomocmczych
i rachunkach specj jalnego przeznaczema 5
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sic wplywy wydmelonych srodkow plem@znych z rachunkow

biezgcych, sum, depozytowych i na zlecenie. '

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sig Wypiaty srodkow

rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze WykazyWac sa.}do ‘W, ktore oznacza stan srodkow
sig na mnych rachunkach bankowych

Typowe zaplsy strony Wn konta 139

plemfgznych dokonane z wydzwlonych

piemQZnych. 'zna_j duj a(cych"

Konta:

depozytowych

Lp.- Tresc operacjl
S przeciwstawne
1. Wpiyw na pomocmczy rachunek bankowy _]edIlOStkl budzetowej 240
- sum depozytowych z tytqu kauql Wadlow zabezp1eczen1a
il plenigznego - : o
2. | Odsetki. nahczone przez bank od ‘sum depozytowych i sum na 240
-1 | Zlecenie ' _ . |
Typowe zapisy strony Ma konta 139
Lp. | Tres¢ operacji : Konta _
' _ : | przeciwstawne
| 1. | Zwrot kaucji, wadibéw, sum zabezpieczenia - innych  sum '

240

Konto 140 - Krotkotermmowe aktywa finansowe '
Konto 140 shlzy do eW1denq1 krétkoterminowych aktywdw ﬁnansowych w szezegbInosei akeji,
udziatéw i innych paplerow wartosciowych Wyrazonych Zal‘OWno w walucie pOlSkle_}, Jak_ :
t w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zw1§kszema a na stronie Ma - zmme;szenla stanu
krotkotermmowych aktywow finansowych.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.




Typowe zapisy strony Wn konta 140

Lp. | Tresc operacji o . _ Konta -
' o | przeciwstawne.
L. Czeki obce otrzymane na pokry01e naleznosc1 uJe;tych na kontach 101,201, 221, 234,
rozZrachunkdw . . : - 2240
2. | Kaucje gwarancyjne _ o ' o S 240

Typowe zaplsy strony Ma konta 140

Lp. Trescoperacjl o T o _ﬁKonta
' - ) R -przemwstawne

1. _Zwotkaucp'gwaraﬁbyjnej_ B I 240

I Konto 141 Srodki plemgzne w drodze -

Konto 141 Shlzy do ewidencji srodkow p1em<;znych W drodze _ '

Na stronie. Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stariu srodkow plenle;znych W drodze a na
stronie Ma - zmniejszenia- stanu Srodkdw plenn-‘;znych w drodze.” =
Konto 141 ‘moze wykazywac Saldo Wn ktore oznacza stan srodkow plemegznych w drodze

.Typowe zapxsy strony Wn konta 141

Lp. Tresc operaql Lo A VLT Konta _

.- S IR : SN przeclwstawne

1. _Pobrame srodkow plenu;znych Z kasy W celu przekazama na| 101
rachinek bankowy SR I T

2. . | Pobranie $rodkéw pleme;znych z rachunku b1ezqceg0 W celu 130
przekazama do kasy : : . L

Typowe zaplsy strony Ma konta 141

Lp. Tresc operac_]g : o o+ |Konta
R e R przeciwstawne
. Prze_kazame srodkéw pienieznych w drodze do kasy .~ T R 101
| 2. | Przekazanie $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek biezacy ' 130

‘Zesp6l 2 - Rozrachunkl i rozllczema _

Konta zespotu 2 "Rozrachunkl i rozhczema” sluzq do BWIdellC]l krajowych i zagramcznych
‘rozrachunkéw oraz rozliczen, '

Konta zespoiu 2 shuzg takze do ew1denc;1 i rozhczen srodkow budzetowych srodkow'-
* europejskich 11nnych srodkéw pochodzacych ze #rédet zagramcznych niepodlegajgcych
zwrotowi, -wynagrodzen, rozliczen medoborow szkod .1 nadwyzek oraz wszelkich - innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i Toszezeniami spornymi.

Ewidencja szezegdtowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podzmlek klasyﬁkacp :
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkdéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalesmodci, rozliczen, roszezen spornych i zobowwfzan
z podziatem wedhig kontrahentow '




Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezefl krajowych 1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robét 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug. Na koncie 201 nie
ujmuwe sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na
koncie 221. o ' S . : .
Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznoécei i roszczenia oraz za splate 1 zmniejszenie
zobowigzaf, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
I roszczen, ' S - R S RS ,
Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowej oraz wedtug poszezegélnych kontratientéw, a ponad to powinna umozliwié ustalenie
naleznosci 1 zobowigzafh w podzidle wymaganym w sprawozdaniu  bilansowym - oraz
*'w sprawozdaniach budzetowychiinnych.- -~ . . - S _
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszezen, a saldo Ma - stan
- zobowigzafi. : S N -
Zobowigzania i naleznosei winne by¢ ksiggowane w sposéb umozliwiajacy okreslenie
wymagalnosci zobowiazah ofaz stanu nalemosei. o S '

Analityka: . _ : S .
- 201-001 Prowadzone wedtug kontrahent6w - dostawca
201-002 * Prowadzone wedfug kontrahentéw - odbiorca

201- ‘tozbudowana w ramach potrzeb

Typowe_-zapisy stroﬁy_ Wn konta 201

| Lp. | Tres¢ operacji ST ol © {Komta
o ST, | preeciwstawne - -
l. " | Zaplata zobowigzan za dostawy i ushugi . 101, 130,
2. - | Odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych z dziatalnogei | . - 760
| eksploatacyjnej e e B L :
| 3.. [ Przypis-naleznodei od kontrahentéw - I " . 720
Typowe zapisy strony Ma konta 201 o
Lp. .| Tresé operacji : . S . | Konta ,

N I A | przeciwstawne
1. Whplata naleznodci oraz zaliczek od odbiorcow - ' - 101,130
2.. | Odpisanie naleznoéci przedawnionych i umorzonych B 761
3. | Zobowigzania wobec dostawcéw z tytuhu odsctek za zwioke w | 751

zapkacie ' '_ . _
4. Wplyw faktur _ L _ Konta zespotu 4 |

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochod6éw budietowych B _

Konto 221 shuizy do ewidencji naleznosci Jednostek z tytutz dochodéw budzetowych

Na ‘stronie Wn konta 221 ujmuje si¢” ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadptat. o . ' R :

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznodei 7 tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci. B - . '

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogg byé dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe] (zaleglodei i nadptaty).




Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedug dhumikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosei dotycza.
Analityka zobowigzan i naléznosei prowadzona jest recznie. Na koniec kwartaty wyk31@g0wane
sg nadplaty na wyodrgbnione subkonto (221- -0-02).

* Analityka rozbudowana zostala réwniez o konta zwigzane z ksiegowaniem naleznych odsetek dla
kazdego rodzaju dochodu budzetowego (221-0-03).

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza Stan naleznosci z tytu%u dochodow_ -

budzetowych, a saldo Ma - stan zobow1qzan _]E:anSﬂ{I budzetoweJ z tytuhl nadpiat W tych
: dochodach

Typowe zapisy strony Wn konta 221

Lp. Trescoperacp T .o o | Konta .
1 SRR R o | przeciwstawne -
1. Przypls nalezn0501 z tytuhl podatkow i oplat pobleranych przez 720
. urzad - S
| 2.0 | Przypis odsetek za zwlokq i 1nnych naleznosm ubocznych od' _ 7500
.| podatkéw i oplat w kwocie wplaconej S . : L
3. | ‘Przypisanie naleznosci z tytulu innych dochodow R
4. | Naleznosci z tyt. dochodéw budzetu, ‘panistwa zwigzane z reahzaqq . 225
o zadan zleconych (objetych sprawozdamem Ry- 27ZZ) ' o

Typowe zaplsy strony Ma konta 221

Lp. - .Tresc operaq: sl ' R PR Konta .
' ' ' ' . | przeciwstawne .
| Wplata naleznosm ztytuiu przyp1sanych dochodow budzetowych do ' 101, 13000
- | kasy lub do banku. 1 L
2. | Odpisanie " naleznosci przedawmonych : umorzonych__. oraz | S 290
' nieistotnych objetych odplsem aktuahzujqcym SRS ' TR
3. | Zmnicjszenie - (odpisy) ~uprzednio przypisanych naleznogci - Konta zespotu 7
dotyczqcych dochodow budzetowych e o '

Konto 224 - Rozhczeme dotacgl budzetowych oraz platnosc1 z budzetu srodkow
europe]sklch :
Konto 224 shazy do emdenql rozhczema przez organ doqucy ud21elonych dotac:JI budzetowych :
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosm wartosc dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencp z kontem 130-002, a na stronie Ma konta 224 - wartosé dotacp
uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc_}l 7 kontem 810.

EWIdGI’lea analityczna prowadzona jest wedhug kontrahentow

- Typowe zapisy strony Wn konta 224

Lp. | Tres¢ operacji =~ -~ o C Konta _
' ' ' ' - przeciwstawne

1. Przelew przyznanych przez organ dotacji budzetowych L 130




Typowe zapisy strony Ma konta 224 _ _
Lp. | Treié operacji- - : - | Konta -
' ' - - | przeciwstawne

1. | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong _ o 810

Konto 225- Rozrachunkl z budzetaml : ' ' o
Konto 225 stuzy .do ewidencji rozrachunkow z budzetam1 W szczego]nosci Z. tytuiu dotaCJl
podatkdw, nadwyzek srodkéw obrotowych nadplat w rozhczemach z budzetami.
Na' stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na strome Ma -
zobowiazania wobec budzetéw i wptaty od budzetow : "
.Emdenc:}a szczegolowa do konta 225 _powinna. zapewnié mozhwosc ustalema stanu’ naleznosm
I zobow1azan wed%ug kazdego 7 tytulow r()zrachunkow z budzetem odre‘;bme 3
Konto. 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn- oznacza stan naleznoscz a saldo Ma - stan‘
zobowigzah wobec ‘budzetéw. S :
- Typowe -Zdpisy strony Wn konta 225

B Lp Tresc operacp SR S S : o T '_K‘o'ﬁta_- N |
TR R TR | przeciwstawne .
1. Przelew na. rachunek urze;du skarbowego pobranych zahczek na o 130

podatek dochodowy od osob ﬁzycznych

o Typowe zapisy strony Ma konta 225

Lp. | Tresé operaql RN S | Kenta
o N s preciwstawne
1.0 Nahczone odsetkl za zwioke; W placemu zal1czek na podatek S T80
| dochodowy od oséb ﬁzycznych ' _ ST e
2 Zoboww(zama podatkowe e B Coe 231

‘Konto 226 Dlugotermmowe naleznosc1 budzetowe ' :
Konto 226 stuzy do emdency d%ugotermmowych naleznosc1 lub dlugotenmnowych rozhczen :
z budzetem. S
" Na stronie Wn konta 226 ujmuje sn:; w szczegolnosc1 dlugotermmowe naleznoscl
WkoreSpondenCJl z. kontem 840, a takze. przemesxeme naleznosc1 krotkotermmowych .do

~dtugoterminowych, wkorespondenqlzkontem 221. B :

Na stronie-Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosm dlugotermmowych
do krétkoterminowych w wysokosei raty na,leznej nia dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warlo$¢ dlugotermmowych naleznosei. -
Ewidencia szczegblowa ~do konta - 226 powinna zapewmc mozliwosé ustalerua stanu
poszezegblnych nafeznoscx budzetowych

Typowe zapisy strony Wn konta 226

| Lp. | Treéé operacji - - _ '  {Konta
- . ' L ! przeciwstawne
1. | Przeniesienie naleznosci - krétkoterminowych ~do  naleznosci 221
diugoterminowych - ' o S o :
2. | Przypis dhugoterminowych naleznogci - ' - ' 840




Typowe zapisy strony Ma konta 226

Lp. | Tres¢ operacji Konta
S S ' przeciwstawne
1. | Przcksiegowanie  wymagalnej w danym roku  naleznodci A

dhugoterminowej do naleznosci krétkoterminowych_

_ Konto 229 - Pozostale rozrachunkl publlcznoprawne S ' -

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z. budzetami, rozrachunkow pubhcznoprawnych :
a w szczegdlnosei z tytutu ubezpleczen spotecznych i zdrowotnych
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naléznodci oraz splate 1 zmmejszeme zobowm;zan a na"
stronie - Ma - - - zobowiazania,- spiatq, 1 meejszeme naleznosc1 Z tytulu rozrachunkow o
publicznoprawnych. : : -
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 229 powinna zapewmc mozliwosé ustalema stanu :
naleznosei i zobowigzan wedltug podmiotéw, z ktorymi sa. dokonywane rozliczenia. ' :
Konto 229 moze wykazywac dwa salda Saldo Wn oznacza stan naleznosm a saldo Ma - stan
zoboquan R - L

Typowe Zapisy strony Wh konta 229

Lp.. Tresc operacp e - oo v | Konta o
o oot | przeciwstawne |
1.0 Przelewy Sldadek do ZUS o L i _ G130
2. | Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS ktore uje;to na llstach S 231
3 wynagrodzen _ - o
1300 Wyp%aty $wiadczen ZUS meoqutych hstq wynagrodzen T _ . 101,130
Typowe: zaplsy strony Ma konta 229 _ : L
Ep. Tresc operaql : R o : .| Konta .~ ol
' . S o . przeciwstawne . -
1. Zwrot' nadptaconych sktadek ZUS. ' : 1304
Naliczone sktadki placone przez. pracodawce : L o 4051
Sktadki ZUS placone przez pracowmka ' _ L : : 231

Emre

' Konto 231- Rozrachunkl z tytulu wynagrodzen -
Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkéw z pracowmkam1 i 1nnym1 osobaml ﬁzycz‘nyml
Z tytu%u wyplat . pienigznych i $wiadezen - rzeczowych zahczonych zgodnle z odrebnymi -
przepisami, do wynagrodzef,, a-w szczegolnoscl naleznosci za prace wykonywanq na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecénia, Umowy o dzxe%o umowy agencyjne} i nmych umow zgodme
“z odrgbnymi przepisami. -
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosm
1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) wartosé wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
4) potrgcenia wynagrodzen obquaj ace pracownika,
Na stronie Ma konta 231 yjmuje si¢ zobowigzania jednostki z tyiuhy. Wynagrodzen
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powmna zapewni¢ mozliwosé ustalenia




stanow naleznoscl [ zobowigzan z tytutu wynagrodzen 1 $wiadezeni zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytubu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

Lp Tresé operacp : -+ Konta o
_ _ - - .- | przeciwstawne
1| Wyplata WYDagTodzen . ' o Sl 101,130
2. - | Potrgcenia dokonane na Tidcie p%ac y4 tyt podatku dochodowego od| . 225
' 0s6b fizycznych . T
3. Potracenia dokonane na liscie plac Z tyt sk{adek na ZUS piacone . 229
| przez pracownikéw z whastiych $rodkow . R ) s
4. |'Potracenia dokonane na liscie piac z tyt skladek na dobrowolne_ 240
| ubezpieczenia grupowe G R : S :
5. Sp}_aty pozy_czekztyt ZFSS B '. o L 240
5 Typowe zapisy strony Ma konta 231 o N _
| Lp. Tresc operacji HE _ Konta . -
Lo e B o ' | przeciwstawne
11 Nahczone W l1stach plac Wynagrodzema brutto obC1qzaJ qce koszty ‘Konta zespotu 4
- | dziatatnodei operacyinej - . . _ ' S
2. | Naliczone w listach plac wynagrodzema brutto obquajqce koszty R 080

. dzm}alnosc:l IHWBSWCYJI‘IBJ

- Konto 234 Pozostale rozrachunkl z pracowmkaml _ -
'_Konto 234 stuzy do’ e\mdenc_]l naleznoscl roszczen i zoboquan Wobec pracowmkow zZ mnych
ty’ru{ow niz wynagrodzema aw szczegolnosm podrozy shxzbowych zahczek -
Na stronie Wn konta 234 quuJe si¢ w szczegdlnosei: - :
1) - wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozhczema na Wydatkl 0b01qzajqce Jednostke;,
-2} zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw. :
Na stronie Ma konta 234 Wmuje sie w szczegolnosei:
1) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw plem¢znych
2)  wplywy naleznosci od pracownikéw.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naieznosm [ roszezen, a saldo
Ma - stan zobow1qzan Wobec pracowmkow '

Typowe zap1sy strony Wn konta 234

Lp. | Tresé operacp S _ S - | Konta
' e o Y .. .| przeciwstawne
1. Wypiaty z kasy zahczki pracowmkom : . _ : B 1017}
Typowe zapisy strony Ma konta 234 _ _
Lp. Tresc Operac_]l " . Konta
' L przeciwstawne .

1. Rozhczeme zahczek wypiaconych pracownikom:

a. na zakup materiatow - g - 401

b. na opiacenie zakupu ushug _ 402

| c. na koszty podrézy stuzbowych _ 409 .




Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagramcznych naleznosci i roszezén oraz Zoboquan

nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Na: stronje Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznodci i roszczenia oraz spiatq 1 zmniejszenie
zoboquan a na. stronie Ma - powstaie zobowigzania oraz Splate; 1 zmniejszenie naleznosm

1 TOSZCZen.

Emdenc;a szezegblowa prowadzona do. konta 240 powmna zapeWnic ustaleme rozrachunkow

-~ roszezen 1 rozliczen z poszezeg6lnych tytutéw.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda.. Saldo Wn oznacza stan nalezn0301 i roszczen ‘a saldo Ma, - stan

zobow1qzan

- Typowe zap1sy strony Wn konta 240

Konta

| Lp. Tres¢ operaCJl
. ' przec:wstawne N
L Wyp}ata sum depozytowych 139
2. | Zwrot kaucji gwarancyjnej - _140_
1 3. | Przelew potrgcen zlisty plac 130
14 Ksiegowanje.udzia%éw . -800
' Typowe zapISy strony Ma konta 240
1 Lpe Tresc operacp Konta '
. - ' L ' -przeclwstawne
1o Otrzymane Wplaty sum depozytowych na mne rachunki _]ednostk1 139
2. | Kaucje gwarancyjne . 140
3. | Potragcenia w liscie ptac (PZU, PKZP Szpltal) 231
4. Ksmgowame udzza}ow .

Konto 290 - Odpisy aktual:zu;qce naleznosc1
Konto 290 stuzy do emdenqi OdPISOW aktuahqu qcych naleznosei,

030

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmmiejszenie wartosci odplsow aktualizujgeych naleznosm
‘a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizuj acych naleznodei.

Saldo konta 290 oznacza wartosc odpisow akmallzujqcych najeznosci.

- Typowe zapisy strony Wn konta 290

Konta.

Lp. | Tres¢ Operacp .
B S | przeciwstawne
I. Odplsame - nalezno$el - niesciggalnych, umorzonych ' 201, 221,240
| i przedawnionych ‘do wysokosci uprzednio dokonanych OdeSOW '
aktualizacyjnych :
2. | Zmniejszenie wartosci. odpiséw aktualizujgeych . ze Wzgh;du na 760
| ustanie przyczyn uzasadmaJ acych ich dokonanie
Typowe zapisy strony Ma konta, 290 .
Lp. Tresc operac_;[ | Konta _
| przeciwstawne
1. Odplsy aktualizujgce watpliwe naleznoscl jednostki z tyt. dochodow 720

budzetowych




Z.esp6t 3 - Materialy i towary

Konto 310- Materialy
Konto 310 shuzy do EWIdenC_]l zapasow materlaiow znajduyj qcych su—; w magazyn]e w%asnym
Na stronie Wn konta 310 Hjl’llll_]ﬁ si¢ zw1e;kszeme ilosci-i Wart0501 stanu zapasu materla%ow ana

stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywaé' saldo ‘W, kibre wyraza stan zapasow matena%ow w cenach '
zakupu nabyc;la lub W sta%ych cenach emdencyjnych ' L

Typowe zapisy strony Wn konta 3 10

Lp. Tresc operacp o oo T Konta i
1.. Przngme zakupmnych matena}ow na stan. magazynowy, Wartosc | o201
cenie - zakupu lub. w - cenie nabyc:la pomniejszona ¢ . VAT-|. S

| podiegajacy odliczeniu -~ Lt s
2. Nadwyzkl zapasowwmagazyme S N e T T 240
Typowe zaplsy strony Ma konta 3 10 _

Lp. Trescoperaql R L " .:Konta
T L R T A przeclwstawne

RR TS Rozchod Z magazynu materlaiow przeznaczonych do zuzycm Wl . 401
| dziatalnogci eksploatacyjnej R R, S R |
2. | Warto$é _sprzedanych.matenaiow R e T T S A, 73 |

ZeSpol 4 - Koszty wedlug rodza;ow iich rozllczeme _ -

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug I‘OdZ&jOW i-ich’ rozhczeme siuzq do’ ew1denc;1 kosztow
w ukladzie  rodzajowym i ich .rozliczenia. - Poniesione koszty - ujmuje si¢ - w kmqgach _
. rachunkowych w momencie i¢h powsta:ma niezaleznie od terminu ich zaplaty, mee]szema
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje su; na podstaW‘le dokumentow korygujqcych koszty
(np. faktur korygujacych). - _
Ewidencj¢ szczegblows do kont zespohl 4 prowadm su; Wed%ug podzmiek klasyﬁkacy planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb -

umozliwiajacy . sporzadzenie  sprawozdan finansowych, sprawozdati budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odre;bnych przep1sach oboquu] qcych Jednostke;

Konto 400 - Amortyzac_]a L - : ' : .
Konto 400 stuzy do CWIdBHC_]l nahczonych OdeSOW amortyzaCJ1 od srodkow trwa%ych i wartosci
‘niematerialnych i prawnych, od ktérych odpzsy umorzemowe sg dokonywane stopmowo wedhlg
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie nahczone odpisy amortyzacyjne ana strome Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zZmniejszenie OdPISOW amortyzacyjnych oraz przemememe W koncu roku
salda konta na wynik finansowy. _
W rachunku zyskéw i strat warto$é amortyzaql E:WIdenCJOI’lOWEmGJ na koncie 400 wykazuje sig
w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.I.




Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przen031 si¢ w koficu roku obrotowego na
konto 860. . _

Typowe zapisy strony Wn konta 400 -

Lp. | Treié operacji ' _ _ - | Konta . _

' o . - | przeciwstawne
1. Nahczonaamortyzaqa o . I R 071
Typowe zapisy strony Ma konta 400 . PR LT
Lp. | Tresé operaql o - Lo o V' Konta
S B S _ o | proeciwstawne - |
1. Przemeswme rocznej sumy kosztow amortyzacp na. komec roku S 860

' obrotowego

Konto 401 Zuzyc;e materlalow i energn : : - o

Konto 401 s%uzy do emdencp kosztéw zuzyc:la materlaiow i energn na cele dzmlalnosc:l .

_ podstawowej, pomocniczej 1 ogolnego zarzqdu S = .
‘Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytu:hl zuzyc1a matena&ow 1) energu ‘ana

-~ stronie Ma konta 401 wjmuje sig zmmeJ szenie pomesmnych Kosztow z tytuh; Zuzycia materialow X

i energii oraz na d21en bilansowy | przemeswme salda pomesmnych w 01qgu roku kosztow Zuzyc1a o

materiatow i energii na konto 860.

- W rachunku zyskOw i strat wartos¢. Zuzytych materlalow 1 energu ew1denq onowanych na konc1e R

401 Wykazuje 316; w kosztach dz1a1aln0501 operacyjnej w poz B II

Koszty UJmowane na koncne 401 powmny odp()Wladac _ '

1. wzakiesie zuzycia energn - kosztom kwahﬁkowanym W § 426 "Zakup energn” obejmujqcym" -

- oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej 1 innej, gazu oraz wody '

2. w zakresie zuzyma rnaterlalow kosztom kwahﬁkowanym " § 421 "Zakup matena}ow
i \wposazema

Typowe zaplsy strony Wn konta 401 .

Lp. Tresc operacji . - . o ' - :Konta
. ' i : L _prze(:lwstawne '
11 Materla%y wydane do zuzyc1a W dzml‘alnosm OpCI‘aCYJIICJ z L 310
- | magazynu _ . L : I '
2. Zuzy01e energii wediug faktur R . 101, 201, 234
Typowe z’apisy strony Ma konta 401 _ . _ -
Lp. | Tre$é operacji _ _ . SR Konta
e ' P | przeciwstawne -
1. | Wartos¢ materiakéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych - : 310

2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na  koniec roku 360 }-
“obrotowego ' : '




Konto 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutlu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziafalnodeci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione k()szty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dz1en bilansowy przen1es1eme kosztow
ustug obeych na konto 860,

W rachunku zyskéw i strat pozostale koszty uslug obcych wykazuje sie w kosztach dz1a{a.lnosr:1
operacyjnej W poz. B III .

: ...Koszty eWIdeHCJonowane na kOIlCIe 402 obejmujq w szczegolnosc1 koszty kwahﬁkowane
~-w-paragrafach:- - : e
427 "Zakup ustug remontowych"

428 "Zakup ustug zdrowotnych"

430 "Zakup ustug pozostalych"

435 "Zakup uslug do sieci internet" : - : -

436 "Optaty z tytutu uslug telekommnkacyjnych smadczonych W ruchomej pubhcznej 51ec1

_ telefomcznej - _
437" Optlaty z tytutu uslug telekomumkacyjnych smadczonych w: staqonarnej pubhczne] 31601

telefomcznej : : : :

438 "Zakup ustug obe]mlqucych t}umaczema” L

© 439 "Zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz ‘analiz i opmu"

© 440 "Op%aty za admmlstrowame i czynsze za budyn.kl Iokale i pomleszczema garazowe

Typowe zap1sy strony Wn konta 402

Lp. | Trei¢ operacji - - o '_ I .~ | Konta -~

- ' o ' B | przeciwstawne -
110 Odebrane ushlg1 Wediug faktur lub rachunkow wykonawcow S -101, 201, 234 |

Typowe zaplsy strony Ma konta 402 e =

Lp. Tresc operaql . : - CoL . - | Konta
e ' ' o przeciwstawne

i Przeniesiemic rocznej sumy kosztéw ustug. obcych na komec roku o 860
! obrotowego a :

Konto 403 - Podatk: i oplaty - ' -
Konto 403 shuzy do ewidencji . w szczegolnosm kosztow z tytu&u podatku akcyzowego podatku
od nieruchomosci i podatku od stodkGw transportu, podatku od czynnosci cy\minoprawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym a takze “oplaty . notanalnej, oplaty skarbowej i oplaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konta’ ujmuje si¢ pomesmne koszty zZ WW. tytuiow a na stronie Ma t;gmuje sie
Zmnigjszenie pomeswnych kosztéw oraz na dzuan bllansowy przeniesienie kosztoéw z tego
tytutu na konto 860. :
W rachunku zyskéw i strat podatk1 1 0platy ksm;gowane na koncie 403 Wykazuje si¢ na kosztach
dzialalnosei operacyjnej w poz. B.IV.




Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmujq w szezegOlnodei koszty kwalifikowane
w paragrafach: :

. 448 "Podatek od nieruchomosei" _

. 450 "Pozostate podatki na rzecz budzetéw jst"

Typowe Zapisy strony Wn konta 403

Lp. Tresc operacji ; g Co o _Konta
e T ' R ' | przeciwstawne - _
STy Podatkiioplaty—Zap}acone Jub naliczone: -~ o 1 01,130,225 |-
: Typowe zaplsy strony Ma konta403 SRR _ S o

Lp. Trescoperaqi LT e e © i Kenta -

Lo LR e -p'rZe_'ciWs'taWﬁé o

1. Przemes1eme rocznej sumy kosztow Z tytu}u podatkow i opiat na| o860

konlec roku obrotowego

'Konto 404 Wynagrodzema _ R : B
Konto 404 shizy. do ew1denCJ1 kosztow dz1aialnosc1 podstawoweJ z tytulru Wynagmdzen '
_ 'zp1acowmkam1 i innymi osobami ﬁzycznyml zatrudmonym1 na podstaw1e umowy--0 prace,
' umowy zlecenia, umowy o dzwlo umowy agencyjne} i 1nnych umow zgodme VA odrt-;bnyml .

- przepisami. '

“Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote; naleznego pracowmkom i mnym osobom ﬁzycznym R

-Wynagrodzema brutto () bez potrgeen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac). -

~© Na_stronie Ma ksigguje si¢- korekty uprzednio zemdenqonowanych kosztow" dzzalalnosci‘_- |
g _.podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzief: b1lansowy przenosi si¢ je na’ konto 860. - -

‘W rachupku zyskow i strat koszty wynagrodzen quuJe 516; W kosztach dzmialnosm operacyjnej "
W pozZ. B V. o . . SRR _ '

Na koncie 404 UJmowane sg W szczegoln0501 koszty kwahﬁkowane w paragrafach
304 ,,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen” -
401" Wynagrodzenia osobowe pracownikéw™ ST

404 "Dodatkowe Wynagrodzema roczne" -

410 "Wynagrodzenia agencyjno—promzyjne" L

417 “Wynagrodzema bezosobowe a

_ Typowe zapisy strony Wn konta 404

Lp.. | Tresé operacp AL ... . . |Konta

' B ' L | przeciwstawne
| Nahczone wynag-rodzema ia,czme z Wartosmq przyslrugujqcych R 3|
| "éwiadczen w naturze zahczanych do wynagrodzen ' o :

Typowe zapisy strony Ma konta 404

Lp. | Tresé operacp : - : — o Konta = -
: : - ' przeciwstawne
I. Przemeswme I‘OCZZHG_] sumy kosztow wynagrodzen komec roku ' 860
obrotowego: -

2. Zmniejszenie z tytutu korekty b{qdu W nahczemu wynagmdzen [ 231




Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia :

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalnodci podstawowe; z tytuhu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob ﬁzycznych zatrudmonych na podstawxe Umowy o prace,
umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie s zalicZane do wynagrodzen. -

Na stronie Wn konta 405 ujmuje Slﬁ; poniesione koszty z tytulu. ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz: pracowmkow i 0séb ﬁzycznych zatrudnionych na podstame umowy
0 pracg, Umowy o dZIelo i mnych umow, ktérenie sg zaliczane do- Wynagrodzen

Na stronie: Ma- konta ujmuje sie zmme;szeme kosztéw z tytuhu ubezpleczema spo%ecz;nego

" -1 $wiadezeft na rzecz. pracownikow i oséb’ fizycznych ‘zatrudnijonych na podstawie umowy

0 pracg, umowy 0 dzieto i innych uméw, a na dzien bllansowy przenOSI sie je nia konto 860

W rachunku’ zyskéw i strat koszty ubezpleczen spo}ecznych 1 1nnych sw:ladczen ujmuje SIQ
'w kosztach dziatalnosei operacy]neJ wpoz. B.VL.. &

‘Na koncie ujmuje sie w szezeg6lnosei koszty: odpowmdaj qce paragrafom wydatkow :

302 "Wydatki osobowe ni¢zaliczane do wynagrodzen" :

411 "Sktadki na ubezpleczema spoleczne”

412 "Skiadki na Fundusz Pracy" .

414 "Wplaty na PFRON" . R : - _
428 "Zakup ustug zdrowotnych" (w zakre51e sw1adczen dla pracovvmkow np. badama okresowe) s
444 "Odpisy za ZFSS" : _ DR
4’7 0 "Szkolema pracowmkow meb@dqcych czlonkaml korpusu shxzby cywﬂnej "

Typowe zaplsy strony Wn konta 405

Lp. -.Trescoperaql B C Con e e - Konta
L o R R ' przecnwstaWne 3 ,
1. Nahczone sk%adlﬂ na . ubezpleczema spoleczne Fundusz Pracy, _ _ 2291

- | PFRON - : : e et
Typowe zaplsy strony Ma konta 405 S o
Lp. | Tres¢ operacp R o - : " | Konta .

S 5 - . | przeciwstawne

1. Przemesmme rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego ' 860

: _Konto 409 - Pozostale koszty l‘OdZ&JOWE ' ' S
Konto 409 shuzy . do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwahﬁkum sie do .
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢' w szezegélnosei zwroty wydatkow za

“uzywanie ‘samochodéw. prywatnych pracowmkow do- zadan shuzbowych, koszty krajowych

i zagranicznych podrézy s%uzbowych koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy

z tytutu wypadkéw ptzy pracy oraz imnych kosziéw mezahczanych do kosztow dz1a%alnos<31

- finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych : :

 Na stronie: Wn konta ujmuje sig pomesmne koszty Z ww. tytuldw, a na - strofiie Ma 1ch
zmniejszenie oraz na dzien bllansowy ujmuje sie przemeswme pomesmnych kosztow na konto
860.

"W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe uimuje 51@- w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VIL :




Na koncie ujmuje si¢ w szezegélnosei koszty odpowiadajace paragrafom wydatkéw:

44] "Podrdze shazbowe krajowe"
- 442 "Podréze shuzbowe zagraniczne"
443 "Rézne oplaty i sktadki”
461 "Koszty postq,powama sqdowego i prokuratorsklego

Typowe zaplsy strony Wn konta 409

Lp. | Tresé operacp S S T Konta ol
i - e .-przec1wstawne -
1, Kosztypodrozy s}uzbowych e 01, 130
2. Odprawyztytu%u wypadkowprzy pracy e e B 101,130
‘- Typowe zapisy strony Ma konta 409 _
1 Lp. | Tresé operaql o e AT . Konta
- T SO D przeclwstawne
1. Przeniesienie'ro(:znej sumy kosztdw na Koniec roku obrotowego | . - 860

Konto 410 Inne swxadczema fmansowane A budzetu 2 - :
Stuzy. do ew1denq;1 specyﬁcznych kosztow podstawowe] dzm%ahlosm operacyjne_] jednostkl -
~budzetowej. : :
- “Na ‘koncie" 410 ujmuje SIQ koszty Sw1adczen dla osob fizycznych 1nnych niz pracowmcy-f o
jednostki, ﬁnansowanych z budzetu paristwa lub budzetu ]st B '
W rachunku zyskéw i strat inne $widdezenia finansowarie 7 budzetu quuJe SIf; W poz. B IX
‘Na koncie uimuje sig'w szczegolnosm koszty odpomadajqce paragrafom wydatkow

_ 303 ,,Rozne wydatki na rzecz 0séb ﬁzycznych” R :
- 311 "Swiadcezehia spoteczne' o

324 "Stypendia dla uczniéw" -
- 325, Stypendia rézne” .

326 "Inne formy pomocy dla uczniow" _
413 "Sldadki na ubezpiec'zem'a-'zdrowotne" '

Typowe zapISy strony Wn konta 410

Lp. | Tresé¢ operaql - = . [ Konta )
' S o ' ' | przeciwstawne -

L Stypendladlaucznic’)w : B N L 01,130
2. D.iéty'radnych- o ' I 2401
Typowe zaplsy strony Ma konta 4]0 _ :

Lp. | Tre§é Operaql g S S | Konta:
’ B o ' - TR | przeciwstawne
P Przemes1eme rocznej sumy koszt6w na koniec roku obrotowego 860

Konto 411 Pozostale obciazenia :

Shizy do ewidencji specyﬁcznych kosztéw, ktore nie dotyczq bezposredmo dz1a%alnosc1 samego
urzedu, lecz odnoszg sie do jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci.
Upmuje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zoboquan sekiora finanséw




publicznych w stosunku do innych instytucji i orgamzac;ﬂ _
W rachunku zyskow i strat pozostate obcigzenia ujmuje si¢ w poz. B.X.
Na koncie uimuje si¢ w szezegdlnoscei koszty odpowiadajace paragrafom wydatkdw:
231 ,,Dotac;e celowe przekazane gminie na zadania biezace realizowane na podstaw1e
porozuxmen (umow) nue;dzy jednostkami samorzqdu terytorialnego
285, Wplaty gminna rzecz izb rolniczych™ :
271 ,,Wp%aty gmin i pow1at0w na rzecz mnych jednostek samorz'c;du terytorlalnego zqukow
gmin i pomatow”
290 "Wplaty gmiin i powmtow na rzecz mnych _] st oraz zqukow gmm lub . zw1qzkow
- powiatéw na dofinansowanie zadan biezgcych™ _
291 "Zwrot dotacji wykorzysta:nych mezgodme z przez:naczemem lub pobranych w nadmlernej '
 -wysokodei" -
456 ,0dsetki - od dotacp oraz, piatnosm wkorzysta:ne mezgodme 7 przeznaczemem lubﬁ'
- wykorzystane Z naruszeniem procedur 0 ktorych mowa w art 184 ufp pobranych mena}ezme
lub w nadmiernej Wysokoscf’ : -
459  Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob ﬁzycznych :
' .'460 LKary - 1. odszkodowama Wyp}acane na rzecz osob prawnych i 1nnych Jednostek
orgamzacyjnych” '

_Typowe Zapisy streny Wn konta 411

“ | Lp. Tresc operaql _ NN B Konta -
oy T Pt P e przeclwstawne i
R Wplaty gmmnarzecz 1zb rolmczych e e 30
2 Wplaty gmln na. rzecz mnychjst T L 130,240
' Typowe Zapisy strony Makonta 411 _ S _ S A
Lp. | Tresé operaql C R - | Konta - _
T Sl e e R L T przeciwstawne
1 Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego | .+ - - 860

ZeSpoi 7= Przychody, dochody I koszty FEEEE e

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" sluzq do ew1den0J1

1) - przychoddéw i kosztéw ich 031qg111¢c1a z tytulu sprzedazy produktéw, towarow przychodow
~ 1kosztow operacii finansowych-oraz pozostaiych przychodow i kosztow operacyjnych

2) podatkow nieujetych na koncie 403; L

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych ktore Wplywajq na- Wymk ﬁnansowy, oraz dotacﬂ
o przekazanych

Konto 700 - Sprzedaz produktow i koszt ich Wytworzenla : -
“Konto 700 shuzy do ew1denq1 sprzedazy produktow i.ushug Wiasnej dzmlalnosm na rzecz obcych
“jednostek.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sn; przychody 78 sprzedazy (us}ug; cmentarne)

W kores‘.pondencp z kontami przede wszystk1m zespotu 11 2.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej. :

W koncu roku obrotowego przen031 sig przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 700 nie Wykaque salda.




Typowe zapisy strony Wn konta 700

Lp. | Tres§é operacji : . Konta _
' ' przecm'stawne '
I Przeniesienie w koficu roku przychoddw ze s;przedazy ushlg 860 |
Typowe zapisy strony Ma konta 700 : _ ' :
Lp. | Tre$é operacji N ' : _ ' Konta. -~
' _ o ' : Sl 3 .. | przeciwstawne &
1. Przychody ze sprzedazy ushig cmentarnych: - L ' 201

Konto 720 Przychody / tytuiu dochodow budzetowych o

Konto 720 'shuzy do ewidencji przychodéw' z tytuhy dochodow budzetowych Zquzanych

~ bezposrednio z podstawowg dziatalnogcia jednostki, ktére nie sg ujete w. planach finansowych
~innych samorzadowych jednostek budzetowych 1 Wplywajq bezposredmo na rachunek budzetu,
- aw szczegblnosel dochodow, do ktorych zalicza 316; podatk1 skiadkl opi*aty 1 inne. dochody

* nalezne na podstawie odre;bnych Umew. - : '

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sig przychody z tytu}u dochodow budzetowych (podatkl op}aty,

dochody uzyskxwane pizez jednostke, darow;zny, __dochody Z tyt. subwencp ogolnej, dOt&le- '

celowych itp.), a po stronie- Wn odp0w1edn10 Zmnigjszehia tych przychodow., _

- W zakresie' podatkowych 1 mepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczego}owa jest”

prowadzona - Wedlug zasad rachunkowosc1 podatkowej, natomiast - w . zakiesie podatkdw.

" pobieranych przez inne - organy emdenc;c; szczegoiowq stanovvlq sprawozdanla ] dochodach_
budzetowych sporzqdzane przez te organy. L

-Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podzm%ek klasyﬁkacjl budzetowej
W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi su; na konto 860

Na koniec roku konto. 720 nie Wykazuje salda. R .
W rachunku zyskéw i strat przychody Z tytutu dochodow budzetowych wykazywane sq W pOZYC_]l :
AV Przychody z tytuiu dochodow budzetowych -

_ Typowe zapisy strony Wn konta 720

Lp. | Tres¢ operacp - _ T Konta _
L e RN przec:wstawne

1. OdpiSy néaleZnos’ciztyt dochodéw budzetowych . - S Lo 221
2. | Przeniesieni¢ na koniec roku osiagnietych przychodow z tytwbu| 860

' ﬂnansowych dochodow budzetowych

' Typowe zapisy strony Ma konta 72{)

Lp. | Tresé operacji DR o . Konta - _

: L | przeciwstawne .

O Przychody ztyt dochodow budzetowych L S
a. przypisanych jako naleznosei, - . _ 201, 221
b. nieprzypisanych - B 101,130

2. Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosa dot. przychodéw _ 290
Z tyt. dochodow budzetowych :




Konto 750 - Przychody finansowe -

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodow ﬂnansowych : :

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody Z tytulu operacji ﬁnansowych aw szczegolnosc1

przychody z udzialéw i akcji, odsetki za zwloke oraz odsetki od srodkow zgromadzonych na

rachunkach bankowych w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe. - :

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyﬁkaq1 budzetowej

W koncu roku obrotowego przen051 su; przychody ﬁnansowe na stronf; Ma konta 860 (Wn konto

750).. - S _ :

" Na koniec rokukonto 750 nie wykazu}e salda . : o
‘Worachuniku zyskow i strat przychody emdenqonowane na konme 75 O wykazuje s1e; W gruple G

Przychody ﬁnansowe - _ .

' 'Typowe zapisy strony Wn konta 750 -

| Lp. | Tres¢ OperaCJl R R Konta N

o _ : . PR | przeciwstawne . - o

1. - Przemeswme na konlec roku 051qgmc;tych przychodow f"mansowych o 860 -

Typowe zaplsy strony Ma konta 750 S e e

-Lp.-_' Tresé operacp L e LU S Keonta .

R L | przeciwstawine | T
N Oprocentowame wlasnych srodkowna rachunkach bankowych o 30 s
{2 | Przypisanie: wymagalnych: odsetek nalez:nych na- komec kwarta%u ~Konta zespolu 2

o _otaz w momencie wplaty - - _ e _

3. Odseﬂq za zw%oke; i inne naleznosm ubocznewkwocle wplaconej | R ") 1

Konto 751 - Koszty fnansowe

* Konto 751 stuzy-do ew1den0J1 kosztéw ﬁnansowych : -

- Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdinodci wartodé sprzedanych udmaiow akC]l
i innych papierdw wartodciowych; odsetki od obligacji, odsetki od. kredytow i pozyczek odsetki
za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wythklem obquajqcych $rodkéw' trwatych w- budome'
- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosei z tytutu operacji ﬁnansowych dyskonto przy sprzedazy

weksli, czekéw obcych i papieréw Wartoscmwych ujemne roznice kursowe z WYJE}Tklem'.'

obciazaj geych $rodki trwate w budowie. -

Ewidencja analityézna prowadzona jest Wg podmaiek klasyﬁkacp budzetowej i zapewma'- '

wyodrebnienie - kosztow Opel‘aC_]l ﬁnansowych - nahczone 0dsetk1 od pozyczek i odsetkl za
zwloke od zobow;qzan : : :
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operaql ﬁnansowych na stronq Wn konta 860 (Ma
konto 751).’ . :

Na koniec roku konto 751 me Wykazuje salda :

W rachunku Zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje SI@ W grupie H Koszty
finansowe.




Typowe zapisy strony Wn konta 751

Lp. | Treéé operacji y ' I Konta _
aE e - ' -przemwstawne

1. | Zaplacone odsetki od zobowiazan _ s . 17101, 130

2. | Zaplacone Odsetki od kredytow i pozyczek . g 130

3. ! Naliczone - koniec © kwartaln wymagalne odsetki “od | Konta zespohu 2

' mezapiaconych wterminie zobowiazan . IR DR '

4. Odpisy - aktualizujgee  naleznosci dotyczqce przychodéw o L0290
ﬁnansowych S L e U .

T'y'powe zapisy strony Ma konta 751 N S e

Lp: | Tresé operacp . . It T .Konta '

e T T T TR przemwstawne

AR Przeme51eme_na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych - |- .- o 860

: Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne B ' '
Konto 760 ‘shuzy do ew;dencjl przychodow mezwmzanych bezposredmo podstawowq- s
: dZIa}aInoscu; Jjednostki. S o

W szczegdlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje 31q _ s _
1) przychody 'ze' sprzedazy srodkow trwalych wanosm mematenalnych i prawnych oraz
-+ érodkéw trwatych w “budowie; -

'2) - odpisane przedawmone zob0w1qzama otrzymane odszkodowama, kary, meodplatme

otrzymane, w tym w diodze aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe a,ktywa obrotowe. - -

W koficu roku- obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacy]ne na strone; Ma konta 860

W korespondency ze strong ‘Wn konta 760. - ' :

" Na koniec roku konto 760 nie Wykazuje salda.

W rachunku zyskow 1 strat pozostate przychody operacyjne z Wythk1em przychodow z tytuiu‘

sprzedazy niefinansowych aktywéw trwalych, wykazuje si¢ 'w pozycji D.IIl Inne przychody

-operacyjne, natomiast ' w pozyeji DI wykaque s1f; zysk ze zbycza meﬁnansowych aktywow o

trwatych,

Typowe zaplsy strony Wn konta 760

Lp. | Tresé operacp o - - . o | Konta -
: L 3 ' | przeciwstawne
1. Plzemeswme na koniec . roku omqgmqtych pozostaiych kosztow SRR 860
: Operacyjnych . : T
Typowe zapisy strony Ma konta 760 . _ e
Lp. | Tresé operacp EERE L . o . |Konta.
' S L ' . | przeciwstawne
I. Przychody ze  sprzedazy . srodkéw trwalych wartosci 101 130, 201, 221,
niematerialnychi prawnych, srodkéw trwatych w bidowie : © 234,240
2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan . L Konta zespotu 2
3. Przepadek otrzymanego wadium - _ ' B _ 240
4. | Otrzymane darowizny, nieodplatne = otrzymanic - rzeczowych | 013, 101, 130
i srodkéw obrotowych ' '




Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 siuzy do emdenql kosztow mezw1qzanych bezposredmo z podstawowq dz1a}alnosc:1a
jednostki. :

W szczegblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie kary, odplsane przedawmone umorzone
1mesmqgalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postf;powama spornego
i egzekucyjnego oraz nieodplatnie. przekazane rzeczowe aktywa obrotowe. '

W koncu roku’ obrotowego przenosi  si¢ pozostaie koszty operacyjne na strone; Wn konta 860
Y kOi‘CSpOIldBHCJl ze strong Ma konta 761. _ i - :
~ Na koniec roku konto 761 ni¢ wykazuje saida LR ' ' L
- W rachunku zyskow i strat pozostate koszty operacyjne Z wythhem kosztow bezposredmo_
- zwigzanych ze sprzedaza meﬁnansowych aktywow trwalych wykazuje Su—‘; w pozycp
E. II Pozostaie koszty operacyjne e 7 S o

' Typowe zap15y strony Wn konta 761

i Lpe Tresc operaql S L e K(}nta S
. S S . Lo B RPN : T Vprzecnwstawne R
RN -Wartosc SprzedanYchmaterlalow R e 310,401
1200 _Zap%acone lub naliczone kary, odszkodowama koszty poste;powama Konta zespohsz '
_ spomego ST . oy

' Typowe zaplsy strony Ma konta 761

S Lip. Tresé operacp oL R e T T Konta
R RO e S AP 'przec1wstawne

1. ! Przeniesie_ni'e na_koniec. roku pcl)zo'sta%ych.k(.)stf;téw' operacyjnych - | _ 860

".'.Kont0770 Zysklnadzwyczajne PR ' 3 R '
Korito 770" stuzy “do ewidencji - dodamlch skutkow ﬁnansowych zdarzen tmdnych do .
przewidzenia, - ktore ‘wystapily poza dna%alnosmq operacy]nq, Jednostkl 1 nie sq zquane
z 0golnym ryzyklem jej prowadzema

" Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w- szczegolnosm przyznane 1ub otrzymane odszkodowama |

-dotyczqce zdarzen losowych Na stronie. Wn konta 770 ujmuje s1e; korekty (zmmejszema)
uprzednio zaksiegowanych zyskowy nadzwyczajnych

W koncu.roku obrotowego przenos1 SIQ zyskl nadzwyczajne na Stl‘OIﬂQ Ma konta 860 (Wn konto' L

770).

W, emdenc}l szczegoiowej zyskl nadzwyczajne u}mUJe sn; wed%ug poszczegolnych tytuh)w 1ch
powstania. _ _ :

“Na komec roku obrotowego konto 770 nie wykazu_}e salda '

Typowe zaplsy strony ‘Wn konta 770

Lp. | Tresé operaql = o G _ Konta _

1o ' SRR | przeciwstawne .

1, Przemes1eme w koncu roku osiagnigtych zyskow nadzwyczajnych i - 860 .
2. Korekty (zmmejszema) zyskow nadzwyczajnych o _ . S 2400




Typowe zapisy strony Ma konta 770

Lp. | Tresé operacji : : _ o Konta '

' ' e K ' _‘ przec1wstawne '
1. | Przyznane odszkodowama za straty spowodowane zdarzemam1 240
| losowymi objf;tyml ubezpleczemam1 : :

. Konto 771-. Straty nadzwyczajne ' '
Konto- 771 . stuzy do"-ewidencii - u;emnych skutkow ﬁnansowych zdarzen trudnych do_.
- przew1dzema ktére wysta,pﬂy poza dzmlalnosmq operacyjnq Jednostkl i me sq zmagane_ :
z 0gblnym ryzykiem j jiei prowadzema : :
Na stronie. Wn konta 771 ujmujé sie pomesmne straty nadzwyczajne aw szczegolnosc1 szkody
: spowodowane zdarzemam1 trudnyml do ‘przewidzenia; naste;pujqcyrm poza dz1aialn0501q"

operacyjng _]CC]IIOStkl 1 niezwigzanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia. - :
Na stronie Ma konta 771. ujmuje sig korekty (zmmejszema) strat nadzwyczajnych
W koncu roku obrotowego przen051 sn—; straty nadzwyczajne na stronq Wn konta 860 (Ma konto '
7Y S
W ew1denc:j1 szczegolowej straiy nadzwyczajne ujmu]e sn} wediug poszczegolnych tytulow 1ch_ -
powstama . _ L
' Na komec roku obrotowego konto 771 me wykazuje salda

'Typowe zapisy strony Wn konta 771

Lp. TI‘BSC opel‘acjl - g S DEREE -. e s . Konta

"przeclwstaWne A
[P Nledobory i szkody powsta%e W mathku obrotowym w Wymku T 080 lOI 240‘ -
- | zdarzen losowych - e : :
2. Koszty - poniésione przy usuwaniu, skutkow zdarzen Iosowych L 'f __.'_'2_3 B

dotyczqce Wynagrodzen zatrudmonych osob

Typowe zaplsy strony Ma konta 771

Lp. Tresc operaql i R P U R Konta o

o SRR S .. | przeciwstawne |

i Przemeswme na komec roku pomeswnych strat nadzwyczajnych o860
' Korekty (zmmejszeme) kwoty strat nadzwyczajnych S o 080,.201, 240

_ Zespol 8- Fundusze, rezerwy lwynlk finansowy _ ' e SR
- Konta zespohu 8 sluzg do. ewidencji funduszy, Wymku ﬁnansowego dotacp z budzetu rezerw
i rozhczen mlf;dzyokresowych przychodow -

‘Konto 800 Fundusz;ednosth ' : '
- Konto 800 shlzy do ew1denc11 rmmowartosm mathku trwalego i obrotowego gednostkl i 1ch

_.ziian.

Na stronie. Wn konta 800 ujmuge 31@' zmmejszema funduszu ana strome Ma Jego zmc;kszema -

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ W szezegdInosei:

E)) przeksiggowanie straty bﬂansowej roku ubmgiego z konta 860 W terrmme cio 30 k\metma
wroku nastgpnym, -

" 2) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego dotacp z budzetu i srodkow budzetowych-

wykorzystanych na mwestyqe z konta 810,




3) wartos¢ sprzedanych, nicodplatnie przekazanych oraz wniesionych .w formie wkladu
niepieni¢znego - (aportu) §rodkéw trwatych, wartosci mematenalnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie. -

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosei: SR

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860 wroku naste;pnym

2} wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie mwestyc_u

3) ‘réznice 7 akivalizacji §rodk6w trwatych. v ' ‘

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu _]edHOSﬂG

Emdenqa szczegolowa prowadzona do konta 800 “powinna zapewni¢ mozliwosé ustalema '

przyczyn zwigkszefi i zmniejszen funduszu  jednostki i prowadzona jestw naste;puj acy sposob
'800-001 Fundusz czeéé majatkowa _ :
-800-002 Fundusz czesé pozostala

800 OOJ Fundusz 1nwestycyjny

Typowe zapisy strony Wn konta 800 '

Lp.: Tres¢ operaql e B R . l’Konta . _
o R T P przeclwstawne
I. Ujemny Wymkﬁnansowyrokuubleglego L i 860 | .
2. | Przeksiegowanie - réwnowartosci przekazanych W danym roku _ S f 8101
.| dotacji | budzetoWych ktore zosta1y uznane za WYkorzYstane b | T
g rozhczone L - '

Typowe zaplsy strony Ma konta 800 N

| Lp. Tresc operac_[l Lo e T Konta' -

T T S ST | przeciwstawne

1. Dodatm wymk ﬁnansowy rokuubieglego o o o T T TREn

2.7 | Otrzymane meodplatnie z tytutu darowizny: © R I e RN

- | a $rodki trwale oraz wartodci’ mematerlalne 1prawne T - 011, 020

_| b. inwestycje" : S _ = : - 080

3. | Ksiggowanie udzialéw - - - - 3 ' ' : - . 240
|4 Wydatkl budzetowe na sﬁnansowame 1nwesty031 wlasnych _ ' SI(L

Konto 810 Dotac;e budzetowe, platnoscx z budzetu srodkow europejslﬂch oraz srodkj
z budZetu na inwestycje

Konto 810 shuzy do ewidencji dotaql budzetowych platnosm z budzetu srodkow europejskich
~oraz $rodkéw z budzetu na mwestycje ' :
Na stronie Wn konta 810 umuje sig: o o
1y warto$é dotacji przekazanych z budzetu w cze;sm uznanej za wykorzystane lub rozhczone '
_ w korespondencji z kontem 224; :
- 2) wartpsé p%atnosm z budzetu srodkow europeJ jskich uznanych 7a rozhczone W korespondenq1
. zkontem 224;.

3) - réwhowarto$é Wydatkow dokonanych przez jednostki. budzetowe 7€ srodkow budzetu na

finansowanie Srodkow  trwalych ‘'w budow1e zakupu srodkow trwvatych oraz wartosei

: mematenalnych i prawnych ' '
" Na stronie Ma konta 810 ujmuje s1q: przeks1¢gowame w koncu roku obrotowego salda konta 810
na konto .8§00. :

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda

Ewidencja anahtyczna prowadzona jest z podziatem na dotacje i mwestyc_}e




Konto 840 shuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz .innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw. o '

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wi - ich
zniniejszenie lub rozwigzanie. ' R e e
‘Na: stronle  Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
migdzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
- przychoddéw roku obrotowego Tub zyskéw nadzwyczajnych. AN s
- Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedlug poszezegblnych tytutéw. =~ .

- Konto 840 moze wykazywag¢ saldo Ma, kidre oznacza stan rezerw i rozliczef migdzyokresowych -
" przychodéw. - T S R A T '

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

T,ybowe- _Zab.isy sirony Wn konta 840
“I'Lp. | Tresé operacji SR

- Kenmta- ..
Dl L e e e e U e
| L. | Zarachowanie przychodéw ‘przysztych okreséw do przychodéw | - “Konta zespotu 7 | -
| danego okresu’ St e e R e e T
1200 | Zarachowanie -przychoddw - przyszkych okieséw *do- zyskow | .. ST
o nadzwyczajiiych w wysokogci wplaconego odszkodowania zastraty |
| Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy naskutck
- a. ujgeia zobowiazan 0 SRR

_TyboWe Zapisy Sfroijly Ma konta 840 RN R
| Lp. | Tre$¢ operacji S T e T | Konta. . -

1. | Utworzerie rezerw na przyszie zobowiazania w ciezar - S
a..pozostatych kosztéw operacyjnych ' R - : 761

b. kosztéw finansowych S oL . 5

¢. strat nadzwyczajaych -~~~ L e o 771

2. | Wplywy z tytuty przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw |~ 1o1|

" | Przyznane  odszkodowanie 1 pokrycie - skutkéw  strat | 240 |

B nadzwyczajnych . : R o

¥

‘Konto 860 - Wynik finansowy . = i L

. “Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. o
- - W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
- 1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami zespotu 4; -

2) wartosci sprzedanych materiatéw w korespondencii z kontem 760, S e
-3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencii z kontem 751, oraz pozostatych kosziéw
- operacyjnych, W-kores'ponde_ncji'z kontem 761; ' o -

4} strat nadzwyczajnych w korespondencii z kontem 771;

‘Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume: _

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencii z poszezegblnymi kontami zespohu 7;

2)  zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770. :

~Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

| _ AR -.Kdnta_'z'espoiu_Q o e
Sl b wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy R | Kontd zes_p_om'_ L




- saldo Wn - strate netto,
- saldo Ma - zysk netto.

Saldo Jest przenoszone w roku naste;pnym na konto 800 "Fundusz jednostkl"

Typowe zapisy strony Wn konta 860

Konta

;Przeksmgowame ujemnego wymku finansewego e

Lp. | Tresé operaql
' : - = : ' przec:wstawne
1. Przeme51eme W koncu roku pomesmnych kosztow dz1ala1nosc1 * Konta zespotu 4 |
| (wedhug rodzaju) - : - SR
| 2. - ! Przeniesienie w konicu roku kosztow operaop ﬁnansowych A5t
3. | Przeniesienie w koficu roku pozostatych kosztdw operacyjnych 2761 |
| 4. | Preeniesienie w koficu roku strat nadzwyczajnych - 771
L5 -Przek31qgowame dodatmego wymku ﬁnansowego za rok ublegly 800
o 'Typowe zapisy strony Ma konta 860 R LTI
‘Lp. | Tresé. operacp o {Konta
K : : . o | przeciwstawne - | -
1. Przemeswme w. koncu roku przychodow zZ tytu%u dochodow Lo 720 |
|| budzetowych . : L
| 2. | Prazeniésicnie w konicu roku przychodow finansowych 750
- |.3.... | Przeniesienie w koficu roku pozostalych przychodow operacyjnych S T60 .
4. | Przeniesienie wkoncu roku zyskéw nadzwyczajnych: - 770
Ts.

w0




2. KONTA POZABILANSOWE

Na kontach pozabﬂansowych oboquuje zasada zapzsu Jednostronnego a ewentualne salda
Wystgpuj ace na tych kontach na keniec roku nie sq ujmowane w bﬂansw

Konto 950 - Reahzaqa zadania pubhcznego Z mlcjatywy Iokalnej _
“Konte shuzy do. ewidencji rozliczef zwigzahych z rea,llzac_iq zadania pubhcznego Z 1n1qatywy :
loka,lnej Ewidencja prowadzona Jest z podma,-}em na’ poszczegolne zadama oraz.z podna&em na

- poniesione wydatki: -

- -z Srodkow ﬁnansowanych bezposredmo zZ budzetu Urze;du Gnuny, o

- - 7 inicjatywy lokalnej. '
~ Na stronie Wi tego konta ew1denc;onu_|e sie wartosc zadama Wymkaja}cego z zawartej umowy a
©ona s‘a ome Ma ksxe;guje s1e; rozhczeme 11’]10_] atywy 1oka]nej

_ _Konto 976 Wzajemne rozhczenla mlgdzy Jednostkaml SR : e ST
“Konto s}uzy do . ewidencji-kwot Wymkajqcych ze- Wza}emnych rozhczen mlqdzy ]ednostkaml -
CW celu sporzqdzema %qcznego sprawozdama ﬂnansowego Vo i
_Ew1denc1§ prowadzi si¢-oddzielnie dla; O T IS i s e L T
kazdego przedmxotu Wyla,czen wedhlg pOZYC_}l W- -,'p'_(')_'s'zc.zc;'gél'nyc':h_'___sprawdzdélhiabh'_ :
kazdej Jednostk1 budzetowej

' Wzaj emne rozhczema dla potrzeb bllansu L B :
- WZajetnne naleznosm emdenqontye 316; na: strome Wn natomlast na strome Ma tego konta_
ksm;guje si¢ zapisy o ich zaplacie, i ' : _
. wzajemne zoboquama ew1denCJ onuje 51e; na strome Ma natomlast na strome Wn tego konta
- ksm;gu}e sig-zapisy.o. uregulowamu zobow1qzan A L
Emdenqa dokonywana Jest na blezqco pod datq wyc1qgu bankowego L

: 'WZ&J eémne rozhczema dla potrzeb rachunku zyskow istrat. o Lo S
Na stronie' Wn tego konta emdencpnu;e 316; przychody, natomia_st_ koszty ksiegowane 53 na
strome Ma narastajqco AR - B AT

o '-Wzajelnne rozhczema dla potrzeb Zmlany W funduszu jedHOS‘tkl S : :
Na' stronie Wn' ew1dencjonuge sie Zw1¢kszema zmian “funduszu- spowodowane przekazywamem

aktywow trwatych niedzy jednostkami, a na stronie Ma. ew1denc;0nuje sig’ zmmejszema zmian .

funduszu spowodowane’ przekazywamem aktywow trwalych miedzy jednostkami.
) Ew1denqa plowadzona jest z podzialem na _]edIIOSﬂ(I 1 z podzialem na poszczegolne elementy
_ }qcznego sprawozdama EWIdenCJa anahtycz;na Jest rozbudowywana wediug potrzeb

' Konto 980- P!an finansowy Wydatkow budzetowych .
. Konto 980 stuzy do ew1den011 planu finansowego wydatkéw budzetowych urze;du

Na stronie ' Wn konta 980 u}muje 51¢ plan ﬁnansowy wydatkow budzetowych orazjego zmlany

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw: budzetu

2)  wartg$é planu niezrealizowanego i wygastego. - ' o
Ewidencja szczegoiowa do konta 980 jest prowadzona wedl”ug podziatek klasyfikacji budzetowe;. -
- Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. :




Konto 990 - Rozrachunki z osobaml trzecimi -z tytulu ich odp0Wiedzialn0§éi
za zobowigzania podatkowe podatnika

Konto 990 stuzy do pozabﬂansowej ewidencji ksiegowej zobovvlqzan 0s6b trzecmh Z tytuiu ich
~ odpowiedzialnodci za zobowiazania podatkowe podatmka

- Ewidencja szczegdlowa  prowadzona do konta 990 powmna umozhwm usta.lema wart0301 '

- . zobowiazar wg poszczegolnych 0s0b.

Po stronie Wn* ujmuje sig kwoty nalezné od 0sdb trzemch : ' -

‘W przypadku, gdy orzeczono o odpow1edz1aln0501 sohdarnej dwoch ]ub WIQCB_] osob trzec1ch dia =

. ‘kazdej z nich otwiera si¢ osobne konto przyplsumc na kazdym koncxe kwote; wymka}a}cq .
- zdecyzji orzekajgeej. _ S

- -Po stronie Ma ks1e;guje sn; reahzacje; zobowmzan

Konto 991 - Rozrachunkl z mkasentaml zZ tytulu pobleranych przez mch podatkow-
: podlegajacych przypisania na kontach podatnikéw
. "Konto 991 siuzy do pozabilansowej ew1denc;1 ksz@gowe_} rozrachtmkow Z mkasentaml ' S
Emdenqa szczegoiowa prowadzona do konta 991 powmna umozhvvlc rozhczeme kazdego -
- inkasenta. : : ‘

. Postronie Wn uijJe SIQ przyplsy W, Wysokoscl naleznosm do pobrama oraz odsetk1 za Zwlokq S

. iinne naleznosci uboczne w kwocie Wp%aconej : Sl
- Po.stronie Ma WykaZU.JG si¢ wplaty na- rachunek urze;du kwot pobranych od podatmkow Oraz o
N 'odplsy kwot naleznosm przyplsanych mkasentom do pobrama a mepobranych I Ce

- Konto 993 Prowadzone z. podzmlem na trwaly zarzad umowy uzyczema oraz srodkl __
.__trwale bedace Wlasnoscaq Illnych jednostek _

- Konto 993 stuzy-do ew1denc:J1 majgtku’ odda:nego W trwa&y zarzqd oddanego mnym Jednostkom
na podstawie uméw uzyczema lub ew1dencp srodkow trwalych b@dqcych wlasnosmq mnych o

jednostek

Na stronie Wn ksu;guje 51¢ srodk1 trwa%e be;dqce W%asnoscu; mnych Jednostek o
- ~Na stronie Ma ksieguje si¢ maja;tek oddany w trwa%y zarzqd oraz srodk1 trwa}e oddane 1nnym' o
o jednostkom na podstaww umow uzyczema S o o '

Konto 998 - Zaangazowame wydatkow budzetowych roku blezacego _

' Konto 998 shuzy do e\mdenc;l prawnego. zaangazowania wydatkéw budzetowych uthych
W planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego o : S
Na stronie Wn konta 998 wjmuje: sig: '

~ 1) réwnowartosé. sﬁnansowanych wydatkow budzetowych W danym roku budzetowym

2) - réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow ktdre bgda obcigzaty wydatkl roku naste;pnego _

Na ‘stronie Ma konta 998 ujmuje-sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé umoéw, decyzp

- iinnych postanowiefi, ktérych - wykonanie SpOWOduje komecznosc dokonama wydatkow
budzetowych wroku biezacym, -

‘Ewidencja szczego%owa do konta 998 Jest prowadzona Wedlrug podzmhak klasyﬁkaql budzetowe
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda :

Konto 999 - Zaangazowanle Wydatkow budzetowych przyszlych lat _
Korto 999 stuzy do ewidencji prawnego 7aangazowania wydatkow budzetowych przysz}ych Iat
ktore majq byé zreahzowane w latach nast@pnych




Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a na stronie Ma konta 999 wjmuje si¢ wysokosé. Zaangazowanych
wydatkéw lat przyszlych. ‘ ' . R
Ewidencja szczegblowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanic wydatkéw
* budzetowych lat przysztych. - - ' . .

Konto 91_!)—06 - Potrgeenia (kol.6 Rb-27_S)'

Konto 910-10 - Zaleglodci (ko 10 Rb-27S)

Kpzysziof Glajcar. -~




- ZalaeznikorS.
- do Zarzadzenia nr 115/12
. zdnia 2 lipca 2012 roku

WYKAZ KONT DLA FUNDUSZY CELOWYCH GMINY GOLESZOW

I : Wykaz ként
| . Konta. bllansowe
101 - Kasa L il L e
135 - Rachunki’ srodkow funduszy spec_]alnego przeznaczema e
225 - Rozrachunkl 1roszczenia : : S

o231 - Rozrachunklztytuiu Wynagrodzen o
. 851 - Fundusze rezerwy I wymk ﬁnansowy

1 KONTA BILANSOWE
| _ 'Zespol 1 Srodkl plenle;zne i rachunkl bankowe -
~ “Konte 101 - Kasa TR SR
- Konto 101 stuzy do emdencp gotowkt zna]dujqcej su; W kasw SR
“Konto 101 moze wykazywaé.salde Wn, kiore oznacza stan gotowk1 W kas1e

| 'Anahtyka prowadzona jest 7 podzm:lem na; Kasa dochody, Kasa wydatkl o

Typowe zap1sy strony Wn konta 101

1 Lp. Tresc operacp S I R -Konta :
o ' ' R -przec:wstawne L
1. Podjc?me gotowklzbankuzrachunku biezqcego R C 135
Typowe zaplsy strony Ma konta 101" : : } -
Lp. Tresc operac_u o Lo Konta
: L e 2 ) -przecnwstawne

1 _Zwrots'wiadc"zenia‘ 7 o | o _ _ 231

: Konto 135 Rachunk: srodkow funduszy speqalnego przeznaczenla
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow zakladowego funduszu swiadczen soqalnych _
Na stronie Wn konta 135 ujmuje. sie wp}ywy srodkow plequnych na rachunek bankowy, a na
stronie Ma wyplaty z rachunku bankowego S
Konto 135 moze wykazywad saldo WN ktore oznacza stan srodkow plequnych na rachunku
bankowym : : :




Typdwe ZApIsy .strony Whn konta 135

Lp. Tresc operacp _ ' . | Konta.
: ' ' ' e : przeclwstawne

. WpinY srodkowzty‘ﬂﬂu odplsownaZFSS R i . 851
2. KapltahzaCJa odsetek na rachunku bankowy:m nahczone przez bank S _ 851
Typowe zap1sy strony Makonta 135 : S
Lp. Tresc operaql ST T Konta -

3 3} o e R '%'przecwvstawne
Lo _Po'd]_@'c_legotowkldokasy_- R R e e .f 101,
2. | Wyplaty $wiadezefiz ZFSS — ~ T T T 231 851
3. | Zwrotpodatkuz ZFSS — - . . T e 225

Zespé: 2_---Rozrac'hun1d"i. roszczeni'a

: Konto 225- Rozrachunkl iroszczenia

Konto 225 stuzy do emdencp rozrachunkéw z budzetem : ' e :
- Konto' 225 moze mlec dwa saida Saldo Wn oznacza stan naIeznoscl a saldo Ma stan zoboquan "
'wobec budzetu : S : : S :

- Typowe zap1sy strony Wn konta 225

U Lp. Tresc operacjl S e ST S R Konta
g L e e e T _"przec:wstawne 1o
ol Zwrot podatkuzZFSS N L P o 135§ .~
'Typowe zaplsy strony Ma konta 225 N S e
Lp. Tresc operacp R R e o | Konta
1L Nahczeme podatkuzZFSS S L T T

Konto 231 Rozrachunkl z tytufu Wynagrodzen ' '

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytulu wyplat p1en1@znych g

. Na'stronie Wn konta 231 ujmuje sie potre;cema obcigzajace pracowmka Na strome Ma konta 231

ujmuje sig zobowigzania jednostki z tytutu Wynagrodzen =
Konto 231 moze mieé dwa salda. Saldo ' Wn oznacza sta_n naleznosm a'saldo Ma stan zobow1qzan

zZ tytulu wynagrodzen ' - S :

- 'Typowe zapisy. strony Wn konta 231

Lp. | Tresé operaql : _ : - Konta -
' ' ' przeciwstawne -

1. WYP}atY.smadczeﬁ . - ' - 101,135 |-




Typo_we zapisy strony Ma konta 231 _ _ _ :

Lp. | Tresé operacji . R | Konta

. : : : i przeciwstawne -
1. | Rozliczenie Funduszu Socjalnego ' L : ~ 8511

Zespot 8 - F undusze, rezerwy Iwymk finansowy

-Konto 851 - Zakladowy fundusz swmdczen soqalnych
Konto 851 s}uzy do ewidencji stanu oraz zme;kszen 1 znnuejszen ZF SS
Saldo Ma wyraza stan: srodkow ZFSS o :

_-Typowe zaplsy strony ‘Wn konta 851 _ _ N :
I Lp. Tresc operacjl A T U R ;--;'__';Konta )
L e e e T T przeclwstawne SRR
Ll RozhczemeFunduszu Soc:jahlego R R TR S RIS e 135,231

Typowe zaplsy strony Ma konta 851 _ o : e e
Lp Tre$éoperacji -~ . -0 T T Konta

. C et e D D T e -przecsttawne Do
- |1 KapitalizaCja-Odsete_kna.rachunku-bankowym e e T T T _';_'135: S

. wéjtGminy ,




Zatgeznik nr 6
do Zarzadzenia nr 115/12
z dnia 2 lipca 2012 roku.

_ WYKAZ PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH =~
- WYKORZYSTYWANYCH DO PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
. W URZEDZIE GMINY GOLESZOW ..

1) FINANSE — wersja oprogramowania 2.1.69.1160. ~

dopuszezony do eksploatacji od dnia 01.01,2001r. Dziata po_d.syé:tfcmc_:m operacyjnym Windows.

‘Przeznaczony do prowadzenia ksiegowosci w. zakresie ‘operacji gospodarczych prowadzonych®

- przez jednostkg, organ, ZFSS, Zabezpiecza ‘powigzanie poszczegblnych' zbioréw stariowiacyeh
' ksiegi rachunkowe. W oparciu 6 zdefiniowane przez uzytkownika oddzialy irejestry ksiegowe,

plan kont oraz parametry budzetowe program umozliwia gromadzenie danych; ich przetwarzanie

- oraz. przegladanie w. postaci roznorodnych raportow i zestawien. Zapewnia. W szezegbinosel

modiwosé: RN
S a) ewidencji- .ksi‘@g_dWosfci'-_-biIaﬂSowcjr-'_'-i_._”
- ianalityeznym wedhug Klasyfikacji budzefowe], - e e
b) ‘automatycznej kontroli ciaglo$ci zapiséw, przenoszenja obrotéwisald, .

©) pelnego. dostgpu do “danych  archiwalnych, zaréwno w - ramach -bieiaéégé: roku

~ obliczeniowego jak i lat ubieglych, - . -

: :d)_'_pe%nej kontroli naleznosei; zobowigzati oraz konywama planubudzetowego '
- Program dziata na bazie dgnych_'tWorzonychfha:podstaWi'é.dodeQW ksiggowych. - -
2) -BUDZET - wersja oprogramowaria 7.0.9.457 B I R,

Program firmy ,REKORD? Systemy Informatyczne Sp. z o.0. 7 siedzibg w Biclsku-Bialej,
‘dopuszczony do eksploatacii od dnia 01.09.2002r. Dziata pod Systemem operacyjnym Windows.

: izadaniow_ym OI?Z.PI‘ZYEQfQWHJﬁa'sprawo_zd'aﬁ-s_tatystycznych-_ | -
3} BUDZET RB2 - wersja oprogtamowania 2.0.0.165 = . - _

Program pozwala na tworzenie i rejestrowanie wykonania planu w ukladzie Klasytikacyjnym

' Program firmy- ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z o.o. 2 si'edzibq W.Bieiskuijalej;_ |

~dopuszezony do eksploatacji-od dnia 01.09.2002r. Dziata pod systemern operacyjnym Windows.
Program umozliwia przygotowywanie sprawozdaf statys fycztiych. _ S
4)  DYSPONENT — wersja oprogramowania 2.13.13.166 .~ =

“Program firmy ,REKORD” Systemy Informatyczné Sp. z 0.0. z siedzib WBiel_skuiBia}éj', '
dopuszezony do eksploataci od dnia 20.01.2010r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows.

Program wykorzystywany przede wszystkim do ewidencii i rozliczania zawieranych.uméw.
5y POSESJA - WYMIAR — wersja oprogramowania 6.21.1.3701 -~ © T
Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. 7 siedzibg w Bielsku-Biatej,

dopuszezony do eksploataciji od dnia 01.01.2004r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. -
- Przeznaczony jest do naliczania wymiaru podatku od-nieruchomosci, podatku rolnego i podatku " -
- lesnego od 0s6b fizycznych. Program dziata na bazi¢ danych tworzonych na podstawie deklaracji =

podatnikéw, decyzji. _. L o B
6). POSESJA - KSTEGOWOSC — wersja oprogramowania 6.21.1.2497

Program firmy ,REKORD”. Systemy Informatyczne Sp. z o.0. 7 siedziba WBie_lsku'—Bia{éj, _
dopuszezony do eksploatacii od dnia 01.01.2004r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows, -

- Program driata na bazie danych tworzonych na podstawie deklaracji podatnikéw, decyzji,
dokumentdw wplat w/w podatkéw oraz innych dokumentdw zwigzanych 7 ich rozliczaniem.

Program firmy ,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. 2 siedziba w Bicksku Bialej, ~




Program . pozwala na prowadzenie imiennej ewidencji podatnikéw, z okreé’lé_nierh 'wysokos’;ci
i, zaleglodei i nadpfat. '

podatku, ewidencji wptlat, umozliwia okreslenie naleznosc

7) FIRMY PD - WYMIAR — wersja oprogramowania 8.16.1.1267

Program firmy ,,REKORD™ Systemy Informatyczne Sp. z 0.0, z siedzibg w Bielskﬁ—Bia%ej,

- dopuszezony do eksploatacji od dnia 01.01.2004r. Dziala pod systemem operacyjnym Windows.
Przeznaczony jest do naliczania wymiaru podatky od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku

lesnego-od 0s6b prawnych. Program dziata na bazie danych tworzonych na podstawie deklaracji

~ podatnikéw, decyzji. T e e
8) FIRMY PD - KSIEGOWOSC — wersja oprogramowania 8.16.1.1249.

Piogram firmy ,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. -z 0.0. Z SIedzlbq ﬁrBi'__els_kﬁ;Bial'ej., .

~dopuszczony do eksploatacii od dnia'Ol-.'_Ol.___zQ('}_ﬁlr; Dziata pod systemem’ operacyjnym Windows.

- Program dziata na bazie -danych. tworzonych-na Ppodstawie deklaracji. podatnikéw," decyzji, ~ ..
. dokument6w wpfat w/w podatkow oraz innych dokumentow zwigzanych z ich rozliczaniem.
“Program pozwala na prowadzenie ewidencji . podatnikéw. —.086b prawnych; z okresleniem: -

< B

wysokoscl podatku, ewidencji wplat, umozliwia _o’kres_leme':naleziios'cii,'-.‘Zalé_g%b_éci'i'nadp}_a_t_._. S

-9Y " PLACE OPTIVUM — wersja oprogramowania; 11.20.0501 - -

~ Program. produkeji Afirmy ,,VULCAN” -z- Wroclawia, d0puszczony do eksploataqlod dma .
01.03.2005 r.. Dziata pod systemem.operacyjnym Windows. Przgznaczony jest do sporzadzania.. - .-

- list- wynagrodzen, wyliczania. podatku od wynagrodzef; skladek na. ubezpieczenie oraz innych -
 poteacens (ksigga pomocnicza). Program dista na bazie danych fworzonyeh miedzy immymmi o
- podstawie - dokumentéw - takich’ jak. umowy o prac¢ oraz ‘inne umowy. cywilno-prawne, .- -
 Tozwigzanie umowy o prace, pisma-angazujace, zmiana umowy o prace, ‘wykazéw; dodatkéw,
' , zaswiadczenia: 0. ¢zasowej niezdolnosci do pracy, decyzji =

nagréd, - godzin® nadliczbowyc

. wsprawie wyplat zasitkGw, za$wiadczenia lekarskie,
10) SRODKI TRWALE — wersja oprogramowania: 722,015 -

~Program firmy ,REKORD® Systemy Informatycrric. Sp. 7 0.0, z siedziby w Bielsku-Bialej,

- dopuszezony do eksploatacji-od dnia 20.01.2010r. ._Dzia%a"bod:-Sys'temem_oparat;yjnym_w_ir'l:dp\ivs‘ e

Przeznaczony jest' do. prowadzenia® ewidencji $rodkéw trwafych. Pozwala na “prowadzenie - -
kartotek, automatyczne dokonywanie pr'zé_SZaCQwaﬁ_,_-nglicz_anie'_r_,_imo_'rzeﬂ. (ksigga pomocnicza), -

. Program dziala na bazié_'-.danych’ tworzonych - na podstawie wprowadzonych dokumentow
 dotyczacych opetacii zwigzanych z gospodarks srodkami trwalymi, - - .o
L1) Zwroty - wetsja oprogramowania: 1.2.1/2012. . -

Program firmy ;;Studio. Programistyczne Piotr Ziclonka” z

dopuszezony do eksploatacji od dnia 20.01.2012r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows.

Przeznaczony  jest -do ~prowadzenia roiliCZéﬂ - zwigzanych zustawg o zwrocie podatku
akeyzowego zawartego w.cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej. '
- 12) CZYNSZE - system SMERF — wersja oprogramowania: SQL 7.01 z dnia 2006/06/29.

- Program firmy APT-LINK ‘sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, dopuszczony do cksploatacji od -
- dnia 01.01.2007r. Dziata pod systemem operacyjnym ‘Windows. Przeznaczony do wystawiania _

faktur - VAT -oraz prowadzenia. ewideneji analityeznej z- tytutu czyn:sZéw:'-mieszkaniQWyCh.-'

- Program dziala na bazie danych tworzonych na podstawic uméw. Program: pozwala na

_prowadzenie imiennej ewidencji kontrahentéw, dhumikéw z okregleniem wysokoscei naleznodci

zaleglosci i nadptat. G Y
13 SPRZEDAZ — wersja oprogramowania: 2012 (Win 32) z dnia 2012.06.11

~ Program firmy Procom z siedziba w Ustroniu 01.03.2000r. Dziata pod. systemem 'ope_r_z:icyjnym' |

~ Windows. Przeznaczony jest - do” wystawiania- faktur VAT oraz prowadzenia® ewidencji

analitycznej z tytutu czynszéw uZytkowych_i.iﬁnyc;h naleznosci wynikajacych z decyzji, uméw, -

w szczegdlnosel uméow dzierzawy mienia. Program - dziata ‘na bazie danych tworzonych na
podstawie w/w uméw, decyzji, naleznosci wynikajacych zodre;bnych' przepiséw. Program

st s o,




pozwala na prowadzenie imiennej ewidengji kontrahentéw, dhuznikéw z okresleniem wysokodci.
naleznosci zaleglosci i nadplat. N ' ' IR

14) ZBYT Woda/Sciekiéwersja oprogramowania: 9/2009, - - ' SRR
Program firmy RedSoft s.c. R Kryska, E.Sztefek z sicdziba w - Ustrorin, - dopuszezony . do-
eksploatacji od dnia 04.09.2007r. Dziata pod systemem operacyjinym Windows. - Przeznaczony

jest do wystawiania faktur VAT oraz prowadzenia ewidencji analitycznej z tytatu_$ciekow.

Program dziafa na bazie danych tworzonych na ‘podstawie umoéw. Program. pozwala na-
- prowadzenie imiennej ewidencji kontrahentéw;, diusnikéw z okresleniem wysokosci naleznoéci -
zaleglosci inadpfat. - 0T T IRERO Aeanese
- 15) Kasa - wersja oprogramowania: 6.12.315

 Program firmy ,REKORD” Systemy. Informatyczne Sp, z o.0. 7' siedziba W Biclsku-Bialej, | o
- dopuszczony do eksploatacji od dnia 01.01.2002r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. =

- dziata pod systemem operacyjnym WlndowsSh;zy do rejestracji wptat i wyplat gotowkowych S BT

- 16) CUI (Centruin Uslug Internetowychy -~ .
- Program udostepniony przez Bar

~dnia 01.03.2004r. - System bankowosei infernctowej pozwalajaey’ na_przesylanie za pomiocy

. internetu _ zZleceri ~bezposrednio Z_siedziby” Urzedu do- Banku - Spétdzielczego Oddziat

W Galeszowie, obshigyj acego rachunki Grainy GoléSZGWa"SYﬁStem-umOZIiWia: =
. a).przygotowanie { przesylanie zlecefi platniczych, | . o
by wglad w biezacy stan wszystkich rachunkéw,

-9 otrzymywanie wyciggow z rachunkéw, e

- d) otrzymywanie na biezaco informacji o operacjach na rachunkach. .

17) :BeSTi@—'wersja'_Oprqgrémov_\?anié:;3.0'_2'.'004-;02'_;: N PO
 Program dopuszezony do eksploatacii oddnia 20.01.2010'r. =

- Program. wskazany. i ._.Be'z_p_latnje{_.ud(_)st'e_;phi_p_ﬁy_j -przéz _Minis_fe_'fs_tWé._'F_in'an's'(’)w ' j__e’dﬁos'tkom_

samorzadu terytorialnego. ‘Stuzy do sporzadzania sprawozdan z wykenania planu budzetu przez

jednostki samorzadu' terytorialriego, uchwat i zarzadzen Zmieniajacych budzet, dokumentéw '

planistycznych oraz przesylania ich do Regionialnych Izb Obr@bhﬁ@kowych;-r_-'

k Spoldzielezy w Cieszyrie, dopiszézony do cksploatacii od

 WojtGminy ,



